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Кабардино-Балкария

(Окончание на 2-й с.)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Правительства Кабардино-Балкарской Республики

5 сентября 2023 г.                                     г. Нальчик                                                    №181-ПП

В целях реализации государственной программы Российской 
Федерации «Развитие туризма», утвержденной постановлением 
Правительства Российской Федерации от 24 декабря 2021 г. 
№ 2439, и государственной программы Кабардино-Балкарской 
Республики «Развитие туристско-рекреационного комплекса Ка-
бардино-Балкарской Республики», утвержденной постановлением 
Правительства Кабардино-Балкарской Республики от 23 сентября 
2019 г. № 167-ПП, Правительство Кабардино-Балкарской Респу-

блики постановляет:
Утвердить прилагаемый Порядок предоставления субсидий на 

приобретение и монтаж модульных некапитальных средств раз-
мещения при реализации инвестиционных проектов.

Председатель Правительства 
Кабардино-Балкарской Республики                    А. МУСУКОВ

Об утверждении Порядка предоставления
 субсидий на приобретение и монтаж модульных некапитальных средств размещения 

при реализации инвестиционных проектов

УТВЕРЖДЕН
постановлением Правительства 

Кабардино-Балкарской Республики
от 5 сентября 2023 г. № 181-ПП

ПОРЯДОК
предоставления субсидий на приобретение и монтаж модульных некапитальных средств 

размещения при реализации  инвестиционных проектов

I. Общие положения
1. Настоящий Порядок определяет цели, условия и правила 

предоставления субсидий из республиканского бюджета  Кабарди-
но-Балкарской Республики, источником финансового обеспечения 
которых являются в том числе субсидии из федерального бюджета, 
юридическим лицам (за исключением некоммерческих организа-
ций, являющихся государственными (муниципальными) учреж-
дениями) (далее – юридические лица) и индивидуальным пред-
принимателям на финансовое обеспечение и (или) возмещение 
части затрат на приобретение и монтаж модульных некапитальных 
средств размещения при реализации инвестиционных проектов  на 
территории Кабардино-Балкарской Республики (далее – субсидии).

2. Целью предоставления субсидии является финансовое обе-
спечение и (или) возмещение части затрат юридическим лицам  и 
индивидуальным предпринимателям, связанных с реализацией 
инвестиционных проектов по созданию модульных некапиталь-
ных средств размещения на территории Кабардино-Балкарской 
Республики.

3. К направлениям расходов, источником финансового обе-
спечения которых является субсидия (направлениям затрат, на 
возмещение которых предоставляется субсидия), относятся:

приобретение модульных некапитальных средств размещения;
монтаж модульных некапитальных средств размещения.
При предоставлении субсидии учитываются затраты, произведен-

ные получателями субсидии, в целях реализации инвестиционных 
проектов  с 31 мая 2023 г.

4. Уполномоченным органом по предоставлению субсидий яв-
ляется Министерство курортов и туризма Кабардино-Балкарской 
Республики (далее – Министерство).

Субсидия предоставляется в пределах бюджетных ассигнований  
и лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных Министер-
ству  в республиканском бюджете Кабардино-Балкарской Респу-
блики  на соответствующий финансовый год и плановый период 
на цель, указанную в пункте 2 настоящего Порядка.

5. В настоящем Порядке используются следующие основные 
понятия:

«заявка» – направляемое Правительством Кабардино-Балкар-
ской Республики в Министерство экономического развития Рос-
сийской Федерации обращение об участии в конкурсном отборе;

«инвестиционный проект» – комплекс мероприятий, включаю-
щий создание юридическими лицами и индивидуальными пред-
принимателями модульных некапитальных средств размещения, 
обеспечение их электроснабжением, водоснабжением и водоот-
ведением, а также благоустройство прилегающих к ним территорий;

«модульное некапитальное средство  размещения» – быстро-
возводимая конструкция заводского производства, в том числе 
контейнерного типа, или глэмпинг, оборудованные для кругло-
годичного комфортного и безопасного пребывания туристов  и 
оснащенные индивидуальным туалетом, умывальником, душем,  а 
также имеющие общую площадь не менее 15 кв.м, за исключением 
площади санузла;

«результат предоставления субсидии» – количество номеров  во 
введенных в эксплуатацию модульных некапитальных средствах 
размещения;

«получатель средств» – заявитель, инвестиционный проект 
которого прошел конкурсный отбор в Министерстве экономиче-
ского развития Российской Федерации в соответствии Правилами 
предоставления  и распределения в 2023 и 2024 годах субсидий из 
федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Феде-
рации на государственную поддержку инвестиционных проектов 
по созданию модульных некапитальных средств размещения, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Фе-
дерации от 24 декабря 2021 г. № 2439 (далее – конкурсный отбор), 
с которым заключено соглашение, предусмотренное пунктом 20 
настоящего Порядка;

«заявитель» – юридическое лицо или индивидуальный предпри-
ниматель, участвующие в конкурсном отборе.

6. Размер субсидии, предоставляемой заявителю, определяется 
комиссией Министерства экономического развития Российской 
Федерации (далее – комиссия), и не может составлять более 1,5 
млн рублей на один номер (одна или несколько жилых комнат  и 
(или) помещений, соединенных между собой и оснащенных инди-
видуальным туалетом, умывальником и душем) в модульном не-
капитальном средстве размещения и более 50 процентов стоимости 
инвестиционного проекта.

II. Порядок проведения конкурсного отбора
7. Субсидии предоставляются заявителям, инвестиционные про-

екты которых отобраны по результатам конкурсного отбора.
8. В целях проведения конкурсного отбора Министерство в 

течение 3 рабочих дней со дня принятия Министерством экономи-
ческого развития Российской Федерации решения о проведении 
конкурсного отбора размещает на едином портале бюджетной 
системы Российской Федерации в информационно-телекоммуни-
кационной сети «Интернет»  (далее – единый портал), а также на 
странице Министерства  на Едином интернет-портале Кабардино-
Балкарской Республики  в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет»  (далее – страница Министерства) объявление о 
проведении конкурсного отбора (далее – объявление).

В объявлении указываются:
сроки проведения конкурсного отбора;
дата начала подачи и дата окончания приема заявок участников 

конкурсного отбора, которая не может быть ранее 30-го календарно-
го дня, следующего за днем размещения объявления о проведении 
конкурсного отбора;

наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес 
электронной почты Министерства;

цели и результаты предоставления субсидий;
доменное имя и (или) указатель страниц единого портала  или 

страницы Министерства, на которых обеспечивается проведение 
конкурсного отбора;

информация о размещении на едином портале сведений о суб-
сидиях  не позднее 15-го рабочего дня, следующего за днем при-
нятия закона  о республиканском бюджете Кабардино-Балкарской 
Республики  (о внесении изменений в закон о республиканском 
бюджете  Кабардино-Балкарской Республики);

требования к участникам конкурсного отбора и перечень до-
кументов, представляемых заявителями для подтверждения  их 
соответствия указанным требованиям;

порядок подачи заявлений на участие в конкурсном отборе  и 
требования, предъявляемые к форме и содержанию заявлений  на 

участие в конкурсном отборе;
порядок отзыва заявлений на участие в конкурсном отборе, 

порядок возврата заявлений на участие в конкурсном отборе, 
определяющий  в том числе основания для возврата заявлений 
на участие в конкурсном отборе, порядок внесения изменений в 
заявления на участие  в конкурсном отборе;

правила рассмотрения и оценки заявлений на участие в конкурс-
ном отборе и приложенных к нему документов;

порядок предоставления заявителям разъяснений положений 
объявления о проведении конкурсного отбора, даты начала и окон-
чания срока такого предоставления;

срок, в течение которого победитель конкурсного отбора должен 
подписать соглашение о предоставлении субсидии;

условия признания победителя конкурсного отбора уклонившим-
ся  от заключения соглашения;

дата размещения результатов отбора на едином портале  и 
на странице Министерства, которая не может быть позднее  14 
календарного дня, следующего за днем определения победителя 
конкурсного отбора.

III. Условия и порядок предоставления субсидий
9. В целях участия в конкурсном отборе заявители направляют  

в Министерство:
1) заявление по форме, утвержденной Министерством; 
2) инвестиционный проект, содержащий следующую инфор-

мацию:
а) наименование инвестиционного проекта и местоположение 

земельного участка, на котором планируется его реализация, а 
также документы, подтверждающие права на указанные земельные 
участки либо право размещения на них модульных некапитальных 
средств размещения;

б) сроки реализации инвестиционного проекта;
в) количество номеров (одна или несколько жилых комнат  и 

(или) помещений, соединенных между собой и оснащенных инди-
видуальным туалетом, умывальником и душем) в модульных не-
капитальных средствах размещения, предполагаемых к созданию  
в рамках инвестиционного проекта;

г) размер потребности в субсидии;
д) сведения о земельном участке, на котором планируется раз-

мещение модульных некапитальных средств размещения;
е) подтверждающие документы об имеющихся на земельном 

участке и прилегающих к нему земельных участках объектах водо-
снабжения  и водоотведения, связи, энергоснабжения и газоснабже-
ния, благоустройства общественных пространств, а также сведения  
об очистных сооружениях, подъездных автомобильных дорогах, 
берегозащитных и пляжеудерживающих сооружениях, проведен-
ных работах по дноуглублению и берегоукреплению (при наличии);

ж) сведения и подтверждающие документы о наличии на земель-
ном участке, указанном в подпункте «д» настоящего подпункта,  или 
прилегающих к нему земельных участках объектов общественного 
питания, туристского показа и посещения, торговли и других объ-
ектов, относящихся к организациям, осуществляющим деятель-
ность  в соответствии с видами деятельности по собирательной 
классификационной группировке видов экономической деятель-
ности «Туризм» на основе Общероссийского классификатора видов 
экономической деятельности (при наличии);

з) сведения о планируемом расположении модульных некапи-
тальных средств размещения на территории особой экономической 
зоны туристско-рекреационного типа или прилегающей к ней тер-
ритории  (при наличии);

3) справку налогового органа, подтверждающую отсутствие  
неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых 
взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соот-
ветствии  с законодательством Российской Федерации о налогах 
и сборах;

4) справку по форме согласно приложению № 1 к настоящему 
Порядку, подписанную заявителем, подтверждающую соответствие 
требованиям, предусмотренным пунктом 14 настоящего Порядка;

5) выписку из Единого государственного реестра юридических 
лиц (выписку из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей), полученную не позднее 30 календарных дней  
до дня подачи заявления;

6) выписку из Единого государственного реестра недвижимости  
об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объ-
ект недвижимости, содержащую информацию о праве пользования 
земельным участком;

7) документы, подтверждающие фактические расходы, произве-
денные заявителем на цели, установленные пунктом 2 настоящего 
Порядка (при наличии).

10. Заявление, предусмотренное подпунктом 1 пункта 9 настоя-
щего Порядка, должно содержать, в том числе: 

1) согласие на обработку персональных данных в соответствии  
с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персо-
нальных данных»;

2) согласие на публикацию (размещение)  в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» информации об участнике 
конкурсного отбора, об инвестиционном проекте участника и иной 
информации об участнике, связанной с конкурсным отбором;

3) согласие на осуществление проверок соблюдения условий  и 
порядка предоставления субсидии;

4) обязательство по софинансированию заявителем инвестици-
онного проекта за счет собственных средств в размере, указанном  
в инвестиционном проекте (но не менее 50 процентов стоимости 
инвестиционного проекта); 

5) обязательство заявителя по временному размещению  и обе-
спечению временного проживания туристов в создаваемых  за счет 
средств субсидии модульных некапитальных средствах размещения 
не менее 3 лет с даты получения субсидии.

11. Министерство самостоятельно в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия направляет запросы  в упол-
номоченные органы в соответствии с действующим законодатель-
ством для получения документов и (или) информации, указанных 
в подпунктах 3, 5 и 6 пункта 9 настоящего Порядка, в случае если 
заявитель не предоставил их по собственной инициативе.

12. Документы, предусмотренные пунктом 9 настоящего Порядка, 
представляются непосредственно в Министерство в сроки, указан-
ные  в объявлении о проведении конкурсного отбора. 

13. Министерство регистрирует заявления в день их поступления  
в журнале регистрации, который должен быть пронумерован, про-
шнурован и скреплен печатью Министерства.

Заявители вправе отозвать представленные документы путем 

направления в Министерство уведомления об их отзыве до принятия 
решения о направлении заявочной документации в Министерство 
экономического развития Российской Федерации.

Заявитель вправе внести в заявление и (или) приложенные  к 
нему документы изменения до принятия решения о направлении 
заявочной документации в Министерство экономического развития 
Российской Федерации путем подачи им нового заявления с при-
ложением документов в соответствии с пунктом 9 настоящего По-
рядка. При этом первоначальное заявление должно быть отозвано 
в порядке, установленном абзацем вторым настоящего пункта.

14. Субсидии предоставляются при соответствии заявителя на 
дату проведения конкурсного отбора следующим требованиям:

1) наличие регистрации, постановки на налоговый учет  на тер-
ритории Кабардино-Балкарской Республики;

2) заявитель - юридическое лицо не находится в процессе реор-
ганизации (за исключением реорганизации в форме присоединения 
к юридическому лицу, являющемуся участником конкурсного от-
бора, другого юридического лица), ликвидации, в отношении него 
не введена процедура банкротства, деятельность заявителя не 
приостановлена  в порядке, предусмотренном законодательством 
Российской Федерации, а заявитель - индивидуальный предпри-
ниматель не прекратил деятельность в качестве индивидуального 
предпринимателя;

3) заявитель ранее не получал и не получает средства  из респу-
бликанского бюджета Кабардино-Балкарской Республики  в соот-
ветствии с настоящим Порядком, на основании иных нормативных 
правовых актов на цели, установленные настоящим Порядком;

4) заявитель не должен являться иностранным юридическим 
лицом,  в том числе местом регистрации которого является государ-
ство  или территория, включенные в утверждаемый Министерством 
финансов Российской Федерации перечень государств и террито-
рий, используемых для промежуточного (офшорного) владения 
активами  в Российской Федерации (далее – офшорные компании), 
а также российским юридическим лицом, в уставном (складочном) 
капитале которого доля прямого или косвенного (через третьих 
лиц) участия офшорных компаний в совокупности превышает 
25 процентов  (если иное не предусмотрено законодательством 
Российской Федерации). При расчете доли участия офшорных 
компаний  в капитале российских юридических лиц не учитывается 
прямое  и (или) косвенное участие офшорных компаний в капитале 
публичных акционерных обществ (в том числе со статусом междуна-
родной компании), акции которых обращаются на организованных 
торгах  в Российской Федерации, а также косвенное участие таких 
офшорных компаний в капитале других российских юридических 
лиц, реализованное через участие в капитале указанных публичных 
акционерных обществ;

5) заявитель, являющийся индивидуальным предпринимателем, 
должен являться гражданином Российской Федерации;

6) у заявителя отсутствует неисполненная обязанность по уплате 
налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, 
подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о налогах и сборах;

7) у заявителя отсутствует просроченная задолженность по воз-
врату  в республиканский бюджет Кабардино-Балкарской Республи-
ки субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе  
в соответствии с иными правовыми актами, и иная просроченная 
(неурегулированная) задолженность по денежным обязательствам 
Кабардино-Балкарской Республикой;

8) в реестре дисквалифицированных лиц отсутствуют сведения  
о дисквалифицированных руководителе, членах коллегиального 
исполнительного органа, лице, исполняющем функции единолич-
ного исполнительного органа, или главном бухгалтере участника 
конкурсного отбора, являющегося юридическим лицом, об индиви-
дуальном предпринимателе и о физическом лице - производителе 
товаров, работ, услуг, являющихся участниками конкурсного отбора;

9) участник конкурсного отбора не должен находиться в переч-
не организаций и физических лиц, в отношении которых имеются 
сведения  об их причастности к экстремистской деятельности или 
терроризму,  либо в перечне организаций и физических лиц, в 
отношении которых имеются сведения об их причастности к рас-
пространению оружия массового уничтожения.

15. Министерство в течение 10 рабочих дней со дня регистрации 

заявления осуществляет проверку соответствия участников конкурс-
ного отбора требованиям, предусмотренным пунктом 14 настоящего 
Порядка,  и документов требованиям, предусмотренным пунктом 
9 настоящего Порядка.

Проверка соответствия участников конкурсного отбора требова-
ниям пункта 14 настоящего Порядка осуществляется путем направ-
ления запросов в уполномоченные органы, в том числе посредством 
системы межведомственного информационного взаимодействия. 

При отсутствии оснований для отказа в допуске к участию  в 
конкурсном отборе Министерство обеспечивает включение до-
кументов заявителя в заявку, направляемую от Кабардино-Бал-
карской Республики в Министерство экономического развития 
Российской Федерации. Заявки для участия в конкурсном отборе 
направляются в установленный Министерством экономического 
развития Российской Федерации срок приема заявок для участия 
в конкурсном отборе.

16. При наличии оснований для отказа в допуске к участию  в 
конкурсном отборе заявителю в течение 5 рабочих дней со дня 
завершения проверки документов направляется уведомление, со-
держащее причины отказа.

17. Заявителям отказывается в допуске к участию в конкурсном 
отборе в случаях:

представления неполного комплекта документов, предусмотрен-
ных пунктом 9 настоящего Порядка;

несоответствия участника конкурса требованиям, предусмотрен-
ных пунктом 14 настоящего Порядка;

нарушения срока подачи документов;
наличия в представленных документах недостоверных и (или) 

ложных сведений.
18. Копии уведомлений об отказе в допуске к участию в кон-

курсном отборе и уведомлений по итогам конкурсного отбора, 
подписанные министром курортов и туризма Кабардино-Балкар-
ской Республики либо уполномоченным им лицом, направляются 
заявителям  на адрес электронной почты, указанный в заявлении 
(при наличии согласия заявителей).

При отсутствии у заявителя электронной почты либо  по письмен-
ному запросу заявителя оригиналы уведомлений, предусмотренные 
пунктом 16 настоящего Порядка, направляется заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении либо вручается под лич-
ную подпись заявителю (или его представителю  по доверенности).

Документы заявителей, получивших уведомления об отказе  в 
допуске к участию в конкурсном отборе, возврату не подлежат, 
хранятся в архиве Министерства в течение одного года со дня 
направления уведомления об отказе в допуске к участию в кон-
курсном отборе,  по истечении которого подлежат уничтожению в 
установленном порядке.

19. После завершения конкурсного отбора в течение 14 рабочих 
дней после получения протокола об определении итогов конкурсного 
отбора Министерство размещает на едином портале и странице 
Министерства результаты конкурсного отбора, а также следующие 
сведения:

дата, время и место проведения рассмотрения заявлений на 
участие  в конкурсном отборе;

информация об участниках конкурсного отбора, заявления ко-
торых были рассмотрены;

информация об участниках конкурсного отбора, заявления ко-
торых были отклонены;

наименования получателей субсидий, с которыми заключаются 
соглашения в соответствии с пунктом 20 настоящего Порядка;

размер предоставляемых получателям субсидий;
период заключения соглашения.
20. Заявители, чьи инвестиционные проекты прошли конкурсный 

отбор, не позднее десятого рабочего дня с момента заключения 
соглашения между Правительством Кабардино-Балкарской Ре-
спублики  и Министерством экономического развития Российской 
Федерации  о предоставлении субсидий из федерального бюджета  
на софинансирование соответствующих расходных обязательств 
республиканского бюджета Кабардино-Балкарской Республики  
в соответствии Правилами предоставления и распределения  в 
2023 и 2024 годах субсидий из федерального бюджета бюджетам 
субъектов Российской Федерации на государственную поддержку 
инвестиционных проектов по созданию модульных некапитальных 
средств размещения, утвержденными постановлением Прави-

тельства Российской Федерации от 24 декабря 2021 г. № 2439, за-
ключают соглашение о предоставлении субсидии с Министерством  
в государственной интегрированной информационной системе 
управления общественными финансами «Электронный бюджет»,  
в соответствии с типовой формой, установленной Министерством 
финансов Российской Федерации (далее – соглашение) или изве-
щают Министерство об отказе от заключения соглашения.

В случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы 
заявитель в течение 5 рабочих дней со дня истечения периода  для 
заключения соглашения обеспечивает подписание в установленном 
порядке соглашения и представление в Министерство документов, 
подтверждающих наступление обстоятельств непреодолимой силы.

Неподписание заявителем соглашения в период заключения 
соглашения при отсутствии факта возникновения обстоятельств 
непреодолимой силы является основанием для отказа в предостав-
лении субсидии. В этом случае Министерство в течение 5 рабочих 
дней, следующих за днем истечения периода заключения согла-
шения, направляет соответствующим заявителям уведомления о 
принятом решении с указанием оснований для его принятия.

21. Обязательными условиями, включаемыми в соглашение, 
являются условия:

о согласовании новых условий соглашения или о расторжении со-
глашения при недостижении согласия по новым условиям в случае 
уменьшения Министерству ранее доведенных лимитов бюджетных 
обязательств на предоставление субсидии, приводящего  к невоз-
можности предоставления субсидии в размере, определенном  в 
соглашении. Новые условия соглашения согласовываются  с полу-
чателем субсидии и подписываются в течение 5 рабочих дней.  В 
случае согласования новых условий заключается дополнительное 
соглашение о предоставлении субсидии, в случае недостижения 
согласия по новым условиям заключается дополнительное согла-
шение  о расторжении соглашения;

о казначейском сопровождении, установленном правилами 
казначейского сопровождения в соответствии с бюджетным за-
конодательством Российской Федерации (в случае финансового 
обеспечения части затрат);

о согласии получателя субсидии, а также о его обязательстве  
о включении в договоры (соглашения), заключенные в целях ис-
полнения обязательств по соглашению, заключаемому между за-
явителем  и Министерством, условия о согласии лиц, являющихся 
поставщиками (подрядчиками, исполнителями) по договорам (со-
глашениям), заключенным в целях исполнения обязательств по 
соглашению  (за исключением государственных (муниципальных) 
унитарных предприятий, хозяйственных товариществ и обществ 
с участием публично-правовых образований в их уставных (скла-
дочных) капиталах, а также коммерческих организаций с участием 
таких товариществ  и обществ в их уставных (складочных) капита-
лах, на осуществление  в отношении их проверки Министерством 
соблюдения порядка и условий предоставления субсидии, в том 
числе в части достижения результатов предоставления субсидии, 
а также на осуществление проверки органами государственного 
финансового контроля соблюдения получателем субсидии порядка 
и условий предоставления субсидии в соответствии  со статьями 
2681 и 2692 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

о запрете приобретения получателем субсидии, а также иными 
юридическими лицами, получающими средства на основании до-
говоров, заключенных с получателями субсидий, за счет субсидий 
иностранной валюты, за исключением операций, осуществляемых 
в соответствии  с валютным законодательством Российской Феде-
рации при закупке (поставке) высокотехнологичного импортного 
оборудования, сырья  и комплектующих изделий, а также связанных 
с достижением результатов предоставления этих средств иных опе-
раций, определенных настоящим Порядком (в случае финансового 
обеспечения части затрат).

22. Министерство перечисляет средства субсидии:
в случае предоставления субсидии на финансовое обеспечение 

части затрат - в течение десяти рабочих дней со дня заключения 
соглашения  на лицевые счета для учета операций со средствами 
юридических лиц  и индивидуальных предпринимателей, не явля-
ющихся участниками бюджетного процесса, открытые получате-
лями субсидии  в Министерстве финансов Кабардино-Балкарской 
Республики;

в случае предоставления субсидии на возмещения части  за-
трат – на расчетные или корреспондентские счета, открытые полу-
чателям субсидий в учреждениях Центрального банка Российской 
Федерации или кредитных организациях, не позднее десятого 
рабочего дня, с момента заключения соглашения и предоставления 
заявителем следующих документов:

копии документов, подтверждающих фактические затраты 
заявителя на приобретение и монтаж модульных некапитальных 
средств размещения (копии договоров на выполнение работ (по-
ставку товаров, оказание услуг) с юридическими лицами и (или) 
индивидуальными предпринимателями, копии актов о приемке 
выполненных работ (оказанных услуг, поставки товаров);

копии платежных документов, подтверждающих оплату  по 
договорам, указанным в абзаце четвертом настоящего пункта, за-
веренные кредитной организацией.

Перечисление субсидии осуществляется при условии доведения 
лимитов бюджетных ассигнований, предусмотренных Министерству  
в республиканском бюджете Кабардино-Балкарской Республики  на 
соответствующий финансовый год.

23. Получателями субсидий не позднее 1десятого рабочего дня 
месяца, следующего за отчетным периодом, формируются  и пред-
ставляются в Министерство посредством государственной интегри-
рованной информационной системы управления общественными 
финансами «Электронный бюджет» по формам, установленным 
соглашением:

отчет о достижении результата предоставления  субсидий – еже-
квартально;

отчет об осуществлении расходов, источником финансового обе-
спечения которых является субсидия, – ежеквартально (в случае 
финансового обеспечения части затрат);

отчет о реализации инвестиционного проекта – ежегодно.
Министерство вправе устанавливать в соглашении сроки и 

формы представления получателем субсидии дополнительной 
отчетности.

24. Средства субсидии подлежат возврату в доход республикан-
ского бюджета Кабардино-Балкарской Республики:

1) в полном объеме:
при неисполнении условий предоставления субсидии  и неис-

полнении обязательств, предусмотренных соглашением;
при установлении факта представления ложных сведений;
2) в объеме неиспользованного остатка при образовании остатка 

средств субсидии, не использованного получателем субсидии в 
течение установленного срока.

25. Средства субсидии подлежат возврату в доход республикан-
ского бюджета Кабардино-Балкарской Республики частично либо 
в полном объеме в соответствии с законодательством Российской 
Федерации  в следующем порядке:

1) Министерство в течение 10 календарных дней со дня под-
писания акта проверки, предписания, представления либо иного 
документа, отражающего результаты проверки, направляет полу-
чателю субсидии требование о возврате средств субсидии;

2) размер подлежащих возврату средств субсидии устанавлива-
ется  с учетом акта проверки;

3) получатель субсидии производит возврат средств субсидии  в 
течение 60 календарных дней со дня получения от Министерства 
требования о возврате средств субсидии.

26. При нарушении получателем субсидии срока возврата 
средств субсидии Министерство принимает меры по взысканию 
указанных средств в доход республиканского бюджета Кабардино-
Балкарской Республики в порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации.

27. Проверка соблюдения получателем субсидии порядка и ус-
ловий предоставления субсидии, в том числе в части достижения 
результатов предоставления субсидии, осуществляется Министер-
ством, а также уполномоченными органами государственного 
финансового контроля  в соответствии со статьями 2681 и 2692 
Бюджетного кодекса Российской Федерации.

28. Министерство проводит мониторинг достижения резуль-
татов предоставления субсидии исходя из достижения значений 
результатов предоставления субсидии, определенных соглашени-
ем, и событий, отражающих факт завершения соответствующего 
мероприятия  по получению результата предоставления субсидии.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 
к Порядку предоставления субсидий 

на приобретение и монтаж модульных 
некапитальных средств размещения 

при реализации инвестиционных проектов

(оформляется на бланке участника конкурса)

СПРАВКА
о соответствии участника конкурса требованиям  

Порядка предоставления субсидий на приобретение и монтаж модульных некапитальных средств размещения 
при реализации  инвестиционных проектов

В соответствии с Порядком предоставления субсидий  на приобретение и монтаж модульных некапитальных средств размещения при 
реализации инвестиционных проектов  (далее соответственно – Порядок, субсидия) 

___________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, адрес, место нахождения (для юридиче-

ского лица), почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона)

в лице_________________________________________________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя или лица, исполняющего его обязанности, участника конкурса (заполняется 

юридическим лицом)

подтверждает (ю), что по состоянию на
1) зарегистрирован (зарегистрирована) и осуществляет деятельность на территории Кабардино-Балкарской Республики;
2) не является иностранным юридическим лицом, в том числе местом регистрации которого является государство или территория, вклю-

ченные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, используемых  для проме-
жуточного (офшорного) владения активами в Российской Федерации, а также российским юридическим лицом, в уставном (складочном) 
капитале которого доля прямого или косвенного (через третьих лиц) участия офшорных компаний в совокупности превышает 25 процентов 
(если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации) (для юридического лица – участника конкурса);

3) являюсь гражданином Российской Федерации  (для индивидуального предпринимателя);
4) ранее не расторгались соглашения о предоставлении субсидии;
5) отсутствует неисполненная обязанность по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов и процентов, подлежащих уплате 

в соответствии с законодательством Российской Федерации  о налогах и сборах;
6) не находится в процессе ликвидации, не введена процедура банкротства, деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном 

законодательством Российской Федерации, деятельность индивидуального предпринимателя не прекращена;
7) ранее не были получены средства из республиканского бюджета Кабардино-Балкарской Республики на цели, установленные Порядком;
8) отсутствует просроченная задолженность по возврату  в республиканский бюджет Кабардино-Балкарской Республики субсидий, бюд-

жетных инвестиций, предоставленных в том числе  в соответствии с иными правовыми актами, и иная просроченная (неурегулированная) 
задолженность по денежным обязательствам Кабардино-Балкарской Республикой;

9) в реестре дисквалифицированных лиц отсутствуют сведения о дисквалифицированных руководителе, членах коллегиального исполни-
тельного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа, или главном бухгалтере участника отбора, являющегося 
юридическим лицом, об индивидуальном предпринимателе и о физическом лице - производителе товаров, работ, услуг;

10) не находится в перечне организаций и физических лиц,  в отношении которых имеются сведения об их причастности  к экстремистской 
деятельности или терроризму, либо в перечне организаций и физических лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности к 
распространению оружия массового уничтожения.

Руководитель
юридического лица
(лицо, исполняющее обязанности                                                                          _________/______________                   
руководителя) или                                                                                                           м.п. (при наличии) 
индивидуальный предприниматель                                                                                                                                                                                     

Министерство земельных и имущественных отношений Кабардино-Балкарской Республики 
(МИНИМУЩЕСТВО КБР)

РАСПОРЯЖЕНИЕ
31 августа 2023г.                                          г.Нальчик                                                № 642

В соответствии с Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ 
«О приватизации государственного и муниципального имущества», 
Законом Кабардино-Балкарской Республики от 28.07.2002 № 
49-РЗ «О приватизации государственного имущества Кабардино-
Балкарской Республики», от 21.07.2001 № 70-РЗ «Об управлении 
государственной собственностью Кабардино-Балкарской Респу-
блики» и постановлением Правительства Кабардино-Балкарской 
Республики от 12.11.2014 № 263-ПП «О Министерстве земельных и 

имущественных отношений Кабардино-Балкарской Республики», 
Министерство земельных и имущественных отношений Кабардино-
Балкарской Республики решило:

1. Приватизировать путем продажи на аукционе в электрон-
ной форме, открытого по составу участников, автотранспортное 
средство ИЖ-2715 1993 года выпуска, ПТС 07 НВ 161488, VIN 
XTK271500P0520721, находящееся в государственной собствен-
ности Кабардино-Балкарской Республики.

О приватизации на торгах движимого имущества, 
находящегося в казне Кабардино-Балкарской Республики

Министерство земельных и имущественных отношений Кабардино-Балкарской Республики 
(МИНИМУЩЕСТВО КБР)

РАСПОРЯЖЕНИЕ
31 августа 2023г.                                          г.Нальчик                                                № 643

В соответствии с Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ 
«О приватизации государственного и муниципального имущества», 
Законом Кабардино-Балкарской Республики от 28.07.2002 № 
49-РЗ «О приватизации государственного имущества Кабардино-
Балкарской Республики», от 21.07.2001 № 70-РЗ «Об управлении 
государственной собственностью Кабардино-Балкарской Респу-
блики» и постановлением Правительства Кабардино-Балкарской 
Республики от 12.11.2014 № 263-ПП «О Министерстве земельных и 
имущественных отношений Кабардино-Балкарской Республики», 
Министерство земельных и имущественных отношений Кабардино-
Балкарской Республики решило:

1. Приватизировать путем продажи на аукционе в электрон-
ной форме, открытого по составу участников, автотранспортное 
средство ГАЗ-2705 1997 года выпуска, ПТС 07 МА 623465, VIN 
XTH270500V0061246, находящееся в государственной собствен-
ности Кабардино-Балкарской Республики.

2. Установить начальную цену реализации автотранспортного 
средства, указанного в пункте 1 настоящего распоряжения, в раз-

мере 76 580 (семьдесят шесть тысяч пятьсот восемьдесят) рублей 
(без НДС) на основании отчета об оценке движимого имущества 
от 10.08.2023 № 191-08/08/23 (датой оценки 08.08.2023).

3. Определить величину повышения начальной цены («шаг 
аукциона») автотранспортного средства, указанного в пункте 1 
настоящего распоряжения, в размере 5% от начальной стоимости.

4. Отделу организации и проведения торгов (З.А. Черкесова) 
в установленном порядке организовать и провести аукцион по 
продаже автотранспортного средства, указанного в пункте 1 на-
стоящего распоряжения.

5. Отделу распоряжения и управления государственной соб-
ственностью (З.М. Макоева) обеспечить опубликование настоящего 
распоряжения в газете «Официальная Кабардино-Балкария».

6. Контроль за исполнением настоящего распоряжения остав-
ляю за собой.

Министр                                                                        А. ТОХОВ

О приватизации на торгах движимого имущества, 
находящегося в казне Кабардино-Балкарской Республики

Министерство земельных и имущественных отношений Кабардино-Балкарской Республики 
(МИНИМУЩЕСТВО КБР)

РАСПОРЯЖЕНИЕ
31 августа 2023г.                                          г.Нальчик                                                № 644

В соответствии с Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ 
«О приватизации государственного и муниципального имущества», 
Законом Кабардино-Балкарской Республики от 28.07.2002 № 
49-РЗ «О приватизации государственного имущества Кабардино-
Балкарской Республики», от 21.07.2001 № 70-РЗ «Об управлении 
государственной собственностью Кабардино-Балкарской Респу-
блики» и постановлением Правительства Кабардино-Балкарской 
Республики от 12.11.2014 № 263-ПП «О Министерстве земельных и 
имущественных отношений Кабардино-Балкарской Республики», 
Министерство земельных и имущественных отношений Кабардино-
Балкарской Республики решило:

1. Приватизировать путем продажи на аукционе в электрон-
ной форме, открытого по составу участников, автотранспортное 
средство УАЗ-2206 2001 года выпуска, ПТС 73 ЕХ 767013, VIN 
XTT22060010035707, находящееся в государственной собствен-
ности Кабардино-Балкарской Республики.

2. Установить начальную цену реализации автотранспортного 
средства, указанного в пункте 1 настоящего распоряжения, в раз-

мере 70 568 (семьдесят тысяч пятьсот шестьдесят восемь) рублей 
(без НДС) на основании отчета об оценке движимого имущества 
от 10.08.2023 № 190-08/08/23 (датой оценки 08.08.2023).

3. Определить величину повышения начальной цены («шаг 
аукциона») автотранспортного средства, указанного в пункте 1 
настоящего распоряжения, в размере 5% от начальной стоимости.

4. Отделу организации и проведения торгов (З.А. Черкесова) 
в установленном порядке организовать и провести аукцион по 
продаже автотранспортного средства, указанного в пункте 1 на-
стоящего распоряжения.

5. Отделу распоряжения и управления государственной соб-
ственностью (З.М. Макоева) обеспечить опубликование настоящего 
распоряжения в газете «Официальная Кабардино-Балкария».

6. Контроль за исполнением настоящего распоряжения остав-
ляю за собой.

Министр                                                                        А. ТОХОВ

О приватизации на торгах движимого имущества, 
находящегося в казне Кабардино-Балкарской Республики

ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ 
О ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ ПО ПРОДАЖЕ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ СОБСТВЕННОСТИ 

КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
(основание проведения аукциона: распоряжения Министерства земельных и имущественных отношений Кабардино-Балкарской Республики от 31.08.2023 №№ 642, 643, 644)

2. Установить начальную цену реализации автотранспортного 
средства, указанного в пункте 1 настоящего распоряжения, в раз-
мере 39 867 (тридцать девять тысяч восемьсот шестьдесят семь) 
рублей (без НДС) на основании отчета об оценке движимого иму-
щества от 10.08.2023 № 192-08/08/23 (датой оценки 08.08.2023).

3. Определить величину повышения начальной цены («шаг 
аукциона») автотранспортного средства, указанного в пункте 1 на-
стоящего распоряжения, в размере 5% от начальной стоимости.

4. Отделу организации и проведения торгов (З.А. Черкесова) 
в установленном порядке организовать и провести аукцион по 

продаже автотранспортного средства, указанного в пункте 1 на-
стоящего распоряжения.

5. Отделу распоряжения и управления государственной 
собственностью (З.М. Макоева) обеспечить опубликование 
настоящего распоряжения в газете «Официальная Кабардино-
Балкария».

6. Контроль за исполнением настоящего распоряжения остав-
ляю за собой.

Министр                                                                        А. ТОХОВ

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ
Имущество – недвижимое имущество, движимое имущество, 

акции, доли (далее – имущество), находящиеся в собственности 
Кабардино-Балкарской Республики.

Лот – имущество, являющееся предметом торгов, реализуемое в 
ходе проведения одной процедуры продажи (электронной продажи).

Цена первоначального предложения – цена продажи Имущества 
(лота).

Информационное сообщение о проведении аукциона в электрон-
ной форме (далее – Информационное сообщение) – Информаци-
онное сообщение, разработанное в соответствии с действующими 
нормативными правовыми актами об организации и проведении 
продажи государственного имущества в электронной форме, ут-
вержденное Министерством земельных и имущественных отноше-
ний Кабардино-Балкарской Республики, содержащее сведения об 
имуществе, условиях и порядке проведения аукциона в электронной 
форме, условиях и сроках подписания договора купли-продажи, иных 
существенных условиях, включая проект договора купли-продажи и 
другие документы.

Продавец – Министерство земельных и имущественных отношений 
Кабардино-Балкарской Республики (далее – Министерство) является 
уполномоченным исполнительным органом государственной власти 
Кабардино-Балкарской Республики, осуществляющим функции по вы-
работке и реализации государственной политики в области управления 
государственным имуществом Кабардино-Балкарской Республики.

Оператор электронной площадки – в соответствии с постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 27.08.2012 № 
860 «Об организации и проведении продажи государственного или 
муниципального имущества в электронной форме» - юридическое 
лицо, из числа юридических лиц, включенных в утвержденный Пра-
вительством Российской Федерации перечень юридических лиц для 
организации продажи государственного имущества в электронной 
форме, зарегистрированных на территории Российской Федерации, 
владеющих сайтом в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет».

Заявка – комплект документов, представленный претендентом 
в срок и по форме, которые установлены в Информационном со-
общении. 

Претендент – юридическое лицо, физическое лицо или физическое 
лицо в качестве индивидуального предпринимателя, прошедшее про-
цедуру регистрации в соответствии с Регламентом ЭТП, подавшее в 
установленном порядке заявку и документы для участия в аукционе 
в электронной форме, намеревающееся принять участие в аукционе.

Аккредитация – процедура, необходимая для получения доступа к 
работе на площадке, к участию в процедурах. Совершать юридически 
значимые действия на площадке претендент может только при на-
личии аккредитации.

Участник – юридическое лицо, физическое лицо или физическое 
лицо в качестве индивидуального предпринимателя, предоставившее 
Оператору электронной площадки заявку на участие в аукционе по 
продаже имущества, находящегося в государственной собственности 
Кабардино-Балкарской Республики и допущенное в установленном 
порядке Продавцом для участия в аукционе.

Победитель – Участник аукциона, предложивший наиболее высо-
кую цену за имущество на аукционе и определенный, в установленном 
законодательстве Российской Федерации порядке, для заключения 
договора купли-продажи с Продавцом по результатам аукциона в 
электронной форме.

Открытая часть электронной площадки – раздел электронной пло-
щадки, находящийся в открытом доступе, не требующий регистрации 
на электронной площадке для работы в нём.

Закрытая часть электронной площадки – раздел электронной 
площадки, доступ к которому имеют только зарегистрированные на 
электронной площадке продавец и участники, позволяющий пользо-
вателям получить доступ к информации и выполнять определенные 
действия.

Электронная подпись – информация в электронной форме, 
которая присоединена к другой информации в электронной форме 
(подписываемой информации) или иным образом связана с такой 
информацией и которая используется для определения лица, под-
писывающего информацию; реквизит электронного документа, 
предназначенный для защиты данного электронного документа от 
подделки, полученный в результате криптографического преобразо-
вания информации с использованием закрытого ключа электронной 
подписи и позволяющий идентифицировать владельца сертификата 
ключа подписи, а также установить отсутствие искажения информа-
ции в электронном документе.

Электронный документ – документированная информация, пред-
ставленная в электронной форме, то есть в виде, пригодном для вос-
приятия человеком с использованием электронных вычислительных 
машин, а также для передачи по информационно-телекоммуникаци-
онным сетям или обработки в информационных системах.

Электронный образ документа – электронная копия документа, вы-
полненная на бумажном носителе, заверенная электронной подписью 

лица, имеющего право действовать от имени лица, направившего 
такую копию документа.

Электронное сообщение (электронное уведомление) – информа-
ция, направляемая пользователями электронной площадки друг другу 
в процессе работы на электронной площадке.

Электронный журнал – электронный документ, в котором Операто-
ром электронной площадки посредством программных и технических 
средств электронной площадки фиксируется ход проведения про-
цедуры электронной продажи.

«Личный кабинет» - персональный рабочий раздел на электронной 
площадке, доступ к которому может иметь только зарегистрированное 
на электронной площадке лицо путем ввода через интерфейс сайта 
идентифицирующих данных (имени пользователя и пароля).

Официальные сайты по продаже имущества - официальный сайт 
Российской Федерации для размещения информации о проведении 
торгов в сети «Интернет» www.torgi.gov.ru, официальный сайт Мини-
стерства в сети «Интернет» https://minimush.kbr.ru/, сайт Оператора 
электронной площадки в сети «Интернет» (электронной площадки).

РАЗДЕЛ II. ПРАВОВОЕ РЕГУЛИРОВАНИЕ
Аукцион в электронной форме проводится в соответствии с:
- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ (ред. от 01.07.2017) 

«О приватизации государственного и муниципального имущества»;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 

27.08.2012 № 860 «Об организации и проведении продажи государ-
ственного или муниципального имущества в электронной форме»;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
- иными нормативными правовыми актами Кабардино-Балкарской 

Республики;
РАЗДЕЛ III. СВЕДЕНИЯ ОБ АУКЦИОНЕ
3.1. Основание проведения аукциона в электронной форме - рас-

поряжения Министерства земельных и имущественных отношений 
Кабардино-Балкарской Республики от 31.08.2023 №№ 642, 643, 644.

3.2. Собственник выставляемого на торги имущества - Кабардино-
Балкарская Республика.

3.3. Оператор электронной площадки: 
Наименование – Акционерное общество «Единая электронная 

торговая площадка» (АО «ЕЭТП»). Адрес - 115114, г. Москва, ул. Ко-
жевническая, д. 14, стр. 5. Сайт – www.roseltorg.ru.

3.4. Продавец:
Наименование – Министерство земельных и имущественных от-

ношений Кабардино-Балкарской Республики.
Место нахождения: КБР, г. Нальчик, проспект Ленина, 27, 5 этаж.
Почтовый адрес: 360028, КБР, г. Нальчик, проспект Ленина, 27, 

Дом Правительства.
Адрес электронной почты: mgi@kbr.ru.
Номера контактных телефонов: 8 (8662) 40-00-39, 40-93-73.
3.5. Форма продажи (способ приватизации) – аукцион в электрон-

ной форме, открытый по составу участников.
3.5.1. Срок внесения задатка: задаток должен быть внесен в 

период отведенный для приема заявок и должен поступить на уни-
кальный лицевой счет Претендента, открытый при аккредитации на 
электронной площадке Оператора не позднее следующего дня после 
окончания приема заявок.

3.5.2. Осмотр имущества производится без взимания платы и обе-
спечивается Продавцом в период, отведенный для приема заявок, по 
предварительному согласованию (уточнению) времени проведения 
осмотра.

3.6. Сведения об Имуществе, выставляемом на продажу в элек-
тронной форме

3.6.1. Характеристика объектов продажи:
Лот № 1 - автотранспортное средство ИЖ-2715 1993 года выпуска, 

ПТС 07 НВ 161488, VIN XTK271500P0520721.
Начальная цена (лота) – 39 867 (тридцать девять тысяч восемьсот 

шестьдесят семь) рублей 00 копеек (без НДС).
Шаг аукциона (величина повышения цены) – 1 993 рублей (одна 

тысяча девятьсот девяносто три) рубля 35 копеек (5% начальной 
цены продажи).

Размер задатка – 3 986 (три тысячи девятьсот восемьдесят шесть) 
рублей 70 копеек (10% начальной цены продажи).

Лот № 2 – автотранспортное средство ГАЗ-2705 1997 года выпуска, 
ПТС 07 МА 623465, VIN XTH270500V0061246.

Начальная цена (лота) – 76 580 (семьдесят шесть тысяч пятьсот 
восемьдесят) рублей (без НДС).

Шаг аукциона (величина повышения цены) – 3 829 (три тысячи 
восемьсот двадцать девять) рублей 00 копеек (5% начальной цены 
продажи).

Размер задатка – 7 658 (семь тысяч шестьсот пятьдесят восемь) 
рублей 00 копеек (10% начальной цены продажи).

Лот № 3 – автотранспортное средство УАЗ-2206 2001 года выпуска, 
ПТС 73 ЕХ 767013, VIN XTT22060010035707.

Начальная цена (лота) – 70 568 (семьдесят тысяч пятьсот шесть-
десят восемь) рублей (без НДС).

Шаг аукциона (величина повышения цены) – 3 528 (три тысячи 

пятьсот двадцать восемь) рублей 40 копеек (5% начальной цены 
продажи).

Размер задатка – 7 056 (семь тысяч пятьдесят шесть) рублей 80 
копеек (10% начальной цены продажи).

3.6.2. Сведения обо всех предыдущих торгах по продаже такого 
имущества, объявленных в течение года, предшествующего его про-
даже, и об итогах торгов по продаже такого имущества: 

№ лота Дата принятия решения (протокола) Примечание

1. Имущество ранее на торги не выставлялось.

2. Имущество ранее на торги не выставлялось.

3. Имущество ранее на торги не выставлялось.

РАЗДЕЛ IV. МЕСТО, СРОКИ ПОДАЧИ (ПРИЕМА) ЗАЯВОК, ОПРЕ-
ДЕЛЕНИЯ УЧАСТНИКОВ И ПОДВЕДЕНИЯ ИТОГОВ АУКЦИОНА

4.1. Место подачи (приема) заявок, место проведения аукциона: 
АО «Единая электронная торговая площадка» - www.roseltorg.ru.

4.2. Дата и время начала подачи (приема) заявок: с 11.09.2023г. в 
9.00 по московскому времени. 

Подача заявок осуществляется круглосуточно.
4.3. Дата и время окончания подачи (приема) заявок: 06.10.2023 

г. в 18.00 по московскому времени.
4.4. Дата определения Участников аукциона: 12.10.2023 г.
4.5. Дата, время и срок проведения аукциона: 16.10.2023 г. в 10.00 

по московскому времени и до последнего предложения Участников.
РАЗДЕЛ V. СРОКИ И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ НА ЭЛЕКТРОННОЙ 

ПЛОЩАДКЕ
5.1. Для обеспечения доступа к участию в электронном аукционе 

Претендентам необходимо пройти процедуру аккредитации в соот-
ветствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.1.1. Для получения регистрации на электронной площадке пре-
тенденты представляют оператору электронной площадки:

- заявление об их регистрации на электронной площадке по 
форме, установленной оператором электронной площадки (далее 
- заявление);

- адрес электронной почты этого претендента для направления 
оператором электронной площадки уведомлений и иной информа-
ции в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации.

Оператор электронной площадки не должен требовать от пре-
тендента документы и информацию, не предусмотренные поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 27.08.2012 № 
860 «Об организации и проведении продажи государственного или 
муниципального имущества в электронной форме».

5.1.2. В срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня поступления 
заявления на аккредитацию, оператор электронной площадки осу-
ществляет регистрацию претендента на электронной площадке или 
отказывает ему в регистрации в случае непредставления заявления 
по форме, установленной оператором электронной площадки, или 
информации, указанных в 5.1.1. и не позднее 1 рабочего дня, сле-
дующего за днем регистрации (отказа в регистрации) претендента, 
направляет ему уведомление о принятом решении.

5.2. Оператор электронной площадки отказывает претенденту в 
регистрации в случае непредставления заявления по форме, уста-
новленной оператором электронной площадки, или информации, 
указанных в пункте 5.1.1. настоящего извещения.

5.3. При принятии оператором электронной площадки решения 
об отказе в регистрации претендента уведомление, предусмотрен-
ное пунктом 5.1.2.настоящего извещения, должно содержать также 
основание принятия данного решения. После устранения указанного 
основания этот претендент вправе вновь представить заявление и 
информацию, указанные в пункте 5.1.2.настоящего извещения, для 
получения регистрации на электронной площадке.

5.4. Отказ в регистрации претендента на электронной площадке 
не допускается, за исключением случаев, указанных в пункте 5.2.на-
стоящего извещения. 

5.5. Регистрация претендента на электронной площадке осу-
ществляется на срок, который не должен превышать 3 года со дня 
направления оператором электронной площадки этому претенденту 
уведомления о принятии решения о его регистрации на электронной 
площадке.

5.6. Претендент, получивший регистрацию на электронной площад-
ке, вправе участвовать во всех продажах имущества в электронной 
форме, проводимых на этой электронной площадке.

5.6.1. При этом претенденты, прошедшие с 1 января 2019 г. ре-
гистрацию в единой информационной системе в сфере закупок, а 
также аккредитованные ранее на электронной площадке в порядке, 
установленном Федеральным законом контрактной системе, вправе 
участвовать в продаже имущества в электронной форме без реги-
страции на такой электронной площадке.

5.7. Претендент, получивший регистрацию на электронной пло-
щадке, не вправе подавать заявку на участие в продаже имущества, 

если до дня окончания срока действия регистрации осталось менее 
3 месяцев.

5.8. Оператор электронной площадки должен направить не позд-
нее 4 месяцев до дня окончания срока регистрации претендента на 
электронной площадке соответствующее уведомление этому пре-
тенденту. В случае если этот претендент ранее получал регистрацию 
на электронной площадке, он вправе пройти регистрацию на новый 
срок, не ранее чем за 6 месяцев до дня окончания срока действия 
ранее полученной регистрации.

5.9. Дата и время регистрации на электронной площадке претен-
дентов на участие в аукционе осуществляется ежедневно, круглосуточ-
но, но не позднее даты и времени окончания подачи (приема) заявок.

РАЗДЕЛ VI. ПОРЯДОК ПОДАЧИ (ПРИЕМА) И ОТЗЫВА ЗАЯВОК
6.1. Прием заявок и прилагаемых к ним документов начинается с 

даты и времени, указанных в информационном сообщении о прове-
дении продажи имущества, осуществляется в сроки, установленные 
в Информационном сообщении.

6.2. Для участия в продаже имущества на аукционе претенден-
ты перечисляют задаток в размере 10 процентов начальной цены 
продажи имущества и заполняют размещенную в открытой части 
электронной площадки форму заявки с приложением электронных 
документов в соответствии с перечнем, приведенным в информаци-
онном сообщении о проведении аукциона.

6.3. Заявка (приложение № 1) подается путем заполнения ее 
электронной формы, размещенной в открытой для доступа неогра-
ниченного круга лиц части электронной площадки (далее - открытая 
часть электронной площадки), с приложением электронных образов 
документов, предусмотренных Федеральным законом о приватизации 
от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муници-
пального имущества».

6.4. Одно лицо имеет право подать только одну заявку.
6.5. При приеме заявок от претендентов Оператор электронной 

площадки обеспечивает:
- регистрацию заявок и прилагаемых к ним документов в журнале 

приема заявок. Каждой заявке присваивается номер с указанием 
даты и времени приема;

- конфиденциальность данных о Претендентах и Участниках, за 
исключением случая направления электронных документов Про-
давцу в порядке, установленном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27.08.2012 № 860 «Об организации и про-
ведении продажи государственного или муниципального имущества 
в электронной форме».

6.6. В течение одного часа со времени поступления заявки Опера-
тор электронной площадки сообщает претенденту о ее поступлении 
путем направления уведомления с приложением электронных копий 
зарегистрированной заявки и прилагаемых к ней документов.

6.7. Заявки с прилагаемыми к ним документами, поданные с 
нарушением установленного срока, на электронной площадке не 
регистрируются.

6.8. Претендент вправе не позднее дня окончания приема заявок 
отозвать заявку путем направления уведомления об отзыве заявки 
на электронную площадку.

6.9. В случае отзыва претендентом заявки, уведомление об отзыве 
заявки вместе с заявкой в течение одного часа поступает в «личный 
кабинет» Продавца, о чем Претенденту направляется соответствую-
щее уведомление.

6.10. Все подаваемые Претендентом документы не должны иметь 
неоговоренных исправлений. Все исправления должны быть над-
лежащим образом заверены. Печати и подписи, а также реквизиты 
и текст оригиналов и копий документов должны быть четкими и 
читаемыми. Подписи на оригиналах и копиях документов должны 
быть расшифрованы (указывается должность, фамилия и инициалы 
подписавшегося лица).

РАЗДЕЛ VII. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ 
УЧАСТНИКАМИ ТОРГОВ И ТРЕБОВАНИЯ К ИХ ОФОРМЛЕНИЮ

7.1. Одновременно с Заявкой на участие в аукционе Претенденты 
представляют следующие документы в форме электронных докумен-
тов либо электронных образов документов (документов на бумажном 
носителе, преобразованных в электронно-цифровую форму путем 
сканирования с сохранением их реквизитов), заверенных электронной 
подписью:

7.1.1. В случае, если от имени претендента действует его представи-
тель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность 
на осуществление действий от имени претендента, оформленная в 
установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой 
доверенности. В случае, если доверенность на осуществление дей-
ствий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным 
руководителем юридического лица, заявка должна содержать также 
документ, подтверждающий полномочия этого лица.

7.1.2. Юридические лица:
- заверенные копии учредительных документов;
- документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, 

субъекта Российской Федерации или муниципального образования 
в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций 
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либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица 
(при наличии печати) и подписанное его руководителем письмо);

- документ, который подтверждает полномочия руководителя юри-
дического лица на осуществление действий от имени юридического 
лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и 
в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает 
правом действовать от имени юридического лица без доверенности.

7.1.3. Физические лица, в том числе индивидуальные предпри-
ниматели: 

-физические лица предъявляют документ, удостоверяющий лич-
ность, или представляют копии всех его листов.

7.1.4. Опись представленных документов, подписанная претен-
дентом или его уполномоченным представителем (приложение № 2).

7.1.5. Документы, представляемые иностранными лицами, должны 
быть легализованы в установленном порядке и иметь нотариально 
заверенный перевод на русский язык.

7.1.6. Указанные документы (в том числе копии документов) в части 
их оформления, заверения и содержания должны соответствовать 
требованиям законодательства Российской Федерации и настоящего 
информационного сообщения. 

7.1.7. Заявки подаются одновременно с полным комплектом до-
кументов, установленным в настоящем информационном сообщении. 

7.1.8. Наличие электронной подписи означает, что документы и 
сведения, поданные в форме электронных документов, направлены 
от имени соответственно претендента, участника, Продавца либо 
Оператора электронной площадки и отправитель несет ответствен-
ность за подлинность и достоверность таких документов и сведений. 

7.1.9. Документооборот между претендентами, участниками, 
Оператором электронной площадки и Продавцом осуществляется 
через электронную площадку в форме электронных документов либо 
электронных образов документов (документов на бумажном носителе, 
преобразованных в электронно-цифровую форму путем сканирования 
с сохранением их реквизитов), заверенных электронной подписью 
Продавца, претендента или участника либо лица, имеющего право 
действовать от имени соответственно Продавца, претендента или 
участника.

РАЗДЕЛ VIII. ОГРАНИЧЕНИЯ УЧАСТИЯ В АУКЦИОНЕ  ОТДЕЛЬНЫХ 
КАТЕГОРИЙ ФИЗИЧЕСКИХ И ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ

8.1. Покупателями государственного имущества могут быть лица, 
отвечающие признакам покупателя в соответствии с Федеральным 
законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного 
и муниципального имущества» и желающие приобрести государ-
ственное имущество, выставляемое на аукционе, своевременно по-
давшие Заявку, представившие надлежащим образом оформленные 
документы и обеспечившие поступление задатка на счет, указанный 
в Информационном сообщении.

8.2. Покупателями государственного имущества могут быть 
любые физические и юридические лица, за исключением случаев 
ограничения участия лиц, предусмотренных статьей 5 Федерального 
закона от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и 
муниципального имущества»:

- государственных и муниципальных унитарных предприятий, 
государственных и муниципальных учреждений;

- юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской 
Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных об-
разований превышает 25 процентов, кроме случаев, предусмотрен-
ных статьей 25 Федерального закона от 21 декабря 2001 г. № 178-ФЗ 
«О приватизации государственного и муниципального имущества», 
другими нормативными правовыми актами;

- юридических лиц, местом регистрации которых является государ-
ство или территория, включенные в утверждаемый Министерством 
финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, 
предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и 
(или) не предусматривающих раскрытия и предоставления инфор-
мации при проведении финансовых операций (офшорные зоны), и 
которые не осуществляют раскрытие и предоставление информа-
ции о своих выгодоприобретателях, бенефициарных владельцах и 
контролирующих лицах в порядке, установленном Правительством 
Российской Федерации;

* Понятие «контролирующее лицо» используется в том же значении, 
что и в статье 5 Федерального закона от 29 апреля 2008 года N 57-ФЗ 
«О порядке осуществления иностранных инвестиций в хозяйственные 
общества, имеющие стратегическое значение для обеспечения обо-
роны страны и безопасности государства». Понятия «выгодоприобре-
татель» и «бенефициарный владелец» используются в значениях, 
указанных в статье 3 Федерального закона от 7 августа 2001 года 
№ 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, 
полученных преступным путем, и финансированию терроризма».

Ограничения, установленные настоящим пунктом, не распростра-
няются на собственников объектов недвижимости, не являющихся 
самовольными постройками и расположенных на относящихся к 
государственной или муниципальной собственности земельных участ-
ках, при приобретении указанными собственниками этих земельных 
участков.

Установленные федеральными законами и законами субъектов 
Российской Федерации ограничения участия в гражданских отно-
шениях отдельных категорий физических и юридических лиц в целях 
защиты основ конституционного строя, нравственности, здоровья, 
прав и законных интересов других лиц, обеспечения обороноспособ-
ности и безопасности государства обязательны при приватизации 
государственного имущества.

Акционерные общества, общества с ограниченной ответственно-
стью не могут являться покупателями своих акций, своих долей в 
уставных капиталах, приватизируемых  в соответствии с Федеральным 
законом от 21 декабря 2001 г. № 178-ФЗ «О приватизации государ-
ственного и муниципального имущества».

В случае, если впоследствии будет установлено, что покупатель 
государственного или муниципального имущества не имел законное 
право на его приобретение, соответствующая сделка является ни-
чтожной.

РАЗДЕЛ IX. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ЗАДАТКА И ЕГО ВОЗВРАТА
9.1.Порядок и срок внесения задатка
9.1.1. Задаток должен быть внесен в период отведенный для при-

ема заявок и должен поступить на уникальный лицевой счет Претен-
дента, открытый при аккредитации на электронной площадке Опе-
ратора не позднее следующего дня после окончания приема заявок.

Документом, подтверждающим поступление задатка на счет Пре-
тендента является выписка со счетов Претендентов, предоставляемая 
Оператором электронной площадки.

9.1.2. Настоящее информационное сообщение является публич-
ной офертой для заключения договора о задатке в соответствии со 
статьей 437 Гражданского кодекса Российской Федерации, а подача 
претендентом заявки и перечисление задатка являются акцептом 
такой оферты, после чего договор о задатке считается заключенным 
в письменной форме.

9.1.3. Для участия в продаже имущества на аукционе претенден-
ты перечисляют задаток в размере 10 процентов начальной цены 
продажи имущества в счет обеспечения оплаты приобретаемого 
имущества и заполняют размещенную в открытой части электронной 
площадки форму заявки с приложением электронных документов в 
соответствии с перечнем, приведенным в информационном сообще-
нии о проведении аукциона.

9.1.4. Денежные средства в качестве задатка для участия в 
аукционе вносятся Претендентом единым платежом на уникальный 
лицевой счет претендента, открытый при аккредитации Претендента 
на электронной площадке Оператора электронной площадки - АО 
«Единая электронная торговая площадка» в соответствии с регламен-
том размещения процедур по продаже государственного или муни-
ципального имущества с использованием подраздела электронной 
площадки «Реализация имущества».

9.1.5. Оператор электронной площадки осуществляет блокировку 
денежных средств на лицевом счете претендента на основании его 
заявки на участие.

Денежные средства блокируются в размере задатка, указанного 
продавцом в информационном сообщении о проведении процедуры, 
при условии наличия соответствующих, свободных денежных средств 
на счете претендента.

Денежные средства на счете блокированных средств претендента 
учитываются Оператором электронной площадки раздельно по каж-
дой конкретной процедуре.

С момента перечисления претендентом задатка, договор о задатке 
считается заключенным в установленном порядке.

9.1.6. Задаток для участия в продаже служит обеспечением испол-
нения обязательства победителя продажи по заключению договора 
купли-продажи и оплате приобретенного на торгах имущества, вно-
сится единым платежом на расчетный счет Претендента, открытый 
при регистрации на электронной площадке. 

9.1.7. Плательщиком задатка может быть только Претендент. Не 
допускается перечисление задатка иными лицами. Перечисленные 
денежные средства иными лицами, кроме Претендента, будут считать-
ся ошибочно перечисленными денежными средствами и возвращены 
на счет плательщика.

9.2. Порядок возврата задатка
9.2.1. Лицам, перечислившим задаток для участия в продаже 

государственного имущества на аукционе, денежные средства воз-
вращаются в следующем порядке:

а) участникам, за исключением победителя либо лица, признанного 
единственным участником аукциона, - в течение 5 (пяти) календар-
ных дней со дня подведения итогов продажи имущества, порядок 
возврата задатка определяется регламентом работы Оператора 
электронной площадки АО «Единая электронная торговая площадка» 
(www.roseltorg.ru);

б) претендентам, не допущенным к участию в продаже имущества, 
- в течение 5 (пяти) календарных дней со дня подписания протокола 
о признании претендентов участниками, порядок возврата задатка 
определяется регламентом работы Оператора электронной площад-
ки АО «Единая электронная торговая площадка» (www.roseltorg.ru);

9.2.2. Задаток победителя либо лица, признанного единственным 

участником аукциона, продажи государственного имущества засчи-
тывается в счет оплаты приобретаемого имущества и подлежит пере-
числению в установленном порядке в бюджет Кабардино-Балкарской 
Республики в течение 5 (пяти) календарных дней со дня истечения 
срока, установленного для заключения договора купли-продажи 
имущества.

9.2.3. При уклонении или отказе победителя аукциона либо лица, 
признанного единственным участником аукциона, от заключения в 
установленный срок договора купли-продажи имущества задаток ему 
не возвращается и он утрачивает право на заключение указанного 
договора.

9.2.4. Ответственность покупателя либо лица, признанного един-
ственным участником аукциона в случае его отказа или уклонения от 
оплаты имущества в установленные сроки предусматривается в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации и договором 
купли–продажи имущества, задаток ему не возвращается.

9.2.5. В случае отзыва претендентом заявки:
– в установленном порядке до даты и времени окончания подачи 

(приема) заявок, поступивший от Претендента задаток подлежит 
возврату в срок, не позднее, чем 5 (пять) дней со дня поступления 
уведомления об отзыве заявки;

– позднее даты и времени окончания подачи (приема) заявок 
задаток возвращается в течение 5 (пяти) календарных дней с даты 
подведения итогов Процедуры.

9.2.6. В случае изменения реквизитов претендента/участника для 
возврата задатка, указанных в Заявке, претендент/участник должен 
направить в адрес Оператора электронной площадки уведомление 
об их изменении до дня проведения Процедуры, при этом задаток 
возвращается претенденту/участнику в порядке, установленном на-
стоящим разделом.

9.2.7. В случае отказа Продавца от проведения продажи, посту-
пившие задатки возвращаются претендентам/участникам в течение 5 
(пяти) рабочих дней с даты принятия решения об отказе в проведении 
Процедуры, порядок возврата задатка определяется регламентом 
работы Оператора электронной площадки www.roseltorg.ru.

РАЗДЕЛ X. ПОРЯДОК ОЗНАКОМЛЕНИЯ СО СВЕДЕНИЯМИ ОБ 
ИМУЩЕСТВЕ, ВЫСТАВЛЯЕМОМ НА АУКЦИОНЕ

10.1. Информация о проведении аукциона по продаже имущества 
публикуется в газете «Официальная Кабардино-Балкария - прило-
жение к газете «Кабардино-Балкарская правда», размещается на 
официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» (www.
torgi.gov.ru), сайте организатора торгов АО «Единая электронная тор-
говая площадка» (www.roseltorg.ru), сайте Министерства земельных 
и имущественных отношений Кабардино-Балкарской Республики в 
сети «Интернет» (https://minimush.kbr.ru/) и содержит следующее:

а) информационное сообщение о проведении продажи имущества;
б) форма заявки, опись (приложения № 1, № 2);
в) проект договора купли-продажи имущества (приложение № 3);
г) иные сведения, предусмотренные Федеральным законом от 

21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муници-
пального имущества».

10.2. С настоящим информационным сообщением, условиями 
договора купли – продажи имущества, информацией о подлежащем 
приватизации имуществе, образцами типовых документов, пред-
ставляемых покупателями государственного имущества, правилами 
проведения торгов и иной информацией, можно ознакомиться на 
сайтах www.torgi.gov.ru, https://minimush.kbr.ru/ и/или по адресу: КБР, 
г. Нальчик, проспект Ленина, 27, 5 этаж, каб. № 524. Телефоны для 
справочной информации: 8 (8662) 40-93-73, 40-05-80.

10.3. Любое лицо независимо от регистрации на электронной 
площадке вправе направить на электронный адрес Оператора 
электронной площадки, указанный в информационном сообщении о 
проведении продажи имущества, запрос о разъяснении размещенной 
информации.

Такой запрос в режиме реального времени направляется в «лич-
ный кабинет» Продавца для рассмотрения при условии, что запрос 
поступил продавцу не позднее 5 (пяти) рабочих дней до окончания 
подачи заявок.

В течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления запроса прода-
вец предоставляет Оператору электронной площадки для размещения 
в открытом доступе разъяснение с указанием предмета запроса, но 
без указания лица, от которого поступил запрос.

В случае направления запроса иностранными лицами такой запрос 
должен иметь перевод на русский язык.

РАЗДЕЛ XI. ПОРЯДОК ОПРЕДЕЛЕНИЯ УЧАСТНИКОВ АУКЦИОНА
11.1. В день определения участников аукциона, указанный в 

информационном сообщении, Оператор электронной площадки 
через «личный кабинет» продавца обеспечивает доступ продавца к 
поданным Претендентами заявкам и документам, а также к журналу 
приема заявок.

11.2. Продавец в день рассмотрения заявок и документов пре-
тендентов и установления факта поступления задатка подписывает 
протокол о признании Претендентов участниками, в котором приво-
дится перечень принятых заявок (с указанием имен (наименований) 
претендентов), перечень отозванных заявок, имена (наименования) 
претендентов, признанных участниками, а также имена (наимено-
вания) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в 
аукционе, с указанием оснований такого отказа.

11.3. Оператор электронной площадки не позднее следующего 
рабочего дня после дня подписания протокола о признании претенден-
тов участниками всем претендентам, подавшим заявки, направляет 
уведомление о признании их участниками аукциона или об отказе 
в признании участниками аукциона с указанием оснований отказа. 

11.4. Информация о претендентах, не допущенных к участию в 
аукционе, размещается в открытой части электронной площадки на 
официальном сайте в сети «Интернет» для размещения информации 
о проведении торгов, определенном Правительством Российской 
Федерации, а также на сайте Продавца в сети «Интернет».

11.5. Претендент приобретает статус участника аукциона с момен-
та подписания протокола о признании претендентов участниками 
аукциона.

11.6. Претендент не допускается к участию в аукционе по следу-
ющим основаниям:

а) представленные документы не подтверждают право Претенден-
та быть покупателем имущества в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

б) представлены не все документы в соответствии с перечнем, 
указанным в информационном сообщении о проведении аукциона, 
или оформление представленных документов не соответствует за-
конодательству Российской Федерации.

в) не подтверждено поступление в установленный срок задатка 
на счет Оператора электронной площадки, указанный в информа-
ционном сообщении.

г) заявка подана лицом, не уполномоченным Претендентом на 
осуществление таких действий.

11.7. В случае, если заявку на участие в аукционе подало только 
одно лицо, признанное единственным участником аукциона, договор 
заключается с таким лицом по начальной цене продажи государ-
ственного имущества.

РАЗДЕЛ XII. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА И ОПРЕДЕЛЕ-
НИЯ ПОБЕДИТЕЛЯ

12.1. Процедура аукциона проводится в день и время, указанные 
в информационном сообщении о проведении аукциона, путем по-
следовательного повышения участниками начальной цены продажи 
на величину, равную либо кратную величине «шага аукциона».

«Шаг аукциона» устанавливается продавцом в фиксированной 
сумме, составляющей не более 5 (пяти) процентов начальной цены 
продажи, и не изменяется в течение всего аукциона.

12.2. Во время проведения процедуры аукциона Оператором 
электронной площадки обеспечивает доступ участников к закрытой 
части электронной площадки и возможность представления ими 
предложений о цене имущества.

12.3. Со времени начала проведения процедуры аукциона Опера-
тором электронной площадки размещается:

а) в открытой части электронной площадки - информация о на-
чале проведения процедуры аукциона с указанием наименования 
имущества, начальной цены и текущего «шага аукциона»;

б) в закрытой части электронной площадки - помимо информации, 
указанной в открытой части электронной площадки, также предложе-
ния о цене имущества и время их поступления, величина повышения 
начальной цены («шаг аукциона»), время, оставшееся до окончания 
приема предложений о цене имущества.

12.4. В течение одного часа со времени начала проведения про-
цедуры аукциона участникам предлагается заявить о приобретении 
имущества по начальной цене. В случае если в течение указанного 
времени:

а) поступило предложение о начальной цене имущества, то время 
для представления следующих предложений об увеличенной на «шаг 
аукциона» цене имущества продлевается на 10 минут со времени 
представления каждого следующего предложения. Если в течение 10 
минут после представления последнего предложения о цене имуще-
ства следующее предложение не поступило, аукцион с помощью про-
граммно-аппаратных средств электронной площадки завершается;

б) не поступило ни одного предложения о начальной цене иму-
щества, то аукцион с помощью программно-аппаратных средств 
электронной площадки завершается. В этом случае временем окон-
чания представления предложений о цене имущества является время 
завершения аукциона.

12.5. При этом программными средствами электронной площадки 
обеспечивается:

а) исключение возможности подачи участником предложения о 

цене имущества, не соответствующего увеличению текущей цены на 
величину «шага аукциона»;

б) уведомление участника в случае, если предложение этого участ-
ника о цене имущества не может быть принято в связи с подачей 
аналогичного предложения ранее другим участником.

12.6. Победителем признается участник, предложивший наиболее 
высокую цену имущества.

12.7. Ход проведения процедуры аукциона фиксируется Опера-
тором электронной площадки в электронном журнале, который на-
правляется продавцу в течение одного часа со времени завершения 
приема предложений о цене имущества для подведения итогов 
аукциона путем оформления протокола об итогах аукциона.

12.8. Протокол об итогах аукциона удостоверяет право победителя 
либо лица, признанного единственным участником аукциона на заклю-
чение договора купли-продажи имущества подписывается продавцом 
в течение одного часа с момента получения электронного журнала, 
но не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов 
аукциона.

12.9. Процедура аукциона считается завершенной со времени 
подписания продавцом протокола об итогах аукциона.

12.10. Уведомление о признании участника аукциона победителем 
либо лицом, признанным единственным участником аукциона, в 
случае, установленном в соответствии с Федеральным законом о при-
ватизации от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного 
и муниципального имущества», направляется победителю либо лицу, 
признанному единственным участником аукциона, в день подведения 
итогов аукциона.

12.11. Аукцион признается несостоявшимся в следующих случаях:
а) не было подано ни одной заявки на участие либо ни один из 

претендентов не признан участником;
б) лицо, признанное единственным участником аукциона, отказа-

лось от заключения договора купли-продажи;
в) ни один из участников не сделал предложение о начальной 

цене имущества.
12.12. Решение о признании аукциона несостоявшимся оформля-

ется протоколом.
12.13. В течение одного часа со времени подписания протокола об 

итогах аукциона победителю направляется уведомление о признании 
участника аукциона победителем либо лицом, признанным единствен-
ным участником аукциона, в случае, установленном в соответствии 
с Федеральным законом о приватизации от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О 
приватизации государственного и муниципального имущества», на-
правляется победителю либо лицу, признанному единственным участ-
ником аукциона, в день подведения итогов аукциона с приложением 
этого протокола, а также размещается в открытой части электронной 
площадки следующая информация:

а) наименование имущества и иные позволяющие его индивиду-
ализировать сведения (спецификация лота);

б) цена сделки;
в) имя физического лица или наименование юридического лица 

- победителя торгов, лица, признанного единственным участником 
аукциона.

РАЗДЕЛ XIII. СРОК ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА КУПЛИ-ПРОДАЖИ 
ИМУЩЕСТВА

13.1. Договор купли-продажи имущества заключается между 
продавцом и победителем либо лицом, признанным единственным 
участником аукциона в установленном законодательством порядке в 
течение 5 (пяти) рабочих дней с даты подведения итогов аукциона в 
форме электронного документа.

13.2. При уклонении или отказе победителя аукциона либо лица, 
признанного единственным участником аукциона, в соответствии с 
Федеральным законом о приватизации от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О 
приватизации государственного и муниципального имущества» от за-
ключения в установленный срок договора купли-продажи имущества 
задаток ему не возвращается и он утрачивает право на заключение 
указанного договора.

13.3. Ответственность покупателя либо лица, признанного един-
ственным участником аукциона, в соответствии с Федеральным 
законом о приватизации от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации 
государственного и муниципального имущества» в случае его отказа 
или уклонения от оплаты имущества в установленные сроки предусма-
тривается в соответствии с законодательством Российской Федерации 
в договоре купли-продажи имущества, задаток ему не возвращается.

13.4. Денежные средства в счет оплаты приватизируемого иму-
щества подлежат перечислению (в безналичном порядке) в течении 
15 (пятнадцати) календарных дней с момента заключения договора 
купли-продажи победителем аукциона либо лицом, признанным 
единственным участником аукциона в бюджет Кабардино-Балкарской 
Республики на счет по следующим реквизитам:

ИНН 0721017836,
КПП 072501001,
Управление Федерального казначейства по Кабардино-Балкарской 

Республике, ОТДЕЛЕНИЕ - НБ КАБАРДИНО-БАЛКАРСКАЯ РЕСПУ-
БЛИКА БАНКА РОССИИ//УФК по Кабардино-Балкарской Республике 
г. Нальчик, Счет 03100643000000010400,

К/с 40102810145370000070,
БИК 018327106,
Код 96611402023020000410,
ОКТМО 83701000.
Назначение платежа по договору купли-продажи имущества от 

___________ № _____.
Задаток, перечисленный покупателем для участия в аукционе, 

засчитывается в счет оплаты имущества.
13.5. Факт оплаты имущества подтверждается выпиской со счета 

о поступлении средств в размере и сроки, указанные в договоре 
купли-продажи. 

13.6. В соответствии с п. 3 ст. 161 Налогового кодекса Российской 
Федерации при реализации (передаче) на территории Российской 
Федерации государственного имущества, не закрепленного за го-
сударственными предприятиями и учреждениями, составляющего 
казну республики в составе Российской Федерации, налоговая база 
определяется как сумма дохода от реализации (передачи) этого 
имущества с учетом налога. При этом налоговая база определяется 
отдельно при совершении каждой операции по реализации (пере-
даче) указанного имущества. В этом случае налоговыми агентами 
признаются покупатели (получатели) указанного имущества, за ис-
ключением физических лиц, не являющихся индивидуальными 
предпринимателями. Указанные лица обязаны исчислить расчетным 
методом, удержать из выплачиваемых доходов и уплатить в бюджет 
соответствующую сумму налога.

РАЗДЕЛ XIV. ПЕРЕХОД ПРАВА СОБСТВЕННОСТИ НА ГОСУДАР-
СТВЕННОЕ ИМУЩЕСТВО

14.1. Передача государственного или муниципального имущества 
и оформление права собственности на него осуществляются в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации и договором 
купли-продажи не позднее чем через тридцать дней после дня полной 
оплаты имущества.

14.2. Покупатель самостоятельно и за свой счет оформляет до-
кументы, необходимые для оформления права собственности на 
приобретаемое имущество на основании договора купли-продажи, в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

РАЗДЕЛ XV. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
15.1. Все вопросы, касающиеся проведения аукциона в электрон-

ной форме не нашедшие отражения в настоящем информационном 
сообщении, регулируются законодательством Российской Федерации.

                                           Приложение № 1

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ 
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ ПО ПРОДАЖЕ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ СОБСТВЕННОСТИ 

КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

                     ________________________________________________________________________________
                                                              (наименование Оператора электронной площадки)
Претендент___________________________________________________________________________________________________________
                       (Ф.И.О. для физического лица или ИП, наименование для юридического лица с указанием организационно-правовой формы)
в лице_______________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                    (ФИО)
действующий на основании1 ______________________________________________________________________________________________
                                                                                                                              (Устав, Положение и т.д.)
(заполняется физическим лицом, индивидуальным предпринимателем)
Паспортные данные: серия _________________ № _____________________________, дата выдачи «____» ________________________ г.
кем выдан ____________________________________________________________________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства __________________________________________________________________________________
Адрес регистрации по месту пребывания __________________________________________________________________________________
Контактный телефон_____________________________________________________________________________________________________
Дата регистрации в качестве индивидуального предпринимателя: «______»____________________г. _________________________________
ОГРН индивидуального предпринимателя № ______________________________________________________________________________
                                                                                                                             (заполняется юридическим лицом)
Юридический адрес ____________________________________________________________________________________________________
Почтовый адрес _______________________________________________________________________________________________________
Контактный телефон ___________________________________________________________________________________________________
ИНН № _______________________________________________________________________________________________________________
ОГРН № _______________________________________________________________________________________________________________
Представитель Претендента2 _____________________________________________________________________________________________
                                                                                                     (Ф.И.О.)
Действует на основании доверенности от «______»___________________20_____г., № ____________________________________________
Паспортные данные представителя: серия _______________№ ____________________, дата выдачи «_____» _______________________ г.
кем выдан ____________________________________________________________________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства ___________________________________________________________________________________
Адрес регистрации по месту пребывания __________________________________________________________________________________
Контактный телефон ____________________________________________________________________________________________________
принял решение об участии в аукционе по продаже имущества, находящегося в государственной собственности Кабардино-Балкарской 

Республики (лота):
Дата аукциона: ____________________________________ № Лота __________________________________  
Наименование имущества, находящегося в государственной собственности Кабардино-Балкарской Республики ______________________
_____________________________________________________________________________________________________________________
Адрес (местонахождение) Имущества (лота) аукциона _______________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
и обязуется обеспечить поступление задатка в размере___________________ руб.________коп. ____________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                       (сумма прописью) 
в сроки и в порядке установленные в Информационном сообщении на указанный лот.
1. Претендент обязуется:
1.1. Соблюдать условия и порядок проведения аукциона, содержащиеся в Информационном сообщении о проведении аукциона, опу-

бликованном на сайте Оператора электронной площадки _______________________ (наименование Оператор – электронной площадки), 
сайте Министерства земельных и имущественных отношений Кабардино-Балкарской Республики в сети «Интернет» https://minimush.kbr.ru, 
официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» www.torgi.gov.ru.

1.2. В случае признания Победителем либо лицом, признанным единственным участником аукциона, в случае, установленном в соответ-
ствии с Федеральным законом о приватизации от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», 
заключить с Продавцом договор купли-продажи в течение пяти рабочих дней с даты подведения итогов аукциона.

1.3. Произвести оплату стоимости имущества, находящегося в государственной собственности Кабардино-Балкарской Республики (далее 
- Имущество), установленной по результатам аукциона, в сроки и на счет, установленные договором купли-продажи. 

2. Задаток Победителя либо лица, признанного единственным участником аукциона, в случае, установленном в соответствии с Федераль-
ным законом о приватизации от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», засчитывается в 
счет оплаты приобретаемого Имущества.  

3. Претендент извещён о том, что он вправе отозвать Заявку в порядке и в сроки, установленные в Информационном сообщении.
4. Ответственность за достоверность представленных документов и информации несет Претендент. 
5. Претендент подтверждает, что на дату подписания настоящей Заявки ознакомлен с порядком проведения аукциона, порядком вне-

сения задатка, информационным сообщением и проектом договора купли-продажи. _____________________________________________.
                                                                                                                                                                              подпись (Ф.И.О)
6. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», подавая Заявку, Претендент дает согласие 

на обработку персональных данных, указанных в представленных документах и информации в связи с участием в аукционе.

Платежные реквизиты Претендента:
_______________________________________________________________________________________________________________________
                                             (Ф.И.О. для физического лица или ИП, наименование для юридического лица)

ИНН3 Претендента

КПП4 Претендента

_______________________________________________________________________________________________________________________
                               (Наименование Банка в котором у Претендента открыт счет; название города, где находится банк)

р/с или (л/с)

к/с

ИНН

БИК     

КПП

Претендент (представитель Претендента, действующий по доверенности): ______________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________

 (Должность и подпись Претендента или его уполномоченного представителя, индивидуального предпринимателя или юридического лица)

М.П. (при наличии)
___________________
 1 Заполняется при подаче заявки юридическим лицом
 2 Заполняется при подаче заявки лицом, действующим по доверенности
 3 Заполняется при подаче заявки физическим лицом, индивидуальным предпринимателем, юридическим лицом
 4 Заполняется при подаче заявки юридическим лицом
 

                                    Приложение № 2
ОПИСЬ

документов на участие в аукционе по продаже 
имущества, находящегося в государственной собственности 
 Кабардино-Балкарской Республики в электронной форме

 представленных __________________________________________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, подающего заявку)

(Окончание на 4-й с.)
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(Окончание. Начало на 2-3-й с.)

(Продолжение на 5-й с.)

№ 
п/п

Документ Кол-во листов *Примечание

1

2

3

4

5
   
Опись сдал:  
_____________ (________________)  
«_____» ___________ 20__г.  
* Указывается вид представленного документа: оригинал, копия, нотариально заверенная копия, заверенная юр. лицом копия 
 

                                     Приложение № 3
ДОГОВОР КУПЛИ-ПРОДАЖИ № _____

                             г. Нальчик        «____» ____________ 2023 г.

Министерство земельных и имущественных отношений Кабардино-Балкарской Республики, именуемое в дальнейшем «Продавец», в 
лице ___________, действующего на основании Положения о Министерстве земельных и имущественных отношений Кабардино-Балкарской 
Республики, с одной стороны, и ____________________________________, именуемый (ая) в дальнейшем «Покупатель», признанный (ая) 
таковым (ой) на основании статьи 5 Федерального закона от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального 
имущества», с другой стороны, далее именуемые «Стороны», в соответствии с протоколом об итогах аукциона от «____» ___________2023 
№ _______, заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем:

Статья 1. Предмет договора
Продавец обязуется передать в собственность, а Покупатель принять и оплатить по цене и на условиях Договора имущество (далее - 

Имущество):
Лот №  – автотранспортное средство __________, ______ года выпуска, идент. номер (VIN) _______________; модель, № двиг. 

_______________; № кузова ______________; цвет кузова (кабины) – __________________, № шасси __________, ПТС серии _______ № 
____________, выдан ___________________, адрес: ____________________________.

Статья 2. Цена и порядок расчетов
2.1. Установленная по итогам аукциона цена продажи Имущества, указанного в статье 1 Договора, составляет ___________ (____________) 

рублей ___________ копеек. 
2.2. Задаток в сумме ___________ (____________) рублей ___________ копеек, внесенный Покупателем на счет Продавца засчитывается 

в счет оплаты Имущества.
2.3. С учетом п. 2.2 Договора Покупатель обязан оплатить Продавцу оставшуюся сумму в размере ___________ (____________) рублей 

___________ копеек в безналичном порядке на счет Продавца по следующим реквизитам: ИНН 0721017836, КПП 072501001, Управление 
Федерального казначейства по Кабардино-Балкарской Республике, ОТДЕЛЕНИЕ - НБ КАБАРДИНО-БАЛКАРСКАЯ РЕСПУБЛИКА БАНКА 
РОССИИ//УФК по Кабардино-Балкарской Республике г. Нальчик, счет 03100643000000010400, К/с 40102810145370000070, БИК 018327106, Код 
96611402023020000410, ОКТМО 83701000.

Денежные средства в счет оплаты приватизируемого имущества подлежат перечислению (в безналичном порядке) в течении 15 (пятнад-
цати) календарных дней с момента заключения договора купли-продажи по вышеуказанным реквизитам.

В платежном поручении должны быть указаны наименование (Ф.И.О.) Покупателя, реквизиты Договора.
2.4. Надлежащее исполнение обязанности Покупателя по оплате цены продажи Имущества, подтверждается соответствующими доку-

ментами с отметкой об исполнении, подтверждающими оплату Покупателем суммы, в соответствии с п. 2.3. Договора.
Статья 3. Порядок и срок передачи государственного имущества, обязанности сторон
3.1. Имущество считается переданным Покупателю по Договору после подписания Акта приема-передачи Имущества Продавцом и 

Покупателем. Акт приема-передачи Имущества составляется Продавцом после полной оплаты приобретаемого Покупателем Имущества. 
Полная оплата Покупателем цены продажи Имущества подтверждается выпиской со счета Продавца о поступлении средств в сумме цены 
продажи Имущества.

3.2. Право собственности на Имущество переходит к Покупателю в установленном порядке после его полной оплаты, с учетом особен-
ностей, установленных действующим законодательством. 

3.3. Регистрация Имущества оформляется после полной оплаты Покупателем цены продажи Имущества в соответствии с условиями 
Договора. 

3.4. Продавец обязан в срок не более десяти дней после полной оплаты цены продажи Имущества составить Акт приема-передачи 
Имущества.

3.5. Покупатель обязан:
- принять Имущество по Акту приема-передачи Имущества в день его представления Продавцом;
- после подписания Акта приема-передачи Имущества взять на себя ответственность за Имущество, а также все расходы и обязательства 

по его сохранности, эксплуатации, оплате других услуг по содержанию Имущества.
Статья 4. Дополнительные условия
4.1. Покупатель самостоятельно оформляет регистрацию Имущества.
4.2. Расходы по регистрации Имущества несет Покупатель.
4.3. Покупатель не осуществляет никаких полномочий в отношении Имущества до подписания Акта приема-передачи Имущества.
Статья 5. Ответственность сторон
5.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение своих обязательств по Договору Стороны несут ответственность в соответствии с 

действующим законодательством и Договором.
5.2. Просрочка оплаты цены продажи Имущества в сумме и сроки, указанные в п. 2.3. Договора, начиная со дня, следующего за днем 

истечения установленного Договором срока исполнения обязательств, считается отказом Покупателя от исполнения обязательств по оплате 
Имущества.

Продавец принимает данный отказ Покупателя в течение 5 (пяти) дней с момента истечения срока исполнения обязательств по оплате 
цены Имущества в сумме и сроки, указанные в п. 2.3. Договора, направляя ему об этом письменное уведомление, с даты отправления 
которого Договор считается неисполненным. При этом Имущество не подлежит отчуждению из государственной собственности, сумма 
задатка Покупателю не возвращается и обязательства Продавца по передаче Имущества в собственность Покупателя прекращаются. До-
говор, в соответствии со ст. 450.1. Гражданского кодекса РФ, считается расторгнутым.

5.3. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по Договору, если неисполнение 
явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения Договора в результате событий чрезвычайного ха-
рактера, которые Стороны не могли предвидеть или предотвратить. К обстоятельствам непреодолимой силы относятся события, на которые 
Стороны не могут оказывать влияния и за возникновение которых не несут ответственности, например, землетрясение, наводнение, пожар, 
забастовки, массовые беспорядки, военные действия, террористические акты и т.д.

Статья 6. Срок действия договора
Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и прекращает свое действие:
- исполнением Сторонами своих обязательств по Договору;
- расторжением Договора;
- по иным основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.
Статья 7. Заключительные положения
7.1. Сроки, указанные в Договоре, исчисляются периодом времени, указанным в днях. Течение срока начинается на следующий день 

после наступления события, которым определено его начало. Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем окончания 
срока считается ближайший следующий за ним рабочий день.

7.2.  Споры сторон, вытекающие из неисполнения настоящего Договора, которые не удалось разрешить путем переговоров, разрешаются 
в судебном порядке, установленном действующим законодательством.

7.3. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, один из которых находится у Покупателя, второй 
у Продавца.

Статья 8. Реквизиты Сторон

                                            ПРОДАВЕЦ:                                                                           ПОКУПАТЕЛЬ:

Минимущество КБР
360028, КБР, г. Нальчик, пр. Ленина, 27
ИНН 0721017836, КПП 072501001, 
Управление Федерального казначейства по Кабардино-Балкарской Республике,
ОТДЕЛЕНИЕ - НБ КАБАРДИНО-
БАЛКАРСКАЯ РЕСПУБЛИКА 
БАНКА РОССИИ//УФК по Кабардино-Балкарской Республике г. Нальчик, 
счет 03100643000000010400,
к/с 40102810145370000070, 
БИК 018327106,
Код 96611402023020000410, 
ОКТМО 83701000001
                                                                             Подписи Сторон

от Продавца       от Покупателя
____________________ / ___________/    ____________________ / ______________/
М.П.        М.П.

Министерство земельных и имущественных отношений Кабардино-Балкарской Республики 
(Минимущество КБР)

ПРИКАЗ
4 сентября 2023 г.                                   г.Нальчик                                                      №76

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», постановлением Правительства Кабардино-Балкарской 
Республики от 30.11.2021 № 240-ПП «Об утверждении правил 
разработки и утверждения административных регламентов предо-
ставления государственных услуг и о признании утратившими силу 
постановлений Правительства Кабардино-Балкарской Республики 
от 25 февраля 2010 г. № 8-ПП и от 10 декабря 2018 г. № 232-ПП и 
Положением о Министерстве земельных и имущественных отно-
шений Кабардино-Балкарской Республики, утверждённым поста-
новлением Правительства Кабардино-Балкарской Республики от 
12.11.2014 № 263-ПП «О Министерстве земельных и имущественных 
отношений Кабардино-Балкарской Республики» приказываю:

1. Утвердить Административный регламент Министерства 
земельных и имущественных отношений Кабардино-Балкарской 
Республики по предоставлению государственной услуги «Предо-
ставление в аренду имущества, включенного в перечень имуще-
ства, находящегося в государственной собственности Кабарди-
но-Балкарской Республики, свободного от прав третьих лиц (за 
исключением права хозяйственного ведения, права оперативного 
управления, а также имущественных прав субъектов малого и 
среднего предпринимательства)».

2. Признать утратившим силу приказ Министерства земельных 
и имущественных отношений Кабардино-Балкарской Республики 
от 02.04.2019 г. № 24 «Об утверждении административного ре-
гламента Министерства земельных и имущественных отношений 
Кабардино-Балкарской Республики по предоставлению государ-
ственной услуги «Предоставление имущества, включенного в пере-
чень имущества, находящегося в государственной собственности 
Кабардино-Балкарской Республики, свободного от прав третьих 
лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права опе-
ративного управления, а также имущественных прав субъектов 
малого и среднего предпринимательства)».

3. Отделу организации и проведения торгов (З.А. Черкесова) обе-
спечить размещение настоящего приказа на сайте Министерства 
земельных и имущественных отношений Кабардино-Балкарской 
Республики.

4. Отделу управления и распоряжения государственной соб-
ственностью  (З.М. Макоева) обеспечить опубликование настояще-
го приказа в газете «Официальная Кабардино-Балкария».

5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за 
собой.

Министр                                                                       А. ТОХОВ

  Об утверждении административного регламента
Министерства земельных и имущественных отношений Кабардино-Балкарской Республики 

по предоставлению государственной услуги «Предоставление в аренду имущества, 
включенного в перечень имущества, находящегося в государственной собственности Кабардино-Балкарской Республики, 

свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, 
а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства)»

Утвержден приказом
Министерства земельных

и имущественных отношений
Кабардино-Балкарской Республики

от «  04   »  _____09_____ 2023 г. № 76 

Административный регламент
Министерства земельных и имущественных отношений

Кабардино-Балкарской Республики по предоставлению государственной услуги
 «Предоставление в аренду имущества, включенного в перечень имущества, находящегося 

в государственной собственности Кабардино-Балкарской Республики, 
свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, 

права оперативного управления,  а также имущественных прав 
субъектов малого и среднего предпринимательства)»

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента
1.2. Административный регламент (далее - Регламент) предо-

ставления государственной услуги по предоставлению имущества, 
во владение и (или) пользование включенного в перечень иму-
щества, находящегося  в государственной собственности Кабар-
дино-Балкарской Республики, свободного от прав третьих лиц (за 
исключением права хозяйственного ведения, права оперативного 
управления, а также имущественных прав субъектов малого и 
среднего предпринимательства) (далее - субъекты МСП), опре-
деляет сроки и последовательность действий (административных 
процедур) Министерства земельных и имущественных отношений 
Кабардино-Балкарской Республики (далее - Министерство), а 
также порядок его взаимодействия с заявителями, указанными в 
пункте 1.3.1 настоящего Регламента, при предоставлении Мини-
стерством государственной услуги по предоставлению в аренду 
имущества, включенного в перечень имущества, находящегося 
в государственной собственности Кабардино-Балкарской Респу-
блики, свободного от прав третьих лиц (за исключением права 
хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также 
имущественных прав субъектов малого и среднего предпринима-
тельства) (далее - государственная услуга).

1.2.1. Государственная услуга предоставляется обратившимся  
в Министерство с соответствующим запросом, подготовленным  
по форме согласно приложению № 1.

1.3. Круг Заявителей
1.3.1. Заявителями государственной услуги выступают юриди-

ческие лица и индивидуальные предприниматели, являющиеся 
субъектами малого или среднего предпринимательства, фи-
зические лица, применяющие специальный налоговый режим 
«Налог на профессиональный доход», организации, образую-
щие инфраструктуру поддержки субъектов малого  и среднего 
предпринимательства, либо их уполномоченные представители 
(далее - Заявитель).

1.4. Требование предоставления заявителю государственной 
услуги в соответствии с вариантом предоставления государ-
ственной услуги, соответствующим признакам заявителя, опре-
деленным в результате анкетирования, проводимого органом, 
предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также 
результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.4.1 Порядок получения информации лицами, заинтересо-
ванными  в предоставлении государственной услуги, по вопро-
сам предоставления государственной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми  и обязательными для предоставления 
государственной услуги, сведений о ходе предоставления ука-
занных услуг, в том числе с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.
gosuslugi.ru), официального сайта Министерства земельных  и 
имущественных отношений Кабардино-Балкарской Республики 

(далее - Министерство) (https://minimush.kbr.ru/).
1.4.2. Информацию по вопросам предоставления государ-

ственной услуги, в том числе сведения о ходе предоставления 
государственной услуги лица, заинтересованные в предоставле-
нии услуги, могут получить непосредственно:

- в Министерстве;
- в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  

(на официальном сайте Министерстве);
- посредством федеральной государственной информацион-

ной системы «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» - gosuslugi.ru (далее - ЕПГУ);

- направив письменное обращение через организацию почто-
вой связи, либо по электронной почте mgi@kbr.ru.

Лица, заинтересованные в предоставлении государственной 
услуги, вправе получить по телефону информацию по вопросам 
предоставления государственной услуги в вежливой форме, 
быстро, четко и по существу поставленного вопроса. При консуль-
тировании по телефону специалист Министерства называет свою 
фамилию, имя, отчество (последнее  при наличии), должность, 
а также наименование структурного подразделения, в которое 
обратилось лицо, заинтересованное  в предоставлении государ-
ственной услуги. Информирование по вопросам предоставления 
государственной услуги по телефону не должно превышать 15 
минут.

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении 
государственной услуги, посредством электронной почты от-
веты направляются в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, или в письменной 
форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ 
в соответствии с обращением должен быть направлен в письмен-
ной форме через организацию почтовой связи).

1.4.3. Информация по вопросам предоставления услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
государственной услуги, не предоставляется, в связи с отсут-
ствием услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
государственной услуги. 

1.5. Порядок, форма, место размещения и способы получе-
ния справочной информации, в том числе на стендах в местах 
предоставления государственной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления государ-
ственной услуги

Информация о порядке предоставления государственной 
услуги,  а также график приема граждан для консультаций по 
вопросам предоставления государственной услуги размещены 
на информационном стенде Министерства, в информационных 
материалах (брошюрах, буклетах), на Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг (функций), на официальном 
сайте Министерства (https://minimush.kbr.ru/).

На официальном сайте Министерства, на ЕПГУ размещена 

следующая информация:
- тексты законодательных и иных нормативных правовых ак-

тов, содержащих нормы, регламентирующие предоставление 
государственной услуги;

- настоящий Регламент;
- справочная информация:
место нахождения, график работы, наименование Министер-

ства,  его структурных подразделений;
справочные телефоны структурных подразделений Министер-

ства,  в том числе номер телефона-автоинформатора;
адреса официальных сайтов Министерства, организаций, 

участвующих в предоставлении государственной услуги, в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащих 
информацию  о предоставлении государственной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления государственной услуги, адреса их электронной почты 
(https://minimush.kbr.ru/);

адреса Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функций).

На Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) также размещается следующая информация:

а) исчерпывающий перечень документов, необходимых  для 
предоставления государственной услуги, требования к оформле-
нию указанных документов, а также перечень документов, которые 
Заявитель вправе представить по собственной инициативе;

б) круг заявителей;
в) срок предоставления государственной услуги;
г) результаты предоставления государственной услуги, порядок 

представления документа, являющегося результатом предостав-
ления государственной услуги;

д) размер государственной пошлины, взимаемой за предостав-
ление государственной услуги;

е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления  
или отказа в предоставлении государственной услуги;

ж) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалова-
ние действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления государственной услуги;

з) форма заявления (уведомлений, сообщений), используемые  
при предоставлении государственной услуги.

Информация на Едином портале государственных и муни-
ципальных услуг (функций) о порядке и сроках предоставления 
государственной услуги на основании сведений, содержащихся 
в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных  и муниципальных услуг 
(функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 
государственной услуги осуществляется без выполнения заяви-
телем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические 
средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 
соглашения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или автори-
зацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

II. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги - «Предоставление 

в аренду имущества, включенного в перечень имущества, находя-
щегося  в государственной собственности Кабардино-Балкарской 
Республики, свободного от прав третьих лиц (за исключением 
права хозяйственного ведения, права оперативного управления, 
а также имущественных прав субъектов малого и среднего пред-
принимательства)».

2.2. Государственная услуга предоставляется Министерством, 
а именно государственными гражданскими служащими отдела по 
управлению  и распоряжению государственной собственностью.

Запрещается требовать от Заявителей осуществления дей-
ствий, в том числе согласований, необходимых для получения 
государственной услуги  и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы и организации,  за исключением получения 
услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления услуги.

2.3. Результат предоставления государственной услуги
2.3.1. Результатом предоставления государственной услуги 

является: 
- заключение договора аренды по результатам проведенных 

торгов в форме конкурса или аукциона или в установленных за-
коном случаях  без проведения торгов;

- отказ в предоставлении государственной услуги.
2.3.2. Документы, являющиеся результатом государственной 

услуги, имеют следующие реквизиты: регистрационный номер, 
дату регистрации, подпись должностного лица, уполномоченного 
на подписание результата государственной услуги.

Результат предоставления государственной услуги представля-
ется  в форме документа на бумажном носителе или электронного 
документа, подписанного электронной подписью в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи».

Фиксация результата предоставления государственной услуги 
осуществляется в системе электронного документооборота  Ка-
бардино-Балкарской Республики, применяемой в Министерстве.

Способы фиксации факта получения результата государствен-
ной услуги указаны в описании административных процедур на-
правления результата государственной услуги.

2.3.3. Результат предоставления государственной услуги на-
правляется по выбору заявителя одним из следующих способов:

- при личном приеме в Министерстве;
- в электронной форме - на электронную почту заявителя, в 

том числе посредством ЕПГУ;
- посредством почтового отправления.
2.4. Срок предоставления государственной услуги
2.4.1. При подаче Заявителем документов в полном объеме  

и оформленных надлежащим образом время от даты принятия 
заявления до даты заключения договора аренды:

определяется информационным сообщением о проведении 
торгов - при предоставлении государственного имущества, 
включенного в перечень государственного имущества Кабар-
дино-Балкарской Республики, свободного от прав третьих лиц, 
предназначенного для предоставления во владение  и (или) 
пользование субъектам малого и среднего предпринимательства  
и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъек-
тов малого и среднего предпринимательства, в аренду на торгах;

составляет 30 календарных дней - при предоставлении госу-
дарственного имущества, включенного в перечень государствен-
ного имущества Кабардино-Балкарской Республики, свободного 
от прав третьих лиц, предназначенного для предоставления во 
владение и (или) пользование субъектам малого и среднего пред-
принимательства и организациям, образующим инфраструктуру 
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, 
в аренду без торгов.

При отказе в передаче государственного имущества время от 
даты принятия заявления до направления письменного мотиви-
рованного уведомления об отказе в передаче государственного 
имущества составляет  30 календарных дней.

2.4.2. Срок предоставления государственной услуги продлева-
ется до  30 календарных дней в случаях необходимости:

необходимости получения технического плана на нежилое по-
мещение или здание;

установления размера рыночной стоимости имущества, пере-
даваемого по договору аренды.

2.5. Правовые основания для предоставления государственной 
услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление государственной услуги (с указанием их реквизи-
тов  и источников официального опубликования), информация о 
порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органов, предоставляющих государственные 
услуги, а также их должностных лиц, государственных служащих, 
работников размещен на сайте Министерства и на ЕПГУ.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предостав-
ления государственной услуги и услуг, которые являются необхо-
димыми  и обязательными для предоставления государственной 
услуги, подлежащих представлению заявителем, включает:

2.6.1.1. При предоставлении государственной услуги без торгов:
заявление о предоставлении в аренду имущества, включенного  

в перечень государственного имущества Кабардино-Балкарской 
Республики, свободного от прав третьих лиц, предназначенного 
для предоставления  во владение и (или) пользование субъек-
там малого и среднего предпринимательства и организациям, 
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и 
среднего предпринимательства,  по установленной форме со-
гласно приложению;

копии учредительных документов Заявителя со всеми изме-
нениями  и дополнениями, если таковые имелись, заверенные 
подписью руководителя (для юридических лиц);

заверенную копию документа, подтверждающего полномочия 
руководителя предприятия (организации), а также копию паспорта 
или иного документа, удостоверяющего личность руководителя 
предприятия (организации) (для юридических лиц);

копию паспорта или иного документа, удостоверяющего лич-
ность заявителя (для индивидуальных предпринимателей);

надлежащим образом оформленную доверенность на имя 
представителя с копией паспорта представителя (для индивиду-
альных предпринимателей и юридических лиц) - в случае подачи 
заявки представителем индивидуального предпринимателя или 
представителем предприятия (организации).

2.6.1.2. При предоставлении государственной услуги путем 
проведения торгов:

заявление о предоставлении в аренду имущества, включенного  
в перечень государственного имущества Кабардино-Балкарской 
Республики, свободного от прав третьих лиц, предназначенного 
для предоставления  во владение и (или) пользование субъек-
там малого и среднего предпринимательства и организациям, 
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и 
среднего предпринимательства,  по установленной форме со-
гласно приложению;

заявку на участие в аукционе (конкурсе), которая подается по 
форме, установленной аукционной (конкурсной) документацией, 
содержащей сведения о фирменном наименовании заявителя, 
сведения  об организационно-правовой форме, о местонахожде-
нии, почтовый адрес (для юридического лица);

полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты разме-
щения  на официальном сайте торгов извещения о проведении 
аукциона выписку  из Единого государственного реестра юридиче-
ских лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для 
юридических лиц), полученную  не ранее чем за шесть месяцев 
до даты размещения на официальном сайте торгов извещения 
о проведении аукциона выписку из Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей  или нотариально за-
веренную копию такой выписки (для индивидуальных предприни-
мателей), надлежащим образом заверенный перевод на русский 
язык документов о государственной регистрации юридического 
лица или физического лица в качестве индивидуального предпри-
нимателя  в соответствии с законодательством соответствующего 
государства  (для иностранных лиц), полученные не ранее чем 
за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте 
торгов извещения о проведении аукциона;

документ, подтверждающий полномочия лица на осуществле-
ние действий от имени заявителя - юридического лица (копия 
решения  о назначении или об избрании либо приказа о назна-
чении физического лица на должность, в соответствии с которым 
такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 
заявителя без доверенности (далее - руководитель));
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доверенность на осуществление действий от имени заявите-
ля, заверенную печатью заявителя (при наличии печати) и под-
писанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или 
уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально 
заверенную копию такой доверенности, если от имени заявителя 
действует иное лицо;

документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего 
доверенность, если доверенность подписана лицом, уполномо-
ченным руководителем заявителя на осуществление действий 
от его имени;

копии учредительных документов заявителя (для юридических 
лиц);

решение об одобрении или о совершении крупной сделки 
либо копию такого решения - в случае, если требование о не-
обходимости наличия такого решения для совершения крупной 
сделки установлено законодательством Российской Федерации, 
учредительными документами юридического лица  и если для за-
явителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение 
исполнения договора являются крупной сделкой;

заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - 
юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда 
о признании заявителя - юридического лица, индивидуального 
предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного произ-
водства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности 
заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской 
Федерации об административных правонарушениях;

документы или копии документов, подтверждающих внесение 
задатка, - в случае, если в документации об аукционе содержится 
требование  о внесении задатка (платежное поручение, подтверж-
дающее перечисление задатка).

2.6.2. Заявление и прилагаемые к нему документы, необходи-
мые  для предоставления государственной услуги, представляе-
мые в форме электронных документов:

могут быть поданы с использованием Портала;
оформляются в соответствии с требованиями к форматам 

заявления  и иных документов, установленными настоящим 
Регламентом;

подписываются простой электронной подписью или усиленной 
квалифицированной электронной подписью заявителя.

Прилагаемые к заявлению документы должны быть отскани-
рованы  и приложены к заявлению в электронном виде.

2.6.3. Документы, необходимые для предоставления государ-
ственной услуги и находящиеся в распоряжении органов, участву-
ющих  в предоставлении государственной услуги, в том числе в 
электронной форме, включают выписку из Единого государствен-
ного реестра юридических лиц или Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей.

В случае если заявитель не представил указанные документы 
самостоятельно, министерство запрашивает их в электронной 
форме  с использованием единой системы межведомственного 
информационного взаимодействия в уполномоченных органах 
в течение 2 рабочих дней со дня представления заявителем до-
кументов, необходимых для предоставления государственной 
услуги и представляемых в обязательном порядке.

Требование от заявителя документов, не предусмотренных 
данным пунктом настоящего Регламента, не допускается.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги

2.7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходи-
мых  для предоставления государственной услуги, нормативными 
правовыми актами не предусмотрены.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления государственной услуги или отказа в предостав-
лении государственной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления госу-
дарственной услуги нормативными правовыми актами  не пред-
усмотрены.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении государствен-
ной услуги по оказанию субъекту МСП имущественной поддержки 
являются:

поступление заявления от Заявителя, не относящегося к субъ-
ектам малого и среднего предпринимательства, физическим 
лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог 
на профессиональный доход»  и  организациям, образующим 
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего пред-
принимательства;

поступление заявления от Заявителя в отношении имущества,  
не включенного в перечень имущества;

поступление заявления от субъекта малого или среднего пред-
принимательства, в отношении которого в соответствии с частью 
3 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О 
развитии малого и среднего предпринимательства в Российской 
Федерации» (далее – Закон  о развитии малого предпринима-
тельства) не может оказываться поддержка;

непредставление документов, определенных соответствую-
щими федеральными программами развития малого и среднего 
предпринимательства, региональными программами развития 
малого  и среднего предпринимательства, муниципальными про-
граммами развития малого и среднего предпринимательства, или 
представление недостоверных сведений и документов;

наличие в отношении Заявителя - субъекта малого и среднего 
предпринимательства решения об оказании аналогичной под-
держки, срок оказания которой не истек;

признание субъекта малого и среднего предпринимательства 
допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, 
в том числе не обеспечившим целевого использования средств 
поддержки,  с момента которого прошло менее чем три года;

представление неполного комплекта документов, за исклю-
чением документов, имеющихся в распоряжении Министерства, 
органов государственной власти, местного самоуправления и 
иных государственных организаций.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
государственной услуги, и способы ее взимания

2.9.1. Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-

явителем заявления о предоставлении государственной услуги и 
при получении результата предоставления государственной услуги

2.10.1. Время ожидания Заявителя в очереди при подаче заяв-
ления  о предоставлении государственной услуги и при получении 
результата государственной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
государственной услуги

2.11.1. Регистрация заявления производится в течение 1 рабо-
чего дня со дня поступления в Министерство путем присвоения в 
журнале регистрации заявлений входящего номера.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
государственная услуга

2.12.1. Прием заявлений и документов, связанных с предостав-
лением государственной услуги, производится по месту нахожде-
ния Министерства: 360028, Кабардино-Балкарская Республика, г. 
Нальчик, ул. Ленина, 27,  Дом Правительства.

2.12.2. Рабочие места должностных лиц, предоставляющих 
государственную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехни-
кой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать 
справочную информацию по вопросам предоставления государ-
ственной услуги  и организовать предоставление государственной 
услуги в полном объеме.

2.12.3. Места ожидания должны соответствовать комфортным 
условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям 
работы специалистов, в том числе необходимо наличие доступных 
мест общего пользования (туалет, гардероб).

Места ожидания в очереди на консультацию или получение 
результатов государственной услуги должны быть оборудованы 
местами  для сидения.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, 
столами  и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими 
принадлежностями  в количестве, достаточном для оформления 
документов заинтересованными лицами.

Помещения, в которых предоставляется государственная услу-
га, места ожидания и приема Заявителей должны соответствовать 
комфортным условиям для Заявителя и оптимальным условиям 
работы для специалистов.

В помещениях для должностных лиц, предоставляющих госу-
дарственную услугу, и местах ожидания и приема заинтересо-
ванных лиц необходимо наличие системы кондиционирования 
воздуха, средств пожаротушения и системы оповещения о воз-
никновении чрезвычайной ситуации.

Вход и выход из помещения для предоставления государ-
ственной услуги должен обеспечивать беспрепятственный доступ 
инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

В соответствии с законодательством Российской Федерации  о 
социальной защите инвалидов им, в частности, обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, по-
мещению), в котором предоставляется государственная услуга, 
а также для беспрепятственного пользования транспортом, сред-
ствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, 
на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 
предоставляются государственные услуги, а также входа в такие 
объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и 
высадки из него, в том числе  с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 

функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей инфор-

мации, необходимых для обеспечения беспрепятственного до-
ступа инвалидов  к объектам (зданиям, помещениям), в которых 
предоставляются услуги,  и к услугам с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зритель-
ной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), 

в которых предоставляются услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, меша-

ющих получению ими услуг наравне с другими лицами.
Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, 

удобным для въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кре-
сел-колясок, а также вывеской, содержащей наименование, место 
расположения, режим работы, номер телефона для справок.

2.13. Показатели доступности и качества государственной 
услуги

2.13.1. Показатели доступности и качества государственной 
услуги - это возможность получать необходимую информацию и 
консультации, касающиеся рассмотрения документов, указанных 
по ссылке в пункте 2.5.1 Регламента.

2.13.2. Основными показателями доступности предоставления 
государственной услуги являются:

обеспечение беспрепятственного доступа граждан с ограни-
ченными возможностями передвижения к помещениям, в которых 
предоставляется услуга;

размещение информации о порядке предоставления государ-
ственной услуги на официальном сайте Министерства, а также 
на портале государственных (муниципальных) услуг Кабардино-
Балкарской Республики;

предоставление возможности получения информации о ходе 
предоставления государственной услуги, в том числе с использо-
ванием информационно-коммуникационных технологий.

2.13.3. Основными показателями доступности предоставления 
государственной услуги являются:

а) доступность электронных форм документов, необходимых 
для предоставления услуги;

б) возможность подачи запроса на получение государственной 
услуги и документов в электронной форме;

в) своевременное предоставление государственной услуги 
(отсутствие нарушений сроков предоставления государственной 
услуги);

г) предоставление государственной услуги в соответствии с 
вариантом предоставления государственной услуги;

д) доступность инструментов совершения в электронном виде 
платежей, необходимых для получения государственной услуги;

е) удобство информирования заявителя о ходе предоставления 
государственной услуги, а также получения результата предостав-
ления услуги.

2.13.4. При предоставлении государственной услуги:
при направлении заявления почтовым отправлением, в элек-

тронной форме или с использованием средств факсимильной 
связи непосредственного взаимодействия Заявителя с должност-
ным лицом, осуществляющим предоставление государственной 
услуги, как правило,  не требуется;

при личном обращении Заявитель осуществляет взаимодей-
ствие  с должностным лицом, осуществляющим предоставление 
государственной услуги, при подаче заявления и получении подго-
товленных в ходе исполнения государственной услуги документов.

Количество взаимодействий Заявителя с должностным лицом 
- 2. Продолжительность - не более 15 минут.

2.14. Иные требования к предоставлению государственной 
услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 
государственных и муниципальных услуг в многофункциональ-
ных центрах и особенности предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме

2.14.1. Предоставление государственной услуги в ГБУ «МФЦ»  
не предусмотрено.

2.14.2. Предоставление государственной услуги в электронной 
форме не предусмотрено.

2.14.3. Государственные услуги, которые являются необходимы-
ми  и обязательными для предоставления государственной услуги, 
законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.14.4. Размер платы за предоставление услуг, указанных в 
пункте 2.14.4. настоящего Регламента, не предусмотрен.

2.15. Случаи и порядок предоставления государственной услуги 
в упреждающем (проактивном) режиме в соответствии с частью 
1 статьи 7.3 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»

2.15.1. Предоставление государственной услуги в упреждаю-
щем (проактивном) режиме не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения, в 
том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме

Перечень вариантов предоставления государственной услуги
3.1. Предоставление государственной услуги включает в себя 

следующие варианты предоставления государственной услуги:
а) Предоставление государственной услуги без проведения 

торгов (конкурса, аукциона) в случаях, предусмотренных статьей 
17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите 
конкуренции»;

б) Предоставление государственной услуги путем проведения 
торгов (конкурса, аукциона).

3.2. Описание административной процедуры профилирования 
заявителя

3.2.1. В административной процедуре «Профилирование за-
явителя» определяется вариант предоставления государственной 
услуги на основе:

- категории (признаков) заявителя;
- сведений, полученных в ходе предварительного опроса заяви-

теля или сведений, полученных в процессе регистрации на ЕПГУ;
- данных, поступивших в профиль заявителя из внешних ин-

формационных систем;
- результата, за предоставлением которого обратился заяви-

тель.
В приложении № 2 к настоящему Регламенту приведены 

перечни общих признаков, по которым объединяются категории 
заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая 
из которых соответствует одному варианту предоставления госу-
дарственной услуги.

3.3. Предоставление государственной услуги без проведения 
торгов (конкурса, аукциона) в случаях, предусмотренных статьей 
17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите 
конкуренции»

3.3.1. Предоставление государственной услуги без проведения 
торгов (конкурса, аукциона) в случаях, предусмотренных статьей 
17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите 
конкуренции», включает в себя следующие административные 
процедуры:

прием, рассмотрение и регистрацию заявления и других доку-
ментов на предоставление в аренду государственного имущества  
Кабардино-Балкарской Республики;

подготовку проекта договора аренды и направление его За-
явителю  на подписание либо подготовку мотивированного отказа 
в предоставлении  в аренду государственного имущества Кабар-
дино-Балкарской Республики, его подписание и направление 
заявителю;

заключение договора аренды.
3.3.2. Основанием для начала административной процедуры 

по приему  и рассмотрению заявления о предоставлении в аренду 
государственного имущества Кабардино-Балкарской Республики 
и других документов является поступление в министерство за-
явления и документов, указанных  в подразделе 2.6 настоящего 
Регламента.

Документы, указанные в подразделе 2.6 настоящего регламен-
та, представляются на бумажном носителе либо в электронной 
форме.

3.3.2.1. Специалист, ответственный за прием документов, 
при личном обращении заявителя (представителя) проверяет 
наличие документа, удостоверяющего личность заявителя (пред-
ставителя).

3.3.2.1.1. Требования, предъявляемые к документу удосто-
веряющий личность заявителя при подаче в Министерство – 
оригинал. В случае направления заявления посредством ЕПГУ 
сведения  из документа, удостоверяющего личность заявителя, 
представителя формируются при подтверждении учетной записи 
в Единой системе идентификации и аутентификации из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть 
проверены путем направления использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия.

3.3.2.1.2. Документ, подтверждающий полномочия предста-
вителя действовать от имени заявителя – в случае, если запрос 
подается представителем. Требования, предъявляемые к доку-
менту: при подаче  в Министерство – оригинал; с использованием 
ЕПГУ – заверен усиленной квалифицированной электронной 
подписью нотариуса в соответствии с требованиями к формату 
изготовленного нотариусом электронного документа / посредством 

подтверждающего документа в Министерство в течение 5 рабочих 
дней после отправки заявления.

3.3.2.2. Основания для принятия решения об отказе в приеме 
запроса и документов и (или) информации отсутствуют;

3.3.2.3. При направлении заявителем пакета документов по-
чтовым отправлением или при личном обращении заявителя до-
кументы регистрируются специалистами уполномоченного отдела 
министерства в соответствии с инструкцией по делопроизводству 
не позднее следующего рабочего дня.

3.3.2.4. Результатом выполнения административной процедуры 
является регистрация поступившего заявления и документов и их 
направление  на рассмотрение либо отказ в приеме документов.

3.3.2.4.1. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры не может превышать 5 рабочих дней с момента при-
ема заявления.

3.3.2.6. Основанием для начала административной процедуры  
по рассмотрению заявления и других документов на предоставле-
ние в аренду государственного имущества Кабардино-Балкарской 
Республики является наличие у ответственного исполнителя за-
явления и документов, указанных в подразделе 2.6 администра-
тивного регламента.

3.3.2.6.1. Ответственный исполнитель, изучив заявление, осу-
ществляет рассмотрение документов на предмет возможности 
(невозможности) предоставления государственной услуги.

При наличии запроса об имуществе, включенном в перечень 
имущества, находящегося в государственной собственности Ка-
бардино-Балкарской Республики, свободного от прав третьих лиц 
(за исключением права хозяйственного ведения, права оператив-
ного управления, а также имущественных прав субъектов малого 
и среднего предпринимательства)», готовится проект письма о 
возможности предоставления в аренду объектов государственного 
имущества Кабардино-Балкарской Республики.

В случае отсутствия имущества, включенного в перечень иму-
щества, находящегося в государственной собственности Кабар-
дино-Балкарской Республики, свободного от прав третьих лиц (за 
исключением права хозяйственного ведения, права оперативного 
управления, а также имущественных прав субъектов малого и 
среднего предпринимательства)», готовится проект письма о не-
возможности предоставления в аренду объектов государственного 
имущества Кабардино-Балкарской Республики.

3.3.2.6.2. Подготовленный проект письма направляется на 
подпись министру земельных и имущественных отношений Ка-
бардино-Балкарской Республики.

Министр земельных и имущественных отношений Кабардино-
Балкарской Республики рассматривает подготовленный проект 
письма  и подписывает его.

3.3.2.6.3. Результатом административной процедуры является:
подписанное письмо Министерства о возможности предостав-

ления в аренду объектов государственного имущества Кабардино-
Балкарской Республики;

подписанное письмо Министерства о невозможности предо-
ставления в аренду объектов государственного имущества Ка-
бардино-Балкарской Республики;

3.3.2.6.4. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры составляет 7 дней.

3.3.3. Основанием для начала административной процедуры  
по подготовке проекта договора аренды и направлению его За-
явителю  на подписание либо подготовке мотивированного отказа 
в предоставлении в аренду государственного имущества Кабар-
дино-Балкарской Республики,  его подписанию и направлению 
заявителю является представление Заявителем в министерство 
пакета документов.

3.3.3.1. Ответственный исполнитель министерства рассма-
тривает документы, представленные Заявителем, на предмет их 
соответствия требованиям, установленным законодательством 
и настоящим Регламентом, и по результатам рассмотрения этих 
документов в течение 14 календарных дней с момента их полу-
чения готовит экземпляры проекта договора аренды либо моти-
вированный отказ в предоставлении в аренду государственного 
имущества Кабардино-Балкарской Республики.

3.3.3.2. Ответственный исполнитель обеспечивает направление 
заявителю экземпляры проекта договора аренды на рассмотрение  
и подписание в срок не более 5 рабочих дней с даты подготовки 
проекта.

3.3.3.3. По итогам рассмотрения заявления в предоставлении в 
аренду государственного имущества ответственный исполнитель 
обеспечивает направление заявителю мотивированного отказа в 
предоставлении в аренду государственного имущества в течение 
5 рабочих дней со дня принятия решения об отказе.

3.3.3.4. Результатом административной процедуры является:
направление заявителю экземпляров проекта договора аренды  

на подписание;
направление заявителю мотивированного отказа в предостав-

лении  в аренду государственного имущества Кабардино-Балкар-
ской Республики.

3.3.3.5 Максимальный срок рассмотрения документов на пред-
мет  их соответствия установленным требованиям, подготовки 
проекта договора аренды и направления его заявителю на подпи-
сание либо подготовки мотивированного отказа в предоставлении 
в аренду государственного имущества Кабардино-Балкарской 
Республики, его подписания  и направления заявителю состав-
ляет 30 календарных дней с даты поступления документов в 
министерство.

Срок предоставления государственной услуги может быть прод-
лен  до 30 календарных дней в случаях, указанных в подразделе 
2.4 настоящего Регламента.

3.3.4. Основанием для начала административной процедуры  
по заключению договора аренды государственного имущества Ка-
бардино-Балкарской Республики является подписание министром 
и заявителем экземпляров проекта договора аренды.

3.3.4.1. Экземпляры заключенного договора аренды государ-
ственного имущества Кабардино-Балкарской Республики направ-
ляется Заявителю ответственным исполнителем.

3.3.4.2. Один экземпляр заключенного договора аренды го-
сударственного имущества Кабардино-Балкарской Республики 
экземпляр подлежит хранению в министерстве. 

3.3.4.3. Результатом административного действия является 
заключение договора аренды государственного имущества Ка-
бардино-Балкарской Республики.

3.3.4.4. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры не может превышать 5 рабочих дней.

3.3.4.5. Порядок предоставления государственной преферен-
ции установлен Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ 
«О защите конкуренции».

3.4. Порядок предоставления государственной услуги путем 
проведения торгов (конкурса, аукциона)

3.4.1. Предоставление государственной услуги путем прове-
дения торгов (конкурса, аукциона) включает в себя следующие 
административные процедуры:

организацию торгов (конкурса, аукциона) на право заключения 
договора аренды государственного имущества:

утверждение конкурсной (аукционной) документации;
подготовку и размещение на официальном сайте Российской 

Федерации www.torgi.gov.ru извещения о проведении торгов 
(конкурса, аукциона);

прием заявок на участие в торгах (конкурсах, аукционах);
проведение процедуры торгов (конкурсов, аукционов);
заключение договора аренды государственного имущества  с 

победителем торгов.
3.4.2. Основанием для начала административной процедуры  

по организации торгов (конкурса, аукциона) на право заключения 
договора аренды государственного имущества Кабардино-Бал-
карской Республики является решение о предоставлении государ-
ственного имущества Кабардино-Балкарской Республики путем 
проведения торгов (конкурса, аукциона) в форме распоряжения 
министерства.

3.4.3. Основанием для начала административной процедуры  
по утверждению конкурсной (аукционной) документации является 
подписание министром распоряжения о предоставлении государ-
ственного имущества в аренду посредством аукциона.

3.4.3.1. После получения отчета об оценке и подписания 
министром распоряжения о предоставлении государственного 
имущества в аренду посредством аукциона ответственный ис-
полнитель разрабатывает а затем передает документацию об 
аукционе (конкурсе) на утверждение министру.

3.4.3.2. Максимальный срок выполнения действия не должен 
превышать 15 календарных дней.

3.4.4. Основанием для начала административной процедуры 
по подготовке и размещению на официальном сайте Российской 
Федерации www.torgi.gov.ru извещения о проведении торгов (кон-
курса, аукциона) является утверждение министром аукционной 
документации.

3.4.4.1. Ответственный исполнитель после утверждения ми-
нистром аукционной документации готовит проект извещения 
о проведении торгов (конкурса, аукциона) для размещения на 
официальном сайте торгов.

3.4.4.2. Максимальный срок выполнения действия не должен 
превышать 2 рабочих дня со дня утверждения аукционной (кон-
курсной) документации.

3.4.5. Основанием для начала административной процедуры по 
приему заявок на участие в торгах (конкурсах, аукционах) является 
поступление в министерство от заявителя документов, указанных 
в подразделе 2.6 настоящего Регламента.

3.4.5.1. Документы, указанные в подразделе 2.6 настоящего 
Регламента, представляются на бумажном носителе.

3.4.5.2. При направлении заявителем пакета документов по-
чтовым отправлением либо электронной почтой документы ре-
гистрируются уполномоченными специалистами министерства 
в соответствии  с инструкцией по делопроизводству в день их 
поступления и передаются заместителю министра, курирующему 
соответствующее направление деятельности.

3.4.5.3. При личном обращении заявителя в министерство 
прием, регистрацию и рассмотрение заявления и документов 
на предоставление  в аренду государственного имущества Ка-
бардино-Балкарской Республики осуществляет ответственный 
исполнитель.

3.4.6. Порядок проведения торгов (конкурса, аукциона) уста-
навливается приказом Федеральной антимонопольной службы 
от 10.02.2010 № 67  «О порядке проведения конкурсов или аукци-
онов на право заключения договоров аренды, договоров безвоз-
мездного пользования, договоров доверительного управления 
имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав 
в отношении государственного  или муниципального имущества, 
и перечне видов имущества, в отношении которого заключение 
указанных договоров может осуществляться путем проведения 
торгов в форме конкурса» и приказом Федеральной антимоно-
польной службы от 21.03.2023 г. № 147/23 «О порядке проведения 
конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, 
договоров безвозмездного пользования, договоров доверительно-
го управления имуществом, иных договоров, предусматривающих 
переход прав в отношении государственного или муниципального 
имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого 
заключение указанных договоров может осуществляться путем 
проведения торгов в форме конкурса».

3.4.7. Порядок заключения договора аренды государственного 
имущества Кабардино-Балкарской Республики с победителем 
торгов (конкурса, аукциона) установлен приказом Федеральной 
антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 «О порядке прове-
дения конкурсов или аукционов на право заключения договоров 
аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров 
доверительного управления имуществом, иных договоров, пред-
усматривающих переход прав в отношении государственного 
или муниципального имущества, и перечне видов имущества, 
в отношении которого заключение указанных договоров может 
осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» и 
приказом Федеральной антимонопольной службы от 21.03.2023 
г. № 147/23 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на 
право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного 
пользования, договоров доверительного управления имуществом, 
иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении 
государственного или муниципального имущества, и перечне 
видов имущества, в отношении которого заключение указанных 
договоров может осуществляться путем проведения торгов в 
форме конкурса».

3.4.7.1. Договор аренды заключается не ранее чем через 
десять дней  со дня размещения информации о результатах аук-
циона на официальном сайте торгов.

3.4.7.2. Результатом административного действия является 
заключение договора аренды государственного имущества Кабар-
дино-Балкарской Республики по результатам проведения торгов 
(конкурса или аукциона).

3.4.7.3. Один экземпляр заключенного договора аренды го-
сударственного имущества Кабардино-Балкарской Республики 
подлежит хранению в министерстве. 

3.4.8. В случае выявления заявителем в сведениях об объектах 
государственного имущества Кабардино-Балкарской Республики, 
предназначенного для сдачи в аренду, опечаток и (или) ошибок 
заявитель представляет в министерство заявление об их ис-
правлении.

Рассмотрение заявления об исправлении таких опечаток и 
(или) ошибок осуществляется в срок, не превышающий пяти ра-
бочих дней со дня его поступления. О результатах рассмотрения 
заявитель уведомляется  в письменном виде.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок 
специалист, ответственный за работу с документами заявителя, 
осуществляет  в соответствии с установленным порядком делопро-
изводства исправление таких опечаток и (или) ошибок и выдачу 
результата предоставления услуги заявителю.

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок  в 
выданных в результате предоставления государственной услуги 
документах

В случае выявления заявителем в сведениях об объектах го-
сударственного имущества Кабардино-Балкарской Республики, 
предназначенного для сдачи в аренду, опечаток и (или) ошибок 
заявитель представляет в министерство заявление об их ис-
правлении.

Рассмотрение заявления об исправлении таких опечаток и (или) 
ошибок осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней 
со дня  его поступления. О результатах рассмотрения заявитель 
уведомляется  в письменном виде.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок 
специалист, ответственный за работу с документами заявителя, 
осуществляет  в соответствии с установленным порядком делопро-
изводства исправление таких опечаток и (или) ошибок и выдачу 
результата предоставления услуги заявителю.

3.6. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги, в том числе 
исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого 
дубликата

3.6. Заявитель вправе обратиться с заявлением о выдаче ду-
бликата документа, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги (далее - дубликат документа).

3.6.1. Основанием для начала процедуры выдачи дубликата 
документа (далее - процедура) является поступление в Мини-
стерство, заявления  о выдаче дубликата документа, выданного 
по результатам предоставления государственной услуги, (далее 
- заявление о выдаче дубликата документа) по форме согласно 
приложению № 3 к настоящему административному регламенту.

3.6.2. Заявление о выдаче дубликата документа может быть 
подано заявителем одним из следующих способов: при личном 
обращении, почтовым отправлением (в том числе по электронной 
почте).

При личном обращении установление личности заявителя 
осуществляется в соответствии с п. 2.6 настоящего администра-
тивного регламента.

Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата документа 
осуществляется в соответствии с пунктом 3.2 настоящего адми-
нистративного регламента.

3.6.3. Специалист Министерства, ответственный за подготовку 
результата предоставления процедуры, принимает решение:

- о выдаче дубликата документа;
- об отказе в выдаче дубликата документа.
Основаниями для отказа в выдаче заявителю дубликата до-

кумента, являются:
1) отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа ин-

формации, позволяющей идентифицировать ранее выданную 
информацию  по результатам предоставления государственной 
услуги;

2) представление заявления о выдаче дубликата документа 
неуполномоченным лицом.

По результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата 
документа специалист Министерства, ответственный за подготов-
ку результата предоставления процедуры, осуществляет проект 
решения о выдаче дубликата документа (уведомление об отказе в 
выдаче дубликата документа) заявителю в срок, не превышающий 
6 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления 
о выдаче дубликата документа.

3.6.4. Критерием принятия решения по административной 
процедуре является установление наличия или отсутствия осно-
вания (одного  или нескольких) для отказа в выдаче дубликата 
документа.

3.6.5. Максимальный срок исполнения административной про-
цедуры составляет не более 10 рабочих дней со дня поступления 
в Министерство заявления о выдаче дубликата документа.

3.6.6. Результатом процедуры является:
- выдача (направление) заявителю дубликата документа;
- выдача (направление) уведомления об отказе в выдаче ду-

бликата документа.
Выдача заявителю результата предоставления процедуры 

производится в порядке, установленном пунктом 2.3 настоящего 
административного регламента.

3.6.7. Способом фиксации результата процедуры является ре-
гистрация решения о выдаче дубликата документа (уведомления 
об отказе в выдаче дубликата документа) в журнале исходящей 
документации специалистом Министерства, ответственным за 
выдачу результата процедуры.

IV. Формы контроля за исполнением настоящего Регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюде-

нием  и исполнением ответственными должностными лицами 
положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению государ-
ственной услуги, а также принятием решений ответственными 
лицами

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением спе-
циалистами Министерства положений настоящего Регламента и 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования  
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к предоставлению государственной услуги, а также принятием 
решений ответственными лицами осуществляется заместителем 
министра земельных и имущественных отношений Кабардино-
Балкарской Республики, курирующим вопросы управления госу-
дарственным имуществом.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения 
проверок соблюдения и исполнения специалистами Министерства 
положений настоящего Регламента.

Контроль за полнотой и качеством предоставления государ-
ственной услуги включает в себя проведение проверок, выяв-
ление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, 
принятие решений и подготовку ответов на жалобы Заявителей 
на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления госу-
дарственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления государственной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Ми-
нистерством государственной услуги включает в себя проведе-
ние плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение 
нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений 
и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жа-
лобы на действия (бездействие) должностных лиц Министерства.

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок 
выполнения специалистами Министерства положений настоящего 
Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавлива-
ющих требования к предоставлению государственной услуги, 
осуществляются в соответствии с планом работы Министерства 
на текущий год.

4.2.3. Внеплановые проверки полноты и качества предостав-
ления государственной услуги проводятся на основании жалоб 
Заявителей на решения или действия (бездействие) должностных 
лиц Министерства, принятые или осуществленные в ходе предо-
ставления государственной услуги.

4.2.4. Решение о проведении плановых и внеплановых прове-
рок полноты и качества предоставления государственной услуги 
принимается министром земельных и имущественных отношений 
Кабардино-Балкарской Республики.

4.2.5. Проверки проводятся с целью выявления и устранения 
нарушений прав Заявителей и привлечения виновных лиц к от-
ветственности. Результаты проведения проверок оформляются 
актом, в котором отражаются выявленные нарушения и замеча-
ния, а также предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые в ходе предоставления государ-
ственной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок, в случае выяв-
ления нарушений прав Заявителей, виновные лица привлекаются 
к ответственности в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации.

4.3.2. Персональная ответственность за выполнение госу-
дарственной услуги закрепляется в должностных регламентах 
специалистов, ответственных за предоставление услуги. В случае 
выявления нарушений требований Регламента, требований за-
конодательства Российской Федерации, Кабардино-Балкарской 
Республики или прав Заявителей осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности  в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением государственной услуги, 
в том числе  со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением государственной услуги  
со стороны граждан, их объединений и организаций не пред-
усмотрен.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего государ-
ственную услугу, многофункционального центра, организаций, 
указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
а также их должностных лиц, государственных или муниципальных 
служащих, работников

5.1. Информация для физических и юридических лиц об их 
праве  на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления государственной услуги

5.1.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) 
и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления 
государственной услуги должностными лицами Министерства, 
участвующими в предоставлении государственной услуги, в до-
судебном (внесудебном) порядке в соответствии с Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 

могут являться действия (бездействие) и решения, принятые (осу-
ществляемые) должностными лицами Министерства в ходе предо-
ставления государственной услуги на основании Регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следу-
ющих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении 
государственной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг»;

б) требование у Заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ка-
бардино-Балкарской Республики для предоставления государ-
ственной услуги;

в) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Кабардино-Бал-
карской Республики для предоставления государственной услуги, 
у Заявителя;

г) отказ в предоставлении государственной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Кабардино-Балкарской Республики;

д) затребование с Заявителя при предоставлении государствен-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Кабардино-Балкарской Республики;

е) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных  в результате предоставления государственной услуги доку-
ментах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

ж) нарушение срока или порядка выдачи документов по ре-
зультатам предоставления государственной услуги;

з) приостановление предоставления государственной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федеральны-
ми законами  и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными актами субъектов Российской Федерации;

и) требование у Заявителя при предоставлении государствен-
ной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых  не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, либо  в предоставлении государственной услуги. 

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудеб-
ного) обжалования

5.3.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесу-
дебного) обжалования является поступление письменного обра-
щения с жалобой  на действия (бездействие) и решения, принятые 
(осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги 
на основании настоящего Регламента.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе,  
в электронной форме в орган, предоставляющий государствен-
ную услугу.

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предо-
ставляющего государственную услугу, подаются в вышестоящий 
орган в соответствии с пунктом 5.5.1 настоящего Регламента.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офи-
циального сайта Министерства, Единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций) либо регионального портала 
государственных  и муниципальных услуг, а также может быть 
принята при личном приеме Заявителя.

Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего государственную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего государ-
ственную услугу, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведе-
ния о месте жительства Заявителя - физического лица либо наи-
менование, сведения  о месте нахождения Заявителя - юридиче-
ского лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии)  и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ Заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего государственную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего государственную услугу;

г) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с ре-
шением  и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
государственную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего государственную услугу. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
Заявителя, либо их копии.

5.4. Права заявителей на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.4.1. Заинтересованное лицо имеет право на получение ин-
формации  и документов, необходимых для обоснования и рас-
смотрения жалобы.

5.5. Органы государственной власти и должностные лица, кото-
рым может быть адресована жалоба физических и юридических 
лиц в досудебном (внесудебном) порядке

5.5.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) долж-
ностных лиц Министерства направляется Заявителем на имя 
министра и рассматривается министром или должностным лицом, 
наделенным полномочиями  по рассмотрению жалоб. Жалоба на 
решение и действие (бездействие) министра направляется Заяви-
телем Главе Кабардино-Балкарской Республики, Председателю 
Правительства Кабардино-Балкарской Республики.

5.6. Сроки рассмотрения жалобы
5.6.1. Жалоба, поступившая в Министерство, подлежит ре-

гистрации  не позднее следующего рабочего дня со дня ее по-
ступления и рассмотрению должностным лицом, наделенным 
полномочиями по рассмотрению жалоб,  в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6.2. В случае обжалования отказа в приеме документов у 
Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений рассмотрение жалобы осуществляется в течение 
пяти рабочих дней со дня  ее регистрации.

5.7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования при-
менительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия реше-
ния, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя 
в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения  
или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями  
по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим Регламен-
том, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры.

5.7.2. Результатом досудебного обжалования является приня-
тие необходимых мер (предоставление информации из реестра 
и (или) применение установленных действующим законодатель-
ством мер ответственности к должностному лицу, ответственному 
за действие (бездействие) и решение, принятое (осуществляемое) 
в ходе предоставления государственной услуги) и направление 
письменных ответов заинтересованным лицам.

5.7.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
размещается на информационных стендах в местах предоставле-
ния государственной услуги, на сайте Министерства, ЕПГУ, а также 
предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном 
приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по 
адресу, указанному Заявителем (представителем).

 
Приложение № 1

к Административному регламенту по предоставлению
 государственной услуги «Предоставление в аренду имущества, 

включенного в перечень имущества, находящегося в государственной 
собственности Кабардино-Балкарской Республики, свободного от прав

 третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов 
малого и среднего предпринимательства)»

                                    
Министерству земельных и имущественных

                                  отношений Кабардино-Балкарской Республики
                                  от ______________________________________

                                                  _________________________________________
                                    (должность руководителя организации,

                                             наименование)

ЗАЯВЛЕНИЕ

________________________________________________
(наименование, Ф.И.О. получателя, ИНН, КПП, адрес)

Прошу предоставить в аренду государственное имущество, включенное в перечень имущества, находящегося в государственной
 собственности Кабардино-Балкарской Республики, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, 

права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства)

___________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________
(характеристики объекта государственного имущества,

___________________________________________________________________________________________________________________.
позволяющие его однозначно определить) (аренды)

 
  Перечень прилагаемых документов:   
 1. ________________________________________________________________________________________________________________

 2. ________________________________________________________________________________________________________________

   
 Приложение на _____ л. в ______ экз.
 Получатель

_______________________________________________________________________________________________________________
(должность)                                                        (подпись                                             (расшифровка подписи))

«__» ________ 20__ г. 

Приложение № 2 
к Административному регламенту предоставления 

государственной услуги «Предоставление в аренду имущества, 
включенного в перечень имущества, находящегося в государственной

 собственности Кабардино-Балкарской Республики, свободного  
от прав третьих лиц (за исключением имущественных 

прав субъектов малого и среднего предпринимательства)»

Перечень общих признаков, по которым объединяются категории 
заявителей:

- физические лица, обладающие статусом индивидуального пред-
принимателя и являющиеся субъектом малого и среднего предпри-
нимательства,

- юридические лица, являющиеся субъектом малого и среднего 
предпринимательства

- представители заявителей.
На определение варианта предоставления государственной услуги 

оказывают влияние следующие факторы: основание для обращения 
за предоставлением государственной услуги, наличие представителя 
заявителя. Комбинации признаков заявителей, каждая из которых со-
ответствует одному варианту предоставления государственной услуги:

1) физические лица обладающие статусом индивидуального пред-
принимателя, обратившиеся за предоставлением информации;

2) юридические лица, являющиеся субъектом малого и среднего 
предпринимательства, обратившиеся за предоставлением инфор-
мации;

3) представители физических лиц или юридических лиц, обратив-
шиеся за предоставлением информации;

4) физические или юридические лица или их представители, об-
ратившиеся за выдачей (направлением) результата предоставления 
государственной услуги с исправлением опечаток и (или) ошибок;

5) физические или юридические лица или их представители, об-
ратившиеся за выдачей (направлением) дубликата результата предо-
ставления государственной услуги.

Министерство здравоохранения Кабардино-Балкарской Республики

ПРИКАЗ
    4 сентября 2023г.                                        г. Нальчик                                                            № 277-П

В соответствии с Федеральным законом от 13 июня 2023 г. № 
258-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации», приказываю:

1. Внести в Положение о проверке достоверности и полноты 
сведений, представляемых гражданами, претендующими на 
замещение должностей государственной гражданской служ-
бы Кабардино-Балкарской Республики, и государственными 
гражданскими служащими Кабардино-Балкарской Республики, 
и соблюдения государственными гражданскими служащими 
Кабардино-Балкарской Республики требований к служебному по-
ведению, утвержденное приказом Министерства здравоохранения 
Кабардино-Балкарской Республики от 18 ноября 2020 г. № 350-П 
(далее - Положение), следующие изменения:

1.1. Пункта 7 Положения дополнить подпунктом 7.2 следующего 
содержания:

«7.2 В случае увольнения (прекращения полномочий) лица, на 
которое были распространены ограничения, запреты, требования 
о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов 
и (или) обязанности, установленные в целях противодействия 
коррупции, и в отношении которого было принято решение об осу-
ществлении проверки достоверности и полноты представленных 
им сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имуще-
ственного характера, и (или) соблюдения ограничений и запретов, 
требований о предотвращении или об урегулировании конфликта 
интересов, и (или) исполнения обязанностей, установленных в 
целях противодействия коррупции, после завершения такой про-
верки и до принятия решения о применении к нему взыскания за 
совершенное коррупционное правонарушение лицу, принявшему 

решение об осуществлении такой проверки, представляется доклад 
о невозможности привлечения указанного проверяемого лица к 
ответственности за совершение коррупционного правонарушения.

В случае увольнения (прекращения полномочий) лица, на ко-
торое были распространены ограничения, запреты, требования 
о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов 
и (или) обязанности, установленные в целях противодействия 
коррупции, и в отношении которого было принято решение об осу-
ществлении проверки достоверности и полноты представленных 
им сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имуще-
ственного характера, и (или) соблюдения ограничений и запретов, 
требований о предотвращении или об урегулировании конфликта 
интересов, и (или) исполнения обязанностей, установленных в 
целях противодействия коррупции, в ходе осуществления такой 
проверки лицу, принявшему решение об осуществлении такой 
проверки, представляется доклад о невозможности завершения 
такой проверки в отношении указанного проверяемого лица.

В случаях, предусмотренных абзацами 1 и 2 настоящего под-
пункта, материалы, полученные соответственно после завершения 
проверки, предусмотренной абзацами 1 и 2 настоящего подпункта, 
и в ходе ее осуществления в трехдневный срок после увольнения 
(прекращения полномочий) проверяемого лица, указанного в абза-
цах 1 и 2 настоящего подпункта, направляются лицом, принявшим 
решение об осуществлении такой проверки, в органы прокуратуры 
Российской Федерации.».

Министр                              Р.М. КАЛИБАТОВ

О внесении изменений в Положение
 о проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, 

претендующими на замещение должностей государственной гражданской службы Кабардино-Балкарской Республики, 
и государственными гражданскими служащими Кабардино-Балкарской Республики, 

и соблюдения государственными гражданскими служащими Кабардино-Балкарской Республики 
требований к служебному поведению, утвержденное приказом 

Министерства здравоохранения Кабардино-Балкарской Республики 
от 18 ноября 2020 г. № 350-П

Приложение № 3
к административному регламенту

по предоставлению государственной услуги «Предоставление
 в аренду имущества, включенного в перечень имущества, 

находящегося в государственной собственности
 Кабардино-Балкарской Республики, свободного от прав 

третьих лиц (за исключением имущественных прав 
субъектов малого и среднего предпринимательства)»

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата государственной услуги

                                                                                                                                                    "__" _________ 20__ г.

___________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                (наименование уполномоченного органа)

Прошу выдать дубликат документа.

1. Сведение о заявителе
 

физическое лицо:

фамилия: (полностью) имя (полностью): отчество (полностью) (при на-
личии):

ИНН (при наличии):

документ, удостоверяю-
щий личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:

"__" ______ ___ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при наличии):

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

полное наименование:

ИНН (для российского юридического лица): КПП (для российского юридического лица):

страна регистрации 
(инкорпорации) (для ино-
странного юридического 

лица):

дата регистрации (для иностранно-
го юридического лица):

номер регистрации (для иностранного юридического лица):

"__" ______ ___ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при наличии):

2. Сведения выданной государственной услуги

№ Наименование муниципальной услуги Номер документа Дата документа

3. Документы, прилагаемые к заявлению

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

Примечание:



(Продолжение на 8-й с.)

Министерство труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской Республики 
((МИНТРУДСОЦЗАЩИТЫ КБР)

ПРИКАЗ № 207-П
 5.09.2023 г.                                                                            г. Нальчик

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», постановлением Правительства Кабардино-Балкарской Респу-
блики от 30 ноября 2021г. № 240-ПП «Об утверждении Правил разра-
ботки и утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг и о признании утратившим силу постановления 
Правительства Кабардино-Балкарской Республики от 25 февраля 2010 
г. № 8-ПП и от 10 декабря 2018 г. № 232-ПП» приказываю:

1. Утвердить прилагаемые Административные регламенты Мини-
стерства труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской Респу-
блики по предоставлению государственных услуг:

 «Оформление и выдача удостоверения гражданам, получившим 
или перенесшим лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с 
радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы 
или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Черно-
быльской АЭС; инвалидам вследствие чернобыльской катастрофы» 
(Приложение №1);

«Оформление и выдача гражданам удостоверения участника 
ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС» (При-
ложение №2).

2. Руководителю департамента социальных льгот и выплат (Кса-
наев М.А.), и.о.начальника отдела социальных выплат отдельным 
категориям граждан (Дышекова А.С.), директору государственного 
казенного учреждения «Республиканский центр труда, занятости и 
социальной защиты населения» (Канунникова Т.Г.) обеспечить реа-
лизацию Административных регламентов, утвержденных пунктом 1 
настоящего приказа.

3. Признать утратившими силу:
приказ Министерства труда и социальной защиты Кабардино-Бал-

карской Республики от 14 октября 2019 г. № 300-П «Об утверждении 
Административных регламентов Министерства труда социальной 
защиты Кабардино-Балкарской Республики» («Официальная Кабар-
дино-Балкария», № 40, 18.10.2019);

пункты 1, 2, 5 изменений которые вносятся в некоторые акты 
Министерства труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской 
Республики, утвержденные приказом Министерства труда и соци-
альной защиты Кабардино-Балкарской Республики от 18 июня 2020 
г. № 154-П «О внесении изменений в некоторые акты Министерства 
труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской Республики» 
(«Официальная Кабардино-Балкария», № 24, 20.06.2020);

пункты 2, 3, 11 - 16 изменений которые вносятся в некоторые акты 
Министерства труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской 
Республики, утвержденные приказом Министерства труда и соци-
альной защиты Кабардино-Балкарской Республики от 7 июня 2021 
г. № 116-П «О внесении изменений в отдельные административные 
регламенты Министерства труда и социальной защиты Кабардино-
Балкарской Республики по предоставлению государственных услуг» 
(«Официальная Кабардино-Балкария», № 22, 11.06.2021);

пункты 2, 3, 58, 64 - 70 изменений которые вносятся в некоторые 

акты Министерства труда и социальной защиты Кабардино-Балкар-
ской Республики, утвержденные приказом Министерства труда и со-
циальной защиты Кабардино-Балкарской Республики от 21 июня 2021 
г. № 132-П «О внесении изменений в отдельные административные 
регламенты Министерства труда и социальной защиты Кабардино-
Балкарской Республики по предоставлению государственных услуг» 
(Официальный интернет-портал правовой информации http://pravo.
gov.ru, 23.06.2021);

приказ Министерства труда и социальной защиты Кабардино-Бал-
карской Республики от 13 декабря 2022 г. № 262-П «Об утверждении 
Административного регламента Министерства труда и социальной 
защиты Кабардино-Балкарской Республики»;

пункты 2,14 изменений, которые вносятся в некоторые правовые 
акты Министерства труда и социальной защиты Кабардино-Балкар-
ской Республики, утвержденные приказом Минтрудсоцзащиты КБР 
от 24 марта 2023 г. № 71-П «О внесении изменений в некоторые акты 
Министерства труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской Ре-
спублики», («Официальная Кабардино-Балкария», № 12, 01.04.2023).

4. И.о. начальника отдела социальных выплат отдельным категори-
ям граждан (Дышекова А.С.) настоящий приказ со дня его подписания:

1) довести до сведения директора государственного казенного 
учреждения «Республиканский центр труда, занятости и социальной 
защиты населения» и его заместителей в соответствии с их полно-
мочиями в 7-дневный срок;

2) направить:
а) в отдел обслуживания портала Правительства Кабардино-Бал-

карской Республики Министерства цифрового развития Кабардино-
Балкарской Республики электронную копию (образ) правового акта 
не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его принятия, 
(до 17 часов 20 минут - в рабочие дни, до 16 часов - в пятницу, пред-
праздничные дни);

б) ответственному лицу для размещения на официальном интер-
нет-сайте Министерства труда и социальной защиты Кабардино-Бал-
карской Республики в 3-дневный срок;

в) в прокуратуру Кабардино-Балкарской Республики для проведе-
ния антикоррупционной экспертизы в 10 -дневный срок;

г) в газету «Официальная Кабардино-Балкария» для опубликова-
ния в 7 - дневный срок;

д) в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по 
Кабардино-Балкарской Республике на государственную регистрацию 
в 7 - дневный срок со дня официального опубликования;

е) в отдел автоматизации и электронного межведомственного 
взаимодействия (Солодовников С.В.) для размещения сведений на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг в 2 - днев-
ный срок.

5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за 
собой.

Министр                                                                         А.О. АСАНОВ

Об утверждении Административных регламентов Министерства труда 
и социальной защиты Кабардино-Балкарской Республики 

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента
1.1.1. Настоящий Административный регламент Министерства труда 

и социальной защиты Кабардино-Балкарской Республики (далее - 
уполномоченный орган, министерство) определяет стандарты, сроки и 
последовательность административных процедур (действий), порядок 
взаимодействия должностных лиц уполномоченного органа, иных 
органов государственной власти и органов местного самоуправления, 
учреждений и организаций, а также взаимодействия уполномоченного 
органа с заявителями по предоставлению государственной услуги по 
оформлению и выдаче удостоверения гражданам, получившим или 
перенесшим лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с 
радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы 
или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыль-
ской АЭС; инвалидам вследствие чернобыльской катастрофы (далее 
– соответственно регламент, государственная услуга, удостоверение). 

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями, имеющими право обратиться за получением 

государственной услуги, являются физические лица (далее - заявите-
ли), граждане Российской Федерации, имеющие регистрацию по месту 
жительства на территории Кабардино-Балкарской Республики из числа:

1) граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь и другие 
заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие 
чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации послед-
ствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;

2) инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы из числа:
граждан (в том числе временно направленных или командирован-

ных), принимавших участие в ликвидации последствий катастрофы в 
пределах зоны отчуждения или занятых на эксплуатации или других 
работах на Чернобыльской АЭС;

военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные 
сборы и привлеченных к выполнению работ, связанных с ликвидацией 
последствий чернобыльской катастрофы, независимо от места дис-
локации и выполнявшихся работ, а также лиц начальствующего и 
рядового состава органов внутренних дел, Государственной противопо-
жарной службы, проходивших (проходящих) службу в зоне отчуждения;

граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных из 
зоны отселения либо выехавших в добровольном порядке из указанных 
зон после принятия решения об эвакуации;

граждан, отдавших костный мозг для спасения жизни людей, по-
страдавших вследствие чернобыльской катастрофы, независимо от 
времени, прошедшего с момента трансплантации костного мозга, и 
времени развития у них в этой связи инвалидности;

 3) детей и подростков в возрасте до 18 лет, страдающих болезнями 
вследствие чернобыльской катастрофы или обусловленными генетиче-
скими последствиями радиоактивного облучения одного из родителей; 

4) члены семьи, потерявшие кормильца из числа граждан, по-
гибших в результате катастрофы на Чернобыльской АЭС, умерших 
вследствие лучевой болезни и других заболеваний, возникших в связи 
с чернобыльской катастрофой, инвалидов вследствие чернобыльской 
катастрофы, указанным в части четвертой статьи 14 Закона Российской 
Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граж-
дан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы 
на Чернобыльской АЭС».

За получением государственной услуги может обратиться дове-
ренное лицо или законный представитель лица, имеющего право на 
получение государственной услуги (далее - представитель заявителя).

1.3. Требование предоставления заявителю государственной услуги 
в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги, 
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу, а 
также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Государственная услуга предоставляется заявителю в со-
ответствии с вариантом предоставления государственной услуги, 
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим государ-
ственную услугу (далее - профилирование), а также результата, за 
предоставлением которого обратился заявитель.

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены 
государственная услуга и результат услуги, определяется в соответствии 
с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков 
заявителя и показателей таких признаков.

2. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги, 
2.1.1. Оформление и выдача удостоверения гражданам, полу-

чившим или перенесшим лучевую болезнь и другие заболевания, 
связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской 
катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на 
Чернобыльской АЭС; инвалидам вследствие чернобыльской катастро-
фы, имевших место жительства в Кабардино-Балкарской Республике.

2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную 
услугу

2.2.1. Предоставление государственной услуги осуществляется госу-
дарственным казенным учреждением «Республиканский центр труда, 
занятости и социальной защиты населения» (далее – Республиканский 
центр, орган социальной защиты).

 2.2.2. Предоставление услуги посредством «Многофункционально-
го центра по предоставлению государственных и муниципальных услуг 
Кабардино-Балкарской Республики» (далее – МФЦ) не предусмотрено.

 2.2.3. При предоставлении государственной услуги уполномоченный 
орган взаимодействует с Отделением Фонда пенсионного и социаль-
ного страхования Российской Федерации по Кабардино-Балкарской 
Республике, Управлением записи актов гражданского состояния Ка-
бардино-Балкарской Республики.

2.2.4. Уполномоченным органом запрещается требовать от за-
явителей (представителя заявителя) осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения государственной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и 
организации, за исключением получения услуг, включенных в пере-
чень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления государственных услуг, утвержденный нормативным 
правовым актом Кабардино-Балкарской Республики.

2.3. Результат предоставления государственной услуги
2.3.1. Результатом предоставления государственной услуги в зави-

симости от варианта предоставления государственной услуги является:
1) выдача (отказ в выдаче) удостоверения;
2) выдача дубликата удостоверения;
3) исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, вы-

данных по результатам предоставления государственной услуги;
Уведомление о предоставлении либо об отказе в предоставлении 

государственной услуги должностное лицо уполномоченного органа 
направляет заявителю по почте на бумажном носителе, либо в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью (в случае подачи заявителем заявления и (или) 
документов (сведений) в форме электронного документа, через «Феде-
ральную государственную информационную систему «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ).

Результат предоставления государственной услуги по экстерритори-
альному принципу в виде электронного документа и (или) электронного 
образа документа заверяется уполномоченным должностным лицом 
органа социальной защиты населения.

2.3.2. Для получения результата предоставления государственной 
услуги на бумажном носителе заявитель имеет право обратиться не-
посредственно в органы социальной защиты населения.

 Формирование реестровой записи в качестве результата предо-
ставления государственной услуги не предусмотрено. Факт получе-
ния заявителем результата предоставления государственной услуги 
фиксируется:

- в случае принятия решения о предоставлении государственной 
услуги – в выдачи заявителю удостоверения и занесении в ведомость 
выдачи удостоверения гражданам, получившим или перенесшим 
лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным 
воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работа-
ми по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС; 
инвалидам вследствие чернобыльской катастрофы.

- в случае принятия решения об отказе в предоставлении госу-
дарственной услуги - в уведомлении об отказе в предоставлении 
государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной услуги
 2.4.1. Максимальный срок предоставления государственной услуги 

исчисляется со дня приема всех необходимых документов, необходи-
мых для предоставления государственной услуги и составляет:

1) в Министерстве - 30 рабочих дней;
2) в ЕПГУ - 5 рабочих дней;
3) в случае выдачи дубликата удостоверения - в течение 30 рабочих 

дней со дня получения заявления;
4) в случае исправления допущенных опечаток и ошибок в доку-

ментах, выданных по результатам предоставления государственной 
услуги - в течение 2 рабочих дней со дня получения заявления;

2.4.2. Уведомление о выдаче заключения должностное лицо упол-
номоченного органа направляет заявителю в течение 5 рабочих дней 
со дня принятия соответствующего решения.

2.5. Правовые основания предоставления государственной услуги
2.5.1. Перечень нормативных правовых актов Российской Федера-

ции, Кабардино-Балкарской Республики, регулирующих предостав-
ление государственной услуги, информация о порядке досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
Министерства, органов местного самоуправления, а также их долж-
ностных лиц, государственных служащих, специалистов размещены на 
официальном сайте Министерства http://mintrudkbr.ru, а также на ЕПГУ.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги

2.6.1. Для постановки на учет в Министерстве труда и социальной 
защиты Кабардино-Балкарской Республики и назначения государствен-
ной услуги заявитель (представитель заявителя) предоставляет лично 
или почтовым отправлением, либо в форме электронного документа, 
подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 06.04.2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 
и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», в том числе с использованием ЕПГУ, следующие документы:

заявление о предоставлении услуги (к бумажному комплекту до-
кументов приобщается оригинал документа) с согласием на обработку 
персональных данных;

 документ, удостоверяющий личность гражданина и подтвержда-
ющий место его жительства (пребывания) на территории Кабардино-
Балкарской Республики; (для детей, не достигших 14-летнего возраста, 
- свидетельство о рождении);

Заявителям, из числа лиц, указанных в подпунктах 1 - 3 пункта 1.2.1:
удостоверение или справка установленного образца, подтвержда-

ющие факт проживания (прохождения военной или приравненной к 
ней службы) в зоне радиоактивного загрязнения, эвакуации или пере-
селения из зоны радиоактивного загрязнения;

удостоверение установленного образца, подтверждающее факт 
участия в работах по ликвидации последствий катастрофы на Черно-
быльской АЭС;

заключение межведомственного экспертного совета или военно-
врачебной комиссии о причинной связи развившихся заболеваний 
и инвалидности с радиационным воздействием вследствие черно-
быльской катастрофы;

фотография размером 3 x 4 см.
Заявителями, из числа лиц, указанных в подпункте 4 пункта 1.2.1:
удостоверение умершего гражданина, выданное ранее или в соот-

ветствии с Приказам МЧС России N 728, Минздравсоцразвития России 
N 832, Минфина России N 166н от 08.12.2006г. «Об утверждении По-
рядка и условий оформления и выдачи удостоверения гражданам, 
получившим или перенесшим лучевую болезнь и другие заболевания, 
связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской 
катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на 
Чернобыльской АЭС; инвалидам вследствие чернобыльской катастро-

Приложение № 1
к приказу Министерства труда 

и социальной защиты 
Кабардино-Балкарской Республики 

от 5.09.2023 г. № 207-П 
Административный регламент

предоставления на территории Кабардино-Балкарской Республики государственной услуги по оформлению и выдаче удостоверения 
гражданам, получившим или перенесшим лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вслед-

ствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;
 инвалидам вследствие чернобыльской катастрофы

фы» (при его утрате удостоверение выдается на основании первичных 
документов, имеющихся в личном деле умершего гражданина);

документы, подтверждающие факт совместного проживания (при 
необходимости).

 Если представленные копии документов, указанные в настоящем 
пункте, не заверены в установленном порядке, то вместе с копиями 
представляются оригиналы документов. Специалист Республиканского 
центра, ответственный за прием документов, сличает копии документов 
с подлинником, заверяет их своей подписью и печатью Республикан-
ского центра и возвращает заявителю подлинники документов. 

2.6.2. В случае подачи лицом, имеющим право на получение 
государственной услуги, заявления через представителя заявителя 
представляются документ, удостоверяющий личность представителя 
заявителя, и документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя.

2.6.3. Способами установления личности (идентификации) заяви-
теля при взаимодействии с заявителями являются:

а) посредством Федеральной государственной информационной 
системы «Единая система межведомственного электронного взаи-
модействия» - усиленная квалифицированная электронная подпись 
должностного лица;

б) посредством Единого портала - усиленная квалифицированная 
электронная подпись, простая электронная подпись.

 В случае направления заявления посредством ЕПГУ формиро-
вание заявления осуществляется посредством заполнения интерак-
тивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи 
заявления в бумажном виде. Представление копии документа, удо-
стоверяющего личность заявителя, в виде электронного образа такого 
документа, не требуется.

 Электронные образы документов, представляемые с заявлением, 
направляются в виде файлов в одном из форматов: doc, docx, odt, pdf, 
jpg, jpeg, png, bmp, tiff. Качество представляемых электронных доку-
ментов (электронных образов документов) должно позволять в полном 
объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

 2.6.4. При обращении заявителя за получением дубликата удосто-
верения (в случае его утери) заявитель обращается в Министерство 
или на ЕПГУ с заявлением о выдаче дубликата удостоверения.

В случае подачи лицом, имеющим право на получение государ-
ственной услуги, заявления через представителя заявителя представ-
ляются документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, 
и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

Заявление о выдаче дубликата удостоверения может быть пред-
ставлено в Министерство непосредственно либо направлено почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении или в виде электронного 
документа, подписанного простой электронной подписью, на адрес 
электронной почты Министерства через сеть «Интернет».

 2.6.5. Для исправления допущенных опечаток и ошибок в доку-
ментах, выданных Министерством по результатам предоставления 
государственной услуги, и реестровых записях заявитель представляет 
в Министерство заявление об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в документах, выданных по результатам предоставления го-
сударственной услуги, и реестровых записях (при необходимости), а 
также документы, свидетельствующие о наличии допущенных опечаток 
и ошибок и содержащие правильные данные.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
государственной услуги, которые находятся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных и муниципальных 
услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их 
получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок 
их представления

3.7.1. Документы, необходимые в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления государственной услуги, ко-
торые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предостав-
лении государственных и муниципальных услуг:

1) Справка об установлении инвалидности (для инвалидов). Данная 
справка, в случае непредставления заявителем по собственной иници-
ативе запрашивается в рамках межведомственного взаимодействия 
в государственном учреждении - Отделении Фонда пенсионного и 
социального страхования Российской Федерации по Кабардино-Бал-
карской Республике;

2) свидетельство о смерти умершего гражданина. Данное сви-
детельство, в случае непредставления заявителем по собственной 
инициативе запрашивается в рамках межведомственного взаимодей-
ствия в Управлении записи актов гражданского состояния Кабардино-
Балкарской Республики;

3) свидетельство о браке. Данное свидетельство, в случае непред-
ставления заявителем по собственной инициативе запрашивается в 
рамках межведомственного взаимодействия в Управлении записи 
актов гражданского состояния Кабардино-Балкарской Республики.

2.7.2. Заявитель вправе представить указанные сведения (докумен-
ты, их содержащие) по собственной инициативе. Непредставление 
заявителем указанных сведений (документов, их содержащих) не 
является основанием для отказа заявителю в предоставлении госу-
дарственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя 

(представителя заявителя):
 представления документов и информации или осуществления 

действий, предоставление или осуществление которых не предусмо-
трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

 представления документов и информации, которые в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Кабардино-Балкарской Республики 
и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
органов социальной защиты населения, предоставляющего государ-
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственной услуги, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) не-
достоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

 предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной услуги, и иных случаев, установлен-
ных федеральными законами;

 осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения государственных услуг и связанных с обращением в 
иные государственные органы, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 
1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг».

 2.8.2. При предоставлении государственной услуги по экстеррито-
риальному принципу органы социальной защиты населения не вправе 
требовать от заявителя (представителя заявителя) предоставления 
документов на бумажных носителях, если иное не предусмотрено фе-
деральным законодательством, регламентирующим предоставление 
государственных услуг.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления государственной услуги

 2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, является:

 неустановление личности лица, обратившегося за предоставлением 
государственной услуги (не предъявление данным лицом документа, 
удостоверяющего его личность, отказ данного лица предъявить до-
кумент, удостоверяющий его личность, предъявление документа, 
удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);

неподтверждение полномочий представителя заявителя;
несоблюдение установленных условий признания действительности 

электронной подписи гражданина в соответствии с Федеральным за-
коном от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», выявленное 
в результате ее проверки, при представлении заявления в электронной 
форме с использованием Единого портала.

2.9.2. Отказ в приеме документов в иных случаях не допускается.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении 
государственной услуги

 2.10.1. Оснований для приостановления предоставления государ-
ственной услуги законодательством Российской Федерации и Кабар-
дино-Балкарской Республики не предусмотрено.

 2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 
услуги являются:

представление неполного комплекта документов, указанных в под-
разделе 2.6 настоящего Административного регламента;

отсутствие права у заявителя на получение государственной услуги. 
2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

государственной услуги, и способы ее взимания
2.11.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление 

государственной услуги не взимается. Предоставление государствен-
ной услуги осуществляется бесплатно. Информация о том, что государ-
ственная пошлина или иная плата за предоставление государственной 
услуги не взимается, размещается на Едином портале, ЕПГУ.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявите-
лем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении 
результата предоставления государственной услуги

2.12.1 Срок ожидания в очереди по вопросам предоставления госу-
дарственной услуги на личном приеме в органах социальной защиты 
населения не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе 
в электронной форме

2.13.1. Прием и регистрация заявления и документов (сведений), 
необходимых для предоставления государственной услуги, поданных 
заявителем (представителем заявителя) непосредственно в органы 
социальной защиты населения, осуществляется должностным лицом 
органов социальной защиты населения в день подачи указанного за-
явления и документов.

2.13.2. Регистрация заявления (запроса) и документов (сведений), 
необходимых для предоставления государственной услуги, направ-
ленных по почте, представленных в форме электронных документов, 
в том числе с использованием ЕПГУ, осуществляется должностным 
лицом органов социальной защиты населения в день поступления 
указанного заявления (запроса) и документов (сведений) в органы 
социальной защиты населения.

Регистрация заявления (запроса) и документов (сведений), необ-
ходимых для предоставления государственной услуги, направленных 
по почте, представленных в форме электронных документов, в том 
числе с использованием ЕПГУ, поступивших в органы социальной 
защиты населения в выходной, нерабочий праздничный день или по-
сле окончания рабочего дня, осуществляется в первый, следующий 
за ним, рабочий день.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется госу-
дарственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 
о предоставлении государственной услуги, информационным стендам 
с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления каждой государственной услуги, размещению и 
оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению до-
ступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.14.1 Информирование о порядке предоставления государственной 
услуги осуществляется уполномоченным органом, государственным 
казенным учреждением «Республиканский центр труда, занятости и 
социальной защиты населения» и его филиалами в городских округах 
и муниципальных районах Кабардино-Балкарской Республики (далее 
- Центр, органы социальной защиты населения).

Информация о местах нахождения организаций, участвующих 
в предоставлении государственной услуги, графиках работы, кон-
тактных телефонах (далее - сведения информационного характера) 
размещается:

на стендах в местах предоставления государственной услуги;
на официальном сайте Министерства труда и социальной защиты 

Кабардино-Балкарской Республики и в сети Интернет;
на сайте государственного казенного учреждения «Республикан-

ский центр труда, занятости и социальной защиты населения» и его 
филиалах в городских округах и муниципальных районах Кабардино-
Балкарской Республики; 

на сайте государственного бюджетного учреждения «Многофункци-
ональный центр по предоставлению государственных и муниципальных 
услуг Кабардино-Балкарской Республики»;

в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
(далее - портал).

Справочная информация не приводится в тексте Административ-
ного регламента и подлежит обязательному размещению на офи-
циальном сайте Министерства в сети «Интернет», в федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - феде-
ральный реестр) и на Едином портале государственных и муниципаль-
ных услуг (функций).

Здание, в котором предоставляется государственная услуга, должно 
быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заяви-
телей в помещение.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию об органе социальной защиты 
населения, осуществляющем предоставление государственной услуги, 
а также оборудован удобной лестницей с поручнями, пандусами для 
беспрепятственного передвижения граждан.

Места предоставления государственной услуги, зал ожидания, 
места для заполнения заявлений о предоставлении государственной 
услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов 
в соответствии с действующим законодательством.

Информационные стенды должны содержать образцы заполнения 
заявлений и перечень документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, оформлены визуальной, текстовой и, по воз-
можности, мультимедийной информацией о порядке предоставления 
услуги.

Для инвалидов должны обеспечиваться:
условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-

нию), в котором предоставляется государственная услуга, а также для 
беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и 
информации, к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на 
которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предо-
ставляются государственные услуги, а также входа в такие помещения 
и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, 
в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функ-
ций зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвали-
дов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются 
государственные услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизне-
деятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графи-
ческой информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в 

которых предоставляются услуги;
оказание должностными лицами органов социальной защиты на-

селения инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими государственных услуг наравне с другими лицами.

2.14.2. Прием документов в органах социальной защиты населения 
осуществляется в специально оборудованных помещениях или отве-
денных для этого кабинетах.

2.14.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, обо-
рудуются информационными стендами.

2.14.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать 
комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы 
должностных лиц органов социальной защиты населения должны 
обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица органов 
социальной защиты населения;

возможность и удобство оформления заявителем письменного 
обращения;

телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предостав-

ление государственной услуги;
наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.
2.14.5. В помещениях, в которых предоставляется государственная 

услуга, для ожидания приема получателей государственной услуги (их 
законных представителей) оборудуются места (помещения), имеющие 
стулья, столы (стойки) для возможности оформления документов. 
Количество мест для ожидания приема получателей государственной 
услуги определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 
для их размещения в здании. На стенах оборудуются стенды с инфор-
мацией о правилах предоставления государственной услуги.

2.14.6. В помещениях, в которых предоставляется государственная 
услуга, предусматривается оборудование доступных мест обществен-
ного пользования (туалет).

2.14.7. Места ожидания предоставления государственной услуги 
оборудуются стульями, кресельными секциями или скамейками 
(банкетками).

2.14.8. Прием заявителей при предоставлении государственной 
услуги осуществляется согласно графику (режиму) работы органов 
социальной защиты населения.

2.14.9. Рабочее место должностного лица органов социальной за-
щиты населения, ответственного за предоставление государственной 
услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с до-
ступом к информационным ресурсам органов социальной защиты 
населения.

Кабинеты приема получателей государственных услуг должны быть 
оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием 
номера кабинета.

Должностные лица органов социальной защиты населения, осу-
ществляющие прием получателей государственных услуг, обеспе-
чиваются личными нагрудными идентификационными карточками 
(бэйджами) и (или) настольными табличками.

2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги
2.15.1. Показателями доступности и качества государственной 

услуги являются:
удовлетворенность заявителей качеством государственной услуги;
полнота, актуальность и достоверность информации о порядке 

предоставления государственной услуги, в том числе в электронной 

форме;
наглядность форм размещаемой информации о порядке предо-

ставления государственной услуги;
соблюдение сроков предоставления государственной услуги и 

сроков выполнения административных процедур при предоставлении 
государственной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей (предста-
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вителей заявителей) по результатам предоставления государственной 
услуги;

 предоставление государственной услуги в соответствии с вариантом 
предоставления государственной услуги;

предоставление возможности подачи заявления о предоставлении 
государственной услуги и документов (сведений), необходимых для 
предоставления государственной услуги, в форме электронного до-
кумента, в том числе с использованием ЕПГУ;

предоставление возможности подачи заявления о предоставлении 
государственной услуги и документов (сведений), необходимых для 
предоставления государственной услуги, в пределах территории Ка-
бардино-Балкарской Республики для предоставления государственной 
услуги по экстерриториальному принципу;

предоставление возможности получения информации о ходе 
предоставления государственной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий;

своевременное рассмотрение документов, указанных в подразде-
ле 2.6 Регламента, а в случае необходимости - с участием заявителя 
(представителя заявителя);

удобство и доступность получения информации заявителями (пред-
ставителями заявителей) о порядке предоставления государственной 
услуги;

однократное взаимодействие заявителя (представителя заявителя) 
с должностными лицами органов социальной защиты населения в 
случае направления заявления и документов посредством почтовой 
связи - при получении результата предоставления государственной 
услуги заявителем (представителем заявителя) непосредственно;

продолжительность взаимодействия заявителя (представителя 
заявителя) с должностными лицами органов социальной защиты на-
селения - не более 15 минут.

Совершения в электронном виде платежей, необходимых для полу-
чения государственной услуги от заявителя не требуется.

2.15.2. При предоставлении государственной услуги в электронной 
форме посредством ЕПГУ заявителю (представителю заявителя) 
обеспечивается:

возможность получения информации о порядке и сроках предо-
ставления государственной услуги, а также возможность получения 
форм заявлений для заполнения при обращении за получением 
государственной услуги;

формирование запроса на предоставление услуги;
возможность направления и получения однозначной и конфиден-

циальной информации, также промежуточных сообщений и ответной 
информации в электронном виде, с использованием электронной 
подписи в порядке, предусмотренном законодательством Российской 
Федерации;

прием и регистрация запроса и документов, необходимых для 
предоставления услуги;

возможность получения сведений о ходе и результате предостав-
ления государственной услуги в виде уведомлений в личном кабинете 
заявителя на ЕПГУ;

получение результата предоставления услуги;
возможность оценить качество предоставления государственной 

услуги посредством ЕПГУ;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-

действия) органа (организации) должностного лица Органа (организа-
ции) либо государственного или муниципального служащего.

2.15.3. В процессе предоставления государственной услуги заяви-
тель (представитель заявителя) вправе обращаться в органы социаль-
ной защиты населения по мере необходимости, в том числе за полу-
чением информации о ходе предоставления государственной услуги.

2.15.4. Предоставление государственной услуги посредством ком-
плексного запроса, предусмотренного статьей 15.1 Федерального 
закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» не осуществляется.

2.16 Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления государственной услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае, если государственная услуга предоставляется 
по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
государственной услуги в электронной форме

2.16.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги, законодательством 
Российской Федерации и Кабардино-Балкарской Республики не пред-
усмотрены.

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления государственной 
услуги, включая информацию о методике расчета такой платы, за-
конодательством Российской Федерации и Кабардино-Балкарской 
Республики не предусмотрено.

2.16.2. Для получения государственной услуги заявитель (пред-
ставитель заявителя) представляет заявление о предоставлении 
государственной услуги и документы (сведения), необходимые 
для предоставления государственной услуги, в том числе в форме 
электронного документа:

через органы социальной защиты населения;
посредством использования электронных носителей, информаци-

онно-текоммуникационных технологий, включая использование ЕПГУ, 
с применением усиленной квалифицированной электронной подписи 
и простой электронной подписи.

2.16.3. Подача заявителем (представителем заявителя) запроса на 
предоставление государственной услуги в электронном виде осущест-
вляется на ЕПГУ после прохождения процедуры авторизации в феде-
ральной государственной информационной системе «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечиваю-
щей информационно-технологическое взаимодействие информаци-
онных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА). 

Идентификация и аутентификация заявителя осуществляется в 
соответствии с частью 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг».

2.16.4. Формирование запроса на ЕПГУ осуществляется посред-
ством заполнения электронной формы запроса и приложением требу-
емых документов без необходимости дополнительной подачи запроса 
в какой-либо иной форме.

2.16.5. При обращении заявителя (представителя заявителя) за 
предоставлением государственной услуги в электронной форме при-
лагаемые документы должны быть подписаны электронной подписью 
заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона от 
06.04.2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 
21.2 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Проверка действительности, усиленной квалифицированной 
электронной подписи осуществляется должностным лицом органа 
социальной защиты населения в день поступления документов.

Правила использования усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг утверждены постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.08.2012г. № 852 «Об утверждении Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг 
и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения адми-
нистративных регламентов предоставления государственных услуг».

Правила определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг, утверждены постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012г. № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг».

Перечень видов электронной подписи, которые допускаются к 
использованию при обращении за получением государственной ус-
луги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной 
электронной подписи, определяется на основании утверждаемой 
органом, предоставляющим государственную услугу, по согласованию 
с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели 
угроз безопасности информации в информационной системе, исполь-
зуемой в целях приема обращений за получением государственной 
услуги и (или) предоставления государственной услуги в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 06.04.2011г. № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи» и постановления Правительства Российской 
Федерации от 25.06.2012г. № 634 «О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг».

Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую 
электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 2.1 Правил 
определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и му-
ниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 г. № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг» согласно которому, 
в случае если при обращении в электронной форме за получением 
государственной услуги идентификация и аутентификация заявителя - 
физического лица осуществляются с использованием ЕСИА, заявитель 
вправе использовать простую электронную подпись при обращении в 
электронной форме за получением государственной (муниципальной) 
услугой при условии, что при выдаче ключа простой электронной под-
писи личность физического лица установлена при личном приеме.

В случае если федеральными законами и изданными в соответ-
ствии с ними нормативными правовыми актами, устанавливающими 
порядок предоставления государственной услуги, предусмотрено 
предоставление нотариально заверенных копий документов, соответ-
ствие электронного образа копии документа его оригиналу должно быть 
засвидетельствовано усиленной квалифицированной электронной 
подписью нотариуса.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения администра-
тивных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
(действий) в электронной форме 

3.1. Перечень вариантов предоставления государственной услуги, 
включающий в том числе варианты предоставления государственной 

услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления государственной услуги 
документах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата 
документа, выданного по результатам предоставления государственной 
услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса за-
явителя о предоставлении государственной услуги без рассмотрения 
(при необходимости)

3.1.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность 
и сроки выполнения административных процедур для следующих 
вариантов предоставления государственной услуги:

1) оформление и выдача (отказ в выдаче) удостоверения;
2) выдача дубликата удостоверения 
3) исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, вы-

данных по результатам предоставления государственной услуги;
3.1.2. Предоставление государственной услуги независимо от 

варианта предоставления государственной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме не предусмотрено.

3.2. Профилирование заявителя
3.2.1 Вариант определяется на основании результата государствен-

ной услуги, за предоставлением которой обратился заявитель, путем 
его анкетирования. Анкетирование заявителя осуществляется в упол-
номоченном органе, посредством ЕПГУ и включает в себя вопросы, 
позволяющие выявить перечень признаков заявителя, установленных 
в таблице 1 приложения 1 к настоящему Административному регла-
менту.

3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы 
анкетирования определяется полный перечень значений признаков в 
соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая 
комбинация которых соответствует одному варианту (таблица 2 при-
ложения 1 к настоящему Административному регламенту).

3.3. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления 
государственной услуги

Вариант 1
выдача (отказ в выдаче) удостоверения 

Результат предоставления государственной услуги указан в под-
пункте 1 пункте пункта 2.3 настоящего Административного регламента.

Перечень и описание административных процедур предоставления 
государственной услуги:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления государственной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставле-

нии) государственной услуги;
4) предоставление результата государственной услуги
5) получение дополнительных сведений от заявителя. Максималь-

ный срок предоставления государственной указан в пункте 2.4 насто-
ящего Административного регламента.

3.3.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходи-
мых для предоставления государственной услуги

3.3.1.1. Основанием для начала административной процедуры яв-
ляется обращение заявителя (представителя заявителя) в Центр лично 
либо посредством ЕПГУ, с заявлением и документами, указанными в 
подразделе 2.6 Регламента.

3.3.1.2. Заявление о предоставление государственной услуги через 
МФЦ не подается.

3.3.1.3. Для приема заявления в электронной форме с использо-
ванием ЕПГУ может применяться специализированное программное 
обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизи-
тов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.

3.3.1.4. Для возможности подачи заявления о предоставлении 
государственной услуги через ЕПГУ заявитель должен быть зареги-
стрирован в ЕСИА.

3.3.1.5. Указанные заявление и документы могут быть направле-
ны в органы социальной защиты населения по почте. В этом случае 
направляются копии документов, верность которых засвидетельство-
вана в установленном законом порядке, подлинники документов не 
направляются.

Направление заявления и документов по почте осуществляется 
способом, позволяющим подтвердить факт и дату отправления.

Должностное лицо Центра:
проверяет наличие документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги, согласно перечню, указанному в подразделе 
2.6 Регламента;

производит регистрацию заявления;
сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в пред-

ставленных документах;
в случае представления не заверенной в установленном порядке 

копии документа, должностное лицо Центра сличает ее с оригиналом 
и ставит на ней заверительную надпись: «Верно», должность лица, 
заверившего копию, личную подпись, инициалы, фамилию, дату за-
верения, оригиналы документов возвращает заявителю;

выдает расписку-уведомление о приеме (регистрации) документов. 
При направлении документов по почте - направляет извещение о дате 
получения (регистрации) указанных документов в течение 5 рабочих 
дней с даты их получения (регистрации) по почте.

3.3.1.6. Перечень оснований для отказа в приеме заявления и 
документов указан в подпункте 2.9.1 настоящего Административного 
регламента.

3.3.1.7 Максимальный срок выполнения административных про-
цедур, предусмотренных пунктом 3.3.1 составляет 30 минут.

3.3.1.8 Критерием принятия решения по данной административной 
процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.3.1.9 Результатом административной процедуры является реги-
страция заявления о предоставлении государственной услуги и при-
лагаемых к нему документов (сведений).

3.3.1.10 Способом фиксации результата административной проце-
дуры является выдача расписки-уведомления о приеме (регистрации) 
документов.

3.3.2 Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.2.1. Основанием начала выполнения административной про-

цедуры является регистрация заявления и приложенных к заявлению 
документов, если заявитель самостоятельно не представил документы, 
указанные в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.

3.3.2.2. Должностное лицо ответственного структурного подраз-
деления, в обязанности которого в соответствии с его должностным 
регламентом входит выполнение соответствующих функций (далее 
- должностное лицо ответственного структурного подразделения), 
подготавливает и направляет (в том числе с использованием СМЭВ) 
запрос о представлении документов (их копий или сведений, содер-
жащихся в них), если заявитель не представил указанные документы 
самостоятельно.

3.3.2.3. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги:

 1) справка об установления инвалидности (для инвалидов). Данная 
справка, в случае непредставления заявителем по собственной иници-
ативе запрашивается в рамках межведомственного взаимодействия 
в государственном учреждении - Отделении Фонда пенсионного и 
социального страхования Российской Федерации по Кабардино-Бал-
карской Республике;

 2) свидетельство о смерти умершего гражданина. Данное сви-
детельство, в случае непредставления заявителем по собственной 
инициативе запрашивается в рамках межведомственного взаимодей-
ствия в Управлении записи актов гражданского состояния Кабардино-
Балкарской Республики;

 3) свидетельство о браке. Данное свидетельство, в случае непред-
ставления заявителем по собственной инициативе запрашивается в 
рамках межведомственного взаимодействия в Управлении записи 
актов гражданского состояния Кабардино-Балкарской Республики.

3.3.2.4. Запрос о предоставлении в Республиканский центр до-
кументов (их копий или сведений, содержащихся в них) содержит:

1) наименование органа или организации, в адрес которых направ-
ляется межведомственный запрос;

2) наименование государственной услуги, для предоставления 
которой необходимо представление документа и (или) информации;

3) указание на положения нормативного правового акта, которыми 
установлено представление документа и (или) информации, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, и указание на 
реквизиты данного нормативного правового акта;

4) реквизиты и наименования документов, необходимых для предо-
ставления государственной услуги.

Срок направления межведомственного запроса составляет 5 рабо-
чий день со дня регистрация заявления и приложенных к заявлению 
документов.

3.3.2.5. По межведомственным запросам документы (их копии или 
сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.7 насто-
ящего Административного регламента, предоставляются Отделением 
Фонда пенсионного и социального страхования Российской Феде-
рации по Кабардино-Балкарской Республике и Управлением записи 
актов гражданского состояния Кабардино-Балкарской Республики в 

срок не позднее 48 часов с момента направления соответствующего 
межведомственного запроса.

3.3.2.6. Межведомственное информационное взаимодействие 
может осуществляется на бумажном носителе:

при невозможности осуществления межведомственного информа-
ционного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием 
запрашиваемых сведений в электронной форме;

при необходимости представления оригиналов документов на 
бумажном носителе при направлении межведомственного запроса.

3.3.2.7. Если межведомственное взаимодействие осуществля-
ется на бумажном носителе, документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.7 настоящего 
Административного регламента, предоставляются Отделением 
Фонда пенсионного и социального страхования Российской Феде-
рации по Кабардино-Балкарской Республике, в срок не позднее 5 
рабочих дней со дня получения соответствующего межведомствен-
ного запроса.

3.3.2.8. Результатом административной процедуры является по-
лучение Министерством запрашиваемых документов (их копий или 
сведений, содержащихся в них).

3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-
лении) государственной услуги

3.3.3.1. Основанием для начала административной процедуры 
является регистрация заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

3.3.3.2 В рамках рассмотрения заявления и документов, предус-
мотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, 
осуществляется проверка наличия и правильности оформления 
документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного 
регламента.

3.3.3.3. Должностное лицо, ответственное за предоставление 
государственной услуги, получив комплект документов на бумажном 
носителе, готовит проект решения с учетом поступивших (запраши-
ваемых) документов (сведений), и направляет его на рассмотрение 
руководителю Центра - в течение 7 рабочих дней со дня, следующего 
за днем получения документов на бумажном носителе и ответов на 
соответствующие запросы.

3.3.3.4. Руководитель Центра направляет представленные докумен-
ты в Министерство где комиссия Министерства труда и социальной 
защиты КБР по выдаче удостоверений гражданам, проживающим на 
территории Кабардино-Балкарской Республики, подвергшимся воздей-
ствию радиации принимает решение о выдаче удостоверения (отказ 
в выдаче удостоверения) и направляет в Министерство труда и соци-
альной защиты Российской Федерации для получения удостоверения.

 3.3.3.5. Специалист отраслевого отдела Министерства готовит 
проекты заявки, сопроводительного письма в Минтруд России и до-
веренности на представителя Министерства для получения бланков 
удостоверений инвалида вследствие чернобыльской катастрофы. 
После подписания министром указанных документов и регистрации 
специалистом отдела делопроизводства с приобщением протокола 
Комиссии Министерства осуществляется их передача представителю 
Министерства на получение бланков удостоверений в Минтруде России.

 3.3.3.6. Представитель Министерства осуществляет нарочную 
передачу документов в Минтруд России, для получения бланков удо-
стоверений и их последующую передачу специалисту отраслевого 
отдела Министерства.

 3.3.3.7. После поступления бланков удостоверений в Министерство 
должностное лицо отраслевого отдела Министерства заполняет бланк 
удостоверения и передает под роспись должностному лицу Центра 
для выдачи его заявителю в срок не более 3 рабочих дней со дня, 
следующего за днем поступления бланка в Министерство.

 3.3.3.8. Должностное лицо Центра осуществляет выдачу под ро-
спись заявителю удостоверения в срок не более 3 рабочих дней со дня, 
следующего за днем поступления удостоверения в Центр.

3.3.3.9. Критерием принятия решения по данной административной 
процедуре является соответствие представленных документов (сведе-
ний) действующему законодательству.

3.3.3.10. Результатом административной процедуры является 
осуществление должностным лицом Центра проверки документов, 
указанных в подразделе 2.6 Регламента, на предмет соответствия 
действующему законодательству, принятие решения Министерством о 
выдаче удостоверения (отказ в выдаче удостоверения) и оформление 
и выдача удостоверения.

3.3.3.11. Способом фиксации результата административной про-
цедуры является рассмотрение заявления и прилагаемых к нему 
документов (сведений) для установления права на получение госу-
дарственной услуги.

3.3.3.12. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги исчисляется с даты полу-
чения Центром всех сведений, необходимых для принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги, 
и не может превышать 30 рабочих дней со дня регистрации заявления 
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
государственной услуги.

3.3.3.13. При подаче заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, в ходе лич-
ного приема, посредством почтового отправления решение об отказе 
в предоставлении государственной услуги выдается заявителю на руки 
или направляется посредством почтового отправления с уведомлением 
о вручении.

3.3.3.14. При подаче заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, посредством 
ЕПГУ направление заявителю решения об отказе в предоставлении 
государственной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя 
на ЕПГУ (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»).

3.3.3.15. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в 
предоставлении государственной услуги исчисляется со дня принятия 
такого решения и составляет 1 рабочий день.

3.3.4. Предоставление результата государственной услуги
3.3.4.1. Основанием для начала выполнения административной 

процедуры является решение о выдаче (отказ в выдаче) удостоверения; 
 3.3.4.2. Заявитель по его выбору вправе получить результат предо-

ставления государственной услуги независимо от его места жительства 
или места пребывания одним из следующих способов:

в форме электронного документа, подписываемого усиленной 
квалифицированной подписью министра труда и социальной защиты 
Кабардино-Балкарской Республики;

на бумажном носителе (в случае, если заявитель выбрал указанный 
вариант предоставления результата государственной услуги при подаче 
заявления о предоставлении государственной услуги).

3.3.4.3. Должностным лицом Центра, ответственным за выполнение 
административной процедуры, является должностное лицо ответствен-
ного структурного подразделения.

3.3.4.5. При подаче заявления и документов, предусмотренных пун-
ктом 2.6 настоящего Административного регламента, в ходе личного 
приема, посредством почтового отправления результат предоставле-
ния государственной услуги - выдача (отказ выдаче) удостоверения 
направляется заявителю в форме электронного документа, подписы-
ваемого усиленной квалифицированной подписью министра труда 
и социальной защиты Кабардино-Балкарской Республики, и (или) на 
бумажном носителе на руки или посредством почтового отправления с 
уведомлением о вручении (в случае, если заявитель выбрал указанный 
вариант предоставления результата государственной услуги при по-
даче заявления о предоставлении государственной услуги), результат 
предоставления государственной услуги – выдача удостоверения (отказ 
в выдаче удостоверения) выдается заявителю на бумажном носителе 
на руки или направляется посредством почтового отправления с уве-
домлением о вручении.

3.3.4.6. При подаче заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, посредством 
ЕПГУ направление заявителю результата предоставления государ-
ственной услуги - выдача (отказ в выдаче) удостоверения в форме 
электронного документа, подписываемого усиленной квалифициро-
ванной подписью министра труда и социальной защиты Кабардино-
Балкарской Республики, в личный кабинет заявителя на ЕПГУ (статус 
заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»).

3.3.4.7. Срок предоставления заявителю результата государственной 
услуги – выдача (отказ в выдаче) удостоверения исчисляется со дня 
принятия решения о выдаче (отказ в выдаче) удостоверения комиссией 
Министерства решения о выдаче удостоверения и ограничивается 
днем принятия решения.

3.3.5. Получение дополнительных сведений от заявителя
Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмо-

трено.
3.3.5. Получение дополнительных сведений от заявителя
Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмо-

трено.
Вариант 2.

выдача дубликата удостоверения 
в рамках предоставления государственной услуги

Результат предоставления государственной услуги указан в подпун-
кте 2 пункта 2.3 настоящего Административного регламента.

Перечень и описание административных процедур предоставления 
государственной услуги:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления государственной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставле-

нии) государственной услуги;
4) предоставление результата государственной услуги;
5) получение дополнительных сведений от заявителя. Максималь-

ный срок предоставления государственной услуги указан в пункте 2.4 
настоящего Административного регламента.

3.3.6. Прием запроса и документов и (или) информации, необходи-
мых для предоставления государственной услуги

3.3.6.1. Основанием для начала данной административной про-
цедуры является обращение заявителя в Министерство лично либо 
посредством ЕПГУ с заявлением о выдаче дубликата удостоверения.

3.3.6.2. Заявление о выдаче дубликата удостоверения, направлен-
ное лично или почтовым отправлением принимается должностными 
лицами Центра, ответственные за делопроизводство.

3.3.6.3. Заявление о выдаче дубликата, направленное в форме 
электронного документа регистрируется в автоматическом режиме.

3.3.6.4. Для приема заявления в электронной форме с использо-
ванием ЕПГУ может применяться специализированное программное 
обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, 
необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.

3.3.6.5. Для возможности подачи заявления о предоставлении 
государственной услуги через ЕПГУ заявитель должен быть зареги-
стрирован в ЕСИА.

3.3.6.6. Установление личности заявителя в случае обращения 
за предоставлением государственной услуги лично в Министерство 
осуществляется путем предоставления документа, удостоверяющего 
личность, в случае направления заявления через ЕПГУ - в ЕСИА.

3.3.6.7. Подача заявления и документов на предоставление госу-
дарственной услуги представителем заявителя возможна только при 
непосредственном обращении в Центр - подача заявления на бумаж-
ном носителе либо посредством электронной почты (невозможна при 
обращении через ЕПГУ).

3.3.6.8. Перечень оснований для отказа в приеме заявления указан 
в подпункте 2.9.1 настоящего Административного регламента.

3.3.6.9. Срок регистрации заявления о выдаче дубликата удосто-
верения – 30 минут.

3.3.6.10. Результатом административной процедуры является реги-
страция заявления о выдаче дубликата на удостоверение 

3.3.6.11. После регистрации заявление о выдаче дубликата удосто-
верения направляется в ответственное структурное подразделение 
для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение 
заявления и прилагаемых документов.

3.3.7. Межведомственное информационное взаимодействие
Направление межведомственных информационных запросов не 

осуществляется.
3.3.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) государственной услуги
3.3.8.1. Основанием для начала административной процедуры 

является регистрация заявления о выдаче дубликата удостоверения. 
3.3.8.2. В рамках рассмотрения заявления о выдаче дубликата 

удостоверения осуществляется проверка наличия сведений и правиль-
ности оформления документов, указанных в пункте 2.6.4 настоящего 
Административного регламента.

3.3.8.3. Должностное лицо ответственного структурного подраз-
деления в течение 3 рабочих дней проводит экспертизу документов, 
представленных заявителем (проверяет комплектность представлен-
ных документов, правильность их оформления и соответствия установ-
ленным настоящим Административным регламентом требованиям).

3.3.8.4 Критериями принятия решения о предоставлении госу-
дарственной услуги является наличие документов, указанных в 2.6.4 
настоящего Административного регламента;

3.3.8.5. Критериями решения об отказе в предоставлении государ-
ственной услуги является предоставление документов и сведений, 
указанных в 2.6.4 настоящего Административного регламента, не в 
полном объеме.

3.3.8.6. Результатом административной процедуры является реше-
ние о выдаче дубликата удостоверения либо об отказе в предоставле-
нии государственной услуги.

3.3.8.7. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги исчисляется с даты получения 
Министерством всех сведений, необходимых для принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги, 
и не может превышать 3 рабочих дней со дня получения заявления о 
выдаче дубликата удостоверения.

3.3.8.8. При подаче заявления о выдаче дубликата удостоверения, 
в ходе личного приема, посредством почтового отправления решение 
об отказе в предоставлении государственной услуги выдается заяви-
телю на руки или направляется посредством почтового отправления 
с уведомлением о вручении.

3.3.8.9. При подаче заявления о выдаче дубликата удостоверения 
посредством ЕПГУ направление заявителю решения об отказе в 
предоставлении государственной услуги осуществляется в личный 
кабинет заявителя на ЕПГУ (статус заявления обновляется до статуса 
«Услуга оказана»).

3.3.8.10. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в 
предоставлении государственной услуги исчисляется со дня принятия 
такого решения и составляет 1 рабочий день.

3.3.9. Предоставление результата государственной услуги
3.3.9.1. Основанием для начала выполнения административной 

процедуры является решение должностного лица ответственного 
структурного подразделения о предоставлении государственной услуги.

3.3.9.2. Заявитель по его выбору вправе получить результат предо-
ставления государственной услуги независимо от его места житель-
ства или места пребывания на бумажном носителе (в случае, если 
заявитель выбрал указанный вариант предоставления результата 
государственной услуги при подаче заявления о предоставлении 
государственной услуги).

3.3.9.3. Должностным лицом Центра, ответственным за выполнение 
административной процедуры, является должностное лицо ответствен-
ного структурного подразделения.

3.3.9.4. При подаче заявления о выдаче дубликата удостоверения 
в ходе личного приема, посредством почтового отправления резуль-
тат предоставления государственной услуги выдается заявителю на 
бумажном носителе на руки или посредством почтового отправления 
с уведомлением о вручении.

3.3.9.5. При подаче заявления о выдаче дубликата удостоверения 
посредством ЕПГУ информация о готовности результата предоставле-
ния государственной услуги направляется в личный кабинет заявителя 
на ЕПГУ, результат предоставления государственной услуги выдается 
заявителю на бумажном носителе на руки или посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении (статус заявления обновля-
ется до статуса «Услуга оказана»).

3.3.9.6. Срок предоставления заявителю результата государствен-
ной услуги исчисляется со дня принятия решения о выдаче дубликата 
удостоверения и не может превышать 15 рабочих дней.

3.3.10. Получение дополнительных сведений от заявителя
Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмо-

трено.
Вариант 3.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги

документах и созданных реестровых записях
Результат предоставления государственной услуги указан в подпун-

кте 3 пункта 2.3 настоящего Административного регламента.
Перечень и описание административных процедур предоставления 

государственной услуги:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления государственной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставле-

нии) государственной услуги;
4) предоставление результата государственной услуги;
5) получение дополнительных сведений от заявителя. Максималь-

ный срок предоставления государственной услуги указан в пункте 2.4 
настоящего Административного регламента.

3.3.11. Прием запроса и документов и (или) информации, необхо-
димых для предоставления государственной услуги

3.3.11.1. Основанием для начала административной процедуры 
является поступление в Министерство заявления об исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам 
предоставления государственной услуги при обращении заявителя 
лично или почтовым отправлением.

3.3.11.2. Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6.5 
настоящего Административного регламента, направленные заявите-
лем лично или почтовым отправлением, принимаются должностными 
лицами Центра, ответственного за делопроизводство.

3.3.11.3. Подача заявления и документов на предоставление госу-
дарственной услуги представителем заявителя возможна только при 
непосредственном обращении в Центр - подача заявления на бумаж-
ном носителе либо посредством электронной почты (невозможна при 
обращении через ЕПГУ).

3.3.11.4. Возможность получения государственной услуги в МФЦ 
(при наличии соглашения о взаимодействии), в том числе по экстер-
риториальному принципу, отсутствует.

3.3.11.5. Установление личности заявителя в случае обращения за 
предоставлением государственной услуги лично в Центр осуществля-
ется путем предоставления документа, удостоверяющего личность.

3.3.11.6. Перечень оснований для отказа в приеме заявления и 
сведений указан в подпункте 2.9.1 настоящего Административного 
регламента.

3.3.11.7. Срок регистрации заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предостав-
ления государственной услуги – 30 минут.

3.3.11.8. Результатом административной процедуры является ре-
гистрация заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.5 
настоящего Административного регламента.

3.3.11.9. После регистрации заявление и документы, предусмо-
тренные пунктом 2.6.5 настоящего Административного регламента, 
направляются в ответственное структурное подразделение для назна-
чения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления и 
прилагаемых документов.

3.3.12. Межведомственное информационное взаимодействие
Направление межведомственных информационных запросов не 

осуществляется.
3.3.13. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) государственной услуги
3.3.13.1. Основанием для начала административной процедуры 

является регистрация заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6.5 настоящего Административного регламента.

3.3.13.2. В рамках рассмотрения заявления и документов, предус-
мотренных пунктом 2.6.5 настоящего Административного регламента, 
осуществляется проверка наличия сведений и правильности оформ-
ления документов, указанных в пункте 2.6.5 настоящего Администра-
тивного регламента.

3.3.13.3. Должностное лицо ответственного структурного подраз-
деления в течение 1 рабочего дня проводит экспертизу документов, 
представленных заявителем (проверяет комплектность представ-
ленных документов, правильность их оформления и соответствия 
установленным настоящим Административным регламентом тре-
бованиям).

3.3.13.4. Критериями принятия решения о предоставлении государ-
ственной услуги являются:

1) наличие документов, указанных в пункте 2.6.5 настоящего Адми-
нистративного регламента;

2) наличие допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных 
ранее в результате предоставления государственной услуги;

3) наличие в заявлении об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в документах, выданных ранее в результате предоставления 
государственной услуги, реквизитов документов, выданных ранее в 
результате предоставления государственной услуги.

3.3.13.5. Критериями решения об отказе в предоставлении государ-
ственной услуги являются:

1) предоставление документов и сведений, указанных в пункте 2.6.5 
настоящего Административного регламента, не в полном объеме;
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2) отсутствие допущенных опечаток и ошибок в документах, вы-
данных ранее в результате предоставления государственной услуги;

3) отсутствие в заявлении об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в документах, выданных ранее в результате предоставления 
государственной услуги, реквизитов документов, выданных ранее в 
результате предоставления государственной услуги.

3.3.13.6. Результатом административной процедуры является реше-
ние о внесении изменений в документы, выданные ранее в результате 
предоставления государственной услуги, либо об отказе в предостав-
лении государственной услуги.

3.3.13.7. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги исчисляется с даты полу-
чения Центром всех сведений, необходимых для принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги, 
и не может превышать 2 рабочих дня со дня получения заявления и 
сведений, указанных в пункте 2.6.5 настоящего Административного 
регламента.

3.3.13.8. При подаче заявления и документов, предусмотренных пун-
ктом 2.6.5 настоящего Административного регламента, посредством 
направления заявления о предоставлении государственной услуги 
лично в либо почтовым отправлением решение об отказе в предостав-
лении государственной услуги выдается на руки, либо направляется 
почтовым направлением с уведомлением о вручении.

3.3.13.9. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в 
предоставлении государственной услуги исчисляется со дня принятия 
такого решения и составляет 1 рабочий день.

3.3.15. Получение дополнительных сведений от заявителя
Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмо-

трено.
4. Формы контроля за исполнением  административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 
Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению государственной услуги, а также при-
нятием ими решений

4.1.1. Должностные лица Центра, участвующие в предоставлении 
государственной услуги, при предоставлении государственной услуги 
руководствуются положениями настоящего Регламента.

В должностных регламентах должностных лиц Центра, Мини-
стерства, участвующих в предоставлении государственной услуги, 
осуществляющих функции по предоставлению государственной ус-
луги, устанавливаются должностные обязанности, ответственность, 
требования к знаниям и квалификации должностных лиц органов 
социальной защиты населения.

Должностные лица органов социальной защиты населения, участву-
ющие в предоставлении государственной услуги, несут персональную 
ответственность за исполнение административных процедур и соблю-
дение сроков, установленных настоящим Регламентом. При предо-
ставлении государственной услуги заявителю гарантируется право 
на получение информации о своих правах, обязанностях и условиях 
оказания государственной услуги; защиту сведений о персональных 
данных; уважительное отношение со стороны должностных лиц Центра.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности дей-
ствий, определенных административными процедурами по предо-
ставлению государственной услуги должностными лицами Центра, 
осуществляется постоянно непосредственно их начальниками.

4.1.3. Министерство организует и осуществляет контроль за ис-
полнением соответствующих административных процедур Регламента 
Центром.

Проверки полноты и качества предоставления государственной 
услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устране-
ние нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и 
подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы 
на действия (бездействие) и решения должностных лиц органов 
социальной защиты населения, ответственных за предоставление 
государственной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внепла-
новых проверок полноты и качества предоставления государственной 
услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления государственной услуги

4.2.1. В целях осуществления контроля за предоставлением го-
сударственной услуги, а также выявления и устранения нарушений 
прав заявителей Министерством проводятся плановые и внеплановые 
проверки.

В министерстве контроль за исполнением административного 
регламента предоставления государственной услуги осуществляется 
профильным отделом.

4.2.2. Внеплановые проверки органов социальной защиты населе-
ния проводятся министерством по обращениям заявителей.

Плановые проверки органов социальной защиты населения прово-
дятся на основании плана проверок уполномоченного органа.

4.2.3. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются 
в виде справок, в которых отмечаются выявленные недостатки и пред-
ложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 
государственную услугу, за решения и действия (бездействие), при-
нимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государ-
ственной услуги

4.3.1. По результатам проведенных плановых и внеплановых про-
верок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица 
привлекаются к ответственности в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации.

4.3.2. Должностные лица Центра, ответственные за осуществление 
административных процедур по предоставлению государственной ус-
луги, несут установленную законодательством Российской Федерации 
ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые 
в ходе предоставления государственной услуги.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением государственной услуги 
осуществляется в форме контроля за соблюдением последова-
тельности действий, определенных административными проце-
дурами по предоставлению государственной услуги и принятием 
решений должностными лицами, путем проведения проверок 
соблюдения и исполнения должностными лицами органов со-
циальной защиты населения нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации, Кабардино-Балкарской Республики, а также 
положений Регламента.

Проверка также проводится по конкретному обращению заявителя 
или организации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную 
услугу, а также его должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на до-
судебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и (или) 
решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления госу-
дарственной услуги

5.1.1. Заявитель (представитель заявителя) имеет право на досудеб-
ное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), 
принятых (осуществляемых) органами социальной защиты населения, 
Министерством, должностным лицом органов социальной защиты 
населения, министерства, либо государственным гражданским слу-
жащим, в ходе предоставления государственной услуги (далее - до-
судебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Органы государственной власти, организации и уполномочен-
ные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена 
жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носите-
ле, в электронной форме в Министерство, Центр. Жалобы на решения 
и действия (бездействие) работника Министерства подаются Министру.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника Центра 
подаются руководителю Центра. Жалобы на решения и действия (без-
действие) Центра подаются в Министерство.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Министерства, 
должностных лиц Министерства, ответственных за предоставление 
государственной услуги, может быть направлена по почте, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта Министерства, портал, а также может быть при-
нята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Центра, работника 
Центра может быть направлена по почте, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта Центра, портала, а также может быть принята при личном при-
еме заявителя.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала 
государственных и муниципальных услуг (функций) Кабардино-Бал-
карской Республики

5.3.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения Жалобы 
размещается на информационных стендах, расположенных в местах 
предоставления государственной услуги непосредственно в органах 
социальной защиты населения, официальном сайте министерства, 
ЕПГУ, МФЦ.

 Приложение № 1

 В ГКУ «Республиканского центра труд, занятости
 и социальной защиты» МТ и СЗ КБР

 
 от ____________________________________,

 (фамилия, имя, отчество, дата рождения)
 проживающего(ей): ______________________
 _______________________________________,

 (адрес по месту регистрации)
 паспорт: _______ выдан «__»_____________

 ________________________________________
 (кем выдан)

 ________________________________________
 контактный тел.: _______________________

Образец

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать удостоверение, гражданина, получившего или перенесшего лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиаци-
онным воздействием вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС; ставшего инвалидом. К заявлению прилагаю:

 1. ___________________________________________________________________________________________________________________;
 копия паспорта

 2. ___________________________________________________________________________________________________________________;
 3. ____________________________________________________________________________________________________________________;
 4. ___________________________________________________________________________________________________________________.
 
Я,_____________________________________________________________________________________________________________________ 

 (фамилия, имя, отчество)

 даю свое согласие ГКУ «Республиканский центр труда, занятости и социальной защиты», Министерству труда и социальной защиты КБР и 
иным федеральным органам государственной власти, органам государственной власти субъекта РФ, органам местного самоуправления, под-
ведомственным им организациям, иным органам и организациям в целях предоставления мне государственной услуги: на обработку (сбор, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (передачу), обезличивание, 
блокировку и уничтожение) моих персональных данных с целью определения положенных мне мер социальной поддержки. Срок обработки 
моих персональных данных истекает одновременно с окончанием действия правоустанавливающих документов, являющихся основанием для 
получения мер социальной поддержки. Данное согласие может быть мной отозвано в любой момент по соглашению сторон. Подтверждаю, 
что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области 
защиты персональных данных мне разъяснены.

«____»  20 ______г. . ________________________________________
  (дата подачи заявления)               (подпись заявителя)

«______» _____________20____г. 
      (дата приема заявления) 

____________________________
(подпись специалиста Центра)

Расписка - уведомление о приеме документов

Заявление гр.
_______________________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество заявителя)

Регистрационный номер заявления Дата приема ФИО специалиста Центра Подпись специалиста

   
Приложение № 2

ПЕРЕЧЕНЬ
ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ (ПРИНАДЛЕЖАЩИХ ИМ ОБЪЕКТОВ), 

А ТАКЖЕ КОМБИНАЦИИ ЗНАЧЕНИЙ ПРИЗНАКОВ, 
КАЖДАЯ ИЗ КОТОРЫХ

СООТВЕТСТВУЕТ ОДНОМУ ВАРИАНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

Перечень общих признаков заявителей, по которым объединяются категории заявителей:
 Физические лица – 
 1) граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие 

чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;
2) инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы из числа:
граждан (в том числе временно направленных или командированных), принимавших участие в ликвидации последствий катастрофы в 

пределах зоны отчуждения или занятых на эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС;
военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы и привлеченных к выполнению работ, связанных с ликвидацией 

последствий чернобыльской катастрофы, независимо от места дислокации и выполнявшихся работ, а также лиц начальствующего и рядового 
состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, проходивших (проходящих) службу в зоне отчуждения;

граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных из зоны отселения либо выехавших в добровольном порядке из указанных 
зон после принятия решения об эвакуации;

граждан, отдавших костный мозг для спасения жизни людей, пострадавших вследствие чернобыльской катастрофы, независимо от вре-
мени, прошедшего с момента трансплантации костного мозга, и времени развития у них в этой связи инвалидности;

 3) дети и подростки в возрасте до 18 лет, страдающие болезнями вследствие чернобыльской катастрофы или обусловленными генетиче-
скими последствиями радиоактивного облучения одного из родителей; 

4) члены семьи, потерявшие кормильца из числа граждан, погибших в результате катастрофы на Чернобыльской АЭС, умерших вследствие 
лучевой болезни и других заболеваний, возникших в связи с чернобыльской катастрофой, инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы, 
указанным в части четвертой статьи 14 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подверг-
шихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС».

Таблица 1

АНКЕТА
С ВОПРОСАМИ ДЛЯ ВЫЯВЛЕНИЯ ОБЩИХ ПРИЗНАКОВ, ПО КОТОРЫМ

ОБЪЕДИНЯЮТСЯ КАТЕГОРИИ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

№ 
п/п

Вопросы для определения значения признака 
заявителя

Значение признака заявителя

1 Цель Вашего обращения? а) оформление и выдача удостоверения;
б) выдача дубликата удостоверения (в случае утери);
в) исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по резуль-
татам предоставления государственной услуги

2 Являетесь ли Вы гражданином Российской 
Федерации?

а) да
б) нет

3 Проживаете ли Вы на территории Российской 
Федерации?

а) да
б) нет

4 Вы являетесь гражданином, получившим или 
перенесшим лучевую болезнь и другие заболева-
ния, связанную с радиационным воздействием 
вследствие чернобыльской катастрофы или с 
работами по ликвидации последствий катастро-
фы на Чернобыльской АЭС?

а) да
б) нет

5 Вы являетесь инвалидом вследствие чернобыль-
ской катастрофы из числа:

граждан (в том числе временно направленных или командированных), принимавших 
участие в ликвидации последствий катастрофы в пределах зоны отчуждения или 
занятых на эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС;
военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы и привле-
ченных к выполнению работ, связанных с ликвидацией последствий чернобыльской 
катастрофы, независимо от места дислокации и выполнявшихся работ, а также лиц 
начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, Государственной 
противопожарной службы, проходивших (проходящих) службу в зоне отчуждения;
граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных из зоны отселения 
либо выехавших в добровольном порядке из указанных зон после принятия решения 
об эвакуации;
 граждан, отдавших костный мозг для спасения жизни людей, пострадавших вслед-
ствие чернобыльской катастрофы, независимо от времени, прошедшего с момента 
трансплантации костного мозга, и времени развития у них в этой связи инвалидности;

6 Вы являетесь законным представителем детей 
и подростков в возрасте до 18 лет, страдающих 
болезнями вследствие чернобыльской катастро-
фы или обусловленными генетическими по-
следствиями радиоактивного облучения одного 
из родителей

а) да
б) нет

7 Вы являетесь членом семьи, потерявшего кор-
мильца из числа граждан, погибших в результате 
катастрофы на Чернобыльской АЭС, умерших 
вследствие лучевой болезни и других заболева-
ний, возникших в связи с чернобыльской ката-
строфой, инвалидов вследствие чернобыльской 
катастрофы, указанным в части четвертой статьи 
14 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 
г. № 1244-1

а) да
б) нет

Таблица 2

КОМБИНАЦИЯ
ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЯ, КАЖДАЯ ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ 

ОДНОМУ ВАРИАНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

№ 
вари-
анта

Вариант предоставления государ-
ственной услуги

Комбинации признаков заявителей

1 Оформление и выдача удостовере-
ния (отказ в выдаче)

1) граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь и другие заболевания, связанные 
с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по 
ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;
2) инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы из числа:
граждан (в том числе временно направленных или командированных), принимавших уча-
стие в ликвидации последствий катастрофы в пределах зоны отчуждения или занятых на 
эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС;
военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы и привлеченных 
к выполнению работ, связанных с ликвидацией последствий чернобыльской катастрофы, 
независимо от места дислокации и выполнявшихся работ, а также лиц начальствующего 
и рядового состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, 
проходивших (проходящих) службу в зоне отчуждения;
граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных из зоны отселения либо вы-
ехавших в добровольном порядке из указанных зон после принятия решения об эвакуации;
граждан, отдавших костный мозг для спасения жизни людей, пострадавших вследствие 
чернобыльской катастрофы, независимо от времени, прошедшего с момента трансплан-
тации костного мозга, и времени развития у них в этой связи инвалидности;
3) дети и подростки в возрасте до 18 лет, страдающие болезнями вследствие чернобыльской 
катастрофы или обусловленными генетическими последствиями радиоактивного облучения 
одного из родителей; 
4) члены семьи, потерявшие кормильца из числа граждан, погибших в результате катастро-
фы на Чернобыльской АЭС, умерших вследствие лучевой болезни и других заболеваний, 
возникших в связи с чернобыльской катастрофой, инвалидов вследствие чернобыльской 
катастрофы, указанным в части четвертой статьи 14 Закона Российской Федерации от 15 
мая 1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации 
вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
5) гражданин Российской Федерации;
6) проживающий на территории Российской Федерации.

2 Выдача дубликата удостоверения Физическое лицо –
1) обратившийся за дубликатом удостоверения (в случае утери)

3 Исправление допущенных опечаток 
и ошибок в документах, выданных по 
результатам предоставления государ-
ственной услуги 

Физическое лицо -
1) обратившийся за исправлением допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных 
по результатам предоставления государственной услуги;
2) ранее получивший результат предоставления государственной услуги

Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, 
а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует 

одному варианту предоставления государственной услуги

Общие признаки, по которым объединяются категории заявителей

Общие признаки Категории заявителей

физическое лицо

а) гражданам, получившим или перенесшим лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с 
радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации 
последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;
б) инвалидам вследствие чернобыльской катастрофы из числа:
граждан (в том числе временно направленных или командированных), принимавших участие в ликви-
дации последствий катастрофы в пределах зоны отчуждения или занятых на эксплуатации или других 
работах на Чернобыльской АЭС;
военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы и привлеченных к выполнению 
работ, связанных с ликвидацией последствий чернобыльской катастрофы, независимо от места дис-
локации и выполнявшихся работ, а также лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних 
дел, Государственной противопожарной службы, проходивших (проходящих) службу в зоне отчуждения;
граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных из зоны отселения либо выехавших в 
добровольном порядке из указанных зон после принятия решения об эвакуации;
граждан, отдавших костный мозг для спасения жизни людей, пострадавших вследствие чернобыльской 
катастрофы, независимо от времени, прошедшего с момента трансплантации костного мозга, и времени 
развития у них в этой связи инвалидности;
в) детям и подросткам в возрасте до 18 лет, страдающим болезнями вследствие чернобыльской катастро-
фы или обусловленными генетическими последствиями радиоактивного облучения одного из родителей; 
г) членам семьи, потерявшим кормильца из числа граждан, погибших в результате катастрофы на 
Чернобыльской АЭС, умерших вследствие лучевой болезни и других заболеваний, возникших в связи 
с чернобыльской катастрофой, инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы, указанным в части 
четвертой статьи 14 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О социальной защите 
граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС».

Комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления государственной услуги

Комбинации признаков Вариант предоставления государственной услуги

Физическое лицо – гражданин Российской Федерации Вариант предоставления государственной услуги, указанный в под-
пункте 1.3 Административного регламента

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента
1.1.1. Настоящий Административный регламент Министерства 

труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской Республики (да-
лее - уполномоченный орган, министерство) определяет стандарты, 
сроки и последовательность административных процедур (действий), 
порядок взаимодействия должностных лиц уполномоченного органа, 
иных органов государственной власти и органов местного самоуправ-
ления, учреждений и организаций, а также взаимодействия уполно-
моченного органа с заявителями по предоставлению государственной 
услуги по оформлению и выдаче гражданам удостоверения участника 
ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС. (далее 
– соответственно регламент, государственная услуга, удостоверение). 

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями, имеющими право обратиться за получением 

государственной услуги, являются физические лица (далее - заявите-
ли), граждане Российской Федерации, имеющие регистрацию по месту 
жительства на территории Кабардино-Балкарской Республики из числа:

 1) граждан (в том числе временно направленным или команди-
рованным), принимавших в 1986 - 1987 годах участие в работах по 
ликвидации последствий чернобыльской катастрофы в пределах зоны 

отчуждения или занятых в этот период на работах, связанных с эва-
куацией населения, материальных ценностей, сельскохозяйственных 
животных, и на эксплуатации или других работах на Чернобыльской 
АЭС; военнослужащих и военнообязанных, призванных на специ-
альные сборы и привлеченные в этот период для выполнения работ, 
связанных с ликвидацией последствий чернобыльской катастрофы в 
пределах зоны отчуждения, включая летно-подъемный, инженерно-
технический составы гражданской авиации, независимо от места 
дислокации и выполнявшихся работ; лиц начальствующего и рядово-
го состава органов внутренних дел, проходивших в 1986 - 1987 годах 
службу в зоне отчуждения; граждан, в том числе военнослужащих 
военнообязанных, призванных на военные сборы и принимавших 
участие в 1988 - 1990 годах в работах по объекту «Укрытие»; младше-
го и среднего медицинского персонала, врачей и других работников 
лечебных учреждений (за исключением лиц, чья профессиональная 
деятельность связана с работой с любыми видами источников ионизи-
рующих излучений в условиях радиационной обстановки на их рабочем 
месте, соответствующей профилю проводимой работы), получивших 
сверхнормативные дозы облучения при оказании медицинской помо-
щи и обслуживании в период с 26 апреля по 30 июня 1986 года лиц, 
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пострадавших в результате чернобыльской катастрофы и являвшихся 
источником ионизирующих излучений;

2) граждан (в том числе временно направленных или командирован-
ных), принимавших в 1988 - 1990 годах участие в работах по ликвидации 
последствий чернобыльской катастрофы в пределах зоны отчуждения 
или занятых в этот период на эксплуатации или других работах на Черно-
быльской АЭС; военнослужащих и военнообязанных, призванных на 
специальные сборы и привлеченные в эти годы к выполнению работ, 
связанных с ликвидацией последствий чернобыльской катастрофы, 
независимо от места дислокации и выполнявшихся работ, а также 
лица начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, 
проходившие в 1988 - 1990 годах службу в зоне отчуждения;

3) члены семей, в том числе вдовы (вдовцы) умерших участников 
ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС, указан-
ных в пункте 3 части 1 статьи 13 Закона Российской Федерации от 15 мая 
1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воз-
действию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС».

 За получением государственной услуги может обратиться дове-
ренное лицо или законный представитель лица, имеющего право на 
получение государственной услуги (далее - представитель заявителя).

1.3. Требование предоставления заявителю государственной услуги 
в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги, 
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу, а 
также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Государственная услуга предоставляется заявителю в со-
ответствии с вариантом предоставления государственной услуги, 
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим государ-
ственную услугу (далее - профилирование), а также результата, за 
предоставлением которого обратился заявитель.

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены 
государственная услуга и результат услуги, определяется в соответствии 
с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков 
заявителя и показателей таких признаков.

2. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги, 
2.1.1. Оформление и выдача гражданам удостоверения участника 

ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС, имевших 
место жительства в Кабардино-Балкарской Республике.

2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
2.2.1. Предоставление государственной услуги осуществляется госу-

дарственным казенным учреждением «Республиканский центр труда, 
занятости и социальной защиты населения» (далее – Республиканский 
центр, орган социальной защиты).

2.2.2. Предоставление услуги посредством «Многофункционального 
центра по предоставлению государственных и муниципальных услуг 
Кабардино-Балкарской Республики» (далее – МФЦ) не предусмотрено.

2.2.3. При предоставлении государственной услуги уполномоченный 
орган взаимодействует с Отделением Фонда пенсионного и социаль-
ного страхования Российской Федерации по Кабардино-Балкарской 
Республике, Управлением записи актов гражданского состояния Ка-
бардино-Балкарской Республики.

2.2.4. Уполномоченным органом запрещается требовать от за-
явителей (представителя заявителя) осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения государственной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и 
организации, за исключением получения услуг, включенных в пере-
чень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления государственных услуг, утвержденный нормативным 
правовым актом Кабардино-Балкарской Республики.

2.3. Результат предоставления государственной услуги
2.3.1.Результатом предоставления государственной услуги в зависи-

мости от варианта предоставления государственной услуги является:
1) выдача (отказ в выдаче) удостоверения;
2) выдача дубликата удостоверения;
3) исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, вы-

данных по результатам предоставления государственной услуги;
Уведомление о предоставлении либо об отказе в предоставлении 

государственной услуги должностное лицо уполномоченного органа 
направляет заявителю по почте на бумажном носителе, либо в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью (в случае подачи заявителем заявления и (или) 
документов (сведений) в форме электронного документа, через «Феде-
ральную государственную информационную систему «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ).

Результат предоставления государственной услуги по экстерритори-
альному принципу в виде электронного документа и (или) электронного 
образа документа заверяется уполномоченным должностным лицом 
органа социальной защиты населения.

2.3.2. Для получения результата предоставления государственной 
услуги на бумажном носителе заявитель имеет право обратиться не-
посредственно в органы социальной защиты населения.

 Формирование реестровой записи в качестве результата предо-
ставления государственной услуги не предусмотрено. Факт получе-
ния заявителем результата предоставления государственной услуги 
фиксируется:

- в случае принятия решения о предоставлении государственной 
услуги – в выдачи заявителю удостоверения и занесении в ведомость 
выдачи удостоверения гражданам, получившим или перенесшим 
лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным 
воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работа-
ми по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС; 
инвалидам вследствие чернобыльской катастрофы.

- в случае принятия решения об отказе в предоставлении госу-
дарственной услуги - в уведомлении об отказе в предоставлении 
государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной услуги
2.4.1. Максимальный срок предоставления государственной услуги 

исчисляется со дня приема всех необходимых документов, необходи-
мых для предоставления государственной услуги и составляет:

1) в Министерстве - 30 рабочих дней;
2) в ЕПГУ - 5 рабочих дней;
3) в случае выдачи дубликата удостоверения - в течение 30 рабочих 

дней со дня получения заявления;
4) в случае исправления допущенных опечаток и ошибок в доку-

ментах, выданных по результатам предоставления государственной 
услуги - в течение 2 рабочих дней со дня получения заявления;

2.4.2. Уведомление о выдаче заключения должностное лицо упол-
номоченного органа направляет заявителю в течение 5 рабочих дней 
со дня принятия соответствующего решения.

2.5. Правовые основания предоставления государственной услуги
2.5.1. Перечень нормативных правовых актов Российской Федера-

ции, Кабардино-Балкарской Республики, регулирующих предостав-
ление государственной услуги, информация о порядке досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
Министерства, органов местного самоуправления, а также их долж-
ностных лиц, государственных служащих, специалистов размещены на 
официальном сайте Министерства http://mintrudkbr.ru, а также на ЕПГУ.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги

2.6.1. Для постановки на учет в Министерстве труда и социальной 
защиты Кабардино-Балкарской Республики и назначения государствен-
ной услуги заявитель (представитель заявителя) предоставляет лично 
или почтовым отправлением, либо в форме электронного документа, 
подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 06.04.2011г. № 63-ФЗ «Об электронной под-
писи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010г. № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг», в том числе с использованием ЕПГУ, следующие 
документы:

заявление о предоставлении услуги (к бумажному комплекту до-
кументов приобщается оригинал документа) с согласием на обработку 
персональных данных;

 документ, удостоверяющий личность гражданина и подтвержда-
ющий место его жительства (пребывания) на территории Кабардино-
Балкарской Республики; (для детей, не достигших 14-летнего возраста, 
- свидетельство о рождении);

фотография размером 3 x 4 см.
Заявителям, из числа лиц, указанных в подпунктах 1 - 2 пункта 1.2.1:
один или несколько документов (оригиналы либо заверенные 

копии), подтверждающих участие граждан в работах по ликвидации 
последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС в зоне отчуждения, 
из числа документов:

а) командировочное удостоверение с отметками о пребывании в 
населенных пунктах (пункте), находящихся в зоне отчуждения;

б) справка об участии в работах в зоне отчуждения, выданная в 1986 
- 1990 годах предприятием, организацией, учреждением, воинскими 
частями, выполнявшими работы непосредственно в зоне отчуждения; 
Штабом Гражданской обороны СССР, соответствующими архивами;

в) трудовая книжка (раздел «Сведения о работе») с записью о 
работе в зоне отчуждения;

г) табель учета рабочего времени в зоне отчуждения;
д) справка о праве на повышенный размер оплаты труда (о выплате 

денежного содержания в повышенных размерах) за работу в зоне от-
чуждения (в зонах опасности внутри зоны отчуждения);

е) задания (заявка) на полет в зону отчуждения, летная книжка 
и полетные листы летно-подъемного состава с записью о полетах в 
зону отчуждения;

ж) военный билет (разделы «Прохождение учебных сборов» и «Осо-
бые отметки») с записью о работе по ликвидации последствий аварии 
на Чернобыльской АЭС (в зоне отчуждения);

з) выписка из приказа по личному составу воинской части, при-
нимавшей участие в ликвидации последствий катастрофы на Черно-
быльской АЭС, о прибытии, убытии и работе в зоне отчуждения;

и) выписка из приказа по личному составу начальника органа 
безопасности (государственной безопасности) о командировании 
военнослужащих КГБ СССР для участия в ликвидации последствий 
катастрофы на Чернобыльской АЭС и сроках пребывания в зоне от-
чуждения в 1986 - 1990 годах.

 Документами, подтверждающими участие в работах по объекту 
«Укрытие» (с указанием о работе по данному объекту), являются любой 
из нижеперечисленных:

а) выписка из приказа по воинским частям, принимавшим участие 
в ликвидации последствий аварии на Чернобыльской АЭС в зоне 
отчуждения, о направлении для работ на объекте «Укрытие» соот-
ветствующего архива;

б) выписка из журналов выдачи дозиметров и контроля доз по про-
ходу на объект «Укрытие»;

в) выписка из наряда допуска на проведение работ на объекте 
«Укрытие»;

г) пропуска для прохода на объект «Укрытие» для ведения соот-
ветствующих работ: с июля 1987 года по 31 декабря 1988 года с шиф-
ром «Шлем» (рисунок «буденовки»); с 1 января 1989 года с шифром 
«Тубус» (рисунок микроскопа); с 1 января 1989 года по пропускам 3 
группы и временным с шифром «Птица» (рисунок птицы с поднятыми 
крыльями);

д) справка о времени работы на объекте «Укрытие», табели учета 
рабочего времени, относящегося к работе на объекте «Укрытие», 
справки об оплате труда, относящиеся к работе на объекте «Укрытие», 
выданные администрацией Чернобыльской АЭС, либо Комплексной 
экспедицией Института им. И.В. Курчатова, либо Межотраслевым на-
учно-техническим центром «Укрытие» Национальной академии наук 
Украины (правопреемником Комплексной экспедиции Института им. 
И.В. Курчатова).

Документы, перечисленные в подпунктах «б», «в» и «д» настоящего 
пункта, должны быть заверены печатью администрации Чернобыль-
ской АЭС, либо Комплексной экспедиции Института им. И.В. Курчатова, 
либо производственного объединения «Комбинат», либо их соответ-
ствующих служб, выдавших эти документы. 

Заявителями, из числа лиц, указанных в подпункте 3 пункта 1.2.1:
а) удостоверение умершего гражданина (при отсутствии удосто-

верения один или несколько документов из перечисленных в 2.6.2;
б) паспорт гражданина Российской Федерации (для детей, не до-

стигших 14-летнего возраста, свидетельство о рождении);
в) документы (либо заверенные копии), удостоверяющие личность 

умершего и содержащие указание на гражданство Российской Фе-
дерации;

г) свидетельство о браке;
д) свидетельство (свидетельства) о смерти.
е) документы, подтверждающие родственные связи гражданина, 

обращающегося за получением удостоверения, с умершим участником 
ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС. 

 Если представленные копии документов, указанные в настоящем 
пункте, не заверены в установленном порядке, то вместе с копиями 
представляются оригиналы документов. Специалист Республиканского 
центра, ответственный за прием документов, сличает копии документов 
с подлинником, заверяет их своей подписью и печатью Республикан-
ского центра и возвращает заявителю подлинники документов. 

2.6.2. В случае подачи лицом, имеющим право на получение 
государственной услуги, заявления через представителя заявителя 
представляются документ, удостоверяющий личность представителя 
заявителя, и документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя.

2.6.3. Способами установления личности (идентификации) заяви-
теля при взаимодействии с заявителями являются:

а) посредством Федеральной государственной информационной 
системы «Единая система межведомственного электронного взаи-
модействия» - усиленная квалифицированная электронная подпись 
должностного лица;

б) посредством Единого портала - усиленная квалифицированная 
электронная подпись, простая электронная подпись.

 В случае направления заявления посредством ЕПГУ формиро-
вание заявления осуществляется посредством заполнения интерак-
тивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи 
заявления в бумажном виде. Представление копии документа, удо-
стоверяющего личность заявителя, в виде электронного образа такого 
документа, не требуется.

 Электронные образы документов, представляемые с заявлением, 
направляются в виде файлов в одном из форматов: doc, docx, odt, pdf, 
jpg, jpeg, png, bmp, tiff. Качество представляемых электронных доку-
ментов (электронных образов документов) должно позволять в полном 
объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

 2.6.4. При обращении заявителя за получением дубликата удосто-
верения (в случае его утери) заявитель обращается в Министерство 
или на ЕПГУ с заявлением о выдаче дубликата удостоверения.

В случае подачи лицом, имеющим право на получение государ-
ственной услуги, заявления через представителя заявителя представ-
ляются документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, 
и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

Заявление о выдаче дубликата удостоверения может быть пред-
ставлено в Министерство непосредственно либо направлено почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении или в виде электронного 
документа, подписанного простой электронной подписью, на адрес 
электронной почты Министерства через сеть «Интернет».

 2.6.5. Для исправления допущенных опечаток и ошибок в доку-
ментах, выданных Министерством по результатам предоставления 
государственной услуги, и реестровых записях заявитель представляет 
в Министерство заявление об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в документах, выданных по результатам предоставления го-
сударственной услуги, и реестровых записях (при необходимости), а 
также документы, свидетельствующие о наличии допущенных опечаток 
и ошибок и содержащие правильные данные.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
государственной услуги, которые находятся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных и муниципальных 
услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их 
получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок 
их представления

2.7.1. Документы, необходимые в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления государственной услуги, ко-
торые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предостав-
лении государственных и муниципальных услуг:

1) свидетельство о смерти умершего гражданина. Данное сви-
детельство, в случае непредставления заявителем по собственной 
инициативе запрашивается в рамках межведомственного взаимодей-
ствия в Управлении записи актов гражданского состояния Кабардино-
Балкарской Республики;

2) свидетельство о браке. Данное свидетельство, в случае непред-
ставления заявителем по собственной инициативе запрашивается в 
рамках межведомственного взаимодействия в Управлении записи 
актов гражданского состояния Кабардино-Балкарской Республики.

2.7.2. Заявитель вправе представить указанные сведения (докумен-
ты, их содержащие) по собственной инициативе. Непредставление 
заявителем указанных сведений (документов, их содержащих) не 
является основанием для отказа заявителю в предоставлении госу-
дарственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя 

(представителя заявителя):
 представления документов и информации или осуществления 

действий, предоставление или осуществление которых не предусмо-
трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

 представления документов и информации, которые в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Кабардино-Балкарской Республики 
и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
органов социальной защиты населения, предоставляющего государ-
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственной услуги, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг»;

 представления документов и информации, отсутствие и (или) не-
достоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

 предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной услуги, и иных случаев, установлен-
ных федеральными законами;

 осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения государственных услуг и связанных с обращением в 
иные государственные органы, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 
1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг».

 2.8.2. При предоставлении государственной услуги по экстеррито-
риальному принципу органы социальной защиты населения не вправе 
требовать от заявителя (представителя заявителя) предоставления 
документов на бумажных носителях, если иное не предусмотрено фе-
деральным законодательством, регламентирующим предоставление 
государственных услуг.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления государственной услуги

2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, является:

 неустановление личности лица, обратившегося за предоставлением 
государственной услуги (не предъявление данным лицом документа, 
удостоверяющего его личность, отказ данного лица предъявить до-
кумент, удостоверяющий его личность, предъявление документа, 
удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);

неподтверждение полномочий представителя заявителя;
несоблюдение установленных условий признания действительности 

электронной подписи гражданина в соответствии с Федеральным за-
коном от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», выявленное 
в результате ее проверки, при представлении заявления в электронной 
форме с использованием Единого портала.

Отказ в приеме документов в иных случаях не допускается.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении 
государственной услуги

 2.10.1. Оснований для приостановления предоставления государ-
ственной услуги законодательством Российской Федерации и Кабар-
дино-Балкарской Республики не предусмотрено.

 2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 
услуги являются:

представление неполного комплекта документов, указанных в под-
разделе 2.6 настоящего Административного регламента;

отсутствие права у заявителя на получение государственной услуги. 
2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

государственной услуги, и способы ее взимания
2.11.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление 

государственной услуги не взимается. Предоставление государствен-
ной услуги осуществляется бесплатно. Информация о том, что государ-
ственная пошлина или иная плата за предоставление государственной 
услуги не взимается, размещается на Едином портале, ЕПГУ.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявите-
лем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении 
результата предоставления государственной услуги

2.12.1. Срок ожидания в очереди по вопросам предоставления госу-
дарственной услуги на личном приеме в органах социальной защиты 
населения не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе 
в электронной форме

2.13.1. Прием и регистрация заявления и документов (сведений), 
необходимых для предоставления государственной услуги, поданных 
заявителем (представителем заявителя) непосредственно в органы 
социальной защиты населения, осуществляется должностным лицом 
органов социальной защиты населения в день подачи указанного за-
явления и документов.

2.13.2. Регистрация заявления (запроса) и документов (сведений), 
необходимых для предоставления государственной услуги, направ-
ленных по почте, представленных в форме электронных документов, 
в том числе с использованием ЕПГУ, осуществляется должностным 
лицом органов социальной защиты населения в день поступления 
указанного заявления (запроса) и документов (сведений) в органы 
социальной защиты населения.

Регистрация заявления (запроса) и документов (сведений), необ-
ходимых для предоставления государственной услуги, направленных 
по почте, представленных в форме электронных документов, в том 
числе с использованием ЕПГУ, поступивших в органы социальной 
защиты населения в выходной, нерабочий праздничный день или по-
сле окончания рабочего дня, осуществляется в первый, следующий 
за ним, рабочий день.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется госу-
дарственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 
о предоставлении государственной услуги, информационным стендам 
с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления каждой государственной услуги, размещению и 
оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению до-
ступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.14.1. Информирование о порядке предоставления государствен-
ной услуги осуществляется уполномоченным органом, государствен-
ным казенным учреждением «Республиканский центр труда, занятости 
и социальной защиты населения» и его филиалами в городских округах 
и муниципальных районах Кабардино-Балкарской Республики (далее 
- Центр, органы социальной защиты населения).

Информация о местах нахождения организаций, участвующих 
в предоставлении государственной услуги, графиках работы, кон-
тактных телефонах (далее - сведения информационного характера) 
размещается:

на стендах в местах предоставления государственной услуги;
на официальном сайте Министерства труда и социальной защиты 

Кабардино-Балкарской Республики и в сети Интернет;
на сайте государственного казенного учреждения «Республикан-

ский центр труда, занятости и социальной защиты населения» и его 
филиалах в городских округах и муниципальных районах Кабардино-
Балкарской Республики; 

на сайте государственного бюджетного учреждения «Многофункци-
ональный центр по предоставлению государственных и муниципальных 
услуг Кабардино-Балкарской Республики»;

в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
(далее - портал).

Справочная информация не приводится в тексте Административ-
ного регламента и подлежит обязательному размещению на офи-
циальном сайте Министерства в сети «Интернет», в федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - феде-
ральный реестр) и на Едином портале государственных и муниципаль-
ных услуг (функций).

Здание, в котором предоставляется государственная услуга, должно 
быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заяви-
телей в помещение.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию об органе социальной защиты 
населения, осуществляющем предоставление государственной услуги, 
а также оборудован удобной лестницей с поручнями, пандусами для 
беспрепятственного передвижения граждан.

Места предоставления государственной услуги, зал ожидания, 
места для заполнения заявлений о предоставлении государственной 
услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов 
в соответствии с действующим законодательством.

Информационные стенды должны содержать образцы заполнения 
заявлений и перечень документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, оформлены визуальной, текстовой и, по возмож-
ности, мультимедийной информацией о порядке предоставления услуги.

Для инвалидов должны обеспечиваться:
условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-

нию), в котором предоставляется государственная услуга, а также для 
беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и 
информации, к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на 
которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предо-
ставляются государственные услуги, а также входа в такие помещения 
и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, 
в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функ-
ций зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвали-
дов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются 
государственные услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизне-
деятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графи-
ческой информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в 

которых предоставляются услуги;
оказание должностными лицами органов социальной защиты на-

селения инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими государственных услуг наравне с другими лицами.

2.14.2. Прием документов в органах социальной защиты населения 
осуществляется в специально оборудованных помещениях или отве-
денных для этого кабинетах.

2.14.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, обо-
рудуются информационными стендами.

2.14.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать 
комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы 
должностных лиц органов социальной защиты населения должны 
обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица органов 
социальной защиты населения;

возможность и удобство оформления заявителем письменного 
обращения;

телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предостав-

ление государственной услуги;
наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.
2.14.5. В помещениях, в которых предоставляется государственная 

услуга, для ожидания приема получателей государственной услуги (их 
законных представителей) оборудуются места (помещения), имеющие 
стулья, столы (стойки) для возможности оформления документов. 
Количество мест для ожидания приема получателей государственной 
услуги определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 
для их размещения в здании. На стенах оборудуются стенды с инфор-
мацией о правилах предоставления государственной услуги.

2.14.6. В помещениях, в которых предоставляется государственная 
услуга, предусматривается оборудование доступных мест обществен-
ного пользования (туалет).

2.14.7. Места ожидания предоставления государственной услуги 
оборудуются стульями, кресельными секциями или скамейками 
(банкетками).

2.14.8. Прием заявителей при предоставлении государственной 
услуги осуществляется согласно графику (режиму) работы органов 
социальной защиты населения.

2.14.9. Рабочее место должностного лица органов социальной за-
щиты населения, ответственного за предоставление государственной 
услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с до-
ступом к информационным ресурсам органов социальной защиты 
населения.

Кабинеты приема получателей государственных услуг должны быть 
оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием 
номера кабинета.

Должностные лица органов социальной защиты населения, осу-
ществляющие прием получателей государственных услуг, обеспе-
чиваются личными нагрудными идентификационными карточками 
(бэйджами) и (или) настольными табличками.

2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги
2.15.1. Показателями доступности и качества государственной 

услуги являются:
удовлетворенность заявителей качеством государственной услуги;
полнота, актуальность и достоверность информации о порядке 

предоставления государственной услуги, в том числе в электронной 
форме;

наглядность форм размещаемой информации о порядке предо-
ставления государственной услуги;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги и 
сроков выполнения административных процедур при предоставлении 
государственной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей (предста-
вителей заявителей) по результатам предоставления государственной 
услуги;

 предоставление государственной услуги в соответствии с вариантом 
предоставления государственной услуги;

предоставление возможности подачи заявления о предоставлении 
государственной услуги и документов (сведений), необходимых для 
предоставления государственной услуги, в форме электронного до-
кумента, в том числе с использованием ЕПГУ;

предоставление возможности подачи заявления о предоставлении 
государственной услуги и документов (сведений), необходимых для 
предоставления государственной услуги, в пределах территории Ка-
бардино-Балкарской Республики для предоставления государственной 
услуги по экстерриториальному принципу;

предоставление возможности получения информации о ходе 
предоставления государственной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий;

своевременное рассмотрение документов, указанных в подразде-
ле 2.6 Регламента, а в случае необходимости - с участием заявителя 
(представителя заявителя);

удобство и доступность получения информации заявителями (пред-
ставителями заявителей) о порядке предоставления государственной 
услуги;

однократное взаимодействие заявителя (представителя заявителя) 
с должностными лицами органов социальной защиты населения в 
случае направления заявления и документов посредством почтовой 
связи - при получении результата предоставления государственной 
услуги заявителем (представителем заявителя) непосредственно;

продолжительность взаимодействия заявителя (представителя 
заявителя) с должностными лицами органов социальной защиты на-
селения - не более 15 минут.

Совершения в электронном виде платежей, необходимых для полу-
чения государственной услуги от заявителя не требуется.

2.15.2. При предоставлении государственной услуги в электронной 
форме посредством ЕПГУ заявителю (представителю заявителя) 
обеспечивается:

возможность получения информации о порядке и сроках предо-
ставления государственной услуги, а также возможность получения 
форм заявлений для заполнения при обращении за получением 
государственной услуги;

формирование запроса на предоставление услуги;
возможность направления и получения однозначной и конфиден-

циальной информации, также промежуточных сообщений и ответной 
информации в электронном виде, с использованием электронной 
подписи в порядке, предусмотренном законодательством Российской 
Федерации;

прием и регистрация запроса и документов, необходимых для 
предоставления услуги;

возможность получения сведений о ходе и результате предостав-
ления государственной услуги в виде уведомлений в личном кабинете 
заявителя на ЕПГУ;

получение результата предоставления услуги;
возможность оценить качество предоставления государственной 

услуги посредством ЕПГУ;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-

действия) органа (организации) должностного лица Органа (организа-
ции) либо государственного или муниципального служащего.

2.15.3. В процессе предоставления государственной услуги заяви-
тель (представитель заявителя) вправе обращаться в органы социаль-
ной защиты населения по мере необходимости, в том числе за полу-
чением информации о ходе предоставления государственной услуги.

2.15.4. Предоставление государственной услуги посредством 
комплексного запроса, предусмотренного статьей 15.1 Федерального 
закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» не осуществляется.

2.16 Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления государственной услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае, если государственная услуга предоставляется 
по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
государственной услуги в электронной форме

2.16.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги, законодательством 
Российской Федерации и Кабардино-Балкарской Республики не пред-
усмотрены.

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления государственной 
услуги, включая информацию о методике расчета такой платы, за-
конодательством Российской Федерации и Кабардино-Балкарской 
Республики не предусмотрено.

2.16.2. Для получения государственной услуги заявитель (пред-
ставитель заявителя) представляет заявление о предоставлении 
государственной услуги и документы (сведения), необходимые для 
предоставления государственной услуги, в том числе в форме элек-
тронного документа:

через органы социальной защиты населения;
посредством использования электронных носителей, информаци-

онно-текоммуникационных технологий, включая использование ЕПГУ, 
с применением усиленной квалифицированной электронной подписи 
и простой электронной подписи.

2.16.3. Подача заявителем (представителем заявителя) запроса на 
предоставление государственной услуги в электронном виде осущест-
вляется на ЕПГУ после прохождения процедуры авторизации в феде-
ральной государственной информационной системе «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечиваю-
щей информационно-технологическое взаимодействие информаци-
онных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА). 

Идентификация и аутентификация заявителя осуществляется в 
соответствии с частью 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг».

2.16.4. Формирование запроса на ЕПГУ осуществляется посред-
ством заполнения электронной формы запроса и приложением 
требуемых документов без необходимости дополнительной подачи 
запроса в какой-либо иной форме.

2.16.5. При обращении заявителя (представителя заявителя) за 
предоставлением государственной услуги в электронной форме при-
лагаемые документы должны быть подписаны электронной подписью 
заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона от 
06.04.2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 
21.2 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Проверка действительности, усиленной квалифицированной 
электронной подписи осуществляется должностным лицом органа 
социальной защиты населения в день поступления документов.

Правила использования усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг утверждены постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.08.2012г. № 852 «Об утверждении Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг 
и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения адми-
нистративных регламентов предоставления государственных услуг».

Правила определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг, утверждены постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012г. № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг».

Перечень видов электронной подписи, которые допускаются к 
использованию при обращении за получением государственной ус-
луги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной 
электронной подписи, определяется на основании утверждаемой 
органом, предоставляющим государственную услугу, по согласованию 
с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели 
угроз безопасности информации в информационной системе, исполь-
зуемой в целях приема обращений за получением государственной 
услуги и (или) предоставления государственной услуги в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 06.04.2011г. № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи» и постановления Правительства Российской 
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Федерации от 25.06.2012г. № 634 «О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг».

Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую 
электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 2.1 Правил 
определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и му-
ниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 г. № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг» согласно которому, 
в случае если при обращении в электронной форме за получением 
государственной услуги идентификация и аутентификация заявителя - 
физического лица осуществляются с использованием ЕСИА, заявитель 
вправе использовать простую электронную подпись при обращении в 
электронной форме за получением государственной (муниципальной) 
услугой при условии, что при выдаче ключа простой электронной под-
писи личность физического лица установлена при личном приеме.

В случае если федеральными законами и изданными в соответ-
ствии с ними нормативными правовыми актами, устанавливающими 
порядок предоставления государственной услуги, предусмотрено 
предоставление нотариально заверенных копий документов, соответ-
ствие электронного образа копии документа его оригиналу должно быть 
засвидетельствовано усиленной квалифицированной электронной 
подписью нотариуса.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения администра-
тивных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
(действий) в электронной форме 

3.1. Перечень вариантов предоставления государственной услуги, 
включающий в том числе варианты предоставления государственной 
услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления государственной услуги докумен-
тах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа, 
выданного по результатам предоставления государственной услуги, в том 
числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого 
дубликата, а также порядок оставления запроса заявителя о предостав-
лении государственной услуги без рассмотрения (при необходимости)

3.1.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность 
и сроки выполнения административных процедур для следующих 
вариантов предоставления государственной услуги:

1) оформление и выдача (отказ в выдаче) удостоверения;
2) выдача дубликата удостоверения 
3) исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, вы-

данных по результатам предоставления государственной услуги;
3.1.2. Предоставление государственной услуги независимо от 

варианта предоставления государственной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме не предусмотрено.

3.2. Профилирование заявителя
Вариант определяется на основании результата государственной 

услуги, за предоставлением которой обратился заявитель, путем его 
анкетирования. Анкетирование заявителя осуществляется в уполномо-
ченном органе, посредством ЕПГУ и включает в себя вопросы, позво-
ляющие выявить перечень признаков заявителя, установленных в та-
блице 1 приложения 1 к настоящему Административному регламенту.

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы ан-
кетирования определяется полный перечень значений признаков в 
соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая 
комбинация которых соответствует одному варианту (таблица 2 при-
ложения 1 к настоящему Административному регламенту).

3.3. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления 
государственной услуги

Вариант 1
выдача (отказ в выдаче) удостоверения 

 Результат предоставления государственной услуги указан в под-
пункте 1 пункте пункта 2.3 настоящего Административного регламента.

Перечень и описание административных процедур предоставления 
государственной услуги:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления государственной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставле-

нии) государственной услуги;
4) предоставление результата государственной услуги
5) получение дополнительных сведений от заявителя. Максималь-

ный срок предоставления государственной указан в пункте 2.4 насто-
ящего Административного регламента.

3.3.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходи-
мых для предоставления государственной услуги

3.3.1.1. Основанием для начала административной процедуры яв-
ляется обращение заявителя (представителя заявителя) в Центр лично 
либо посредством ЕПГУ, с заявлением и документами, указанными в 
подразделе 2.6 Регламента.

3.3.1.2. Заявление о предоставление государственной услуги через 
МФЦ не подается.

3.3.1.3. Для приема заявления в электронной форме с использо-
ванием ЕПГУ может применяться специализированное программное 
обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, 
необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.

3.3.1.4. Для возможности подачи заявления о предоставлении 
государственной услуги через ЕПГУ заявитель должен быть зареги-
стрирован в ЕСИА.

3.3.1.5. Указанные заявление и документы могут быть направлены 
в органы социальной защиты населения по почте. В этом случае на-
правляются копии документов, верность которых засвидетельство-
вана в установленном законом порядке, подлинники документов не 
направляются.

Направление заявления и документов по почте осуществляется 
способом, позволяющим подтвердить факт и дату отправления.

Должностное лицо Центра:
проверяет наличие документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги, согласно перечню, указанному в подразделе 
2.6 Регламента;

производит регистрацию заявления;
сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в пред-

ставленных документах;
в случае представления не заверенной в установленном порядке 

копии документа, должностное лицо Центра сличает ее с оригиналом 
и ставит на ней заверительную надпись: «Верно», должность лица, 
заверившего копию, личную подпись, инициалы, фамилию, дату за-
верения, оригиналы документов возвращает заявителю;

выдает расписку-уведомление о приеме (регистрации) документов. 
При направлении документов по почте - направляет извещение о дате 
получения (регистрации) указанных документов в течение 5 рабочих 
дней с даты их получения (регистрации) по почте.

3.3.1.6. Перечень оснований для отказа в приеме заявления и 
документов указан в подпункте 2.9.1 настоящего Административного 
регламента.

3.3.1.7 Максимальный срок выполнения административных про-
цедур, предусмотренных пунктом 3.3.1 составляет 30 минут.

3.3.1.8 Критерием принятия решения по данной административной 
процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.3.1.9 Результатом административной процедуры является регистра-
ция заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых 
к нему документов (сведений).

3.3.1.10 Способом фиксации результата административной проце-
дуры является выдача расписки-уведомления о приеме (регистрации) 
документов.

3.3.2 Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.2.1. Основанием начала выполнения административной про-

цедуры является регистрация заявления и приложенных к заявлению 
документов, если заявитель самостоятельно не представил документы, 
указанные в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.

3.3.2.2. Должностное лицо ответственного структурного подразделе-
ния, в обязанности которого в соответствии с его должностным регламен-
том входит выполнение соответствующих функций (далее - должностное 
лицо ответственного структурного подразделения), подготавливает и 
направляет (в том числе с использованием СМЭВ) запрос о представ-
лении документов (их копий или сведений, содержащихся в них), если 
заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

3.3.2.3. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги:

 1) справка об установления инвалидности (для инвалидов). Данная 
справка, в случае непредставления заявителем по собственной иници-
ативе запрашивается в рамках межведомственного взаимодействия в 
государственном учреждении - Отделении Фонда пенсионного и соци-
ального страхования Российской Федерации по Кабардино-Балкарской 
Республике;

 2) свидетельство о смерти умершего гражданина. Данное свидетель-
ство, в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашивается в рамках межведомственного взаимодействия в Управ-
лении записи актов гражданского состояния Кабардино-Балкарской 
Республики;

 3) свидетельство о браке. Данное свидетельство, в случае непред-
ставления заявителем по собственной инициативе запрашивается в 
рамках межведомственного взаимодействия в Управлении записи актов 
гражданского состояния Кабардино-Балкарской Республики.

3.3.2.4. Запрос о предоставлении в Республиканский центр докумен-
тов (их копий или сведений, содержащихся в них) содержит:

1) наименование органа или организации, в адрес которых направ-
ляется межведомственный запрос;

2) наименование государственной услуги, для предоставления 
которой необходимо представление документа и (или) информации;

3) указание на положения нормативного правового акта, которыми 
установлено представление документа и (или) информации, необ-
ходимых для предоставления государственной услуги, и указание на 
реквизиты данного нормативного правового акта;

4) реквизиты и наименования документов, необходимых для предо-
ставления государственной услуги.

Срок направления межведомственного запроса составляет 5 рабо-
чий день со дня регистрация заявления и приложенных к заявлению 
документов.

3.3.2.5. По межведомственным запросам документы (их копии или 
сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.7 насто-
ящего Административного регламента, предоставляются Отделением 
Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации 
по Кабардино-Балкарской Республике и Управлением записи актов 
гражданского состояния Кабардино-Балкарской Республики в срок не 
позднее 48 часов с момента направления соответствующего межве-
домственного запроса.

3.3.2.6. Межведомственное информационное взаимодействие может 
осуществляется на бумажном носителе:

при невозможности осуществления межведомственного информа-
ционного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием 
запрашиваемых сведений в электронной форме;

при необходимости представления оригиналов документов на бумаж-
ном носителе при направлении межведомственного запроса.

3.3.2.7. Если межведомственное взаимодействие осуществляется на 
бумажном носителе, документы (их копии или сведения, содержащиеся 
в них), предусмотренные пунктом 2.7 настоящего Административного 
регламента, предоставляются Отделением Фонда пенсионного и соци-
ального страхования Российской Федерации по Кабардино-Балкарской 
Республике, в срок не позднее 5 рабочих дней со дня получения соот-
ветствующего межведомственного запроса.

3.3.2.8. Результатом административной процедуры является получе-
ние Министерством запрашиваемых документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них).

3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-
лении) государственной услуги

3.3.3.1. Основанием для начала административной процедуры явля-
ется регистрация заявления и документов, предусмотренных пунктом 
2.6 настоящего Административного регламента.

3.3.3.2 В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмо-
тренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, осу-
ществляется проверка наличия и правильности оформления докумен-
тов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

3.3.3.3. Должностное лицо, ответственное за предоставление го-
сударственной услуги, получив комплект документов на бумажном 
носителе, готовит проект решения с учетом поступивших (запраши-
ваемых) документов (сведений), и направляет его на рассмотрение 
руководителю Центра - в течение 7 рабочих дней со дня, следующего 
за днем получения документов на бумажном носителе и ответов на 
соответствующие запросы.

3.3.3.4. Руководитель Центра направляет представленные документы 
в Министерство где комиссия Министерства труда и социальной защиты 
КБР по выдаче удостоверений гражданам, проживающим на террито-
рии Кабардино-Балкарской Республики, подвергшимся воздействию 
радиации принимает решение о выдаче удостоверения (отказ в выдаче 
удостоверения) и направляет в Министерство труда и социальной за-
щиты Российской Федерации для получения удостоверения.

 3.3.3.5. Специалист отраслевого отдела Министерства готовит про-
екты заявки, сопроводительного письма в Министерство Российской 
Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям 
и ликвидации последствий стихийных бедствий (далее - МЧС России) 
и доверенности на представителя Министерства для получения блан-
ков удостоверений инвалида вследствие чернобыльской катастрофы. 
После подписания министром указанных документов и регистрации 
специалистом отдела делопроизводства с приобщением протокола 
Комиссии Министерства осуществляется их передача представителю 
Министерства на получение бланков удостоверений в МЧС России.

 3.3.3.6. Представитель Министерства осуществляет нарочную 
передачу документов в МЧС России, для получения бланков удостове-
рений и их последующую передачу специалисту отраслевого отдела 
Министерства.

 3.3.3.7. После поступления бланков удостоверений в Министерство 
должностное лицо отраслевого отдела Министерства заполняет бланк 
удостоверения и передает под роспись должностному лицу Центра для 
выдачи его заявителю в срок не более 3 рабочих дней со дня, следую-
щего за днем поступления бланка в Министерство.

 3.3.3.8. Должностное лицо Центра осуществляет выдачу под роспись 
заявителю удостоверения в срок не более 3 рабочих дней со дня, сле-
дующего за днем поступления удостоверения в Центр.

3.3.3.9. Критерием принятия решения по данной административной 
процедуре является соответствие представленных документов (сведе-
ний) действующему законодательству.

3.3.3.10. Результатом административной процедуры является 
осуществление должностным лицом Центра проверки документов, 
указанных в подразделе 2.6 Регламента, на предмет соответствия 
действующему законодательству, принятие решения Министерством о 
выдаче удостоверения (отказ в выдаче удостоверения) и оформление 
и выдача удостоверения.

3.3.3.11. Способом фиксации результата административной процеду-
ры является рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов 
(сведений) для установления права на получение государственной 
услуги.

3.3.3.12. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги исчисляется с даты полу-
чения Центром всех сведений, необходимых для принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги, 
и не может превышать 30 рабочих дней со дня регистрации заявления 
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
государственной услуги.

3.3.3.13. При подаче заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, в ходе лично-
го приема, посредством почтового отправления решение об отказе в 
предоставлении государственной услуги выдается заявителю на руки 
или направляется посредством почтового отправления с уведомлением 
о вручении.

3.3.3.14. При подаче заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, посредством 
ЕПГУ направление заявителю решения об отказе в предоставлении 
государственной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя 
на ЕПГУ (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»).

3.3.3.15. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в 
предоставлении государственной услуги исчисляется со дня принятия 
такого решения и составляет 1 рабочий день.

3.3.4. Предоставление результата государственной услуги
3.3.4.1. Основанием для начала выполнения административной 

процедуры является решение о выдаче (отказ в выдаче) удостоверения; 
 3.3.4.2. Заявитель по его выбору вправе получить результат предо-

ставления государственной услуги независимо от его места жительства 
или места пребывания одним из следующих способов:

в форме электронного документа, подписываемого усиленной 
квалифицированной подписью министра труда и социальной защиты 
Кабардино-Балкарской Республики;

на бумажном носителе (в случае, если заявитель выбрал указанный 
вариант предоставления результата государственной услуги при подаче 
заявления о предоставлении государственной услуги).

3.3.4.3. Должностным лицом Центра, ответственным за выполнение 
административной процедуры, является должностное лицо ответствен-
ного структурного подразделения.

3.3.4.5. При подаче заявления и документов, предусмотренных пун-
ктом 2.6 настоящего Административного регламента, в ходе личного 
приема, посредством почтового отправления результат предоставле-
ния государственной услуги - выдача (отказ выдаче) удостоверения 
направляется заявителю в форме электронного документа, подписы-
ваемого усиленной квалифицированной подписью министра труда 
и социальной защиты Кабардино-Балкарской Республики, и (или) на 
бумажном носителе на руки или посредством почтового отправления с 
уведомлением о вручении (в случае, если заявитель выбрал указанный 
вариант предоставления результата государственной услуги при по-
даче заявления о предоставлении государственной услуги), результат 
предоставления государственной услуги – выдача удостоверения (отказ 
в выдаче удостоверения) выдается заявителю на бумажном носителе 
на руки или направляется посредством почтового отправления с уве-
домлением о вручении.

3.3.4.6. При подаче заявления и документов, предусмотренных пун-
ктом 2.6 настоящего Административного регламента, посредством ЕПГУ 
направление заявителю результата предоставления государственной 
услуги - выдача (отказ в выдаче) удостоверения в форме электронного 
документа, подписываемого усиленной квалифицированной подписью 
министра труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской Республи-
ки, в личный кабинет заявителя на ЕПГУ (статус заявления обновляется 
до статуса «Услуга оказана»).

3.3.4.7. Срок предоставления заявителю результата государственной 
услуги – выдача (отказ в выдаче) удостоверения исчисляется со дня 
принятия решения о выдаче (отказ в выдаче) удостоверения комиссией 
Министерства решения о выдаче удостоверения и ограничивается днем 
принятия решения.

3.3.5. Получение дополнительных сведений от заявителя
Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

Вариант 2.
выдача дубликата удостоверения 

в рамках предоставления государственной услуги
Результат предоставления государственной услуги указан в подпункте 

2 пункта 2.3 настоящего Административного регламента.
Перечень и описание административных процедур предоставления 

государственной услуги:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления государственной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
4) предоставление результата государственной услуги;
5) получение дополнительных сведений от заявителя. Максималь-

ный срок предоставления государственной услуги указан в пункте 2.4 
настоящего Административного регламента.

3.3.6. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления государственной услуги

3.3.6.1. Основанием для начала данной административной про-

цедуры является обращение заявителя в Министерство лично либо 
посредством ЕПГУ с заявлением о выдаче дубликата удостоверения.

3.3.6.2. Заявление о выдаче дубликата удостоверения, направленное 
лично или почтовым отправлением принимается должностными лицами 
Центра, ответственные за делопроизводство.

3.3.6.3. Заявление о выдаче дубликата, направленное в форме 
электронного документа регистрируется в автоматическом режиме.

3.3.6.4. Для приема заявления в электронной форме с использо-
ванием ЕПГУ может применяться специализированное программное 
обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, 
необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.

3.3.6.5. Для возможности подачи заявления о предоставлении 
государственной услуги через ЕПГУ заявитель должен быть зареги-
стрирован в ЕСИА.

3.3.6.6. Установление личности заявителя в случае обращения за 
предоставлением государственной услуги лично в Министерство осу-
ществляется путем предоставления документа, удостоверяющего лич-
ность, в случае направления заявления через ЕПГУ - в ЕСИА.

3.3.6.7. Подача заявления и документов на предоставление госу-
дарственной услуги представителем заявителя возможна только при 
непосредственном обращении в Центр - подача заявления на бумаж-
ном носителе либо посредством электронной почты (невозможна при 
обращении через ЕПГУ).

3.3.6.8. Перечень оснований для отказа в приеме заявления указан 
в подпункте 2.9.1 настоящего Административного регламента.

3.3.6.9. Срок регистрации заявления о выдаче дубликата удостове-
рения – 30 минут.

3.3.6.10. Результатом административной процедуры является реги-
страция заявления о выдаче дубликата на удостоверение 

3.3.6.11. После регистрации заявление о выдаче дубликата удосто-
верения направляется в ответственное структурное подразделение 
для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение 
заявления и прилагаемых документов.

3.3.7. Межведомственное информационное взаимодействие
Направление межведомственных информационных запросов не 

осуществляется.
3.3.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) государственной услуги
3.3.8.1. Основанием для начала административной процедуры 

является регистрация заявления о выдаче дубликата удостоверения. 
3.3.8.2. В рамках рассмотрения заявления о выдаче дубликата 

удостоверения осуществляется проверка наличия сведений и правиль-
ности оформления документов, указанных в пункте 2.6.4 настоящего 
Административного регламента.

3.3.8.3. Должностное лицо ответственного структурного подраз-
деления в течение 3 рабочих дней проводит экспертизу документов, 
представленных заявителем (проверяет комплектность представленных 
документов, правильность их оформления и соответствия установлен-
ным настоящим Административным регламентом требованиям).

3.3.8.4 Критериями принятия решения о предоставлении государ-
ственной услуги является наличие документов, указанных в 2.6.4 на-
стоящего Административного регламента;

3.3.8.5. Критериями решения об отказе в предоставлении государ-
ственной услуги является предоставление документов и сведений, 
указанных в 2.6.4 настоящего Административного регламента, не в 
полном объеме.

3.3.8.6. Результатом административной процедуры является решение 
о выдаче дубликата удостоверения либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги.

3.3.8.7. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги исчисляется с даты получения 
Министерством всех сведений, необходимых для принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги, 
и не может превышать 3 рабочих дней со дня получения заявления о 
выдаче дубликата удостоверения.

3.3.8.8. При подаче заявления о выдаче дубликата удостоверения, в 
ходе личного приема, посредством почтового отправления решение об 
отказе в предоставлении государственной услуги выдается заявителю 
на руки или направляется посредством почтового отправления с уве-
домлением о вручении.

3.3.8.9. При подаче заявления о выдаче дубликата удостоверения 
посредством ЕПГУ направление заявителю решения об отказе в предо-
ставлении государственной услуги осуществляется в личный кабинет 
заявителя на ЕПГУ (статус заявления обновляется до статуса «Услуга 
оказана»).

3.3.8.10. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в 
предоставлении государственной услуги исчисляется со дня принятия 
такого решения и составляет 1 рабочий день.

3.3.9. Предоставление результата государственной услуги
3.3.9.1. Основанием для начала выполнения административной 

процедуры является решение должностного лица ответственного 
структурного подразделения о предоставлении государственной услуги.

3.3.9.2. Заявитель по его выбору вправе получить результат предо-
ставления государственной услуги независимо от его места жительства 
или места пребывания на бумажном носителе (в случае, если заявитель 
выбрал указанный вариант предоставления результата государственной 
услуги при подаче заявления о предоставлении государственной услуги).

3.3.9.3. Должностным лицом Центра, ответственным за выполнение 
административной процедуры, является должностное лицо ответствен-
ного структурного подразделения.

3.3.9.4. При подаче заявления о выдаче дубликата удостоверения в 
ходе личного приема, посредством почтового отправления результат 
предоставления государственной услуги выдается заявителю на бу-
мажном носителе на руки или посредством почтового отправления с 
уведомлением о вручении.

3.3.9.5. При подаче заявления о выдаче дубликата удостоверения 
посредством ЕПГУ информация о готовности результата предоставле-
ния государственной услуги направляется в личный кабинет заявителя 
на ЕПГУ, результат предоставления государственной услуги выдается 
заявителю на бумажном носителе на руки или посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении (статус заявления обновляется 
до статуса «Услуга оказана»).

3.3.9.6. Срок предоставления заявителю результата государственной 
услуги исчисляется со дня принятия решения о выдаче дубликата удо-
стоверения и не может превышать 15 рабочих дней.

3.3.10. Получение дополнительных сведений от заявителя
Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

Вариант 3.
Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных

в результате предоставления государственной услуги
документах и созданных реестровых записях

Результат предоставления государственной услуги указан в подпункте 
3 пункта 2.3 настоящего Административного регламента.

Перечень и описание административных процедур предоставления 
государственной услуги:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления государственной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
4) предоставление результата государственной услуги;
5) получение дополнительных сведений от заявителя. Максималь-

ный срок предоставления государственной услуги указан в пункте 2.4 
настоящего Административного регламента.

3.3.11. Прием запроса и документов и (или) информации, необходи-
мых для предоставления государственной услуги

3.3.11.1. Основанием для начала административной процедуры 
является поступление в Министерство заявления об исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам 
предоставления государственной услуги при обращении заявителя лично 
или почтовым отправлением.

3.3.11.2. Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6.5 
настоящего Административного регламента, направленные заявите-
лем лично или почтовым отправлением, принимаются должностными 
лицами Центра, ответственного за делопроизводство.

3.3.11.3. Подача заявления и документов на предоставление госу-
дарственной услуги представителем заявителя возможна только при 
непосредственном обращении в Центр - подача заявления на бумаж-
ном носителе либо посредством электронной почты (невозможна при 
обращении через ЕПГУ).

3.3.11.4. Возможность получения государственной услуги в МФЦ (при 
наличии соглашения о взаимодействии), в том числе по экстерритори-
альному принципу, отсутствует.

3.3.11.5. Установление личности заявителя в случае обращения за 
предоставлением государственной услуги лично в Центр осуществляется 
путем предоставления документа, удостоверяющего личность.

3.3.11.6. Перечень оснований для отказа в приеме заявления и 
сведений указан в подпункте 2.9.1 настоящего Административного 
регламента.

3.3.11.7. Срок регистрации заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предостав-
ления государственной услуги – 30 минут.

3.3.11.8. Результатом административной процедуры является ре-
гистрация заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.5 
настоящего Административного регламента.

3.3.11.9. После регистрации заявление и документы, предусмо-
тренные пунктом 2.6.5 настоящего Административного регламента, 
направляются в ответственное структурное подразделение для назна-
чения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления 
и прилагаемых документов.

3.3.12. Межведомственное информационное взаимодействие
Направление межведомственных информационных запросов не 

осуществляется.
3.3.13. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) государственной услуги
3.3.13.1. Основанием для начала административной процедуры яв-

ляется регистрация заявления и документов, предусмотренных пунктом 
2.6.5 настоящего Административного регламента.

3.3.13.2. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмо-
тренных пунктом 2.6.5 настоящего Административного регламента, осу-
ществляется проверка наличия сведений и правильности оформления 

документов, указанных в пункте 2.6.5 настоящего Административного 
регламента.

3.3.13.3. Должностное лицо ответственного структурного подраз-
деления в течение 1 рабочего дня проводит экспертизу документов, 
представленных заявителем (проверяет комплектность представленных 
документов, правильность их оформления и соответствия установлен-
ным настоящим Административным регламентом требованиям).

3.3.13.4. Критериями принятия решения о предоставлении государ-
ственной услуги являются:

1) наличие документов, указанных в пункте 2.6.5 настоящего Адми-
нистративного регламента;

2) наличие допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных 
ранее в результате предоставления государственной услуги;

3) наличие в заявлении об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в документах, выданных ранее в результате предоставления 
государственной услуги, реквизитов документов, выданных ранее в 
результате предоставления государственной услуги.

3.3.13.5. Критериями решения об отказе в предоставлении государ-
ственной услуги являются:

1) предоставление документов и сведений, указанных в пункте 2.6.5 
настоящего Административного регламента, не в полном объеме;

2) отсутствие допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных 
ранее в результате предоставления государственной услуги;

3) отсутствие в заявлении об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в документах, выданных ранее в результате предоставления 
государственной услуги, реквизитов документов, выданных ранее в 
результате предоставления государственной услуги.

3.3.13.6. Результатом административной процедуры является реше-
ние о внесении изменений в документы, выданные ранее в результате 
предоставления государственной услуги, либо об отказе в предостав-
лении государственной услуги.

3.3.13.7. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги исчисляется с даты получения 
Центром всех сведений, необходимых для принятия решения о предо-
ставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги, и не 
может превышать 2 рабочих дня со дня получения заявления и сведений, 
указанных в пункте 2.6.5 настоящего Административного регламента.

3.3.13.8. При подаче заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6.5 настоящего Административного регламента, посредством 
направления заявления о предоставлении государственной услуги лично 
в либо почтовым отправлением решение об отказе в предоставлении 
государственной услуги выдается на руки, либо направляется почтовым 
направлением с уведомлением о вручении.

3.3.13.9. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в 
предоставлении государственной услуги исчисляется со дня принятия 
такого решения и составляет 1 рабочий день.

3.3.15. Получение дополнительных сведений от заявителя
3.3.15.1. Получение дополнительных сведений от заявителя не пред-

усмотрено.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 
Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению государственной услуги, а также при-
нятием ими решений

4.1.1. Должностные лица Центра, участвующие в предоставлении 
государственной услуги, при предоставлении государственной услуги 
руководствуются положениями настоящего Регламента.

В должностных регламентах должностных лиц Центра, Министерства, 
участвующих в предоставлении государственной услуги, осуществля-
ющих функции по предоставлению государственной услуги, устанав-
ливаются должностные обязанности, ответственность, требования к 
знаниям и квалификации должностных лиц органов социальной защиты 
населения.

Должностные лица органов социальной защиты населения, уча-
ствующие в предоставлении государственной услуги, несут персо-
нальную ответственность за исполнение административных процедур 
и соблюдение сроков, установленных настоящим Регламентом. При 
предоставлении государственной услуги заявителю гарантируется право 
на получение информации о своих правах, обязанностях и условиях 
оказания государственной услуги; защиту сведений о персональных 
данных; уважительное отношение со стороны должностных лиц Центра.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности дей-
ствий, определенных административными процедурами по предо-
ставлению государственной услуги должностными лицами Центра, 
осуществляется постоянно непосредственно их начальниками.

4.1.3. Министерство организует и осуществляет контроль за ис-
полнением соответствующих административных процедур Регламента 
Центром.

Проверки полноты и качества предоставления государственной услу-
ги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нару-
шений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку 
ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия 
(бездействие) и решения должностных лиц органов социальной защиты 
населения, ответственных за предоставление государственной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внепла-
новых проверок полноты и качества предоставления государственной 
услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления государственной услуги

4.2.1. В целях осуществления контроля за предоставлением государ-
ственной услуги, а также выявления и устранения нарушений прав заяви-
телей Министерством проводятся плановые и внеплановые проверки.

В министерстве контроль за исполнением административного 
регламента предоставления государственной услуги осуществляется 
профильным отделом.

4.2.2. Внеплановые проверки органов социальной защиты населения 
проводятся министерством по обращениям заявителей.

Плановые проверки органов социальной защиты населения прово-
дятся на основании плана проверок уполномоченного органа.

4.2.3. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются 
в виде справок, в которых отмечаются выявленные недостатки и пред-
ложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего госу-
дарственную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги

4.3.1. По результатам проведенных плановых и внеплановых проверок 
в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привле-
каются к ответственности в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации.

4.3.2. Должностные лица Центра, ответственные за осуществление 
административных процедур по предоставлению государственной ус-
луги, несут установленную законодательством Российской Федерации 
ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые 
в ходе предоставления государственной услуги.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением государственной услуги осу-
ществляется в форме контроля за соблюдением последовательности 
действий, определенных административными процедурами по предо-
ставлению государственной услуги и принятием решений должност-
ными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения 
должностными лицами органов социальной защиты населения норма-
тивных правовых актов Российской Федерации, Кабардино-Балкарской 
Республики, а также положений Регламента.

Проверка также проводится по конкретному обращению заявителя 
или организации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную 
услугу, а также его должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на до-
судебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и (или) 
решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления государ-
ственной услуги

5.1.1. Заявитель (представитель заявителя) имеет право на досудеб-
ное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), 

принятых (осуществляемых) органами социальной защиты населения, 
Министерством, должностным лицом органов социальной защиты на-
селения, министерства, либо осударственным гражданским служащим, 
в ходе предоставления государственной услуги (далее - досудебное 
(внесудебное) обжалование).

5.2. Органы государственной власти, организации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме в Министерство, Центр. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) работника Министерства подаются Министру.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника Центра 
подаются руководителю Центра. Жалобы на решения и действия (без-
действие) Центра подаются в Министерство.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Министерства, 
должностных лиц Министерства, ответственных за предоставление 
государственной услуги, может быть направлена по почте, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта Министерства, портал, а также может быть при-
нята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Центра, работника 
Центра может быть направлена по почте, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта Центра, портала, а также может быть принята при личном при-
еме заявителя.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала 
государственных и муниципальных услуг (функций) Кабардино-Бал-
карской Республики

5.3.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения Жалобы 
размещается на информационных стендах, расположенных в местах 
предоставления государственной услуги непосредственно в органах со-
циальной защиты населения, официальном сайте министерства, ЕПГУ.
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(Окончание. Начало на 7-11-й с.)
Приложение № 1

ПЕРЕЧЕНЬ
ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ (ПРИНАДЛЕЖАЩИХ ИМ ОБЪЕКТОВ),  

А ТАКЖЕ КОМБИНАЦИИ ЗНАЧЕНИЙ ПРИЗНАКОВ, 
КАЖДАЯ ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ 

ОДНОМУ ВАРИАНТУ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

Перечень общих признаков заявителей, по которым объединяются категории заявителей:
 Физические лица – 
 1) граждане (в том числе временно направленным или командированным), принимавших в 1986 - 1987 годах участие в работах по лик-

видации последствий чернобыльской катастрофы в пределах зоны отчуждения или занятых в этот период на работах, связанных с эвакуа-
цией населения, материальных ценностей, сельскохозяйственных животных, и на эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС; 
военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы и привлеченные в этот период для выполнения работ, связанных 
с ликвидацией последствий чернобыльской катастрофы в пределах зоны отчуждения, включая летно-подъемный, инженерно-техниче-
ский составы гражданской авиации, независимо от места дислокации и выполнявшихся работ; лиц начальствующего и рядового состава 
органов внутренних дел, проходивших в 1986 - 1987 годах службу в зоне отчуждения; граждан, в том числе военнослужащих военнообя-
занных, призванных на военные сборы и принимавших участие в 1988 - 1990 годах в работах по объекту «Укрытие»; младшего и среднего 
медицинского персонала, врачей и других работников лечебных учреждений (за исключением лиц, чья профессиональная деятельность 
связана с работой с любыми видами источников ионизирующих излучений в условиях радиационной обстановки на их рабочем месте, 
соответствующей профилю проводимой работы), получивших сверхнормативные дозы облучения при оказании медицинской помощи и 
обслуживании в период с 26 апреля по 30 июня 1986 года лиц, пострадавших в результате чернобыльской катастрофы и являвшихся ис-
точником ионизирующих излучений;

2) граждане (в том числе временно направленных или командированных), принимавших в 1988 - 1990 годах участие в работах по ликви-
дации последствий чернобыльской катастрофы в пределах зоны отчуждения или занятых в этот период на эксплуатации или других работах 
на Чернобыльской АЭС; военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы и привлеченные в эти годы к выполнению 
работ, связанных с ликвидацией последствий чернобыльской катастрофы, независимо от места дислокации и выполнявшихся работ, а также 
лица начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, проходившие в 1988 - 1990 годах службу в зоне отчуждения;

3) члены семей, в том числе вдовы (вдовцы) умерших участников ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС, указанных 
в пункте 3 части 1 статьи 13 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воз-
действию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС».

Таблица 1

АНКЕТА
С ВОПРОСАМИ ДЛЯ ВЫЯВЛЕНИЯ ОБЩИХ ПРИЗНАКОВ, ПО КОТОРЫМ

ОБЪЕДИНЯЮТСЯ КАТЕГОРИИ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

№ 
п/п

Вопросы для определения значения признака заявителя Значение признака заявителя

1 Цель Вашего обращения? а) оформление и выдача удостоверения;
б) выдача дубликата удостоверения (в случае утери);
в) исправление допущенных опечаток и ошибок в до-
кументах, выданных по результатам предоставления 
государственной услуги

2 Являетесь ли Вы гражданином Российской Федерации? а) да
б) нет

3 Проживаете ли Вы на территории Российской Федерации? а) да
б) нет

4 Вы являетесь гражданином, принимавшим в 1986 - 1987 годах участие в 
работах по ликвидации последствий чернобыльской катастрофы?

а) да
б) нет

5 Вы являетесь участником принимавшим в 1988 - 1990 годах участие в работах 
по ликвидации последствий чернобыльской катастрофы?

а) да
б) нет

6 Вы являетесь членом семьи, в том числе вдовы (вдовцы) умерших участников 
ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС, указанных в 
пункте 3 части 1 статьи 13 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 г. 
№ 1244-1?

а) да
б) нет

Таблица 2

КОМБИНАЦИЯ
ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЯ, КАЖДАЯ ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ 

ОДНОМУ ВАРИАНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

№ 
вари-
анта

Вариант предоставления государственной услуги Комбинации признаков заявителей

1 Оформление и выдача удостоверения (отказ в выдаче)  1) граждане (в том числе временно направленным или командирован-
ным), принимавших в 1986 - 1987 годах участие в работах по ликвидации 
последствий чернобыльской катастрофы в пределах зоны отчуждения 
или занятых в этот период на работах, связанных с эвакуацией населе-
ния, материальных ценностей, сельскохозяйственных животных, и на 
эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС; военнослужа-
щих и военнообязанных, призванных на специальные сборы и привле-
ченные в этот период для выполнения работ, связанных с ликвидацией 
последствий чернобыльской катастрофы в пределах зоны отчуждения, 
включая летно-подъемный, инженерно-технический составы граждан-
ской авиации, независимо от места дислокации и выполнявшихся работ; 
лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, 
проходивших в 1986 - 1987 годах службу в зоне отчуждения; граждан, в 
том числе военнослужащих военнообязанных, призванных на военные 
сборы и принимавших участие в 1988 - 1990 годах в работах по объекту 
«Укрытие»; младшего и среднего медицинского персонала, врачей и 
других работников лечебных учреждений (за исключением лиц, чья 
профессиональная деятельность связана с работой с любыми видами 
источников ионизирующих излучений в условиях радиационной обста-
новки на их рабочем месте, соответствующей профилю проводимой 
работы), получивших сверхнормативные дозы облучения при оказании 
медицинской помощи и обслуживании в период с 26 апреля по 30 июня 
1986 года лиц, пострадавших в результате чернобыльской катастрофы 
и являвшихся источником ионизирующих излучений;
2) граждане (в том числе временно направленных или командирован-
ных), принимавших в 1988 - 1990 годах участие в работах по ликвидации 
последствий чернобыльской катастрофы в пределах зоны отчуждения 
или занятых в этот период на эксплуатации или других работах на Черно-
быльской АЭС; военнослужащих и военнообязанных, призванных на 
специальные сборы и привлеченные в эти годы к выполнению работ, 
связанных с ликвидацией последствий чернобыльской катастрофы, 
независимо от места дислокации и выполнявшихся работ, а также 
лица начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, 
проходившие в 1988 - 1990 годах службу в зоне отчуждения;
3) члены семей, в том числе вдовы (вдовцы) умерших участников лик-
видации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС, указанных 
в пункте 3 части 1 статьи 13 Закона Российской Федерации от 15 мая 
1991 г. № 1244-1 
5) гражданин Российской Федерации;
6) проживающий на территории Российской Федерации.

2 Выдача дубликата удостоверения Физическое лицо –
1) обратившийся за дубликатом удостоверения (в случае утери)

3 Исправление допущенных опечаток и ошибок в докумен-
тах, выданных по результатам предоставления государ-
ственной услуги 

Физическое лицо -
1) обратившийся за исправлением допущенных опечаток и ошибок в 
документах, выданных по результатам предоставления государственной 
услуги;
2) ранее получивший результат предоставления государственной услуги

Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей,
 а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует 

одному варианту предоставления государственной услуги

Общие признаки, по которым объединяются категории заявителей

Общие признаки Категории заявителей

физическое лицо

1) гражданам (в том числе временно направленным или командированным), принимав-
шим в 1986 - 1987 годах участие в работах по ликвидации последствий чернобыльской 
катастрофы в пределах зоны отчуждения или занятых в этот период на работах, связанных 
с эвакуацией населения, материальных ценностей, сельскохозяйственных животных, и на 
эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС; военнослужащих и военнообя-
занных, призванных на специальные сборы и привлеченные в этот период для выполнения 
работ, связанных с ликвидацией последствий чернобыльской катастрофы в пределах зоны 
отчуждения, включая летно-подъемный, инженерно-технический составы гражданской 
авиации, независимо от места дислокации и выполнявшихся работ; лиц начальствующего 
и рядового состава органов внутренних дел, проходивших в 1986 - 1987 годах службу в зоне 
отчуждения; граждан, в том числе военнослужащих военнообязанных, призванных на во-
енные сборы и принимавших участие в 1988 - 1990 годах в работах по объекту «Укрытие»; 
младшего и среднего медицинского персонала, врачей и других работников лечебных 
учреждений (за исключением лиц, чья профессиональная деятельность связана с работой 
с любыми видами источников ионизирующих излучений в условиях радиационной обста-
новки на их рабочем месте, соответствующей профилю проводимой работы), получивших 
сверхнормативные дозы облучения при оказании медицинской помощи и обслуживании в 
период с 26 апреля по 30 июня 1986 года лиц, пострадавших в результате чернобыльской 
катастрофы и являвшихся источником ионизирующих излучений;
2) гражданам (в том числе временно направленных или командированных), принимав-
шим в 1988 - 1990 годах участие в работах по ликвидации последствий чернобыльской 
катастрофы в пределах зоны отчуждения или занятых в этот период на эксплуатации 
или других работах на Чернобыльской АЭС; военнослужащих и военнообязанных, при-
званных на специальные сборы и привлеченные в эти годы к выполнению работ, свя-
занных с ликвидацией последствий чернобыльской катастрофы, независимо от места 
дислокации и выполнявшихся работ, а также лица начальствующего и рядового состава 
органов внутренних дел, проходившие в 1988 - 1990 годах службу в зоне отчуждения;
3) членам семьи, в том числе вдовы (вдовцы) умерших участников ликвидации послед-
ствий катастрофы на Чернобыльской АЭС, указанных в пункте 3 части 1 статьи 13 Закона 
Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, 
подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС».

Министерство земельных и имущественных отношений Кабардино-Балкарской Республики 
(МИНИМУЩЕСТВО КБР)

ПРИКАЗ №71
24.08.2023 г.                                                                            г. Нальчик

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», постановлением Правительства Кабардино-Балкарской Респу-
блики  от 30.11.2021 № 240-ПП «Об утверждении правил разработки  
и утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг и о признании утратившими силу постановле-
ний Правительства Кабардино-Балкарской Республики от 25.02.2010 
№ 8-ПП  и от 10.12.2018 № 232-ПП» и Положением о Министерстве 
земельных  и имущественных отношений Кабардино-Балкарской 
Республики, утвержденным постановлением Правительства Кабарди-
но-Балкарской Республики от 12.11.2014 № 263-ПП «О Министерстве 
земельных  и имущественных отношений Кабардино-Балкарской 
Республики»,  приказываю:

1. Утвердить:
Административный регламент Министерства земельных  и 

имущественных отношений Кабардино-Балкарской Республики  по 
предоставлению государственной услуги «Установление публичного 
сервитута в соответствии с главой V.7.  Земельного кодекса Россий-
ской Федерации».

2. Отделу организации и проведения торгов (З.А. Черкесова) обе-
спечить размещение настоящего приказа на сайте Министерства 
земельных и имущественных отношений Кабардино-Балкарской 
Республики.

3. Отделу государственной службы, кадров и делопроизводства  
(М.Ч. Хашева) ознакомить с настоящим приказом заинтересованных 
государственных гражданских служащих Министерства земельных  и 
имущественных отношений Кабардино-Балкарской Республики  под 
личную подпись.

4. Отделу распоряжения земельными ресурсами и взаимодействия  
с органами местного самоуправления (Ф.Х. Шогенова) обеспечить 
опубликование настоящего приказа в газете «Официальная  Кабар-
дино-Балкария».

5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за 
собой.

Министр 
земельных и имущественных отношений
Кабардино-Балкарской Республики          А.Д. ТОХОВ

Об утверждении Административного регламента Министерства земельных и имущественных отношений 
Кабардино-Балкарской Республики по предоставлению государственной услуги 

«Установление публичного сервитута  в соответствии с главой V.7.  Земельного кодекса Российской Федерации»

Министерство земельных и имущественных отношений Кабардино-Балкарской Республики 
(МИНИМУЩЕСТВО КБР)

ПРИКАЗ №72
24.08.2023 г.                                                                            г. Нальчик

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», постановлением Правительства Кабардино-Балкарской Респу-
блики  от 30.11.2021 № 240-ПП «Об утверждении правил разработки  
и утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг и о признании утратившими силу постановле-
ний Правительства Кабардино-Балкарской Республики от 25.02.2010 
№ 8-ПП  и от 10.12.2018 № 232-ПП» и Положением о Министерстве 
земельных  и имущественных отношений Кабардино-Балкарской 
Республики, утвержденным постановлением Правительства Кабарди-
но-Балкарской Республики от 12.11.2014 № 263-ПП «О Министерстве 
земельных  и имущественных отношений Кабардино-Балкарской 
Республики»,  приказываю:

1. Утвердить:
Административный регламент Министерства земельных  и 

имущественных отношений Кабардино-Балкарской Республики  по 
предоставлению государственной услуги «Установление сервитута  
в отношении земельного участка, находящегося в государственной 
собственности Кабардино-Балкарской Республики».

2. Отделу организации и проведения торгов (З.А. Черкесова) обе-
спечить размещение настоящего приказа на сайте Министерства 
земельных и имущественных отношений Кабардино-Балкарской 
Республики.

3. Отделу государственной службы, кадров и делопроизводства  
(М.Ч. Хашева) ознакомить с настоящим приказом заинтересованных 
государственных гражданских служащих Министерства земельных  и 
имущественных отношений Кабардино-Балкарской Республики  под 
личную подпись.

4. Отделу распоряжения земельными ресурсами и взаимодействия  
с органами местного самоуправления (Ф.Х. Шогенова) обеспечить 
опубликование настоящего приказа в газете «Официальная  Кабар-
дино-Балкария».

5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за 
собой.

Министр 
земельных и имущественных отношений
Кабардино-Балкарской Республики          А.Д. ТОХОВ

Об утверждении Административного регламента Министерства земельных и имущественных отношений 
Кабардино-Балкарской Республики по предоставлению государственной услуги «Установление сервитута 

в отношении земельного участка, находящегося в государственной собственности Кабардино-Балкарской Республики»

Министерство сельского хозяйства Кабардино-Балкарской Республики

ПРИКАЗ №153
31 августа 2023 года                                                                            г. Нальчик

В целях реализации постановления Правительства Кабардино-
Балкарской Республики от 22 апреля 2019 г. № 66-ПП «О Порядке 
предоставления субсидий на возмещение части прямых понесенных 
затрат на создание и (или) модернизацию объектов агропромышлен-
ного комплекса», приказываю:

1. Внести изменения в приказ Министерства сельского хозяйства 
Кабардино-Балкарской Республики от 18 августа 2023 г. № 146 «О сроке 
направления документов для участия в отборе и получении субсидий 
на возмещение части прямых понесенных затрат на создание и (или) 
модернизацию объектов агропромышленного комплекса», заменив в 
пункте 1 слова «с 21 августа 2023 г. по 31 августа 2023 г. включительно» 
словами «с 21 августа 2023 г. по 10 сентября 2023 г. включительно».

2. Сектору организационно-контрольной работы и взаимодействия 
со средствами массовой информации в течение одного рабочего дня 
после подписания настоящего приказа обеспечить его размещение на 
странице Министерства сельского хозяйства Кабардино-Балкарской 
Республики на Едином интернет-портале Кабардино-Балкарской 
Республики 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и 
публикацию в средствах массовой информации.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на 
заместителя министра Т.А. Вадахова.

Министр                                                       Х.Л. СИЖАЖЕВ

О внесении изменений в приказ Министерства сельского хозяйства Кабардино-Балкарской Республики 
от 18 августа 2023 г. № 146

Министерство сельского хозяйства Кабардино-Балкарской Республики

ПРИКАЗ №155
5 сентября 2023 года                                                                            г. Нальчик

В целях реализации Правил предоставления субсидий на развитие 
агропромышленного комплекса Кабардино-Балкарской Республики, 
утвержденных постановлением Правительства Кабардино-Балкарской 
Республики от 21 марта 2022 г. № 63-ПП, приказываю:

1. В приказ Министерства сельского хозяйства Кабардино-Балкар-
ской Республики от 13 февраля 2023 г. № 12 «О реализации Правил 
предоставления субсидий на развитие агропромышленного комплекса 
Кабардино-Балкарской Республики при предоставлении субсидий в 
области растениеводства» внести следующие изменения:

1) признать утратившими силу ставки субсидий на финансовое 
обеспечение (возмещение) части затрат на проведение агротехно-
логических работ в области семеноводства сельскохозяйственных 
культур (овощи, картофель), утвержденные указанным приказом;

2) утвердить прилагаемые ставки субсидий на финансовое обеспе-
чение (возмещение) части затрат на производство овощных культур 
открытого грунта и картофеля.

2. Сектору организационно-контрольной работы и взаимодействия 
со средствами массовой информации в течение трех рабочих дней 
после подписания настоящего приказа обеспечить его размещение на 

странице Министерства сельского хозяйства Кабардино-Балкарской 
Республики на Едином интернет-портале Кабардино-Балкарской Ре-
спублики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
и направить в редакцию газеты «Официальная Кабардино-Балкария» 
для опубликования.

3. Отделу делопроизводства (В.В. Недужа) в пятидневный срок 
направить настоящий приказ в:

Управление Министерства юстиции Российской Федерации по 
Кабардино-Балкарской Республике для внесения в государственный 
регистр;

прокуратуру Кабардино-Балкарской Республики.
4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на 

заместителя министра сельского хозяйства Кабардино-Балкарской 
Республики Т.А. Вадахова.

5. Настоящий приказ вступает в силу со дня его официального 
опубликования.

Министр                                                       Х.Л. СИЖАЖЕВ

О внесении изменений в приказ Министерства сельского хозяйства Кабардино-Балкарской Республики
от 13 февраля 2023 г. № 12 

УТВЕРЖДЕНЫ
приказом Министерства

сельского хозяйства 
Кабардино-Балкарской Республики

от 5 сентября 2023 года №155
СТАВКИ

субсидий на финансовое обеспечение (возмещение) части затрат 
на производство овощных культур открытого грунта и картофеля

Подпункт Правил Направление Единица измерения Ставка субсидий, рублей

Для сельскохозяйственных товаропроизводителей (за исключением граждан, ведущих личное подсобное хозяйство, и сельскохозяй-
ственных кредитных потребительских кооперативов), включенных в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства, 

отвечающим критериям отнесения к субъектам малого предпринимательства в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 г. 
№ 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» на финансовое обеспечение (возмещение) 
части затрат на проведение агротехнологических работ, повышение уровня экологической безопасности сельскохозяйственного произ-

водства, а также на повышение плодородия и качества почв посевной площади, занятой:

76.1 картофелем га 5263,16

овощными культурами открытого грунта га 7017,55

Для сельскохозяйственных товаропроизводителей (за исключением граждан, ведущих личное подсобное хозяйство, и сельскохозяй-
ственных кредитных потребительских кооперативов) на финансовое обеспечение (возмещение) части затрат на поддержку:

76.2 «а» элитного семеноводства тонна высеянных элитных и (или) ориги-
нальных семян картофеля

3521,46

76.2 «б» производства картофеля тонна произведенного картофеля 231,58

76.2 «б» производства овощей открытого грунта тонна произведенных овощей открытого 
грунта

689,85

Для граждан, ведущих личное подсобное хозяйство и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный до-
ход» на финансовое обеспечение (возмещение) части затрат на поддержку:

76.3 «б» производства картофеля тонна реализованного картофеля 8443,57

76.3 «б» производства овощей открытого грунта тонна реализованных овощей открытого 
грунта

4888,39
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Комбинации признаков заявителей, 
каждая из которых соответствует одному варианту предоставления государственной услуги

Комбинации признаков Вариант предоставления государственной услуги

Физическое лицо – гражданин Российской Федерации Вариант предоставления государственной услуги, 
указанный в подпункте 1.3 
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