
(Окончание на 2-й с.)

РАСПОРЯЖЕНИЕ
Главы Кабардино-Балкарской Республики

1. Внести в состав координационного штаба по реализации мер, 
направленных на обеспечение экономической и социальной стабиль-
ности в Кабардино-Балкарской Республике, утвержденный распоря-
жением Главы Кабардино-Балкарской Республики от 5 марта 2022 г. 
№ 21-РГ, следующие изменения:

а) включить в состав координационного штаба следующих лиц:
Васильченко Д.А. - главный федеральный инспектор по Кабардино-

Балкарской Республике аппарата полномочного представителя Пре-
зидента Российской Федерации в Северо-Кавказском федеральном 
округе (по согласованию)

Гучев А.А. - руководитель Управления Федеральной налоговой 
службы по Кабардино-Балкарской Республике (по согласованию)

Докшоков И.И. - исполняющий обязанности главы местной ад-
министрации Зольского муниципального района (по согласованию)

Каздохов А.Б. - председатель регионального объединения рабо-
тодателей «Союз промышленников и предпринимателей Кабардино-
Балкарской Республики» (по согласованию) 

Кожухов К.В. - исполняющий обязанности главы местной админи-
страции городского округа Прохладный (по согласованию)

Крючков В.Г. - министр внутренних дел по Кабардино-Балкарской 
Республике (по согласованию)

Ломов М.С. - глава местной администрации Прохладненского 
муниципального района (по согласованию)

Отаров М.М. - глава местной администрации Эльбрусского муни-
ципального района (по согласованию)

Пшуков Х.Б. - временно исполняющий обязанности руководителя 
Государственной инспекции труда в Кабардино-Балкарской Республи-
ке - главного государственного инспектора труда Кабардино-Балкар-
ской Республики (по согласованию)

Тлежуков Х.Х. - глава местной администрации Урванского муници-
пального района (по согласованию);

б) наименование должности Апшева З.Б. изложить в следующей 
редакции: «председатель Комитета Парламента Кабардино-Балкар-
ской Республики по экономической политике, инновационному раз-
витию, туризму и предпринимательству (по согласованию)»;

в) наименование должности Бозиева А.Р. изложить в следующей 
редакции: «министр цифрового развития, связи и массовых комму-
никаций Кабардино-Балкарской Республики»;

г) наименование должности Журавлева А.И. изложить в следующей 
редакции: «исполняющий обязанности министра строительства и жи-
лищно-коммунального хозяйства Кабардино-Балкарской Республики»;

д) наименование должности Тогузаева Т.М. изложить в следующей 
редакции: «министр труда и социальной защиты Кабардино-Балкар-
ской Республики»;

е) наименование должности Хуштова А.А. изложить в следующей 
редакции: «глава местной администрации Терского муниципального 
района (по согласованию)»;

ж) наименование должности Шогенцукова М.Л. изложить в сле-
дующей редакции: «исполняющий обязанности министра курортов и 
туризма Кабардино-Балкарской Республики»;

з) исключить из состава штаба Ажиева В.Х., Архангельского В.Н., 
Асанова А.О., Бербекова А.Х., Губачикова А.Ю., Гятова Р.Х., Макоева 
Т.Э., Павлова В.П., Соттаева К.С., Хажуева В.Ш.

2. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

Глава Кабардино-Балкарской Республики               К. КОКОВ

город Нальчик, 22 апреля 2025 года, № 62-РГ

УКАЗ
Главы Кабардино-Балкарской Республики

1. Внести в состав Совета при Главе Кабардино-Балкарской Ре-
спублики по инвестициям и предпринимательству, утвержденный 
Указом Главы Кабардино-Балкарской Республики от 25 ноября 2020 
г. № 151-УГ «О внесении изменений в Положение о Совете  при Главе 
Кабардино-Балкарской Республики по инвестициям  и предпри-
нимательству, утвержденное Указом Главы  Кабардино-Балкарской 
Республики от 13 апреля 2015 г. № 49-УГ,  и утверждении состава 
Совета при Главе Кабардино-Балкарской Республики по инвестициям 
и предпринимательству», следующие изменения:

а) включить в состав Совета следующих лиц:
Гучев А.А. - руководитель Управления Федеральной налоговой 

службы по Кабардино-Балкарской Республике  (по согласованию)
Николаев А.В. - директор филиала акционерного общества «Си-

стемный оператор Единой энергетической системы» - «Региональное 
диспетчерское управление энергосистем республик Северного Кав-
каза  и Ставропольского края» (по согласованию)

Тхагалегов А.А. - руководитель представительства Национальной 
Ассоциации инвесторов инфраструктурных проектов  в Кабардино-
Балкарской Республике  (по согласованию);

б) наименование должности Апшева З.Б. изложить  в следующей 
редакции: «председатель Комитета Парламента Кабардино-Балкар-
ской Республики по экономической политике, инновационному раз-
витию, туризму и предпринимательству  (по согласованию)»;

в) наименование должности Дешева Х.А. изложить в следующей 
редакции: «управляющий директор общества с ограниченной ответ-
ственностью «Севкаврентген-Д» (по согласованию)»;

г) исключить из состава Совета Губачикова А.Ю., Тлупова А.С.
2. Настоящий Указ вступает в силу со дня его подписания. 

Глава Кабардино-Балкарской Республики               К. КОКОВ
 
город Нальчик, 21 апреля 2025 года, № 45-УГ

О внесении изменений в состав Совета при Главе  Кабардино-Балкарской Республики по инвестициям  и предпринимательству, 
утвержденный Указом Главы  Кабардино-Балкарской Республики от 25 ноября 2020 г. № 151-УГ

 № 17 (921)  Суббота, 26 апреля 2025 года  Цена 5 рублей  smikbr.ru/okb  
 УЧРЕДИТЕЛИ:

ПАРЛАМЕНТ И ПРАВИТЕЛЬСТВО КБР

ОБЪЯВЛЕНИЕ
Последний срок приема материалов для публикации в газете «Официальная Кабардино-Балкария» – до 18 часов 

четверга (еженедельно) перед выходом очередного номера. 
Шрифт текста – 12, межстрочный интервал – 1,5.

Кабардино-Балкария
УКАЗ

Главы Кабардино-Балкарской Республики

1. Включить в состав постоянно действующего координационно-
го совещания по обеспечению правопорядка в Кабардино-Балкар-
ской Республике, утвержденный Указом Главы Кабардино-Балкар-
ской Республики от 27 февраля 2020 г. № 15-УГ «Об утверждении 
состава постоянно действующего координационного совещания по 
обеспечению правопорядка в Кабардино-Балкарской Республике» 
Демидова А.А. - начальника Управления Федеральной службы 

исполнения наказаний по Кабардино-Балкарской Республике (по 
согласованию).

2. Настоящий Указ вступает в силу со дня его подписания.

Глава Кабардино-Балкарской Республики               К. КОКОВ
 
город Нальчик, 18 апреля 2025 года, № 44-УГ

О внесении изменения в состав постоянно действующего координационного совещания по обеспечению правопорядка
в Кабардино-Балкарской Республике, утвержденный Указом Главы Кабардино-Балкарской Республики от 27 февраля 2020 г. № 15-УГ

Министерство сельского хозяйства Кабардино-Балкарской Республики 
(Минсельхоз КБР)

ПРИКАЗ №99
15 апреля 2025 года                                                                            г. Нальчик

В соответствии с Правилами предоставления из бюджетов бюджет-
ной системы Российской Федерации субсидий, в том числе субсидий 
на возмещение части прямых затрат на реконструкцию, капитальный 
ремонт, модернизацию и (или) оснащение оборудованием объектов 
среднего профессионального образования юридическим лицам, 
индивидуальным предпринимателям, утверждёнными постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 25 октября 2023 г. 
№ 1780,  Правилами предоставления и распределения субсидий из 
федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации 
на реализацию мероприятий по содействию повышению кадровой 
обеспеченности предприятий агропромышленного комплекса к 
Государственной программе развития сельского хозяйства и регу-
лирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и про-
довольствия, утвержденными приложением № 22 к постановлению 
Правительства Российской Федерации от 14 июля  2012 г. № 717, со 
статьей 47-2 Закона Кабардино-Балкарской Республики от 7 февраля 
2011 г. № 11-РЗ «О бюджетном устройстве  и бюджетном процессе в 
Кабардино-Балкарской Республики», приказываю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок предоставления субсидий на 
возмещение части прямых затрат на реконструкцию, капитальный 

ремонт, модернизацию и (или) оснащение оборудованием объектов 
среднего профессионального образования.

2. Сектору организационно-контрольной работы и взаимодействия 
со средствами массовой информации (Самченко С.Б.) в течение трех 
рабочих дней после подписания настоящего приказа обеспечить его 
размещение на странице Министерства сельского хозяйства Кабар-
дино-Балкарской Республики на едином интернет-портале Кабардино-
Балкарской Республики в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» и публикацию в средствах массовой информации.

3. Отделу делопроизводства (Недужа В.В.) в пятидневный срок 
направить настоящий приказ в:

Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Кабар-
дино-Балкарской Республике для внесения в государственный регистр;

прокуратуру Кабардино-Балкарской Республики.
4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за 

собой.
5. Настоящий приказ вступает в силу со дня его официального 

опубликования.

Министр                                                                            Х.Л. СИЖАЖЕВ 

О Порядке предоставления субсидий на возмещение части прямых затрат на реконструкцию, капитальный 
ремонт, модернизацию и (или) оснащение оборудованием объектов среднего профессионального образования

УТВЕРЖДЕН
приказом Министерства сельского хозяйства 

Кабардино-Балкарской Республики
от 15 апреля 2025 г. №99 

ПОРЯДОК
предоставления субсидий на возмещение части прямых затрат на реконструкцию, 

капитальный ремонт, модернизацию и (или) оснащение оборудованием 
объектов среднего профессионального образования 

№ 
п/п

Наименование Информация

1. Наименование главного распорядителя бюджетных средств Министерство сельского хозяйства Кабардино-Балкарской Республики 
(далее – Министерство)

2. Наименование бюджета бюджетной системы Российской 
Федерации, из которого предоставляется субсидия

республиканский бюджет Кабардино-Балкарской Республики

3. Наименование национального проекта (программы), государ-
ственной программы Российской Федерации (государственной 
программы субъекта Российской Федерации, муниципальной 
программы), структурного элемента государственной (муници-
пальной) программы, в случае если субсидия предоставляется 
в целях реализации соответствующего национального проекта 
(программы), государственной (муниципальной) программы

федеральный проект «Кадры в АПК» национального проекта «Техно-
логическое обеспечение продовольственной безопасности»,
региональный проект «Кадры в АПК» государственной программы 
Кабардино-Балкарской Республики «Развитие сельского хозяйства 
и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и 
продовольствия в Кабардино-Балкарской Республике»

4. Наименование субсидии субсидия на возмещение части прямых затрат на реконструкцию, ка-
питальный ремонт, модернизацию и (или) оснащение оборудованием 
объектов среднего профессионального образования

5. Цель предоставления субсидии содействие повышению кадровой обеспеченности предприятий агро-
промышленного комплекса

6. Тип субсидии, определенный в соответствии с установленным 
Министерством финансов Российской Федерации порядком 
проведения мониторинга достижения результата предостав-
ления субсидии (далее - порядок проведения мониторинга 
достижения результата)

субсидия на оказание услуг (выполнение работ) 

7. Тип результата предоставления субсидии, определенный в со-
ответствии с порядком проведения мониторинга достижения 
результата

благоустройство территории, ремонт объектов недвижимого имуще-
ства

8. Код результата предоставления субсидии, определенного в 
соответствии с порядком, установленным Министерством 
финансов Российской Федерации, наименование резуль-
тата предоставления субсидии, а также при необходимости 
характеристика (характеристики) результата предоставления 
субсидии

Х213190000
модернизированы объекты в целях привлечения квалифицированных 
рабочих и специалистов среднего звена на предприятия агропромыш-
ленного комплекса, кв. метров

9. Способ предоставления субсидии (финансовое обеспечение 
затрат; возмещение недополученных доходов и (или) воз-
мещение затрат)

возмещение затрат

10. Способ осуществления отбора получателей субсидии (запрос 
предложений или конкурс)

запрос предложений

11. Требования, определенные в соответствии с пунктом 19 
Правил предоставления из бюджетов бюджетной системы 
Российской Федерации субсидий, в том числе грантов в 
форме субсидий, юридическим лицам, индивидуальным 
предпринимателям, а также физическим лицам – производи-
телям товаров, работ, услуг, утвержденных постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25 октября 2023 г. 
№ 1780 (далее – Правила № 1780), которым должны соот-
ветствовать юридические лица, индивидуальные предприни-
матели, а также физические лица - производители товаров, 
работ, услуг, участвующие в отборе на получение субсидии 
в соответствии с Правилами отбора получателей субсидий, 
в том числе грантов в форме субсидий, предоставляемых 
из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации 
юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а 
также физическим лицам - производителям товаров, работ, 
услуг, утвержденных

1. Наличие трехстороннего соглашения (договора) между образова-
тельной организацией, заявителем-инвестором (получателем субси-
дии) и (или) подрядчиком о сотрудничестве при проведении капиталь-
ного ремонта объектов среднего профессионального образования, 
включающего в том числе план-график реализации мероприятий на 
текущий год.
Подтверждающие документы:
- трехстороннее соглашение (договор);
- план-график реализации мероприятий на текущий год. 
2. Наличие документального подтверждения потребности образо-
вательной организации в проведении заявленных работ по рекон-
струкции, капитальному ремонту, модернизации и (или) оснащению 
оборудованием объектов среднего профессионального образования, 
используемых в образовательном процессе. 
Подтверждающие документы:
- дефектный акт; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25 
октября 2023 г. № 1781, и в соответствии с пунктом 4 статьи 
78.5 Бюджетного кодекса Российской Федерации, а также 
получатели субсидии, определенные в соответствии с пунктом 
20 Правил № 1780, а также при необходимости информация, 
предусмотренная абзацем третьим подпункта «а» пункта 18 
Правил № 1780

- акт обследования.
3. Наличие расчёта потребности в субсидии на возмещение части 
прямых затрат на реконструкцию, капитальный ремонт, модернизацию 
и (или) оснащение оборудованием объектов среднего профессиональ-
ного образования.
Подтверждающие документы:
- расчёт размера средств субсидии на возмещение части прямых за-
трат на реконструкцию, капитальный ремонт, модернизацию и (или) 
оснащение оборудованием объектов среднего профессионального 
образования.
Документы, предусмотренные пунктами 1-3 представляются одно-
временно с заявкой на получение субсидии

12. Порядок расчета размера субсидии с учетом положений пун-
ктов 14, 15 и 24 Правил № 1780

субсидии предоставляются в размере 90 процентов прямых затрат на 
реконструкцию, капитальный ремонт, модернизацию и (или) оснащение 
оборудованием объектов среднего профессионального образования.
Максимальный объем прямых затрат на объект среднего профессио-
нального образования, который может быть учтен при расчете размера 
субсидии, не может превышать 250 тыс. рублей на 1 кв. метр.
Для получателей средств, использующих право на освобождение от ис-
полнения обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением 
и уплатой налога на добавленную стоимость, возмещение части затрат 
осуществляется исходя из суммы расходов на приобретение товаров 
(работ, услуг), включая сумму налога на добавленную стоимость

13. Понятия, используемые для целей решения о порядке предо-
ставления субсидии (при необходимости)

1) «агровуз» - образовательная организация, реализующая образо-
вательные программы среднего профессионального образования, 
высшего образования, основные программы профессионального обу-
чения, дополнительные профессиональные программы и находящаяся 
в ведении Министерства сельского хозяйства Российской Федерации, 
Федеральной службы по ветеринарному и фитосанитарному надзору 
и Федерального агентства по рыболовству;
2) «агропромышленный комплекс» - совокупность отраслей народного 
хозяйства, связанных между собой экономическими отношениями в 
сфере производства, переработки, хранения, распределения, реализа-
ции, обмена и потребления сельскохозяйственной продукции, а также 
в сфере производства средств производства для указанных отраслей 
и их обслуживания;
3) «заявитель-инвестор» - хозяйствующий субъект, который понес пря-
мые затраты на объекты среднего профессионального образования;
4) «хозяйствующие субъект» - индивидуальный предприниматель или 
юридическое лицо, независимо от организационно-правовой формы;
5) «образовательная организация» - агровуз и (или) иной вуз;
6) «объект среднего профессионального образования» - здание 
(строение, сооружение), которое используется в процессе обучения по 
образовательным программам среднего профессионального образо-
вания образовательными организациями, включая учебные корпуса, 
учебные мастерские, общежития, спортивные объекты закрытого типа 
и плоскостные спортивные объекты, точки общественного питания 
(столовые), актовые залы, библиотеки, на реконструкцию, капитальный 
ремонт, модернизацию и (или) оснащение оборудованием которых 
заявителем-инвестором осуществлены прямые затраты;
7) «иной вуз» - образовательная организация, находящаяся в ведении 
федеральных органов исполнительной власти, за исключением Мини-
стерства сельского хозяйства Российской Федерации, Федеральной 
службы по ветеринарному и фитосанитарному надзору и Федерального 
агентства по рыболовству, и исполнительных органов субъектов Россий-
ской Федерации, реализующая образовательные программы:
а) среднего профессионального или высшего образования по укрупненным 
группам профессий, специальностей и направлений подготовки области 
образования «Сельское хозяйство и сельскохозяйственные науки», соответ-
ствующих федеральным государственным образовательным стандартам;
б) основные программы профессионального обучения по следующим 
группам профессий:
сельское хозяйство;
рыбоводство и рыболовство;
пищевая промышленность, включая производство напитков и табака;
лесное хозяйство, охота;
легкая и текстильная промышленность;
профессиональной переподготовки по направлениям подготовки, 
которые равнозначны профессиям и специальностям, указанным в 
абзацах четырнадцатом - восемнадцатом настоящего пункта;
8) «получатели средств» - заявители-инвесторы;
9) «прямые затраты на объект среднего профессионального образова-
ния» - выраженные в денежной форме и документально подтвержденные 
расходы на реконструкцию, капитальный ремонт, модернизацию объекта 
среднего профессионального образования и (или) оснащение его оборудо-
ванием согласно перечню оборудования, определенному Министерством;
10) «платёжные документы» - документы, подтверждающие оплату това-
ров, работ, услуг или иных расходов заявителя, в том числе при:
- безналичном переводе денежных средств в валюте Российской Фе-
дерации - платёжное поручение, иной документ в рамках расчётов по 
аккредитиву, в форме перевода электронных денежных средств;
- документы, подтверждающие оплату товаров, работ, услуг в наличной 
форме в случаях осуществления расходов, произведённых по фискаль-
ному документу, направленному в установленном порядке оператору 
фискальных данных в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о применении контрольно-кассовой техники

14. Наименование отчетности, представляемой получателем 
субсидии, предусмотренной пунктом 32 Правил № 1780 (при 
необходимости)

не предусмотрена

УКАЗ
Главы Кабардино-Балкарской Республики

1. Внести в состав общественного совета республиканской про-
граммы «Герои Кабардино-Балкарской Республики», утвержденный 
Указом Главы Кабардино-Балкарской Республики от 28 января 2025 г. 
№ 4-УГ «О реализации республиканской программы «Герои  Кабар-
дино-Балкарской Республики», следующие изменения:

а) включить в состав общественного совета Айбазову Т.П. - ди-
ректора автономной некоммерческой организации дополнительного 
профессионального образования «Корпоративный университет «Эль-

брус» (по согласованию), возложив на нее функции ответственного 
секретаря общественного совета;

б) исключить из состава общественного совета Миронова Н.М.
2. Настоящий Указ вступает в силу со дня его подписания.

Глава Кабардино-Балкарской Республики               К. КОКОВ
 
город Нальчик, 23 апреля 2025 года, № 46-УГ

О внесении изменений в состав  общественного совета республиканской программы  «Герои Кабардино-Балкарской Республики», 
утвержденный Указом Главы Кабардино-Балкарской  Республики от 28 января 2025 г. № 4-УГ 
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(Окончание. Начало на 1-й с.)

(Продолжение на 3-й с.)

Министерство труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской Республики 
(МИНТРУДСОЦЗАЩИТЫ КБР)

ПРИКАЗ № 205-П
18 апреля 2025 года                                                                            г. Нальчик

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», постановлением Правительства Кабардино-Балкар-
ской Республики   от 30 ноября 2021 г. № 240-ПП «Об утверждении 
Правил разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления государственных услуг и о признании утратившим 
силу постановления Правительства Кабардино-Балкарской   Республи-
ки  от 25 февраля 2010 г. № 8-ПП и от 10 декабря 2018 г. № 232-ПП» 
приказываю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент Ми-
нистерства труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской 
Республики по предоставлению государственной услуги «Выдача 
удостоверения, подтверждающего статус многодетной семьи».

2. Руководителю департамента социального обслуживания (Тлу-
пов А.В.), начальнику отдела социальной защиты семьи и детства                      
(Шаваев Т.Т.), и.о. директора государственного казенного учреждения 
«Республиканский центр труда, занятости и социальной защиты на-
селения» (Канунниковой Т.Г.) обеспечить реализацию Администра-
тивного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего приказа.

4. Начальнику отдела социальной защиты семьи и детства (Шаваев 
Т.Т.) настоящий приказ со дня его подписания:

1) довести до сведения директора государственного казенного 
учреждения «Республиканский центр труда, занятости и социальной 
защиты населения» и   его   заместителей в   соответствии с их   полно-
мочиями в 7-дневный срок;

2) направить:
а) в отдел обслуживания портала Правительства Кабардино-Бал-

карской Республики Министерства цифрового развития Кабардино-
Балкарской Республики электронную копию (образ) правового акта 
не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его принятия, 
(до 17 часов 20 минут - в рабочие дни, до 16 часов - в пятницу, пред-
праздничные дни);

б) ответственному лицу для размещения на официальном интер-
нет-сайте Министерства труда и социальной защиты Кабардино-Бал-
карской Республики в 3-дневный срок;

в) в прокуратуру Кабардино-Балкарской Республики для проведе-
ния антикоррупционной экспертизы в 10-дневный срок;

г) в газету «Официальная Кабардино-Балкария» для опубликова-
ния в 7-дневный срок;

д) в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по 
Кабардино-Балкарской Республике на государственную регистрацию                            
в 7-дневный срок со дня официального опубликования;

е) в отдел автоматизации и электронного межведомственного 
взаимодействия (Солодовников С.В.) для размещения сведений на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг в 2-днев-
ный срок.

5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за 
собой.

Министр                                                        Т.М. ТОГУЗАЕВ

Об утверждении Административного регламента Министерства труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской Республики
 по предоставлению государственной услуги «Выдача удостоверения, подтверждающего статус многодетной семьи»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления Мини-

стерством труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской Республики 
(далее - уполномоченный орган, министерство), определяет стандарты, 
сроки и последовательность административных процедур (действий), по-
рядок взаимодействия должностных лиц уполномоченного органа, иных 
органов государственной власти и органов местного самоуправления, 
учреждений и организаций, а также взаимодействия уполномоченного 
органа с заявителями по предоставлению государственной услуги по 
выдаче удостоверения, подтверждающего статус многодетной семьи 
(далее – Регламент, государственная услуга). 

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями, имеющими право обратиться за получением 

государственной услуги, являются физические лица (далее - заявители), 
граждане Российской Федерации, имеющие регистрацию по месту жи-
тельства на территории Кабардино-Балкарской Республики, граждане, 
имеющие статус беженца или вынужденного переселенца с тремя и более 
детьми, проживающие на территории Кабардино-Балкарской Республики 
с регистрацией по месту жительства в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

При определении права заявителя на получение удостоверения не 
учитываются следующие категории семей и детей:

многодетные семьи, в которых дети находятся на полном государ-
ственном обеспечении, за исключением случая временного (на период 
реабилитации) пребывания ребенка-инвалида из многодетной семьи в 
социально-реабилитационном учреждении на условиях полного государ-
ственного обеспечения;

ребенок (дети) приобретший дееспособность в полном объеме в связи 
с эмансипацией или со вступлением в брак;

родители, лишенные родительских прав или ограниченные в роди-
тельских правах. (при отсутствии межведомственного электронного 
взаимодействия в данном вопросе, центром направляется письменный 
запрос в органы опеки и попечительства).

За получением государственной услуги может обратиться доверенное 
лицо или законный представитель лица, имеющего право на получение 
государственной услуги (далее - представитель заявителя).

1.3. Требование предоставления заявителю государственной услуги 
в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги, 
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу, а также 
результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Государственная услуга предоставляется заявителю в соответ-
ствии с вариантом предоставления государственной услуги, соответству-
ющим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, 
проводимого органом, предоставляющим государственную услугу (далее 
- профилирование), а также результата, за предоставлением которого 
обратился заявитель.

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены 
государственная услуга и результат услуги, определяется в соответствии 
с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков за-
явителя и показателей таких признаков.

2. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги
2.1.1. Выдача удостоверения, подтверждающего статус многодетной 

семьи.
2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
2.2.1. Предоставление государственной услуги осуществляется государ-

ственным казенным учреждением «Республиканский центр труда, занято-
сти и социальной защиты населения» (Центр, органы социальной защиты).

2.2.2. Предоставление государственной услуги в «Многофункцио-
нальном центре по предоставлению государственных и муниципальных 
услуг Кабардино-Балкарской Республики» (далее - МФЦ) осуществляется 
в соответствии с соглашением о взаимодействии между Министерством 
и МФЦ, заключенным в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации (далее - соглашение о взаимодействии).

2.2.3. В случае, если заявление подается в МФЦ (при наличии со-
глашения о взаимодействии), решение об отказе в приеме заявления 
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
государственной услуги, принимается МФЦ (при наличии соглашения 
о взаимодействии) в порядке, установленном настоящим Администра-
тивным регламентом.

2.2.4. МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) участвует 
в предоставлении государственной услуги в части информирования и 
консультирования заявителей по вопросам ее предоставления, приема 
необходимых документов, а также выдачи результата предоставления 
государственной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении 
государственной услуги.

2.2.5. Уполномоченным органам запрещается требовать от заявите-
лей (представителя заявителя) осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения государственной услуги и 
связанных с обращением в иные государственные органы и организа-
ции, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
государственных услуг, утвержденный нормативным правовым актом 
Кабардино-Балкарской Республики.

2.3. Результат предоставления государственной услуги
2.3.1. Результатом предоставления государственной услуги является:
1) принятие решения о выдаче удостоверения многодетной семьи и 

выдача удостоверения (отказ в выдаче удостоверения);
2) выдача дубликата удостоверения многодетной семьи.
Уведомление о предоставлении либо об отказе в предоставлении 

государственной услуги должностное лицо уполномоченного органа 
направляет заявителю по почте на бумажном носителе, либо в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью (в случае подачи заявителем заявления и (или) 
документов (сведений) в форме электронного документа, через «Феде-
ральную государственную информационную систему «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ).

Результат предоставления государственной услуги по экстерритори-
альному принципу в виде электронного документа и (или) электронного 
образа документа заверяется уполномоченным должностным лицом 
органа социальной защиты населения.

Для получения результата предоставления государственной услуги на 
бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно 
в органы социальной защиты населения.

Формирование реестровой записи в качестве результата предостав-
ления государственной услуги не предусмотрено.

Факт получения заявителем результата предоставления государствен-
ной услуги фиксируется:

- в случае принятия решения о предоставлении государственной услуги 
- в оформление личного дела заявителя, которому в автоматизированном 
режиме присваивается номер;

- в случае принятия решения об отказе в предоставлении государствен-
ной услуги - в уведомлении об отказе в предоставлении государственной 
услуги.

За получением удостоверения многодетной семьи на бумажном 
носителе, заявитель вправе обратиться в государственное казенное уч-
реждение «Республиканский центр труда, занятости и социальной защиты 
населения» (далее - Центр), государственное бюджетное учреждение 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг Кабардино-Балкарской Республики» (далее - МФЦ), 
Федеральную государственную информационную систему Единый 
портал государственных и муниципальных услуг(далее - ЕГПУ) или по-
средством заказного почтового отправления с уведомлением о вручении. 

Оформление удостоверения на бумажном носителе не является 
обязательным для получения мер социальной поддержки.

2.4. Срок предоставления государственной услуги
Максимальный срок предоставления государственной услуги состав-

ляет 20 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении 
государственной услуги, в том числе при подаче заявления с использо-
ванием ЕПГУ или через МФЦ.

Срок предоставления государственной услуги при условии подачи 
заявителем полного комплекта документов, составляет 15 рабочих дней 
со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предо-
ставления государственной услуги, в уполномоченном органе.

В случае отсутствия в заявлении, поданном непосредственно в уполно-
моченный орган полного пакета документов, заявитель уведомляется об 
увеличении срока рассмотрения заявления на период, необходимый для 
осуществления межведомственных запросов, при этом срок рассмотре-
ния заявления не должен превышать 20 рабочих дней со дня регистрации 
заявления и перечня документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги.

В случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые 
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для предоставления государственной услуги, поданы заявителем в МФЦ, 
срок рассмотрения заявления не должен превышать 20 рабочих дней со 
дня регистрации заявления и документов, необходимых для предостав-
ления государственной услуги.

Уведомление о выдаче удостоверения многодетной семьи (отказ 
в выдаче удостоверения) должностное лицо уполномоченного органа 
направляет заявителю в течение 1 рабочего дня со дня принятия соот-
ветствующего решения.

В случае выдачи дубликата удостоверения многодетной семьи - в 
течение 3 рабочих дней со дня получения заявления

Решение об отказе в выдаче удостоверения в электронном виде, вы-
дается заявителю в течение трех дней с момента поступления заявления 
с полным пакетом документов.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления государственной услуги

2.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в со-
ответствии с законодательными и иными нормативными правовыми 
актами для предоставления государственной услуги, с разделением 
на документы и информацию, которые заявитель должен представить 
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, приведен в 
подразделах административного регламента, содержащих описания 
вариантов предоставления государственной услуги.

Способы подачи запроса о предоставлении государственной услуги 
приведены в подразделах административного регламента, содержащих 
описания вариантов предоставления государственной услуги.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления государственной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной услуги, 
приведен в описании административных процедур в составе описания 
вариантов предоставления государственных услуг.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении 
государственной услуги

2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении го-
сударственной услуги приведен в описании административных процедур 
в составе описания вариантов предоставления государственных услуг.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении госу-
дарственной услуги, и способы ее взимания

Государственная пошлина или иная плата за предоставление государ-
ственной услуги не взимается. Предоставление государственной услуги 
осуществляется бесплатно. Информация о том, что государственная 
пошлина или иная плата за предоставление государственной услуги не 
взимается, размещается на Едином портале, ЕПГУ.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении государственной услуги и при получении результата 
предоставления государственной услуги в случае обращения заявителя 
непосредственно в орган, предоставляющий государственные услуги, 
или многофункциональный центр

Срок ожидания в очереди по вопросам предоставления государствен-
ной услуги на личном приеме в органах социальной защиты населения 
не должен превышать 15 минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государ-
ственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей 
в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной 
форме

2.10.1. Прием и регистрация заявления и документов (сведений), 
необходимых для предоставления государственной услуги, поданных 
заявителем (представителем заявителя) непосредственно в органы 
социальной защиты населения, осуществляется должностным лицом 
Центра в день подачи указанного заявления и документов.

2.10.2. Регистрация заявления (запроса) и документов (сведений), 
необходимых для предоставления государственной услуги, направлен-
ных по почте, представленных в форме электронных документов, в том 
числе с использованием ЕПГУ или посредством МФЦ, осуществляется 
должностным лицом органов социальной защиты населения в день 
поступления указанного заявления (запроса) и документов (сведений) в 
органы социальной защиты населения.

Регистрация заявления (запроса) и документов (сведений), необхо-
димых для предоставления государственной услуги, направленных по 
почте, представленных в форме электронных документов, в том числе 
с использованием ЕПГУ или посредством МФЦ, поступивших в органы 
социальной защиты населения в выходной, нерабочий праздничный день 
или после окончания рабочего дня, осуществляется в первый, следующий 
за ним, рабочий день.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется государ-
ственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 
предоставлении государственной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, и (или) информа-
ции, необходимых для предоставления каждой государственной услуги, 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов

2.11.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в 
которых предоставляются государственные услуги, в том числе зал ожи-
дания, места для заполнения запросов о предоставлении государственной 
услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем 
документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
каждой государственной услуги, а также требования к обеспечению 
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, 
размещены на официальном сайте Министерства (http://mintrud.kbr.ru), 
а также на Едином портале (http://gosuslugi.ru).

2.12. Показатели доступности и качества государственной услуги
2.12.1. Перечень показателей качества и доступности государственной 

услуги, в том числе сведения о:
доступности электронных форм документов, необходимых для предо-

ставления государственной услуги;
возможности подачи запроса на получение государственной услуги и 

документов в электронной форме;
своевременности предоставления государственной услуги (отсутствии 

нарушений сроков предоставления государственной услуги);
предоставлении государственной услуги в соответствии с вариантом 

предоставления государственной услуги;
доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, 

необходимых для получения государственной услуги;
удобстве информирования заявителя о ходе предоставления госу-

дарственной услуги;
а также получения результата предоставления услуги, размещены 

на официальном сайте Министерства (http://mintrud.kbr.ru), а также на 
Едином портале (http://gosuslugi.ru).

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предо-
ставления государственной услуги по экстерриториальному принципу 
(в случае, если государственная услуга предоставляется по экстеррито-
риальному принципу) и особенности предоставления государственной 
услуги в электронной форме

2.13.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления государственной услуги, законодательством Российской 
Федерации и Кабардино-Балкарской Республики не предусмотрены.

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необхо-
димыми и обязательными для предоставления государственной услуги, 
включая информацию о методике расчета такой платы, законодатель-
ством Российской Федерации и Кабардино-Балкарской Республики не 
предусмотрено.

2.13.2. Для получения государственной услуги заявитель (представи-
тель заявителя) представляет заявление о предоставлении государствен-
ной услуги и документы (сведения), необходимые для предоставления 
государственной услуги, в том числе в форме электронного документа:

через Министерство;
через МФЦ;
посредством использования электронных носителей, информацион-

но-телекоммуникационных технологий, включая использование ЕПГУ, 
с применением усиленной квалифицированной электронной подписи и 
простой электронной подписи.

2.13.3. Подача заявителем (представителем заявителя) запроса (за-
явления) на предоставление государственной услуги в электронном виде 
осуществляется на ЕПГУ после прохождения процедуры авторизации 
в федеральной государственной информационной системе «Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспе-
чивающей информационно-технологическое взаимодействие информа-
ционных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА).

Идентификация и аутентификация заявителя осуществляется в со-
ответствии с частью 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг».

2.13.4. Формирование запроса на ЕПГУ осуществляется посредством 
заполнения электронной формы запроса и приложением требуемых 
документов без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-
либо иной форме.

2.13.5. При обращении заявителя (представителя заявителя) за предо-
ставлением государственной услуги в электронной форме прилагаемые 
документы должны быть подписаны электронной подписью заявителя в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. № 
63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального 
закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг».

Проверка действительности, усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи осуществляется должностным лицом органа социальной 
защиты населения в день поступления документов.

Правила использования усиленной квалифицированной электронной 
подписи при обращении за получением государственных и муниципаль-
ных услуг утверждены постановлением Правительства Российской Фе-
дерации от 25.08.2012 г. № 852 «Об утверждении Правил использования 
усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении 
изменения в Правила разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления государственных услуг».

Правила определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных 

и муниципальных услуг, утверждены постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 г. № 634 «О видах электронной под-
писи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг».

Перечень видов электронной подписи, которые допускаются к ис-
пользованию при обращении за получением государственной услуги, 
оказываемой с применением усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи, определяется на основании утверждаемой органом, 
предоставляющим государственную услугу, по согласованию с Феде-
ральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз 
безопасности информации в информационной системе, используемой 
в целях приема обращений за получением государственной услуги и 
(или) предоставления государственной услуги в соответствии с требова-
ниями Федерального закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» и постановления Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг».

Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую электрон-
ную подпись в случае, предусмотренном пунктом 2 (1) Правил опреде-
ления видов электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг» согласно которому, в случае если при обра-
щении в электронной форме за получением государственной услуги 
идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осу-
ществляются с использованием ЕСИА, заявитель вправе использовать 
простую электронную подпись при обращении в электронной форме за 
получением государственной (муниципальной) услугой при условии, что 
при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического 
лица установлена при личном приеме.

В случае если федеральными законами и изданными в соответствии 
с ними нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок 
предоставления государственной услуги, предусмотрено предоставление 
нотариально заверенных копий документов, соответствие электронного 
образа копии документа его оригиналу должно быть засвидетельствовано 
усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

2.13.6. МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) за 
предоставлением государственной услуги осуществляют:

формирование электронных документов и (или) электронных образов 
заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), 
копий документов личного хранения, принятых от заявителя (предста-
вителя заявителя), обеспечивая их заверение Электронной подписью в 
установленном порядке;

направление с использованием информационно-телекоммуникаци-
онных технологий электронных документов и (или) электронных образов 
документов, заверенных уполномоченным должностным лицом МФЦ, 
в органы социальной защиты населения, предоставляющее государ-
ственную услугу.

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места житель-
ства или места пребывания имеет право на обращение в любой по его 
выбору МФЦ в пределах территории Кабардино-Балкарской Республики 
для предоставления ему государственной услуги в части подачи запроса 
(заявления) и документов на предоставление государственной услуги по 
экстерриториальному принципу.

Действия по приему заявлений и документов в МФЦ по экстерри-
ториальному принципу осуществляется на основании соглашения о 
взаимодействии, заключенного уполномоченным МФЦ с министерством.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур (действий) в 
электронной форме

3.1. Перечень вариантов предоставления государственной услуги, 
включающий в том числе варианты предоставления государственной 
услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления государственной услуги докумен-
тах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа, 
выданного по результатам предоставления государственной услуги, в том 
числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого 
дубликата, а также порядок оставления запроса заявителя о предостав-
лении государственной услуги без рассмотрения (при необходимости)

3.1.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сро-
ки выполнения административных процедур для следующих вариантов 
предоставления государственной услуги:

вариант 1 - принятие решения о выдаче удостоверения многодетной 
семьи и выдача удостоверения (отказ в выдаче удостоверения);

вариант 2 - выдача дубликата документа и уведомление о предостав-
лении государственной услуги;

вариант 3 – исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления государственной услуги документах и соз-
данных реестровых записях.

3.1.2. Предоставление государственной услуги независимо от варианта 
предоставления государственной услуги в упреждающем (проактивном) 
режиме не предусмотрено.

3.2. Профилирование заявителя
Вариант определяется на основании результата государственной 

услуги, за предоставлением которой обратился заявитель, путем его анке-
тирования. Анкетирование заявителя осуществляется в уполномоченном 
органе, МФЦ, посредством ЕПГУ и включает в себя вопросы, позволяю-
щие выявить перечень признаков заявителя, установленных в таблице 1 
приложения №2   к настоящему Административному регламенту.

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетиро-
вания определяется полный перечень значений признаков в соответствии 
с настоящим Административным регламентом, каждая комбинация 
которых соответствует одному варианту (таблица 2 приложения №2 к 
настоящему Административному регламенту).

3.3. Подразделы, содержащие описание вариантов  предоставления 
государственной услуги 

Вариант 1. 
Принятие решения о выдаче удостоверения многодетной семьи 

и выдача удостоверения (отказ в выдаче удостоверения)

Результатом предоставления государственной услуги является при-
нятие решения о выдаче удостоверения многодетной семьи и выдача 
удостоверения (отказ в выдаче удостоверения).

Перечень и описание административных процедур предоставления 
государственной услуги:

1) прием запроса (заявления) и комплекта документов и (или) ин-
формации, необходимых для предоставления государственной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) приостановление предоставления государственной услуги;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
5) получение дополнительных сведений от заявителя.
Максимальный срок предоставления государственной услуги состав-

ляет 20 рабочих дней.
3.3.1. Прием запроса (заявления)  и комплекта документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления государственной услуги
3.3.1.1. Для предоставления государственной услуги заявитель пред-

ставляет самостоятельно следующие документы:
1) заявление о предоставлении услуги по форме согласно Приложе-

нию  № 1 к настоящему административному регламенту (к бумажному 
комплекту документов приобщается оригинал документа) с согласием 
на обработку персональных данных;

2) документ, удостоверяющий личность в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации, содержащий сведения о регистрации 
по месту жительства;

3) документ, удостоверяющий личность супруга (супруги) (при на-
личии зарегистрированного брака) в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, содержащий сведения о регистрации по месту 
жительства;

4) свидетельства о рождении детей, в случае выдачи таких сви-
детельств компетентными органами иностранного государства, и их 
нотариально удостоверенный перевод на русский язык в соответствии с 
законодательством Российской Федерации;

5) документ, удостоверяющий личность ребенка (детей) старше 14 лет 
в соответствии с законодательством Российской Федерации, содержащий 
сведения о регистрации по месту жительства;

6) документ организации, осуществляющей образовательную деятель-
ность, подтверждающий обучение ребенка, достигшего возраста 18 лет, 
по очной форме обучения (предоставляется ежегодно с целью продления 
удостоверения), при этом указанная справка должна быть выдана не 
ранее чем за 10 рабочих дней до дня подачи заявления;

7) копию судебного решения об определении места жительства (пре-
бывания) ребенка либо об установлении факта проживания (пребывания) 
родителя или ребенка в определенном жилом помещении, если место 
жительства (пребывания) ребенка и (или) родителя определено или 
установлено указанными решениями;

8) свидетельство об усыновлении (удочерении) - для семей, в которых 
есть усыновленные (удочеренные) дети;

9) фотографии супруга (супруги) (состоящих в зарегистрированном 
браке) размером 3 x 4 см.

Дополнительно заявителем при необходимости представляются 
следующие документы:

документ, содержащий сведения о заключении (расторжении) брака, 
выданный компетентным органом иностранного государства, и его нота-
риально удостоверенный перевод на русский язык при регистрации акта 
гражданского состояния за пределами Российской Федерации;

вступившее в законную силу решение суда об установлении отцовства, 
заверенное соответствующим судом, либо свидетельство об установлении 
отцовства;

 вступившее в законную силу решение суда в отношении родителя 
о лишении его родительских прав, об ограничении его в родительских 
правах или об отмене усыновления;

справка подтверждающая факт установления инвалидности с бюро 
медико-социальной экспертизы;

справка об участии в прохождении военной службы по контракту, 
мобилизации и добровольцы с военного комиссариата;

справка для членов семей участников специальной военной операции 
с военного комиссариата;

удостоверение беженца - для беженцев, проживающих на территории 

15. Информация о возможности заключения соглашения о 
предоставлении субсидии с иным юридическим лицом в со-
ответствии с пунктом 12 Правил № 1780

субсидия предоставляется на основании соглашения, заключаемого между 
Министерством и получателем субсидии (заявитель-инвестор). Возможность 
заключения соглашения с иным юридическим лицом не предусмотрена

16. Направления расходов, определенные в соответствии с подпун-
ктом «а» пункта 25 Правил № 1780, а также при необходимости 
наименования затрат, произведенных получателем субсидии 
за счет собственных средств, возмещаемых за счет субсидии, 
определенные в соответствии с подпунктом «ж» пункта 25 
Правил № 1780, в случае предоставления субсидий в порядке 
финансового обеспечения затрат в связи с производством 
(реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг

не предусмотрены

17. Наименование операций, для осуществления которых полу-
чатель субсидии приобретает за счет средств субсидии ино-
странную валюту (при необходимости)

не предусмотрены

18. Направления недополученных доходов (затрат), на воз-
мещение которых предоставляется субсидия, и перечень 
документов, подтверждающих фактически недополученные 
доходы (затраты), определенные в соответствии с пунктом 26 
Правил № 1780

направления затрат:
проведение работ по реконструкции, капитальному ремонту, модер-
низации объекта среднего профессионального образования и (или) 
оснащение его оборудованием согласно перечню оборудования. 
Перечень оборудования утверждается Министерством.
Период совершения хозяйственных операций с 1 января года, пред-
шествующего году предоставления субсидии, по дату подачи заявления 
на поэтапное получение субсидии.
Подтверждающие документы (представляются по итогам проведе-
ния работ по реконструкции, капитальному ремонту, модернизации 
объекта среднего профессионального образования с заявлением на 
поэтапное получение субсидии):
заверенные получателем субсидии копии:
контрактов, договоров подряда на выполнение работ;
платежных документов, актов выполненных работ по форме  КС-2, 
справок о стоимости выполненных работ и затрат по форме  КС-3, 
подтверждающих фактически произведенные затраты на проведение 
работ по реконструкции, капитальному ремонту, модернизации объ-
екта среднего профессионального образования

19. Порядок расчета размера средств субсидии, подлежащих 
возврату в бюджет, из которого предоставлена субсидия, в 
случае недостижения значений результата предоставления 
субсидии, отличный от порядка, установленного пунктами 
37-39 Правил № 1780 (при необходимости)

не предусмотрен

20. Штрафные санкции, определенные в соответствии с пунктом 
40 Правил № 1780 (при необходимости)

не предусмотрены

21. Необходимость внедрения современных технологий, включая 
решения на базе искусственного интеллекта (в отношении 
субсидий, предусмотренных пунктом 69 Правил № 1780)

не предусмотрена

22. Иные условия, устанавливаемые в случае необходимости, в 
том числе с учетом особенностей, предусмотренных пунктами 
61-63 Правил № 1780, - при предоставлении субсидий в целях 
оказания государственной поддержки развития агропромыш-
ленного комплекса

затраты заявителя-инвестора, понесенные на разработку проектно-
сметной документации и (или) прохождение государственной экс-
пертизы, засчитываются в счет средств внебюджетных источников
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Кабардино-Балкарской Республики, имеющих регистрацию по месту 
жительства;

удостоверение вынужденного переселенца - для вынужденных пересе-
ленцев, проживающих на территории Кабардино-Балкарской Республики, 
имеющих регистрацию по месту жительства.

Если представленные копии документов, указанные в настоящем 
пункте, не заверены в установленном порядке, то вместе с копиями 
представляются оригиналы документов. Специалист Центра или МФЦ, 
ответственный за прием документов, сличает копии документов с под-
линником, заверяет их своей подписью и печатью Центра или МФЦ и 
возвращает заявителю подлинники документов.

3.3.1.2. В случае подачи лицом, имеющим право на получение госу-
дарственной услуги, заявления через представителя заявителя представ-
ляются документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, и 
документ, подтверждающий полномочия представителя.

3.3.1.3. Центр не вправе требовать от заявителя (представителя за-
явителя):

представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возни-
кающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Кабардино-Балкарской Республики и 
муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органа 
социальной защиты населения, предоставляющего государственную 
услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) не-
достоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг»;

представления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами.

При предоставлении государственной услуги по экстерриториальному 
принципу органы социальной защиты населения не вправе требовать от за-
явителя (представителя заявителя) или МФЦ представления документов на 
бумажных носителях, если иное не предусмотрено федеральным законо-
дательством, регламентирующим предоставление государственных услуг.

3.3.1.4. Способы подачи запроса о предоставлении государственной 
услуги

Запрос может быть представлен заявителем (заявителями) в упол-
номоченный орган:

на бумажном носителе (лично на очном приеме или посредством 
почтового отправления);

в виде электронного документа (подписанного простой электронной 
подписью, на адрес электронной почты Министерства через сеть «Ин-
тернет»);

в электронной форме с использованием ЕПГУ. Для приема заявле-
ния в электронной форме с использованием ЕПГУ может применяться 
специализированное программное обеспечение, предусматривающее 
заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заяв-
лением и для подготовки ответа. Для возможности подачи заявления о 
предоставлении государственной услуги через ЕПГУ заявитель должен 
быть зарегистрирован в ЕСИА;

через МФЦ, (при наличии соглашения о взаимодействии), в том числе 
по экстерриториальному принципу.

Заявление и документы, предусмотренные настоящим Администра-
тивным регламентом, могут быть получены Министерством из МФЦ 
(при наличии соглашения о взаимодействии) в электронной форме по 
защищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной 
электронной подписью или усиленной неквалифицированной электрон-
ной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального 
закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

3.3.1.5. При представлении заявителем (заявителями) запроса посред-
ством почтовой связи, направляются копии документов, верность которых 
засвидетельствована в установленном законом порядке, подлинники 
документов не направляются. Направление заявления и документов 
по почте осуществляется способом, позволяющим подтвердить факт и 
дату отправления.

3.3.1.6. Электронные образы документов, представляемые с заявле-
нием, направляются в виде файлов в одном из форматов: doc, docx, odt, 
pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff. Качество представляемых электронных до-
кументов (электронных образов документов) должно позволять в полном 
объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, формирование 
заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной 
формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления 
в бумажном виде. Представление копии документа, удостоверяющего 
личность заявителя, в виде электронного образа такого документа, не 
требуется.

3.3.1.7. Способами установления личности (идентификации) заявителя 
при взаимодействии с заявителями являются:

а) при обращении в Центр, МФЦ, - документ, удостоверяющий лич-
ность заявителя (представителя (оригинал);

б) посредством ЕПГУ - сведения из документа, удостоверяющего 
личность заявителя, представителя, формируются при подтверждении 
учетной записи в Федеральной государственной информационной 
системе «Единая система межведомственного электронного взаимо-
действия» - путем направления запроса с использованием Федеральной 
государственной информационной системы «Единая система межведом-
ственного электронного взаимодействия.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование 
заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной 
формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления 
в бумажном виде. Представление копии документа, удостоверяющего 
личность заявителя, в виде электронного образа такого документа, не 
требуется.

3.3.1.8. Федеральные органы исполнительной власти, государственные 
корпорации, органы государственных внебюджетных фондов, в приеме 
запроса о предоставлении государственной услуги не участвуют.

3.3.1.9. Запрос о предоставлении государственной услуги может быть 
также подан в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), в том 
числе по экстерриториальному принципу.

3.3.1.10. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, являются:

а) заявление и документы, необходимые для предоставления госу-
дарственной услуги, поданы с нарушением требований, установленных 
настоящим документом, в том числе:

заявление подано лицом, не имеющим полномочий на осуществление 
действий от имени заявителя;

заявителем представлен неполный комплект документов, необхо-
димых для предоставления государственной (муниципальной) услуги и 
указанных в подпункте 3.3.1.1 настоящего Регламента;

б) на дату обращения за предоставлением государственной услуги ис-
тек срок действия представленных документов, предусмотренный в таких 
документах или законодательством Российской Федерации, законами 
или иными нормативными правовыми актами Кабардино-Балкарской 
Республики;

в) представленные заявителем документы содержат подчистки и 
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законо-
дательством Российской Федерации;

г) представленные документы содержат повреждения, наличие 
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и 
сведения, содержащиеся в таких документах, для предоставления го-
сударственной услуги;

д) заявление подано в исполнительный орган Кабардино-Балкарской 
Республики, орган местного самоуправления или организацию, в полно-
мочия которых не входит предоставление государственной услуги;

е) представленные документы не соответствуют установленным требо-
ваниям к предоставлению государственной услуги в электронной форме.

Отказ в приеме документов в иных случаях не допускается.
3.3.1.11. Административные действия при осуществлении администра-

тивной процедуры приема запроса.
Должностное лицо центра:
проверяет наличие документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги производит регистрацию заявления;
сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в представ-

ленных документах;
в случае представления не заверенной в установленном порядке копии 

документа, должностное лицо Центра сличает ее с оригиналом и ставит 
на ней заверительную надпись: «Верно», должность лица, заверившего 
копию, личную подпись, инициалы, фамилию, дату заверения, оригиналы 
документов возвращает заявителю;

выдает расписку-уведомление о приеме (регистрации) документов. 
При направлении документов по почте - направляет извещение о дате 
получения (регистрации) указанных документов в течение 5 рабочих дней 
с даты их получения (регистрации) по почте.

3.3.1.12. Критерием принятия решения по данной административной 
процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.3.1.13. Результатом административной процедуры является регистра-
ция заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых 
к нему документов (сведений).

3.3.1.14. Способом фиксации результата административной проце-
дуры является выдача расписки-уведомления о приеме (регистрации) 
документов.

3.3.1.15. Максимальный срок выполнения административных проце-
дур, предусмотренных настоящим пунктом составляет 30 минут.

3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.2.1. Органы (организации), в которые направляются информаци-

онные запросы, наименование используемого вида сведений (сервиса, 
витрины данных):

1) сведения, подтверждающие установление опеки и (или) попечитель-
ства над лицами, указанными в заявлении. Данные сведения, в случае 
непредставления заявителем по собственной инициативе запрашиваются 
в рамках межведомственного взаимодействия в отделах опеки и попечи-
тельства в органах местного самоуправления муниципальных районов и 
городских округов Кабардино-Балкарской Республики; 

2) сведения о государственной регистрации рождения ребенка (детей), 
указанного(-ых) в заявлении, в том числе сведений о родителе (родите-
лях) ребенка (детей), о государственной регистрации смерти лица (лиц), 
указанного(-ых) в заявлении, о заключении брака, о расторжении брака. 
Данные сведения, в случае непредставления заявителем по собственной 
инициативе запрашиваются в рамках межведомственного взаимодей-
ствия в Федеральной налоговой службе России (Единый государственный 
реестр записей актов гражданского состояния);

3) документ органа регистрационного учета граждан Российской Феде-
рации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской 
Федерации о гражданах, зарегистрированных в жилом помещении, в 
котором проживают (пребывают) родитель и дети. При этом указанный 
документ должен быть выдан не ранее чем за 10 календарных дней до дня 
подачи заявления и документ, подтверждающий отсутствие регистрации 
многодетной семьи в другом субъекте Российской Федерации по месту 
жительства. Данные сведения, в случае непредставления заявителем по 
собственной инициативе запрашиваются в рамках межведомственного 
взаимодействия в Министерстве внутренних дел России;

4) сведения, подтверждающие факт установления инвалидности с 
бюро медико-социальной экспертизы.

Должностное лицо и (или) работник органа или организации, не пред-
ставившие (несвоевременно представившие) сведения, запрошенные Ми-
нистерством, и находящиеся в распоряжении органа или организации, несут 
ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.3.2.2. Сроки направления информационного запроса и получения 
ответа:

1) срок направления информационного запроса - 1 рабочий день со 
дня подачи запроса;

2) срок получения ответа на информационный запрос в электронной 
форме не должен превышать пять рабочих дней (48 часов - при взаи-
модействии между исполнительными органами государственной власти 
Кабардино-Балкарской Республики и (или) органами местного самоуправ-
ления). Документы и информация, для подготовки которых не требуется 
совершение дополнительных действий, представляются на основании 
межведомственного запроса в электронной форме в момент обращения.

3.3.3. Приостановление предоставления государственной услуги
3.3.3.1. Основанием для приостановления предоставления государ-

ственной услуги является возникновение необходимости дополнительной 
проверки документов или обстоятельств, препятствующих проведению 
проверки в рамках межведомственного взаимодействия указанной за-
явителем информации.

3.3.3.2. Заявитель в течение 5 рабочих дней после получения уведом-
ления о приостановке предоставления государственной услуги направляет 
в уполномоченный орган способом, указанным в 3.3.1.5 настоящего 
регламента необходимые документы и сведения для предоставления 
государственной услуги.

3.3.3.3. В случае непредставления необходимых документов и сведений 
для предоставления государственной услуги в установленный срок заяви-
телю направляется отказ в предоставлении государственной услуги. При 
этом заявитель сохраняет за собой право повторной подачи заявления.

3.3.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставле-
нии) государственной услуги

3.3.4.1. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 
услуги являются:

а) отсутствие права у заявителя на получение государственной услуги;
б) представленные сведения и (или) документы не соответствуют 

сведениям, полученным в ходе межведомственного информационного 
взаимодействия;

в) представленные документы не соответствуют по форме или со-
держанию требованиям законодательства Российской Федерации, за-
конодательства Кабардино-Балкарской Республики;

г) заявитель отозвал заявление. Отзыв заявления осуществляется при 
личном обращении заявителя в уполномоченный орган.

3.3.4.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление государ-
ственной услуги, получив комплект документов на бумажном носителе, 
готовит проект решения с учетом поступивших (запрашиваемых) до-
кументов (сведений), и направляет его на рассмотрение заместителю 
директора Центра - в течение 5 рабочих дней со дня, следующего за 
днем получения документов на бумажном носителе и ответов на соот-
ветствующие запросы.

В случае отсутствия в заявлении, поданном непосредственно в упол-
номоченный орган полного пакета документов, заявитель уведомляется 
об увеличении срока рассмотрения заявления на период, необходимый 
для осуществления межведомственных запросов, при этом срок рас-
смотрения заявления не должен превышать 10 рабочих дней со дня 
регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги.

3.3.4.3. Заместитель директора Центра рассматривает представлен-
ные документы и принимает решение о предоставлении государственной 
услуги (отказе в предоставлении услуги) в день направления ему всех 
необходимых документов.

3.3.4.4. Критерием принятия решения по данной административной 
процедуре является соответствие представленных документов (сведений) 
действующему законодательству.

3.3.4.5. Результатом административной процедуры является осущест-
вление должностным лицом Центра проверки документов заявителя на 
предмет соответствия действующему законодательству и принятие реше-
ния заместителем директора Центра о предоставлении государственной 
услуги (отказ в предоставлении государственной услуги).

3.3.4.6. Способом фиксации результата административной процедуры 
является рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов 
(сведений) для установления права на получение государственной услуги.

3.3.4.7. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги исчисляется с даты получения 
Центром всех сведений (в том числе в рамках межведомственного взаи-
модействия), необходимых для принятия решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) государственной услуги, и не может превышать 
10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.3.4.8. При подаче заявления и документов в ходе личного приема, 
посредством почтового отправления решение об отказе в предоставлении 
государственной услуги выдается заявителю на руки или направляется 
посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

3.3.4.9. При подаче заявления и документов посредством ЕПГУ направ-
ление заявителю решения об отказе в предоставлении государственной 
услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ (статус за-
явления обновляется до статуса «Услуга оказана»).

3.3.4.10. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе 
в предоставлении государственной услуги исчисляется со дня принятия 
такого решения и составляет 1 рабочий день.

3.3.5. Выдача удостоверения, подтверждающего статус многодетной 
семьи и предоставление результата государственной услуги

3.3.5.1. Основанием для начала выполнения административной про-
цедуры по выдаче удостоверения, подтверждающего статус многодетной 
семьи, является поступление в Центр из его филиалов в муниципальных 
районах и городских округах личного дела заявителя с принятым реше-
нием о предоставлении государственной услуги.

3.3.5.2. Должностными лицами, ответственными за исполнение ад-
министративной процедуры, являются специалисты органа социальной 
защиты населения, ответственные за оформление удостоверения.

3.3.5.3. Удостоверение оформляется специалистом органа социальной 
защиты населения, ответственным за оформление удостоверения, и на-
правляется на подпись директору Центра.

Удостоверение на бумажном носителе подписывается директором 
Центра и заверяется гербовой печатью на основании принятого решения. 

Специалист органа социальной защиты населения, ответственный за 
выдачу заявителю удостоверения, при выдаче удостоверения устанавли-
вает личность заявителя и выдает удостоверение заявителю.

Выдача удостоверения регистрируется специалистом органа соци-
альной защиты населения, ответственным за выдачу заявителю удосто-
верения, в журнале выдачи удостоверений.

Максимальный срок выполнения административной процедуры со-
ставляет не более 10 рабочих дней со дня поступления в Центр из его 
филиалов в муниципальных районах и городских округах личного дела за-
явителя с принятым решением о предоставлении государственной услуги. 

3.3.5.4. Заявитель по его выбору вправе получить результат предостав-
ления государственной услуги независимо от его места жительства или 
места пребывания одним из следующих способов:

в форме электронного документа (электронное удостоверение), подпи-
сываемого усиленной квалифицированной подписью руководителя Центра;

на бумажном носителе (в случае, если заявитель выбрал указанный 
вариант предоставления результата государственной услуги при подаче 
заявления о предоставлении государственной услуги).

3.3.5.5. При получении результатов предоставления государствен-
ной в отношении несовершеннолетнего законным представителем 
несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права 
на получение результатов предоставления государственной услуги в от-
ношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на 
бумажном носителе, может осуществляться законным представителем 
несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае за-
явитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, 
в момент подачи заявления о предоставлении государственной услуги 
указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, 
удостоверяющем личность другого законного представителя несовершен-
нолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления 
соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

3.3.5.6. Результаты предоставления государственной услуги в от-
ношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на 
бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному 
представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент 
подачи заявления о предоставлении государственной услуги выразил 
письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставле-
ния государственной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

3.3.5.7. Лицом, ответственным за выполнение административной 
процедуры является директор Центра или уполномоченное им долж-
ностное лицо.

3.3.5.8. Результатом выполнения административной процедуры яв-

ляется выдача удостоверения, подтверждающего статус многодетной 
семьи на бумажном носителе либо в форме электронного документа.

3.3.6. Получение дополнительных сведений от заявителя
Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

Вариант 2.
Выдача дубликата удостоверения в рамках

предоставления государственной услуги

Результатом предоставления государственной услуги является выдача 
дубликата удостоверения многодетной семьи.

Перечень и описание административных процедур предоставления 
государственной услуги:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления государственной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) приостановление предоставления государственной услуги;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
5) получение дополнительных сведений от заявителя.
Максимальный срок предоставления государственной услуги состав-

ляет 5 рабочих дней.
3.3.7. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления государственной услуги
3.3.7.1. Основанием для начала данной административной процедуры 

является обращение заявителя в Министерство лично либо посредством 
ЕПГУ с заявлением о выдаче дубликата удостоверения.

3.3.7.2. Заявление о выдаче дубликата удостоверения, направленное 
лично или почтовым отправлением принимается должностными лицами 
Центра, ответственные за делопроизводство.

3.3.7.3. Заявление о выдаче дубликата, направленное в форме элек-
тронного документа регистрируется в автоматическом режиме.

3.3.7.4. Для приема заявления в электронной форме с использо-
ванием ЕПГУ может применяться специализированное программное 
обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, 
необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.

3.3.7.5. Для возможности подачи заявления о предоставлении госу-
дарственной услуги через ЕПГУ заявитель должен быть зарегистрирован 
в ЕСИА.

3.3.7.6. Установление личности заявителя в случае обращения за 
предоставлением государственной услуги лично в министерство осущест-
вляется путем предоставления документа, удостоверяющего личность, в 
случае направления заявления через ЕПГУ - в ЕСИА.

3.3.7.7. Подача заявления и документов на предоставление госу-
дарственной услуги представителем заявителя возможна только при 
непосредственном обращении в Центр - подача заявления на бумажном 
носителе либо посредством электронной почты (невозможна при обра-
щении через ЕПГУ).

3.3.7.8. Срок регистрации заявления о выдаче дубликата удостове-
рения - 30 минут.

3.3.7.9. Результатом административной процедуры является регистра-
ция заявления о выдаче дубликата на удостоверение.

3.3.7.10. После регистрации заявление о выдаче дубликата удостове-
рения направляется в ответственное структурное подразделение для на-
значения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления 
и прилагаемых документов.

3.3.8. Межведомственное информационное взаимодействие
Направление межведомственных информационных запросов не 

осуществляется.
3.3.9. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставле-

нии) государственной услуги
3.3.9.1. Основанием для начала административной процедуры явля-

ется регистрация заявления о выдаче дубликата удостоверения.
3.3.9.2. В рамках рассмотрения заявления о выдаче дубликата удо-

стоверения осуществляется проверка наличия сведений и правильности 
оформления документов.

3.3.9.3. Должностное лицо ответственного структурного подразделения 
в течение 3 рабочих дней проводит экспертизу документов, представлен-
ных заявителем (проверяет комплектность представленных документов, 
правильность их оформления и соответствия установленным настоящим 
Административным регламентом требованиям).

3.3.9.4. Критериями принятия решения о предоставлении государ-
ственной услуги является наличие документов, необходимых для предо-
ставления государственной услуги.

3.3.9.5. Критериями решения об отказе в предоставлении государ-
ственной услуги является предоставление документов и сведений, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, не в полном объеме.

3.3.9.6. Результатом административной процедуры является решение 
о выдаче дубликата удостоверения либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги.

3.3.9.7. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги исчисляется с даты получения 
министерством всех сведений, необходимых для принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги, 
и не может превышать 3 рабочих дней со дня получения заявления о 
выдаче дубликата удостоверения.

3.3.9.8. При подаче заявления о выдаче дубликата удостоверения, в 
ходе личного приема, посредством почтового отправления решение об 
отказе в предоставлении государственной услуги выдается заявителю на 
руки или направляется посредством почтового отправления с уведомле-
нием о вручении.

3.3.9.9. При подаче заявления о выдаче дубликата удостоверения по-
средством ЕПГУ направление заявителю решения об отказе в предостав-
лении государственной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя 
на ЕПГУ (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»).

3.3.9.10. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе 
в предоставлении государственной услуги исчисляется со дня принятия 
такого решения и составляет 1 рабочий день.

3.3.10. Выдача дубликата удостоверения многодетной семьи и предо-
ставление результата государственной услуги

3.3.10.1. Основанием для начала выполнения административной 
процедуры является решение должностного лица ответственного струк-
турного подразделения о предоставлении государственной услуги.

3.3.10.2. Заявитель по его выбору вправе получить результат предо-
ставления государственной услуги независимо от его места жительства 
или места пребывания на бумажном носителе (в случае, если заявитель 
выбрал указанный вариант предоставления результата государственной 
услуги при подаче заявления о предоставлении государственной услуги).

3.3.10.3. Должностным лицом Центра, ответственным за выполнение 
административной процедуры, является должностное лицо ответствен-
ного структурного подразделения.

3.3.10.4. При подаче заявления о выдаче дубликата удостоверения 
в ходе личного приема, посредством почтового отправления результат 
предоставления государственной услуги выдается заявителю на бу-
мажном носителе на руки или посредством почтового отправления с 
уведомлением о вручении.

3.3.10.5. При подаче заявления о выдаче дубликата удостоверения 
посредством ЕПГУ информация о готовности результата предоставле-
ния государственной услуги направляется в личный кабинет заявителя 
на ЕПГУ, результат предоставления государственной услуги выдается 
заявителю на бумажном носителе на руки или посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении (статус заявления обновляется 
до статуса «Услуга оказана»).

3.3.10.6. Срок предоставления заявителю результата государственной 
услуги исчисляется со дня принятия решения о выдаче дубликата удосто-
верения и не может превышать 5 рабочих дней.

3.3.11. Получение дополнительных сведений от заявителя
Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

Вариант 3.
Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результа-
те предоставления государственной услуги документах и созданных 

реестровых записях

Результатом предоставления государственной услуги является ис-
правление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах и созданных рее-
стровых записях. 

Перечень и описание административных процедур предоставления 
государственной услуги:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления государственной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) приостановление предоставления государственной услуги;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги; 
5) получение дополнительных сведений от заявителя.
Максимальный срок предоставления государственной услуги со-

ставляет 5 дней.
3.3.11. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления государственной услуги
3.3.11.1. Основанием для начала административной процедуры яв-

ляется выявление заявителем технических ошибок (опечаток и ошибок) 
в решении о предоставлении (или об отказе в предоставлении) государ-
ственной услуги (далее - технические ошибки)

3.3.11.2. В случае выявления заявителем технических ошибок за-
явитель вправе в течение 5 рабочих дней после получения решения 
обратиться в уполномоченный орган с заявлением об исправлении тех-
нических ошибок с приложением документов, подтверждающих наличие 
технических ошибок, которое регистрируется уполномоченным органом.

3.3.11.3. Заявление об исправлении технических ошибок, направлен-
ное в форме электронного документа регистрируется в автоматическом 
режиме.

3.3.11.4. Для приема заявления в электронной форме с использо-
ванием ЕПГУ может применяться специализированное программное 
обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, 
необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.

3.3.11.5. Для возможности подачи заявления о предоставлении госу-
дарственной услуги через ЕПГУ заявитель должен быть зарегистрирован 
в ЕСИА.

3.3.11.6. Установление личности заявителя в случае обращения за 
предоставлением государственной услуги лично осуществляется путем 
предоставления документа, удостоверяющего личность, в случае на-
правления заявления через ЕПГУ - в ЕСИА.

3.3.11.7. Подача заявления и документов на предоставление госу-

дарственной услуги представителем заявителя возможна только при 
непосредственном обращении в Центр - подача заявления на бумажном 
носителе либо посредством электронной почты (невозможна при обра-
щении через ЕПГУ).

3.3.11.8. Срок регистрации заявления об исправлении технических 
ошибок - 30 минут.

3.3.11.9. Результатом административной процедуры является реги-
страция заявления об исправлении технических ошибок.

3.3.11.10. После регистрации заявление направляется в ответственное 
структурное подразделение для назначения ответственного должностного 
лица за рассмотрение заявления и прилагаемых документов.

3.3.12. Межведомственное информационное взаимодействие
Направление межведомственных информационных запросов не 

осуществляется.
3.3.13. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) государственной услуги
3.3.13.1.Основанием для начала административной процедуры явля-

ется регистрация заявления об исправлении технических ошибок. 
3.3.13.2. В рамках рассмотрения заявления осуществляется проверка 

наличия сведений и правильности оформления документов.
3.3.13.3. Должностное лицо ответственного структурного подраз-

деления в течение 3 рабочих дней проводит экспертизу документов, 
представленных заявителем (проверяет комплектность представленных 
документов, правильность их оформления и соответствия установленным 
настоящим Административным регламентом требованиям).

3.3.13.4. Критериями принятия решения о предоставлении государ-
ственной услуги является наличие документов, необходимых для предо-
ставления государственной услуги.

3.3.13.5. Критериями решения об отказе в предоставлении государ-
ственной услуги является предоставление документов и сведений, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, не в полном объеме.

3.3.13.6. Уполномоченный орган при получении заявления об ис-
правлении технических ошибок в течение 1 рабочего дня рассматривает 
его и принимает решение о необходимости внесения соответствующих 
изменений или решение об отказе в исправлении технических ошибок.

3.3.13.7. Уполномоченный орган вносит в течение 3 рабочих дней со-
ответствующие изменения в решение о предоставлении (или об отказе 
в предоставлении) государственной услуги.

3.3.13.8. В случае несоответствия документов, подтверждающих на-
личие технических ошибок, сведениям, указанным в заявлении об исправ-
лении технических ошибок, заявителю в течение 1 рабочего дня со дня 
принятия решения направляется мотивированный отказ в исправлении 
технических ошибок.

3.3.14. Получение дополнительных сведений от заявителя
Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих тре-
бования к предоставлению государственной услуги, а также принятием 
ими решений

4.1.1. Должностные лица органов социальной защиты населения, 
участвующие в предоставлении государственной услуги, при предостав-
лении государственной услуги руководствуется положениями настоящего 
Регламента.

В должностных регламентах должностных лиц органов социальной 
защиты населения, участвующих в предоставлении государственной 
услуги, осуществляющих функции по предоставлению государственной 
услуги, устанавливаются должностные обязанности, ответственность, 
требования к знаниям и квалификации должностных лиц органов со-
циальной защиты населения.

Должностные лица органов социальной защиты населения, участву-
ющие в предоставлении государственной услуги, несут персональную 
ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение 
сроков, установленных настоящим Регламентом. При предоставлении госу-
дарственной услуги заявителю гарантируется право на получение инфор-
мации о своих правах, обязанностях и условиях оказания государственной 
услуги; защиту сведений о персональных данных; уважительное отношение 
со стороны должностных лиц органов социальной защиты населения.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий, 
определенных административными процедурами, по предоставлению го-
сударственной услуги должностными лицами органов социальной защиты 
населения осуществляется постоянно непосредственно их начальниками.

4.1.3. Министерство организует и осуществляет контроль за исполнени-
ем соответствующих административных процедур регламента органами 
социальной защиты населения.

Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги 
включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нару-
шений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку 
ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия 
(бездействие) и решения должностных лиц органов социальной защиты 
населения, ответственных за предоставление государственной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, 
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предо-
ставления государственной услуги

4.2.1. В целях осуществления контроля за предоставлением государ-
ственной услуги, а также выявления и устранения нарушений прав за-
явителей министерством проводятся плановые и внеплановые проверки.

В министерстве контроль за исполнением административного ре-
гламента предоставления государственной услуги осуществляется про-
фильным отделом.

4.2.2. Внеплановые проверки органов социальной защиты населения 
проводятся министерством по обращениям заявителей.

Плановые проверки органов социальной защиты населения прово-
дятся на основании плана проверок уполномоченного органа.

4.2.3. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются 
в виде справок, в которых отмечаются выявленные недостатки и пред-
ложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего госу-
дарственную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления  государственной услуги

4.3.1. По результатам проведенных плановых и внеплановых проверок 
в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привле-
каются к ответственности в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации.

4.3.2. Должностные лица органов социальной защиты населения, от-
ветственные за осуществление административных процедур по предостав-
лению государственной услуги, несут установленную законодательством 
Российской Федерации ответственность за решения и действия (без-
действие), принимаемые в ходе предоставления государственной услуги.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением государственной услуги осуществля-
ется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
государственной услуги и принятием решений должностными лицами, 
путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными 
лицами органов социальной защиты населения нормативных правовых 
актов Российской Федерации, Кабардино-Балкарской Республики, а 
также положений Регламента.

Проверка также проводится по конкретному обращению заявителя 
или организации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, 
многофункционального центра, организации, указанных в части 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, государ-
ственных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, при-
нятых (осуществленных) в ходе предоставления государственной услуги

Заявитель (представитель заявителя) имеет право на досудебное 
(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) органами социальной защиты населения, Министер-
ством, должностным лицом органов социальной защиты населения, 
министерства, либо государственным гражданским служащим, МФЦ, 
работником МФЦ в ходе предоставления государственной услуги (далее 
- досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Органы государственной власти, организации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в Министерство, Центр, МФЦ. Жалобы на решения 
и действия (бездействие) работника Министерства подаются Министру.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника Центра 
подаются руководителю Центра. Жалобы на решения и действия (без-
действие) Центра подаются в Министерство.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ пода-
ются руководителю МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномочен-
ному нормативным правовым актом Кабардино-Балкарской Республики.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Министерства, долж-
ностных лиц Министерства, ответственных за предоставление государ-
ственной услуги, может быть направлена по почте, через МФЦ, с ис-
пользованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта Министерства, портал, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Центра, работника Цен-
тра может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Центра, 
портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ 
может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, 
портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмо-
трения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) и Портала государственных 
и муниципальных услуг (функций) Кабардино-Балкарской Республики

Информация о порядке подачи и рассмотрения Жалобы размещается 
на информационных стендах, расположенных в местах предоставления 
государственной услуги непосредственно в органах социальной защиты 
населения, на официальных сайтах министерства, ЕПГУ, МФЦ.
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(Окончание. Начало на 2-3-й с.)
Приложение № 1

к Административному регламенту
предоставления государственной услуги

«Выдача удостоверения,  подтверждающего 
статус многодетной семьи» 

от  «_____»  ____________ 2025 г. №  ___   

Директору государственного казенного
учреждения «Республиканский центр труда,
занятости и социальной защиты населения»

/И.О. Фамилия/
от _____________________________________

(фамилия, имя, отчество)
(последнее - при наличии)

Статус лица: мать, отец
(нужное подчеркнуть)

Адрес места жительства (пребывания)
на территории Кабардино-Балкарской Республики:

 ______________________________________________
 ______________________________________________

(почтовый индекс, район, город, село, поселок,
проспект, улица, дом, корпус, квартира,

номер контактного телефона)
______________________________________________

(форма)

ЗАЯВЛЕНИЕ
О ВЫДАЧЕ УДОСТОВЕРЕНИЯ МНОГОДЕТНОЙ СЕМЬИ/ВНЕСЕНИИ

ИЗМЕНЕНИЙ В РАНЕЕ ВЫДАННОЕ УДОСТОВЕРЕНИЕ 
МНОГОДЕТНОЙ СЕМЬИ

1. Сведения о заявителе:
Я, ___________________________________________________________________________________________________________________,

(фамилия (в скобках фамилия, которая была при рождении), имя, отчество (при наличии)

Адрес места жительства: ________________________________________________________________________________________________
Адрес места пребывания: ________________________________________________________________________________________________
Номер телефона: ______________________________________________________________________________________________________
Электронная почта:  _______________________________________________________________________________________________________
СНИЛС: ______________________________________________________________________________________________________________
Принадлежность к гражданству __________________________________________________________________________________________

Сведения о супруге (в случае зарегистрированного брака):

Фамилия, Имя, отчество ________________________________________________________________________________________________

Адрес места жительства:

Адрес места пребывания:

Номер телефона:

Электронная почта:

СНИЛС:

Принадлежность к гражданству

Наименование документа, удостоверяющего личность

Серия, номер Дата выдачи

Кем выдан

Дата рождения Срок действия документа
 

2. Сведения о представителе (доверенном лице):

(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя, доверенного 
лица)

Адрес места жительства:

Адрес места пребывания:

Адрес места фактического проживания:

Номер телефона:

Электронная почта:

Наименование документа, удостоверяющего личность представителя

Серия, номер Дата выдачи

Кем выдан

Наименование документа, подтверждающего полномочия пред-
ставителя

Серия, номер Дата выдачи

Кем выдан

Срок действия документа
 

3. Сведения о детях:

№ 
п/п

Степень родства ФИО Дата рождения СНИЛС

1

2

3

4
  

Обязуюсь извещать о наступлении обстоятельств, влекущих изменение или прекращение признания семьи многодетной.
Об ответственности за предоставление ложных или недостоверных сведений предупрежден.
Сообщаю, что: (нужное подчеркнуть)
а) ребенок (дети) на полном государственном обеспечении (нужное подчеркнуть)
не находится (не находятся);     находится (находятся);
б) родительских прав в отношении ребенка (детей) (нужное подчеркнуть)
не лишалась(ся);      лишалась(ся);
в) решение об отмене усыновления ребенка (детей) (нужное подчеркнуть)
не принималось;      принималось.

4. Имеется ранее выданное удостоверение многодетной семьи: да/нет
                                                             _______________
                                                            (нужное отметить)

Номер ранее выданного удостоверения многодетной семьи: № _______________________________________________________________
Срок действия ранее выданного удостоверения многодетной семьи до _________________________________________________________

5. К заявлению прилагаю документы:

№ 
п/п

Наименование документа

1

2

3

4
 

6.  Прошу  уведомить о результате предоставления государственной услуги
(сделать отметки):
    

 на бумажном носителе;  в форме электронного документа

7. Способ получения уведомления:

 в Управлении;  в МФЦ;  через единый портал

8. Достоверность сведений, указанных в заявлении, подтверждаю.

Дата заполнения заявления Подпись гражданина (его представителя) Расшифровка подписи (инициалы, фамилия)

Заполняется специалистом государственного казенного учреждения «Республиканский центр труда, занятости и социальной защиты на-
селения»

Заявление принял специалист _______________________   _______________________
                                                         (подпись специалиста)        (расшифровка подписи)

Регистрационный № _____________ «___» ____________ 20__ г.

___________________________________________________________________________

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ
(выдается заявителю)

Заявление и документы гр. _______________________________________________________________________________________________
принял специалист _____________________________________________________________________________________________________

Регистрационный № _____________ «___» ____________ 20___ г.

Примечание.  Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних и подопечных подписывают их законные представители.

Приложение № 2
к Административному регламенту

предоставления государственной услуги
«Выдача удостоверения,  подтверждающего 

статус многодетной семьи» 
от  «_____»  ____________ 2025 г. №  ___   

Директору государственного казенного
учреждения «Республиканский центр труда,
занятости и социальной защиты населения»

/И.О. Фамилия/
от _____________________________________

(фамилия, имя, отчество)
(последнее - при наличии)

Статус лица: мать, отец
(нужное подчеркнуть)

Адрес места жительства (пребывания)
на территории Кабардино-Балкарской Республики:

 ______________________________________________
 ______________________________________________

(почтовый индекс, район, город, село, поселок,
проспект, улица, дом, корпус, квартира,

номер контактного телефона)
______________________________________________

(форма)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата удостоверения многодетной семьи

В связи с утратой (порчей) ранее выданного удостоверения многодетной семьи прошу выдать дубликат удостоверения многодетной семьи.
Данные ранее выданного удостоверения: серия ______________ № _________________________.
Описание  обстоятельств,  при  которых  удостоверение многодетной семьи было утрачено: 
________________________________________________________________________________________________________________________
    
Заполняется в случае подачи заявления доверенным лицом:
______________________________________________________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя или доверенного лица, адрес места жительства (пребывания)
_______________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________

   (почтовый индекс, район, город, село, поселок, проспект, улица, дом, корпус)
документ, удостоверяющий личность _____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________.
(наименование документа, серия, номер, кем выдан, дата выдачи)

____________________________      ________________________________
                    (подпись)                                     (расшифровка подписи)

«___» ________________ г.
                 (дата)
______________________________________________________________________________________________________________________
Заполняется специалистом государственного казенного учреждения «Республиканский центр труда, занятости и социальной защиты на-

селения»

Заявление принял специалист    _______________________            _______________________
                                                            (подпись специалиста)                  (расшифровка подписи)

Регистрационный № _____________ «___»____________20____ г.

________________________________________________________________________________

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ
(выдается заявителю)

Заявление и документы гр. ______________________________________________________________________________________________
Принял специалист _____________________________________________________________________________________________________

Регистрационный № _____________ «_____» ______________ 20___ г.

Примечание. Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних и подопечных подписывают их законные представители.

Приложение №3
к Административному регламенту

предоставления государственной услуги
«Выдача удостоверения, подтверждающего 

статус многодетной семьи»

ПЕРЕЧЕНЬ
ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ (ПРИНАДЛЕЖАЩИХ ИМ ОБЪЕКТОВ),

А ТАКЖЕ КОМБИНАЦИИ ЗНАЧЕНИЙ ПРИЗНАКОВ, КАЖДАЯ ИЗ КОТОРЫХ
СООТВЕТСТВУЕТ ОДНОМУ ВАРИАНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

Перечень общих признаков заявителей, по которым объединяются категории заявителей:
Физические лица:
1) граждане Российской Федерации, имеющие регистрацию по месту жительства на территории Кабардино-Балкарской Республики из 

числа: родители либо один из родителей, имеющим трех детей, до достижения старшим ребенком возраста 18 лет или возраста 23 лет при 
условии его обучения в организации, осуществляющей образовательную деятельность по очной форме обучения, а семьям, имеющим более 
трех детей, - до достижения соответствующего возраста старшим ребенком из трех младших детей;

2)  доверенное лицо или законный представитель лица, имеющего право на получение государственной услуги.  
 Таблица 1

АНКЕТА
С ВОПРОСАМИ ДЛЯ ВЫЯВЛЕНИЯ ОБЩИХ ПРИЗНАКОВ, 

ПО КОТОРЫМ ОБЪЕДИНЯЮТСЯ КАТЕГОРИИ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

№ 
п/п

Вопросы для определения значения признака 
заявителя

Значение признака заявителя

1. Цель Вашего обращения? а) выдача удостоверения;
б) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления государственной услуги документах и созданных реестровых записях;
в) выдача дубликата документа

2. Являетесь ли вы гражданином РФ а) да;
б) нет

3. Проживаете ли вы на территории Кабардино-Бал-
карской Республики

а) да;
б) нет

4. Вы являетесь а) доверенным лицом лица, имеющего право на получение государственной 
услуги;
б) законным представителем лица, имеющего право на получение государствен-
ной услуги

5 Гражданин, имеющий право на получение госу-
дарственной услуги, является гражданином РФ

а) да;
б) нет

 Таблица 2

КОМБИНАЦИЯ
ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЯ, КАЖДАЯ ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ 

ОДНОМУ ВАРИАНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

№ варианта Вариант 
предоставления 

государственной услуги

Комбинации признаков заявителей

1. Выдача удостоверения, подтверждающего статус 
многодетной семьи

Физическое лицо:
1) граждане Российской Федерации, проживающие на территории 
Кабардино-Балкарской Республики, имеющие регистрацию по месту 
жительства, имеющие трех и более детей;
2) доверенное лицо или законный представитель лица, имеющего право 
на получение государственной услуги

2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в до-
кументах, выданных по результатам предоставления 
государственной услуги

Физическое лицо:
1) обратившийся за исправлением допущенных опечаток и ошибок в 
документах, выданных по результатам предоставления государственной 
услуги;
2) ранее получивший результат предоставления государственной услуги

1. Способ приватизации: аукцион в электронной форме по про-
даже имущества, находящегося в государственной собственности 
Кабардино-Балкарской Республики.

2. Наименование продавца – Министерство земельных и имуще-
ственных отношений Кабардино-Балкарской Республики.

Дата, время, место проведения торгов – 07.04.2025 10 ч. 00 м.  
по московскому времени на электронной площадке – Акционерное 
общество «Единая электронная торговая площадка» (АО «ЕЭТП»).

3. Наименование имущества и иные позволяющие его индивиду-
ализировать сведения: 

3.1. Лот № 1 – автотранспортное средство LADA 217230 LADA 
PRIORA 2008 года выпуска, VIN XTA21723080025113, ПТС 63 MC 970847.

Цена сделки приватизации по лоту № 1 - 270 000 (двести семьдесят 
тысяч) рублей 00 копеек (без НДС).

Имя физического лица, победителя аукциона по лоту № 1 – Жи-
локов Хасан Лионович. 

Предпоследнее предложение сделал Аджиев Беслан Борисович 
в размере 263 250 (двести шестьдесят три тысячи двести пятьдесят) 
рублей 00 копеек.

3.2. Лот № 2 – автотранспортное средство LADA 219060 LADA 
GRANTA 2014 года, VIN XTA219060EY091123, ПТС 39 УА 013575.

Цена сделки приватизации по лоту № 2 - 288 900 (двести восемь-
десят восемь тысяч девятьсот) рублей 00 копеек (без НДС).

Имя физического лица, победителя аукциона по лоту № 2 - Жи-
локов Хасан Лионович.

Предпоследнее предложение сделал Апажев Резиуан Владимирович  
в размере 278 200 (двести семьдесят восемь тысяч двести) руб. 00 коп.

Основание проведения аукциона в электронной форме по про-
даже имущества, находящегося в государственной собственности  
Кабардино-Балкарской Республики: распоряжения Министерства 
земельных  и имущественных отношений Кабардино-Балкарской 
Республики от 28.01.2025 №№ 58, 59. Информационное сообщение о 
продаже опубликовано в газете «Официальная Кабардино-Балкария 
- приложение к газете  «Кабардино-Балкарская правда» от 01.03.2025 
№ 9 (913), размещено на сайтах www.178fz.roseltorg.ru (реестровые но-
мера: 21000009990000000422, 21000009990000000423), www.torgi.gov.
ru (извещения №  21000009990000000422, 21000009990000000423), 
https://minimush.kbr.ru.

МИНИСТЕРСТВО ЗЕМЕЛЬНЫХ И ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ  КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ
сообщает об итогах проведения аукциона в электронной форме по продаже имущества, 

находящегося в государственной собственности Кабардино-Балкарской Республики
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1. Способ приватизации: аукцион в электронной форме по про-
даже имущества, находящегося в государственной собственности 
Кабардино-Балкарской Республики.

2. Наименование продавца – Министерство земельных и имуще-
ственных отношений Кабардино-Балкарской Республики.

Дата, время, место проведения торгов – 03.03.2025 10 ч. 00 м.  
по московскому времени на электронной площадке – Акционерное 
общество «Единая электронная торговая площадка» (АО «ЕЭТП»).

3. Наименование имущества и иные позволяющие его индивиду-
ализировать сведения: 

3.1. Лот № 1 – автотранспортное средство ГАЗ-3102 2000 года вы-
пуска,  VIN XTH310200Y0888868, ПТС 07 НК 737954.

Цена сделки приватизации по лоту № 1 - 307 800 (триста семь 
тысяч восемьсот) рублей 00 копеек (без НДС).

Имя физического лица, победителя аукциона по лоту № 1 – Че-
ченов Мурат Муаедович. 

Предпоследнее предложение сделал Хуболов Тимур Русланович 
в размере  300 200 (триста тысяч двести) рублей 00 копеек.

3.2. Лот № 2 – автотранспортное средство CHEVROLET KL1T AVEO 
2013 года выпуска, VIN XUFTF69EJDN012031, ПТС 78 НУ 256292.

Цена сделки приватизации по лоту № 2 - 495 000 (четыреста де-
вяносто пять тысяч) рублей 00 копеек (без НДС).

Имя физического лица, победителя аукциона по лоту № 2  -  Пе-
рова Ксения Юрьевна.

Предпоследнее предложение сделал Жаков Анзор Байзетович 
в размере 445 500 (четыреста сорок пять тысяч пятьсот) рублей 00 
копеек.

3.3. Лот № 3 – автотранспортное средство ВАЗ 21214 2005 года 
выпуска,  VIN XTA21214051794887, ПТС 07 РР 088147.

Цена сделки приватизации по лоту № 3 - 146 900 (сто сорок шесть 
тысяч девятьсот) рублей 00 копеек (без НДС). 

Имя физического лица, победителя аукциона по лоту № 3 - Ход-
жоян Христофор Грантович.

Предпоследнее предложение сделал Коков Алим Сафарбиевич в 
размере 141 250 (сто сорок одна тысяча двести пятьдесят) руб. 00 коп.

3.4. Лот № 4 - автотранспортное средство ГАЗ-2752 грузовой 
фургон  цельно-металлический (7 мест) 2008 года выпуска, VIN 
X9627520080629828, ПТС 52 МС 818458.

Цена сделки приватизации по лоту № 4 - 229 000 (двести двадцать 
девять тысяч) рублей 00 копеек (без НДС).

Имя физического лица, единственного участника аукциона по лоту 
№ 4 - Апажев Резиуан Владимирович.

Основание проведения аукциона в электронной форме по продаже 
имущества, находящегося в государственной собственности Кабарди-
но-Балкарской Республики: распоряжения Министерства земельных 
и имущественных отношений Кабардино-Балкарской Республики от 
22.01.2025 №№ 33, 34, 35, 23.01.2025 № 39. Информационное со-
общение о продаже опубликовано в газете «Официальная Кабарди-
но-Балкария - приложение к газете «Кабардино-Балкарская правда» 
от 25.01.2025 № 4 (908), размещено на сайтах www.178fz.roseltorg.ru 
(реестровые номера: 21000009990000000379, 21000009990000000380, 
21000009990000000381, 21000009990000000382), www.torgi.gov.
ru (извещения №  21000009990000000379, 21000009990000000380, 
21000009990000000381, 21000009990000000382), https://minimush.kbr.ru.

МИНИСТЕРСТВО ЗЕМЕЛЬНЫХ И ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ  КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
сообщает об итогах проведения аукциона в электронной форме по продаже имущества, 

находящегося в государственной собственности Кабардино-Балкарской Республики

I. Общие положения
Предмет регулирования 
1. Предметом регулирования настоящего Административного регла-

мента является порядок и условия предоставления государственной 
услуги «Направление детей в возрасте от 4 до 18 лет, а также детей с 
родителями в санаторно-курортные учреждения, подведомственные 
Министерству здравоохранения Российской Федерации» (далее – 
Административный регламент). Административный регламент уста-
навливает сроки и последовательность административных процедур 
(действий) Министерства здравоохранения Кабардино-Балкарской 
Республики (далее – Министерства), осуществляемых по запросу 
физического лица (далее – Заявитель) в пределах установленных нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Кабардино-Балкарской Республики полномочий 
Министерства, в соответствии с требованиями Федерального закона 
№ 210-ФЗ, а также устанавливает порядок взаимодействия между 
структурными подразделениями Министерства, их должностными 
лицами, порядок взаимодействия Министерства с Заявителем, госу-
дарственными учреждениями здравоохранения республики в части 
подготовки медицинской документации при предоставлении указанной 
государственной услуги.

Круг заявителей
2. Заявителями на предоставление государственной услуги явля-

ются граждане Российской Федерации, проживающие на территории 
Кабардино-Балкарской Республики в возрасте от 4 до 18 лет, страдаю-
щие заболеванием и нуждающиеся в санаторно-курортном лечении, 
или их представители, действующие на основании доверенности или 
иного документа в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации, обратившиеся в Министерство с заявлением 
о предоставлении государственной услуги. 

Требование представления заявителю государственной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления государственной услуги, 
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу 
(далее – профилирование), а также результата, за предоставлением 
которого обратился заявитель

3. Государственная услуга предоставляется Заявителю в соот-
ветствии с вариантом предоставления государственной услуги, со-
ответствующим признакам Заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим государ-
ственную услугу (далее - профилирование), а также результата, за 
предоставлением которого обратился заявитель (Приложения № 1 к 
Настоящему регламенту).

4. Вариант, в соответствии с которым Заявителю будут предостав-
лены государственная услуга и результат услуги, определяется в со-
ответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из 
признаков Заявителя и показателей таких признаков.

II. Стандарт предоставления государственной услуги 
Наименование государственной услуги
5. Направление детей в возрасте от 4 до 18 лет, а также детей с 

родителями в санаторно-курортные учреждения, подведомственные 
Министерству здравоохранения Российской Федерации.

Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
6. Органом, осуществляющим организацию работы, обеспечение 

качества предоставления государственной услуги и контроль по ее 
выполнению, является Министерство здравоохранения Кабардино-
Балкарской Республики.

7. Предоставление государственной услуги в Многофункциональном 
центре по предоставлению государственных и муниципальных услуг 
Кабардино-Балкарской Республики (далее - МФЦ) осуществляется в 
соответствии с соглашением о взаимодействии между Министерством 
и МФЦ, заключенным в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации (далее - соглашение о взаимодействии).

8. В случае, если заявление подается в МФЦ (при наличии согла-
шения о взаимодействии), решение об отказе в приеме заявления и 
документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
государственной услуги, принимается МФЦ (при наличии соглашения 
о взаимодействии) в порядке, установленном настоящим Администра-
тивным регламентом.

9. МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) участвует в 
предоставлении государственной услуги в части информирования и 
консультирования Заявителей по вопросам ее предоставления, приема 
необходимых документов, а также выдачи результата предоставления 
государственной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении 
государственной услуги.

10. Уполномоченным органам запрещается требовать от Заявите-
лей (представителя Заявителя) осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения государственной услуги и 
связанных с обращением в иные государственные органы и организа-
ции, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния государственных услуг, утвержденный нормативным правовым 
актом Кабардино-Балкарской Республики.

Результат предоставления государственной услуги
11. Результатом (результатами) предоставления государственной 

услуги является:
для варианта № 1 предоставления государственной услуги:
1) оформление заявки на санаторно-курортное лечение в электрон-

ной Подсистеме мониторинга санаторно-курортного лечения Минз-
драва России;

1.1 предоставление Заявителю путевки на санаторно-курортное ле-
чение, осуществляемое в целях профилактики основных заболеваний, 
на основании решения санаторно-курортной организации;

1.2 отказ в предоставлении санаторно-курортной путевки на осно-
вании решения санаторно-курортной организации;

2) отказ в оформлении заявки на санаторно-курортное лечение в 
электронной Подсистеме мониторинга санаторно-курортного лечения 
Минздрава России;

 для варианта № 2 предоставления государственной услуги:
1) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-

зультате предоставления государственной услуги документах;
2) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления государственной услуги документах.
12. Формирование реестровой записи в качестве результата предо-

ставления государственной услуги не предусмотрено.
13. Факт получения Заявителем результата предоставления государ-

ственной услуги оформляется в электронной подсистеме мониторинга 
санаторно-курортного лечения Минздрава России.

14. Результат предоставления государственной услуги направляется 
по выбору Заявителя одним из следующих способов:

- при личном приеме в Министерство;
- при личном приеме в МФЦ;
- в электронной форме - на электронную почту Заявителя;
- посредством почтового отправления.
Срок предоставления государственной услуги либо отказа в предо-

ставлении государственной услуги
15. Срок предоставления государственной услуги в Министерстве, 

федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг» (далее – ЕПГУ) и 
МФЦ составляет: 

в части направления заявки на санаторно-курортное лечение в 
федеральное санаторно-курортное учреждение в Подсистеме мони-
торинга санаторно-курортного лечения Минздрава России - не более 
5 рабочих дней со дня получения заявления и документов Заявителя;

в части выдачи санаторно-курортной путевки - не позднее, чем за 
15 дней до начала санаторно-курортного лечения;

в части исправления допущенных опечаток и ошибок в выданной 
в результате предоставления государственной услуги путевке - не 
позднее 1 рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления государ-
ственной услуги документе.

16. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательством не предусмотрен.

Правовые основания для предоставления государственной услуги
 17. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предо-

ставление государственной услуги, информации о порядке досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) орга-
нов, предоставляющих государственные услуги, а также их должност-
ных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников 
размещении на официальном сайте Минздрава КБР https://minzdrav.
kbr.ru/, а также на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимый для предо-
ставления государственной услуги

18. Государственная услуга предоставляется при поступлении от 
Заявителя (законного представителя) в Министерство, МФЦ И ЕПГУ 
заявления о предоставлении услуги в письменной форме согласно при-
ложению № 1 к Настоящему регламенту и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, одним из следующих 
способов:

1) в ходе личного обращения заявителя (законного представителя) 
в Министерство;

2) почтовым отправлением с описью вложения;
3) при обращении в МФЦ;
4) в электронном виде посредством ЕПГУ.
19. Документами, необходимыми для предоставления государствен-

ной услуги являются:
1) в части оформления электронной заявки на предоставление 

санаторно-курортного лечения в Подсистеме мониторинга оказания 
санаторно-курортного лечения Минздрава России:

- заявление на предоставление детской санаторно-курортной путев-
ки, согласно приложению, к Административному регламенту;

- справка для получения путевки на санаторно-курортное лечение 
по форме № 070/у-04, утвержденной приказом Министерства здраво-
охранения Российской Федерации от 15 декабря 2014 г. № 834н «Об 
утверждении унифицированных форм медицинской документации, 
используемых в медицинских организациях, оказывающих медицин-
скую помощь в амбулаторных условиях, и порядков по их заполнению;

- справка с отделения Пенсионного фонда по месту жительства о 
праве на получение социальных льгот;

- выписка из истории болезни (амбулаторной карты);
- документ, удостоверяющий личность (паспорт гражданина Россий-

ской Федерации или свидетельство о рождении, ксерокопия);
- паспорт законного представителя (ксерокопия);
- полис обязательного медицинского страхования (ксерокопия);
- документ, подтверждающий регистрацию в системе индивиду-

ального (персонифицированного) учета (на бумажном носителе или 
в форме электронного документа);

- копия справки об инвалидности (при наличии) в случае отсутствия 
соответствующих сведений в федеральном реестре инвалидов;

2) в части исправления опечаток:
а) заявление об исправлении опечаток, составленное в произ-

вольной форме;
б) документ, удостоверяющий личность Заявителя;
в) документы, подтверждающие полномочия представителя За-

явителя;
г) документ, выданный в результате предоставления государствен-

Министерство здравоохранения Кабардино-Балкарской Республики 
(МИНЗДРАВ КБР)

ПРИКАЗ № 150-П
24 апреля 2025 года                                                                            г. Нальчик

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), постановлением 
Правительства Кабардино-Балкарской Республики от 30.11.2021г. № 
240-ПП «Об утверждении правил разработки и утверждения админи-
стративных регламентов предоставления государственных услуг и о 
признании утратившими силу постановлений Правительства Кабар-
дино-Балкарской Республики от 25 февраля 2010 г. № 8-ПП и от 10 
декабря 2018 г. № 232-ПП», в целях повышения качества предостав-
ления государственных услуг, определения сроков и последователь-
ности действий (административных процедур) при предоставлении 
государственных услуг, приказываю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предо-
ставления Министерством здравоохранения Кабардино-Балкарской 
Республики государственной услуги «Направление детей в возрасте 
от 4 до 18 лет,  а также детей с родителями в санаторно-курортные 
учреждения, подведомственные Министерству здравоохранения 
Российской Федерации».

2. Признать утратившими силу приказы Министерства здравоох-
ранения Кабардино-Балкарской Республики: 

от 01.06.2020 г. №198-П «Об утверждении Административного 
регламента предоставления Министерством здравоохранения Ка-

бардино-Балкарской Республики государственной услуги «Направ-
ление детей в возрасте от 4 до 18 лет, а также детей с родителями в 
санаторно-курортные учреждения, подведомственные Министерству 
здравоохранения Российской Федерации»;

от 30.12.2021г. № 508-П «О внесении изменений в приказ Минздра-
ва КБР от 01.06.2020г. №198-П «Об утверждении Административного 
регламента предоставления Министерством здравоохранения Ка-
бардино-Балкарской Республики государственной услуги «Направ-
ление детей в возрасте от 4 до 18 лет, а также детей с родителями в 
санаторно-курортные учреждения, подведомственные Министерству 
здравоохранения Российской Федерации».

3. Отделу материально-технического обеспечения и развития ин-
формационных технологий Минздрава КБР обеспечить публикацию 
данного приказа на официальном сайте Минздрава КБР.

4. Отделу делопроизводства административного департамента 
Минздрава КБР настоящий приказ довести до сведения заинтере-
сованных.

5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на 
заместителя министра здравоохранения Кабардино-Балкарской 
Республики Аникушину Т.В.

И.о. министра                            М.А. КАРМОВ

Об утверждении Административного регламента предоставления Министерством здравоохранения 
Кабардино-Балкарской Республики государственной услуги «Направление детей в возрасте от 4 до 18 лет, 

а также детей с родителями в санаторно-курортные учреждения, 
подведомственные Министерству здравоохранения Российской Федерации»

Приложение № 1
к приказу Министерства здравоохранения

Кабардино-Балкарской Республики
от 24 апреля 2025 г. № 150-П

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВОМ ЗДРАВООХРАНЕНИЯ КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
«НАПРАВЛЕНИЕ ДЕТЕЙ В ВОЗРАСТЕ ОТ 4 ДО 18 ЛЕТ, А ТАКЖЕ ДЕТЕЙ С РОДИТЕЛЯМИ В САНАТОРНО-КУРОРТНЫЕ УЧРЕЖДЕНИЯ,

ПОДВЕДОМСТВЕННЫЕ МИНИСТЕРСТВУ ЗДРАВООХРАНЕНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»

ной услуги, в котором содержатся допущенные опечатки и (или) ошибки.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-

кументов, необходимых для предоставления государственной услуги
20. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги не предусмотрено. Указанный 
пункт является единым для всех вариантов предоставления государ-
ственной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении государственной услуги

21. Оснований для приостановления предоставления государствен-
ной услуги варианта № 1 и № 2 не предусмотрено.

22. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 
услуги варианта № 1 и № 2 являются:

наличие в заявлении и (или) документах, представленных заявите-
лем, недостоверной или искаженной информации;

несоответствие медицинских документов требованиям санаторно-
курортной организации;

отказ в проведении санаторно-курортного лечения, полученного из 
санаторно-курортной организации, куда направлялись на рассмотрение 
документы Заявителя;

отсутствие показаний или наличие противопоказаний у Заявителя 
для санаторно-курортного лечения в соответствии с действующим 
законодательством;

отказ Заявителя от санаторно-курортного лечения.
23. После устранения оснований для отказа в предоставлении 

государственной услуги Заявитель вправе повторно обратиться для 
получения государственной услуги в порядке, установленном Адми-
нистративным регламентом.

24. Указанные основания для приостановления или отказа в 
предоставлении государственной услуги являются едиными для всех 
вариантов предоставления государственной услуги.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

25. Государственная пошлина или иная плата за предоставление 
государственной услуги не взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса  о 
предоставлении государственной услуги и при получении результата 
предоставления государственной услуги

26. Максимальный срок ожидания Заявителя в очереди при подаче 
документов и при получении результата предоставления государствен-
ной услуги в Министерстве не должен превышать 15 (пятнадцати) 
минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе 
в электронной форме

Срок регистрации документов Заявителя о предоставлении государ-
ственной услуги составляет 1 рабочий день с даты его поступления.

27. Если заявление, представленное посредством почтового от-
правления, поступило в Министерство от организации почтовой связи 
менее чем за 30 минут до окончания рабочего дня либо в выходной 
день, оно регистрируется в срок не позднее 12:00 следующего (бли-
жайшего) рабочего дня.

Заявление, поступившее в Министерство в электронной форме по-
сле окончания рабочего дня либо в выходной день, регистрируется в 
срок не позднее 12:00 следующего (ближайшего) рабочего дня.

Требования к помещениям, в которых предоставляется государ-
ственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 
о предоставлении государственной услуги, информационным стендам 
с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления каждой государственной услуги, размещению и 
оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации 
о порядке предоставления государственной услуги, в том числе обе-
спечению доступности для инвалидов указанных объектов в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов

28. Помещения, в которых Министерство предоставляет государ-
ственную услугу, должны соответствовать следующим требованиям:

прием заявителей осуществляется в специально выделенных для 
этих целей помещениях;

помещения, предназначенные для ознакомления заявителей с 
информационными материалами, оборудуются информационными 
стендами;

зал ожидания в очереди на предоставление или получение доку-
ментов, а также места для заполнения документов оборудуются сту-
льями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения 
документов, канцелярскими принадлежностями;

помещения для приема заявителей должны быть оборудованы 
табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества 
(при наличии) и должности государственного служащего Министерства;

помещения для приема заявителей должны соответствовать ком-
фортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы 
с заявителями;

информацию по вопросам предоставления государственной услуги 
можно получить на официальном сайте Министерства в информаци-
онно-телекоммуникационной сети «Интернет».

29. Информационные стенды с образцами заполнения заявлений 
и перечнем документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, располагаются в месте нахождения Министерства.

30. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 
предоставления государственной услуги размещается на информа-
ционных стендах в помещениях для ожидания и приема заявителей.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информа-
ции о порядке предоставления государственной услуги должно соот-
ветствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой 
информации заявителями.

31. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов 
(включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-про-
водников) к месту предоставления государственной услуги им обе-
спечиваются:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-
нию), в котором предоставляется государственная услуга, а также для 
беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и 
информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на 
которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предо-
ставляется государственная услуга, а также входа на такие объекты и 
выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в 
том числе с использованием кресла-коляски;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам 
(зданиям, помещениям), в которых предоставляется государственная 
услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности;

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а 
также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функ-
ции зрения и самостоятельного передвижения;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в 

которых предоставляется государственная услуга;
оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 

государственной услуги наравне с другими лицами.
Показатели качества и доступности государственной услуги
32. Основным показателем доступности и качества государственной ус-

луги является предоставление государственной услуги в соответствии с тре-
бованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

Оценка качества и доступности государственной услуги должна 
осуществляться по следующим показателям:

доступность электронных форм документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги;

возможность подачи заявления на получение государственной 
услуги и документов в электронной форме;

степень информированности Заявителя о порядке предоставления 
государственной услуги (доступность информации о государственной 
услуге, возможность выбора способа получения информации);

возможность выбора Заявителем формы обращения за предостав-
лением государственной услуги (лично, посредством почтовой связи, 
в электронной форме, через МФЦ);

своевременность предоставления государственной услуги в соот-
ветствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим 
Административным регламентом;

отсутствие обоснованных жалоб от Заявителей на некорректное, не-
внимательное отношение специалистов Министерства, ответственных 
за предоставление государственной услуги или МФЦ к Заявителям (их 
представителям);

отсутствие обоснованных жалоб от Заявителей о нарушениях сроков 
предоставления государственной услуги, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом, а также отсутствие судебных исков 
по обжалованию решений Министерства, принимаемых при предо-
ставлении государственной услуги;

предоставление государственной услуги в соответствии с вариантом 
ее предоставления;

удобство информирования Заявителя о ходе предоставления го-
сударственной услуги, а также получения результата предоставления 
государственной услуги;

информацию по вопросам предоставления государственной услуги 
можно получить на официальном сайте Министерства в информаци-
онно-телекоммуникационной сети «Интернет».

33. Мониторинг внесения изменений в законодательство, регулиру-
ющее предоставление государственной услуги, внесение изменений 
в Административный регламент, актуализация размещенной инфор-
мации осуществляется должностным лицом, уполномоченным на 
рассмотрение заявления.

Иные требования к предоставлению государственной услуги
34. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления государственной услуги, отсутствуют.
35. За предоставление государственной услуги государственная 

пошлина или иная плата не взимается.
36. Для предоставления государственной услуги используется фе-

деральная государственная информационная система «Подсистема 

мониторинга санаторно-курортного лечения Минздрава России» 
ЕГИСЗ.РФ.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения администра-
тивных процедур

Перечень вариантов предоставления государственной услуги
37. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки 

выполнения административных процедур для следующих вариантов 
предоставления государственной услуги:

вариант 1 – направление заявки на санаторно-курортное лечение в 
электронной Подсистеме мониторинга санаторно-курортного лечения 
Минздрава России.

вариант 2 - исправление допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ном в результате предоставления государственной услуги документе.

Профилирование заявителя
38. Вариант определяется на основании результата государственной 

услуги, за предоставлением которой обратился Заявитель (законный 
представитель), путем его анкетирования. Анкетирование Заявителя 
осуществляется в уполномоченном органе, МФЦ, посредством ЕПГУ и 
включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков 
Заявителя, установленных в таблице 1 приложения № 3 к Администра-
тивному регламенту.

39. По результатам получения ответов от Заявителя на вопросы 
анкетирования определяется полный перечень значений признаков в 
соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая 
комбинация которых соответствует одному варианту.

Случаи и порядок предоставления государственной услуги  в упреж-
дающем (проактивном) режиме

40. Предоставление государственной услуги независимо от варианта 
предоставления государственной услуги в упреждающем (проактив-
ном) режиме не предусмотрено.

Описание вариантов предоставления государственной услуги
Вариант 1. Направление заявки на санаторно-курортное лечение в 

электронной Подсистеме мониторинга санаторно-курортного лечения 
Минздрава России (отказ в предоставлении государственной услуги)

41. Административные процедуры, осуществляемые при предостав-
лении государственной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заявления и документов необходимых для предоставления 
государственной услуги;

б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставле-

нии) государственной услуги;
г) предоставление результата государственной услуги.
42. Максимальный срок предоставления варианта государственной 

услуги, который исчисляется со дня регистрации заявления и доку-
ментов, необходимых для предоставления государственной услуги, 
составляет:

в части оформления заявки на санаторно-курортное лечение в 
электронной Подсистеме мониторинга санаторно-курортного лечения 
Минздрава России – не более 5 рабочих дней со дня получения за-
явления и документов Заявителя;

в части выдачи путевки на санаторно-курортное лечение - не позд-
нее, чем за 15 дней до начала санаторно-курортного лечения.

43. Результатом предоставления государственной услуги является:
1) оформление заявки на санаторно-курортное лечение в электрон-

ной Подсистеме мониторинга санаторно-курортного лечения Минз-
драва России:

- выдача путевки на санаторно-курортное лечение после согласо-
вания санаторно-курортной организацией;

- отказ в предоставлении путевки на санаторно-курортное лечение 
на основании решения санаторно-курортной организации;

2) отказ в оформлении заявки на санаторно-курортное лечение в 
электронной Подсистеме мониторинга санаторно-курортного лечения 
Минздрава России.

44. Формирование реестровой записи в качестве результата предо-
ставления государственной услуги не предусмотрено.

Прием заявления и документов, и (или) информации, необходимых 
для предоставления государственной услуги

45. Основанием для начала административной процедуры по при-
ему и регистрации заявления с приложенными документами является 
получение указанных документов Министерством от Заявителя лично, 
либо через его законного или уполномоченного представителя, либо 
по почте в письменной форме или в форме электронного документа 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет», включая ЕПГУ.

46. Вне зависимости от способа подачи заявления способом уста-
новления личности (идентификации) Заявителя при взаимодействии 
с Заявителями является документ, удостоверяющий личность. При 
направлении заявления и прилагаемых документов посредством 
почтовой связи или с использованием информационно-телекоммуни-
кационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», 
предоставляется копия документа, удостоверяющего личность Заяви-
теля, в виде электронного образа такого документа.

Вместо Заявителей право обращаться за предоставлением го-
сударственной услуги по обеспечению путевкой от их имени имеют 
уполномоченные ими лица на основании доверенности, подтверж-
дающей полномочия представителя, оформленной в установленном 
законодательством порядке, и при предъявлении документа, удосто-
веряющего личность представителя.

47. Если документы, представленные Заявителем (уполномоченного 
представителя) для получения государственной услуги, не соответству-
ют установленным требованиям, ответственный за прием документов, 
дает разъяснения Заявителю об имеющихся основаниях для отказа в 
предоставлении государственной услуги в части оформления заявки 

на предоставление путевки в Подсистеме мониторинга санаторно-
курортного лечения Минздрава России, и (или) уведомляет о перечне 
недостающих документов, и предлагает повторно обратиться в Мини-
стерство, собрав необходимый пакет документов.

48. Специалист отдела вносит в «Журнал регистрации заявлений 
о предоставлении государственной услуги по направлению детей в 
возрасте от 4 до 18 лет, а также детей с родителями в санаторно-курорт-
ные учреждения, подведомственные Министерству здравоохранения 
Российской Федерации» информацию о регистрации заявления, в 
которой отражаются следующие данные:

порядковый номер записи;
дата подачи заявления;
данные о получателе государственной услуги (фамилия, имя, от-

чество, год рождения (последнее - при наличии));
наименование санаторно-курортной организации;
подпись ответственного специалиста;
подпись Заявителя (уполномоченного представителя). 
49. При поступлении заявления и документов посредством почтовой 

связи Специалист отдела проверяет полноту поданных документов и 
передает на регистрацию заявление в отдел государственной службы, 
кадров и делопроизводства не позднее первого рабочего дня, следу-
ющего за днем его получения.

50. При поступлении электронных документов, подписанных элек-
тронной подписью, с использованием информационно-телекоммуни-
кационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», 
Специалист отдела после проверки полноты поданных документов 
передает на регистрацию Заявление в день поступления, а в случае 
поступления документов в выходные, праздничные дни и в нерабочее 
время Специалист отдела направляет на регистрацию Заявление в 
течение первого рабочего дня, следующего за днем его поступления.

Максимальный срок приема документов составляет 15 минут.
Срок регистрации документов Заявителя о предоставлении государ-

ственной услуги составляет 1 рабочий день с даты его поступления.
51. В случае несоответствия документов требованиям настоящего 

Административного регламента Заявитель устно уведомляется об этом 
лично или по телефону. 

Срок исправления замечаний не входит в срок предоставления 
государственной услуги. 

52. Результатом процедуры являются проверенные и принятые 
документы либо замечания по составу, форме и содержанию пред-
ставленной документации.

53. После регистрации заявления и регламентированного перечня 
документов Специалистом отдела осуществляется оформление заявки 
в электронной Подсистеме мониторинга санаторно-курортного лечения 
Минздрава России.

В подтверждение постановки на очередь Заявителю (доверенному 
лицу) вручается (или направляется по почте) уведомление о направ-
лении документов в санаторно-курортное учреждение в электронной 
Подсистеме мониторинга санаторно-курортного лечения Минздрава 
России с указанием номера заявки. 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги не предусмотрено. 

Передача заявления и прилагаемых документов из МФЦ в Мини-
стерство (в случае обращения за получением муниципальной услуги 
через МФЦ).

54. МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные 
образы документов, заверенные в установленном порядке электронной 
подписью уполномоченного должностного лица МФЦ, в Министер-
ство. При предоставлении государственной услуги взаимодействие 
между Министерством и МФЦ осуществляется с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным 
каналам связи.

При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при 
отсутствии возможности выполнить требования к формату файла 
документа в электронном виде, заявления и иные документы, необ-
ходимые для предоставления государственной услуги, направляются 
МФЦ в Министерство на бумажных носителях.

55. Министерство при предоставлении государственной услуги 
обеспечивает прием электронных документов и (или) электронных об-
разов документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги, и их регистрацию без необходимости повторного представления 
Заявителем или МФЦ таких документов на бумажном носителе, если 
иное не установлено законодательством, регламентирующим предо-
ставление государственной услуги.

56. При передаче документов на бумажных носителях передача из 
МФЦ в Министерство осуществляется на основании реестра, который 
составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.
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57. График приема-передачи документов из МФЦ в Министерство и из 
Министерства в МФЦ согласовывается с руководителем МФЦ.

58. При передаче пакета документов уполномоченный специалист 
Министерства, принимающий их, сверяет в присутствии курьера МФЦ 
соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, 
проставляет дату, время получения документов и подпись.

59. Первый экземпляр реестра остается у специалиста Министерства, 
второй - подлежит возврату курьеру МФЦ. 

Проверка соответствия представленных документов установленным 
требованиям, полноты и достоверности сведений, содержащихся в ука-
занных документах

60. Основанием для начала административной процедуры по приему 
и регистрации заявления с приложенными документами является полу-
чение указанных документов Министерством от Заявителя лично, либо 
через его законного или уполномоченного представителя, либо по почте 
в письменной форме или в форме электронного документа с использо-
ванием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», либо 
через МФЦ, включая ЕПГУ. 

61. Специалист отдела, ответственный за прием заявления и необ-
ходимых документов, в случае представления Заявителем соответству-
ющих документов проверяет соответствие представленных документов 
установленным требованиям, полноту и достоверность сведений, содер-
жащихся в указанных документах, исходя из требований, установленных 
Административным регламентом.

Межведомственное информационное взаимодействие
62. Межведомственные запросы направляются в письменной форме 

на бумажном носителе или в форме электронного документа.
63. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет не более 3 рабочих дней. 
Для получения государственной услуги необходимо направление 

межведомственного запроса в Фонд пенсионного и социального стра-
хования по Кабардино-Балкарской Республике о сохранении права на 
предоставление набора социальных услуг в части санаторно-курортного 
лечения (в случае не предоставления заявителем).

64. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный за-
прос о представлении указанных документов (сведений) не может превы-
шать 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня получения межведомственного 
запроса заинтересованным органом.

65. Результатом выполнения административной процедуры является 
получение ответственным специалистом Министерства документов 
(сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
государственной услуги

66. Оснований для приостановления предоставления государственной 
услуги не предусмотрено.

 Решение о предоставлении государственной услуги принимается упол-
номоченным органом при выполнении каждого из следующих критериев:

Заявитель относится к категории лиц, имеющих право на предоставле-
ние бесплатного санаторно-курортного лечения в соответствии с пунктом 
19 Административного регламента;

представление в полном объеме заявителем документов, указанных 
в пункте 19 Административного регламента.

67. Решение о предоставлении государственной услуги принимается 
в течение 5 рабочих дней, следующих за днем регистрации заявления 
о предоставлении государственной услуги со всеми необходимыми до-
кументами.

68. После оформления электронной заявки на предоставление са-
наторно-курортной путевки Специалист отдела проводит ежедневный 
мониторинг статуса заявки (согласована, отклонена, на рассмотрении) 
в электронной Подсистеме мониторинга санаторно-курортного лечения 
Минздрава России.

69. При получении из санаторно-курортной организации согласованной 
даты заезда специалист отдела:

- формирует именную путевку в электронном виде в Подсистеме 
мониторинга санаторно-курортного лечения Минздрава России и в бу-
мажном варианте, направляет ее на подпись министру здравоохране-
ния Кабардино-Балкарской Республики (его заместителю) и скрепляет 
печатью Министерства;

- доводит информацию о выделении путевки до Заявителя (по телефо-
ну и (или) электронной почте), приглашает в отдел за получением путевки, 
либо направляет путевку Заявителю способом, указанным в заявлении.

70. Результатом процедуры является информирование Заявителя о 
предоставлении (дате заезда в санаторий), либо отказе в предоставлении 
государственной услуги. 

71. Специалист отдела осуществляет:
- регистрацию санаторно-курортной путевки в журнале учета граждан, 

направленных в санаторно-курортные организации (далее - Журнал);
- выдачу путевки Заявителю или доверенному лицу способом, указан-

ным при подаче заявления.
72. Процедура осуществляются в течение 3 (трех) дней с момента 

согласования санаторно-курортной путевки.
73. Результатом процедуры является выданная и зарегистрированная 

санаторно-курортная путевка.
74. В случае превышения этого срока из-за отсутствия ответа из 

санаторно-курортного учреждения Специалист отдела связывается с 
санаторно-курортным учреждением по телефону, при необходимости на-
правляет дополнительный запрос в санаторий в Подсистеме мониторинга 
санаторно-курортного лечения.

Предоставление результата государственной услуги
75. Результат предоставления государственной услуги (в части предо-

ставления санаторно-курортной организацией санаторно-курортной 
путевки, отказа в предоставлении санаторно-курортной путевки) может 
быть получен на бумажном носителе в Министерстве, в МФЦ, в отделе-
нии почтовой связи, подписанного подписью министра здравоохранения 
Кабардино-Балкарской Республики.

76. Специалист отдела за 15 календарных дней до даты начала сана-
торно-курортного лечения, указанной в путевке, направляет заявителю 
уведомление о предоставлении бесплатного санаторно-курортного лече-
ния (способом, указанным в заявлении о предоставлении бесплатного 
санаторно-курортного лечения) с указанием даты начала бесплатного 
санаторно-курортного лечения, срока получения путевки.

77. Уведомление заявителю о принятии санаторно-курортной орга-
низацией решения об отказе в предоставлении бесплатного санаторно-
курортного лечения направляется в течение 3 рабочих дней со дня его 
принятия способом, указанным в заявлении.

В уведомлении о принятом решении об отказе в предоставлении 
бесплатного санаторно-курортного лечения указывается основание для 
отказа и порядок обжалования принятого решения.

При получении результатов о принятии санаторно-курортной орга-
низацией решения о предоставлении либо об отказе в отношении не-
совершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, 
являющимся заявителем, реализация права на получение результатов 
предоставления государственной или муниципальной услуги в отношении 
несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном 
носителе, может осуществляться законным представителем несовер-
шеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, 
являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент 
подачи заявления указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), 
сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного 
представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение 
результатов о принятии санаторно-курортной организацией решения 
о предоставлении либо об отказе в отношении несовершеннолетнего.

Получение дополнительных сведений от заявителя
78. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмо-

трено.
Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления государственной услуги документах 
79. Административные процедуры, осуществляемые при предостав-

лении государственной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления государственной услуги;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
предоставление результата государственной услуги.
80. Максимальный срок предоставления варианта составляет 1 (один) 

рабочий день со дня регистрации заявления и прилагаемых документов. 
81. Результатом предоставления государственной услуги является:
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления государственной услуги документах;
отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления государственной услуги документах.
82. Формирование реестровой записи в качестве результата предо-

ставления государственной услуги не предусмотрено.
Прием запроса и документов, и (или) информации, необходимых для 

предоставления государственной услуги
83. Основанием для начала административной процедуры по приему и 

регистрации заявления с приложенными документами является получение 
указанных документов Министерством от Заявителя лично, либо через 
его законного или уполномоченного представителя, либо по почте в пись-
менной форме или в форме электронного документа с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая ЕПГУ.

84. Вне зависимости от способа подачи заявления способом установ-
ления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заяви-
телями является документ, удостоверяющий личность. При направлении 
заявления и прилагаемых документов посредством почтовой связи или 
с использованием информационно-телекоммуникационных сетей обще-
го пользования, в том числе сети «Интернет», предоставляется копия 
документа, удостоверяющего личность заявителя, в виде электронного 
образа такого документа.

Вместо Заявителей право обращаться за предоставлением госу-

дарственной услуги по обеспечению путевкой от их имени имеют упол-
номоченные ими лица на основании доверенности, подтверждающей 
полномочия представителя, оформленной в установленном законода-
тельством порядке, и при предъявлении документа, удостоверяющего 
личность представителя.

85. Специалист отдела вносит в «Журнал регистрации заявлений на 
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги по направлению детей в воз-
расте от 4 до 18 лет, а также детей с родителями в санаторно-курортные 
учреждения, подведомственные Министерству здравоохранения Рос-
сийской Федерации» информацию о регистрации Заявления, в которой 
отражаются следующие данные:

порядковый номер записи;
дата подачи Заявления; 
данные о получателе государственной услуги (фамилия, имя, отчество, 

год рождения (последнее - при наличии));
краткая информация об обнаруженных ошибках (опечатках) в вы-

данном документе;
подпись ответственного специалиста;
подпись заявителя (уполномоченного представителя). 
86. При поступлении заявления и документов посредством почтовой 

связи Специалист отдела проверяет полноту поданных документов и 
передает на регистрацию Заявление в отдел государственной службы, 
кадров и делопроизводства в день его получения.

87. При поступлении электронных документов, подписанных электрон-
ной подписью, с использованием информационно-телекоммуникаци-
онных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», Специ-
алист отдела после проверки полноты поданных документов передает 
на регистрацию Заявление в день поступления, а в случае поступления 
документов в выходные, праздничные дни и в нерабочее время Специ-
алист отдела направляет на регистрацию Заявление в течение первого 
рабочего дня, следующего за днем его поступления.

Максимальный срок приема документов составляет 15 минут.
88. В случае несоответствия документов требованиям настоящего 

Административного регламента Заявитель устно уведомляется об этом 
лично или по телефону. 

Срок исправления замечаний не входит в срок предоставления госу-
дарственной услуги. 

89. Результатом процедуры являются проверенные и принятые доку-
менты либо замечания по составу, форме и содержанию представленной 
документации.

90. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и 
документов, необходимых для предоставления государственной услуги, 
отсутствуют.

Передача заявления и прилагаемых документов из МФЦ в Мини-
стерство (в случае обращения за получением муниципальной услуги 
через МФЦ). 

91. МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные 
образы документов, заверенные в установленном порядке электронной 
подписью уполномоченного должностного лица МФЦ, в Министерство. 
При предоставлении государственной услуги взаимодействие между 
Министерством и МФЦ осуществляется с использованием информаци-
онно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи.

При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсут-
ствии возможности выполнить требования к формату файла документа 
в электронном виде, заявления и иные документы, необходимые для 
предоставления государственной услуги, направляются МФЦ в Мини-
стерство на бумажных носителях. 

92. Министерство при предоставлении государственной услуги обе-
спечивает прием электронных документов и (или) электронных образов 
документов, необходимых для предоставления государственной услуги, 
и их регистрацию без необходимости повторного представления заяви-
телем или МФЦ таких документов на бумажном носителе, если иное не 
установлено законодательством, регламентирующим предоставление 
государственной услуги.

93. При передаче документов на бумажных носителях передача из 
МФЦ в Министерство осуществляется на основании реестра, который 
составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.

94. График приема-передачи документов из МФЦ в Министерство и 
из Министерства в МФЦ согласовывается с руководителем МФЦ.

95. При передаче пакета документов уполномоченный специалист 
Министерства, принимающий их, сверяет в присутствии курьера МФЦ 
соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, 
проставляет дату, время получения документов и подпись.

96. Первый экземпляр реестра остается у специалиста Министерства, 
второй - подлежит возврату курьеру МФЦ. 

Проверка соответствия представленных документов установленным 
требованиям, полноты и достоверности сведений, содержащихся в ука-
занных документах

97. Основанием для начала административной процедуры по приему 
и регистрации заявления с приложенными документами является полу-
чение указанных документов Министерством от Заявителя лично, либо 
через его законного или уполномоченного представителя, либо по почте 
в письменной форме или в форме электронного документа с использо-
ванием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», либо 
через МФЦ включая ЕПГУ. 

98. Специалист отдела, ответственный за прием заявления и необ-
ходимых документов, в случае представления Заявителем соответству-
ющих документов проверяет соответствие представленных документов 
установленным требованиям, полноту и достоверность сведений, содер-
жащихся в указанных документах, исходя из требований, установленных 
Административным регламентом.

Межведомственное информационное взаимодействие
99. Направление межведомственных информационных запросов не 

осуществляется
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги
100. Основанием для начала административной процедуры является:
заявление об исправлении опечаток и ошибок в выданном в резуль-

тате предоставления государственной услуги документе, поступившее в 
Министерство от Заявителя (представителя Заявителя), с приложением 
документов, свидетельствующих о наличии в выданном в результате 
предоставления государственной услуги документе допущенных опечаток 
и ошибок, а также содержащих правильные данные.

101. Основанием принятия решения о предоставлении государствен-
ной услуги в части исправления допущенных опечаток и ошибок в вы-
данной в результате предоставления государственной услуги санаторно-
курортной путевке являются:

наличие допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате 
предоставления государственной услуги документе;

наличие заявления об исправлении опечаток и ошибок в выданном в 
результате предоставления государственной услуги документе.

102. Основанием для принятия решения об отказе в предоставлении 
государственной услуги в части исправления допущенных опечаток и 
ошибок в выданной в результате предоставления государственной услуги 
путевке являются:

отсутствие допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате 
предоставления государственной услуги документе;

отсутствие заявления об исправлении опечаток и ошибок в выданном 
в результате предоставления государственной услуги документе.

103. По результатам рассмотрения заявления, а также полученных 
документов Специалист отдела переоформляет путевку в электронном 
виде в «Подсистеме мониторинга санаторно-курортного лечения» с ис-
правленными опечатками (ошибками) либо оформляет обоснованный 
отказ в исправлении опечаток (ошибок).

104. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предостав-
лении) государственной услуги составляет 1 рабочий день.

105. Результатом процедуры является подготовленный проект до-
кумента с исправленными опечатками (ошибками) или согласованный 
министром (ответственным заместителем министра) проект ответа с 
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными 
опечатками (ошибками).

Предоставление результата государственной услуги
106. Результатом предоставления государственной услуги является 

выдача Заявителю переоформленного документа с исправленными 
опечатками (ошибками) или уведомления об отказе в оформлении до-
кумента с исправленными опечатками (ошибками).

107. Результат предоставления государственной услуги может быть 
предоставлен по выбору Заявителя независимо от его места нахождения: 
на бумажном носителе в Министерстве, в МФЦ, а также в отделении 
почтовой связи.

108. Предоставление результата государственной услуги осуществля-
ется в срок, не превышающий 1 (одного) рабочего дня следующего за 
днем принятия решения о предоставлении государственной услуги (об 
отказе в предоставлении государственной услуги).

Получение дополнительных сведений от заявителя
109. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
110. Текущий контроль за соблюдением и исполнением Специалистом 

отдела положений Административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению госу-
дарственной услуги, а также принятием ими решений осуществляется 
уполномоченными должностными лицами Минздрава КБР.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, 
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предо-
ставления государственной услуги

111. Контроль за полнотой и качеством предоставления государствен-
ной услуги осуществляется в следующих формах:

проведение плановых и внеплановых проверок;
рассмотрение жалоб на действия (бездействие) должностных лиц 

ответственного структурного подразделения.

112. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением государственной услуги (комплексная проверка), или 
отдельный вопрос, связанный с предоставлением государственной услуги 
(тематическая проверка).

113. Внеплановые проверки проводятся в связи с контролем устра-
нения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а 
также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) 
должностных лиц ответственного структурного подразделения.

Ответственность должностных лиц Минздрава КБР за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления государственной услуги

114. По результатам проведенных проверок в случае выявления нару-
шений соблюдения положений Административного регламента виновные 
должностные лица Министерства несут персональную ответственность 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления государственной услуги.

115. Персональная ответственность должностных лиц Министерства 
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контро-
ля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны 
граждан, их объединений и организаций

116. Контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется по-
средством открытости деятельности Министерства при предоставлении 
государственной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставления государственной услуги и воз-
можности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе 
получения государственной услуги. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) Минздрава КБР, а также его должностных лиц 
Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, при-
нятых (осуществленных) в ходе предоставления государственной услуги

117. Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие 
(бездействие) Министерства и (или) должностных лиц Министерства, 
государственных гражданских служащих Министерства, принятое и (или) 
осуществленное (осуществляемое) в ходе предоставления государствен-
ной услуги (далее - жалоба). 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную 
услугу, а также его должностных лиц осуществляется в соответствии с 
Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

118. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих 
случаях:

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государ-
ственной услуги; 

нарушение срока предоставления государственной услуги;
требование представления заявителем документов или информации, 

либо осуществления действий, представление или осуществление кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Кабардино-Балкарской 
Республики для предоставления государственной услуги;

отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации для предо-
ставления государственной услуги;

отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Кабардино-Бал-
карской Республики;

требование внесения заявителем платы при предоставлении госу-
дарственной услуги;

отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 
заявителю заключении или уведомлении об отказе либо нарушение 
установленного срока такого исправления;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления государственной услуги;

приостановление предоставления государственной услуги, если ос-
нования приостановления не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными актами 
Кабардино-Балкарской Республики;

требование у заявителя при предоставлении государственной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, либо в предоставле-
нии государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Органы государственной власти, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

119. Жалоба рассматривается Министерством.
120. При рассмотрении жалобы заявитель вправе получить информа-

цию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотре-

ния жалобы, в том числе с использованием Единого портала
121. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 

жалобы осуществляется по телефону, на сайте Министерства и на ЕПГУ.
Порядок подачи жалобы
122. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе 

или в электронной форме.
123. Жалоба может быть направлена по почте, при помощи факси-

мильной связи, с использованием информационно-телекоммуникаци-
онной сети «Интернет», сайта Правительства Кабардино-Балкарской 
Республики, Реестра, Единого портала, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

124. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати календарных 

дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предо-
ставляющего государственную услугу, специалиста (должностного лица) 
органа, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов 
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений 
- в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования
125. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий 

государственную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных органом, предоставляющим госу-
дарственную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления государственной услуги документах, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
126. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, ука-

занного в подпункте 100, заявителю в письменной форме и по желанию 
заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ 
о результатах рассмотрения жалобы.

127. В случае установления в ходе или по результатам рассмотре-
ния жалобы признаков состава административного правонарушения 
или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями 
по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся 
материалы в органы прокуратуры.

128. Орган, предоставляющий государственную услугу, при полу-
чении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо 
оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
специалиста (должностного лица), а также членов его семьи, вправе 
отказать в удовлетворении жалобы и сообщить заявителю, направив-
шему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

129. Если в жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, 
совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о 
лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жа-
лоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии 
с его компетенцией.

130. В случае, если в письменной жалобе Заявителя содержится 
вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы 
по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в 
жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель 
Министерства вправе принять решение об отказе в удовлетворении 
жалобы при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые 
жалобы направлялись в Министерство. О данном решении уведом-
ляется заявитель, направивший жалобу.

131. В случае, если ответ по существу поставленного в жалобе во-
проса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих 
государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, 
заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать 
ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопусти-
мостью разглашения указанных сведений.

Приложение № 2
к приказу Министерства здравоохранения

Кабардино-Балкарской Республики
от 24 апреля 2025 г. № 150-П

ЗАЯВЛЕНИЕ
на предоставление детской санаторно-курортной путевки в санаторно-курортные учреждения,

подведомственные Министерству здравоохранения РФ
Ф.И.О. заявителя, дата рождения: _________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
Паспорт: серия _______________________________________________________ № _______________________________________________
Ф.И.О. ребенка: ________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________
Дата рождения ребенка    __________________________________________________________________________________________________
Место регистрации: ______________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________
Место фактического проживания: _________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
Паспорт, свидетельство о рождении: серия ______________________ № ________________________________________________________
Кем выдан _______________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________ дата выдачи __________________________________________________________
Телефон (контактный): __________________________________________________________________________________________________
Документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета № ___________________________

________________________________________________________________________________________________________________________
Страховой медицинский полис ОМС: № _______________________________________________________________________________________
ИНН __________________________________________________________________________________________________________________
Основание для направления (код, диагноз): ________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
Курорт, санаторно-курортное учреждение, дата желаемого заезда: _____________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

Путевка: детская  родителя с ребенком 
Представленные документы:
1. Справка для получения путевки (форма 070/у-04)
2. Выписка из истории болезни (амбулаторной карты)
3. Санаторно-курортная карта (форма 076/у)
4. Паспорт или свидетельство о рождении (ксерокопия)
5. Паспорт сопровождающего лица (ксерокопия)
6. Страховой медицинский полис ребенка (ксерокопия)
7. Документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета (на бумажном носителе или в 

форме электронного документа)
8. Справка об инвалидности при наличии (ксерокопия)
Согласен(на) на обработку и использование данных, содержащихся в настоящем заявлении, с целью организации оказания санаторно-

курортного лечения: да _______ нет ________

Подпись заявителя ________________                                                  «___» ___________
Приложение № 3

к приказу Министерства здравоохранения
Кабардино-Балкарской Республики

от 24 апреля 2025 г. № 150-П
Перечень

общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, 
а также комбинации признаков заявителей, каждая

из которых соответствует одному варианту предоставления государственной услуги

Таблица 1. Перечень признаков заявителей

№ 
п/п

Признак заявителя Значения признака заявителя

Государственная услуга, за которой обращается заявитель «Направление детей в возрасте от 4 до 18 лет, а также детей с родителями в 
санаторно-курортные учреждения, подведомственные Министерству здравоохранения Российской Федерации»

1 Категория заявителя 1) Дети в возрасте от 4 до 18 лет, а также детей с родителями в санаторно-курортные учреждения, 
подведомственные Министерству здравоохранения Российской Федерации

Государственная услуга, за которой обращается заявитель «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах»

1 Категория заявителя 1) Дети в возрасте от 4 до 18 лет, а также детей с родителями в санаторно-курортные учреждения, 
подведомственные Министерству здравоохранения Российской Федерации

Таблица 2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

№ варианта Комбинация значений признаков

Государственная услуга, за которой обращается заявитель «Направление детей в возрасте от 4 до 18 лет, а также детей с родителями в 
санаторно-курортные учреждения, подведомственные Министерству здравоохранения Российской Федерации»

1 Заявитель: Дети в возрасте от 4 до 18 лет, а также детей с родителями в санаторно-курортные учреждения, подведомствен-
ные Министерству здравоохранения Российской Федерации.
От имени заявителя могут действовать его представители, наделенные соответствующими полномочиями

Государственная услуга, за которой обращается заявитель «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах»

2 Заявитель: Дети в возрасте от 4 до 18 лет, а также детей с родителями в санаторно-курортные учреждения, подведомствен-
ные Министерству здравоохранения Российской Федерации. 
От имени заявителя могут действовать его представители, наделенные соответствующими полномочиями ранее обращав-
шиеся за получением государственной услуги, по результатам предоставления которой выданы документы с допущенными 
опечатками и ошибками
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