
Наименование 
профессии 

(специальности), 
должности I*

Квалификация Необхо­
димое кол- 
во 
работников

Характер 
работы 
(постоян 
пая, 
временна 
я, по 
совмести 
тельству, 
сезонная, 
надомная

Заработная 
плата (доход) 
от до

Режим работы Профессионально-квалификационные требования, образование, 
дополнительные навыки, опыт работы

Дополни 
-тельные 
пожелай 
ия к 
кандидат 
уре 
работник 
а

Класс 
условий 
труда/ 
предос­
тавление 
дополнител 
ьных 
социальных 
гарантий 
работнику

Квоти­
руемое 
место

Прием 
результата0 
конкурса на 
замещение 
вакансии

нормальная продолжи­
тельность рабочего 
времени, 
ненормированный 
рабочий день, работа в 
режиме гибкого 
времени, сокращенная 
продол жител ьность 
рабочего времени, 
сменная работа, 
вахтовым методом

начало - 
окончание 
работы

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Редактор 
газеты «Заман»

Код А уровень квалификации-6 
Редактирование и подготовка 
материалов к публикации в 
средствах массовой 
информации Удовлетворение 
потребностей населения в 
актуальной информации 
различной тематики. 
Определение круга проблем, 
которые необходимо осветить в 
свежем выпуске газеты, 
расстановка смысловых 
акцентов 
Формулирование заданий 
корреспондентам по 
самостоятельному выбору тем 
и поиску информации для 
публикаций, а также по 
подготовке материалов в 
соответствии с заранее 
разработанной темой.

2 Посто 
янная

34.808 Нормальная 9.00-
18.00

Высшее профессиональное образование в 
области СМИ
Опыт работы- не менее трех лет в должности 
редактора или корреспондента.
Находимые умения и знания - выявлять 
актуальные события в жизни общества и новые 
точки зрения на эти события. Определять 
приоритетные для публикаций темы. Объяснять 
корреспондентам задачи подготовки того или 
иного материала. Знать основные источники 
необходимой информации. Сбор необходимой 
информации для подготовки материала, анализ 
содержания полученной информации, 
целесообразности и способов ее внедрения в 
проект, создание материалов для публикации. 
Оценка степени компетентности авторов, 
качества предоставленных материалов, их 
соответствия требованиям и формату данного 
СМИ, целесообразности их публикации. Знание 
балкарского языка.

Ведущий 
программ ВТК 
«Кабардино- 
Балкария» на 
балкарском 
языке и 
кабардинском 
языке

Код А. уровень квалификации- 
6 Подготовка и проведение 
выпуска программы на 
балкарском языке т 
кабардинском языках

2 на 
балк.
2 на 
кабард

Посто 
янная

31.725 Нормальная 9 00-
18 00

Высшее образование- бакалавриат.
Дополнительные профессиональные программы 
- программы повышения квалификации, 
программы профессиональной переподготовки. 
Должностные инструкции: ведущий программ 
готовит и представляет в положенные сроки 
месячные, квартальные, полугодовые и годовые 
тематические планы работы; осуществляет в 
соответствии с планами работу по созданию 
телепередач; выезжает на места для освещения



1
•

важных событий; поддерживает постоянную 
связь с органами государственного и 
хозяйственного управления, общественными 
организациями, творческими союзами", 
местными телерадиоорганизациями, а также с 
телеаудиторией по закрепленным рубрикам и 
циклам передач; участвует в предварительном 
просмотре и прослушивании подобранных 
магнитных записей; работает с участниками 
программы, участвует в прослушивании и 
отборе материалов к монтажу; участвует в 
работе творческой группы на всех стадиях 
производства и сдаче передач; готовит и сдает в 
установленные сроки микрофонные материалы 
на бумажном носителе в набранном виде. 
Знание балкарского языка.
Знание кабардинского языка.

Ведущий 
программ ВТК 
«Кабардино- 
Балкария» 
(«Новости»)

Код А. уровень квалификации- 
6. Подготовка и проведение 
выпуска программы

2 Посто 
янная

37.356 Нормальная 9.00-
18.00

Высшее образование- бакалавриат.. 
Дополнительные профессиональные 
программы- программы повышения 
квалификации, программы профессиональной 
переподготовки. Должностные инструкции: 
ведущий программ готовит и представляет в 
положенные сроки месячные, квартальные, 
полугодовые и годовые планы работы; 
осуществляет в соответствии с планами работу 
новостные телепередачи; выезжает на места для 
освещения важных событий; поддерживает 
постоянную связь с органами государственного 
и хозяйственного управления, общественными 
организациями, творческими союзами, 
местными телерадиоорганизациями, а также с 
телеаудиторией по закрепленным рубрикам и 
циклам передач; участвует в предварительном 
просмотре и прослушивании подобранных 
магнитных записей; работает с участниками 
программы, участвует в прослушивании и 
отборе материалов к монтажу.

Ведущий 
программ 
радио на 
кабардинском 
языке

Код А. уровень квалификании- 
6. Подготовка и проведение 
выпуска программы на 
кабардинском языке

2 Посто 
янная

35.584 Нормальная 9.00-
18.00

Высшее образование- бакалавриат. 
Дополнительные профессиональные 
программы- программы повышения 
квалификации, программы профессиональной 
переподготовки.
Должностные инструкции: ведущий программ 
готовит и представляет в положенные сроки 
месячные, квартальные, полугодовые и годовые 
тематические планы работы; осуществляет в 
соответствии с планами работу по созданию 
радиопередач; выезжает на места для освещения
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важных событий; поддерживает постоянную 
связь с органами государственного и 
хозяйственного управления, общественными 
организациями, творческими союзами, 
местными телерадиоорганизациями, а также с 
радиослушателями по закрепленным рубрикам 
и циклам передач; участвует в предварительном 
просмотре и прослушивании подобранных 
магнитных записей; работает с участниками 
программы, участвует в прослушивании и 
отборе материалов к монтажу; участвует в 
работе творческой группы на всех стадиях 
производства и сдаче передач; готовит и сдает в 
установленные сроки микрофонные материалы 
на бумажном носителе в набранном виде.

1

Корреспондент 
газеты «Заман»

Код А. уровень квалификации- 
6 Сбор, подготовка и 
представление актуальной 
информации для населения 
через средства массовой 
информации
Знание балкарского языка

2 Посто 
янная

34.931 Нормальная 9.00-
18.00

Высшее образование- бакалавриат. (В особых 
случаях по решению редакции 
квалификационный уровень может быть 
снижен)
Обеспечивает высокий интеллектуальный, 
научный, литературный и художественный 
уровень газеты. Проверяет правильность 
употребления научных терминов, сокращений, 
цитат, дат, написания имен. Осуществляет 
необходимое литературное редактирование 
рукописей. Рассматривает рукописи и рецензии 
на них. Проверяет по первоисточникам 
правильность написания текстов. Редактирует 
принятые к изданию рукописи, оказывая при 
этом авторам необходимую помощь (по 
улучшению структуры рукописей, выбору 
терминов и т.п.). Принимает участие в 
разработке перспективных и текущих планов 
редакции, разрабатывает предложения по 
освещению отдельных тем, осуществляет поиск 
новых тем. Подготавливает обязательный 
минимум информации, установленный 
распоряжением главного редактора.

Видеооператор 
ВТК 
«Кабардино-
Балкария»

Код А, уровень -6 
Производит съемку авторских, 
коммерческих, новостных, 
концертных и других программ 
в прямом эфире и для записи с 
использованием необходимой 
аппаратуры и в соответствии с 
предъявляемыми на 
телевидении требованиями;

1 Посто 
янная

24.263 Нормальная 9.00-
18.00

Высшее профессиональное образование, или 
имеющее среднее профессиональное 
образование - программы подготовки 
специалистов среднего звена; освоившее 
дополнительные профессиональные программы 
- программы повышения квалификации, 
программы профессиональной переподготовки. 
Необходимые умения и знания - 
законы видеомонтажа, системы нелинейного 
монтажа; перспективу видеокадра; основы
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осуществляет контроль 
качества записи во время 
съемку; контролирует 
исправность и 
работоспособность 
необходимой аппаратуры 
(камеры, микрофона, батарей, 
накамерного освещения); 
производит съемку проб 
участников программ, а также 
специальных проб света, грима, 
костюмов персонажей

композиции и экспонометрии;
основополагающие принципы
функционирования организаций отрасли;
передовой отечественный и зарубежный опыт 
операторской работы;

Уборщик 
служебных 
помещений

0.5 (

ст.)

11.220 Нормальная квота
ДЛЯ 
несов 
ерш.

Уборщик 
территорий

0,5 (
0.25 ст.)

11.220 Нормальная квота 
для 
несов 
ерш.

Подсобный 
рабочий

1 (2 0,5 
ст.)

22.440 Нормальная квота 
для 
несов 
ерш.


